
 

DM文面テンプレート 

特典1：王道文面テンプレート 

📄 例文： 

私は動画編集代行を副業でやっております山田花子と申します。 

この度は、本件の募集を拝見し、ぜひご協力させていただきたいと思い、応募させていただきまし

た。 

以下、自己紹介でございます。 

・名前：山田太郎（やまだたろう） 

・年齢：30歳 

・職業：派遣社員 

・稼働時間：週20〜30時間 

（平日10〜18時＋土日も調整にて稼働可能です） 

・現案件状況：今の依頼は納品済みで、リリースに問題はありません 

・使用ソフト：Premiere Pro、Photoshop 

以下のURLはポートフォリオとなっております。 

ご覧いただけますと幸いです。 

–URL– 

その他の編集実績（動画含む・サムネイル含め） 

–URL– 

弊社からのご提案としては 

まず、私のことを信頼していただきたいと考えており 

下記の流れで進めさせて頂けますと幸いです。 

【今後の流れのご提案】 

1本目：動画編集 5,000円 サムネイル作成 1,000円 

（6/20納品予定） 



 

2本目：動画編集 7,000円 サムネイル作成 1,000円 

（依頼日から起算して4日後納品） 

以後、修正なしの場合 

動画編集 1本 8,000円 サムネイル作成 2,000円 

（予定3〜5日後納品想定） 

もちろん貴社の想定されているスケジュールがあれば 

そちらに従わせていただきますので何卒よろしくお願いいたします。 

 
 

特典2：「より丁寧な印象の文面」テンプレート 
→ 採用担当者に信頼感・安心感を与えるための、敬語・構成・言い回しを丁寧に整えた応募文で
す。 

📄 例文： 
 

拝啓 

お世話になっております。 

動画編集を副業として行っております、山田花子（やまだはなこ）と申します。 

この度は貴社の動画編集案件を拝見し、ぜひお力添えさせていただきたく思い、ご連絡差し上げ

ました。 

まずは簡単に自己紹介をさせていただきます。 

・氏名：山田花子（やまだはなこ） 

・年齢：30歳 

・現在の職業：派遣社員 

・稼働可能時間：週20〜30時間（平日10〜18時＋土日も柔軟に対応可能です） 

・現在の案件状況：納品済みの案件のみで、現在は新規対応可能です 

・使用ソフト：Premiere Pro / Photoshop 

以下に過去の編集実績をまとめております。 



 

ご参考までにご確認いただけますと幸いです。 

【ポートフォリオURL】 

今後のご提案としては、信頼関係を築きつつ、以下のような流れで進行できればと考えておりま

す。 

【今後のご提案スケジュール】 

① 1本目（お試し）：動画編集 5,000円、サムネイル作成 1,000円（納品目安：6月20日） 

② 2本目：動画編集 7,000円、サムネイル作成 1,000円（納品目安：依頼から4日後） 

③ 継続案件（修正なし）：動画編集 8,000円、サムネイル作成 2,000円（納品目安：3〜5日） 

もし御社にてご希望の進行スケジュールや単価などございましたら、可能な限り柔軟に対応させ

ていただきます。 

何卒よろしくお願い申し上げます。 

 

 特典3：「あなた用にカスタマイズした例文」​
（例：育児中のママ・地方在住・本業が忙しい方向け） 

副業で始めたばかり・育児中のママ向け 
 

📄 例文： 

はじめまして。 

現在、子育ての合間に動画編集を副業で行っております、佐藤美咲（さとうみさき）と申します。 

今回の案件内容を拝見し、ぜひ一緒にお仕事をさせていただきたいと思いご連絡いたしました。 

自己紹介をさせていただきます。 

・氏名：佐藤美咲 

・年齢：32歳 

・職業：主婦（副業で編集活動中） 

・稼働時間：平日10〜16時、土日は柔軟に対応可能です 

・使用ソフト：CapCut / Canva 

・編集歴：半年程度（SNS動画を中心に対応中） 



 

ポートフォリオはこちらにまとめております： 

【URL】 

納品までのイメージや費用感については以下のようにご提案させていただきます。 

【ご提案】 

・初回：動画編集 3,000円（30秒程度）＋サムネイル作成 500円（納品：3日以内） 

・継続の場合：動画編集 5,000円〜、納品まで最長5日以内で対応可能です 

育児と両立しての作業にはなりますが、責任を持って丁寧な対応を心がけております。 

ご検討いただけましたら幸いです。どうぞよろしくお願いいたします。 
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