
Kepada Yth. 

Bapak/Ibu [Nama Pimpinan] 

[Nama Perusahaan] 

[Alamat Perusahaan] 

 

[Tempat, Tanggal] 

 

Perihal: Surat Pengunduran Diri 

 

Dengan hormat, 

 

Saya [Nama Lengkap] yang telah bekerja di [Nama Perusahaan] selama [lama bekerja] dengan ini 

menyampaikan permohonan pengunduran diri dari posisi saya sebagai [Jabatan]. Keputusan ini saya 

ambil dengan berat hati setelah menjalani serangkaian pemeriksaan medis yang menunjukkan 

bahwa saya mengalami gangguan jantung yang memerlukan perawatan intensif dan istirahat dalam 

jangka waktu panjang. 

 

Berdasarkan hasil konsultasi dengan tim dokter yang menangani, kondisi kesehatan saya 

membutuhkan perhatian khusus dan perawatan rutin yang tidak memungkinkan saya untuk 

melanjutkan tanggung jawab pekerjaan dengan optimal. Program pengobatan dan pemulihan yang 

harus saya jalani membutuhkan waktu dan energi yang cukup besar, sehingga saya perlu 

mengutamakan kesehatan saya saat ini. 

 

Selama bergabung di [Nama Perusahaan], saya telah mendapatkan banyak pengalaman berharga dan 

kesempatan untuk berkembang. Saya sangat menghargai kepercayaan yang telah diberikan kepada 

saya selama ini, serta dukungan dari rekan-rekan kerja yang luar biasa. Pengalaman bekerja di sini 

akan selalu menjadi bagian penting dalam perjalanan karir saya. 

 

Sesuai dengan ketentuan perusahaan, saya bersedia menyelesaikan masa kerja selama [sesuai 

ketentuan perusahaan] terhitung dari tanggal surat ini. Selama periode tersebut, saya akan 

menyelesaikan semua tanggung jawab pekerjaan dan memastikan proses serah terima berjalan 

dengan baik. Saya akan mendokumentasikan semua pekerjaan yang sedang berjalan dan 

memberikan pengarahan yang diperlukan kepada pengganti saya. 

 

Saya memohon maaf atas ketidaknyamanan yang mungkin ditimbulkan oleh keputusan ini. Semoga 

[Nama Perusahaan] dapat terus berkembang dan mencapai kesuksesan yang lebih besar di masa 

mendatang. 



 

Terima kasih atas pengertian dan dukungan Bapak/Ibu dalam mempertimbangkan pengunduran diri 

saya. 

 

Hormat saya, 

 

[Tanda tangan] 

 

[Nama Lengkap] 

[Nomor Telepon] 

[Alamat Email] 


