CONG TY CO PHAN EAZ VIET NAM
Linh vyc: Thuong mai di¢n tur

Vi tri: Videographer & Video Editor
Dia diém lam viéc S6 33/26 Buong 9, Phuong An Khanh, TP. H6 Chi Minh
Thoi gian 1am viée 8:00 - 17:30, tir thir 2 - thtr 6

GIOI THIEU CONG TY

Cong ty Co phén EAZ Viét Nam la don vi uy tin trong linh vgc Thuong mai dién tir, chuyén
phan phbi cac dong san pham thudc nganh FMCG (T4, bim, khan u6t, bang vé sinh). Vi
tam nhin tré thanh ciu ndi tin cdy giita thuwong hiéu va ngudi tiéu dung, EAZ Viét Nam cht
trong xdy dung moi truong lam viéc ning dong, sang tao. Chung t6i tim kiém nhiing cong

su tré trung, quyét liét dé cung chinh phyc thi truong TikTok Shop déy tiém ning.

VIDEOGRAPHER & VIDEO EDITOR - SHORT-FORM VIDEO

1. Thong tin vi tri

Chire danh: Videographer & Video Editor — Short-form Video
Tén tiéng Viét: Nhan vién Quay dung Video ngin

B¢ phan: Media/Content

Bio cio true tiép: Creative Lead/Ecommerce Leader

Théi gian 1am viée: 8:00—17:30, tir thir Hai dén thir Sau

2. Muc tiéu cong viéc

Chiu trach nhiém quay phim, dung va hoan thi¢n cac video ngén phuc vu hoat dong truyén
thong, xay dung thuong hiéu va ban hang trén cac nén tang TikTok, Facebook Reels,

YouTube Shorts.

Phdi hop cung Creative Lead, quan 1y kénh va VJ dé dam bao video duogc san xuét dung noi

dung, dang tién d6 va dat chét luong hinh anh theo dinh hudng cua cong ty.

3. M6 ta cong viéc



A. Quay video

° Tiép nhan kich ban va brief ndi dung tir Creative Lead.

e Phdi hop voi Creative Lead, quan 1y kénh va VJ dé chuan bi budi quay.

e Dé xuit goc may, bd cuc, anh sang va cach thé hién phu hop véi timg ndi dung.

e Truc tiép quay céc video tinh hudng, video san pham, video ban hang va noi dung
theo trend.

e Thiét lap may quay, dién thoai, 4nh sang, micro va cac thiét bi lién quan.

e Kiém soat chét lugng hinh anh, am thanh va dit liéu trong qua trinh quay.

e HJ tro sdp xép bdi canh, dao cu va thiét bi trudc, trong va sau budi quay.
B. Dung va hau ky video

e Dung video ngén theo kich ban, dinh hudng sang tao va dic diém timg nén tang.

e Cit ghép hinh anh, xt Iy 4m thanh, chén nhac, hiéu tng, subtitle va CTA.

e Diéu chinh nhip dung, hook va cach thé hién dé ting kha ning giir chdn ngudi xem.
e Chinh mau co ban, xur 1y tap am va dam bao chét luong video khi xuét file.

e Cheén logo, thong tin san pham, gia ban hoic ndi dung chuong trinh khi ¢6 yéu cau.
e Thuc hién chinh stra video theo phan hdi tir Creative Lead va quan 1y kénh.

e Xuit video theo diing kich thugc, dinh dang va tiéu chuan cta timg nén tang.
C. Quin ly dir liéu va thiét bi

e Sip xép, dit tén va luu trix file quay, file dung, file Am thanh va ban xuét.
e Dam bao dir liéu duoc sao luu day du, dé tim kiém va khong bi tht lac.
e Quan Iy va bao quan may quay, dién thoai, micro, dén va thiét bi Media.
e Kiém tra tinh trang thiét bi truéc va sau mdi budi quay.

e Chu dong bao cdo va dé xuit sira chita, thay thé hoic bo sung thiét bi.
D. Phéi hop sin xuit ndi dung

e Tham gia hop ndi dung va lich san xuét theo tuan.
e Phdi hop voi Creative Lead dé thong nhat phong cach hinh anh va nhip dung.
e Phdi hop véi VJ dé téi uu goc quay, biéu cam va cach thé hién noi dung.

e Gop y vé tinh kha thi ciia kich ban dudi goc do quay dung.



e Chu dong dé xuit cach quay, hiéu tng va format video méi.

e H{ tro san xuat hinh anh, hau truong hodc ndi dung b sung khi can.
E. Theo di va cai tién chit lwong

e Theo ddi hiéu qua cac video da ding dé cai thién cach quay va dung.

e Nghién ctru xu huéng quay dung, 4m thanh, hidu g va phong cach video ngan.
e Xay dung va chuan héa template dung cho timg nhom ndi dung.

e Tbi wu quy trinh san xuét dé tang san luong nhung van dam bao chat luong.

e Han ché tdi da tinh trang quay lai hoac sura video nhiéu lan.

4. Yéu cau ung vién

e (6 tbi thiéu 1 ndm kinh nghiém quay va dung video.

e (o kinh nghiém san xuét ndi dung Videos Ngan

e St dung t6t mot trong cac phan mém dyung

e Biét sir dung may quay, dién thoai, micro va hé thong anh sang co ban.

e (o tu duy hinh anh, bd cuc va nhip dung tdt.

e Hiéu cach dung video ngin c6 hook, nhip nhanh va kha ning giir chdn nguoi xem.
e (0 kha nang lam viéc theo ké hoach va dap tng tién do san xut.

e Chu dong, can than, c6 trach nhiém va phdi hop t6t voi doi nhom.

e (6 kha nang tiép nhan phan hdi va chinh sira nhanh.

e Uu tién tng vién timg lam ndi dung hai hude, tinh hudng, san pham hoic TikTok

Shop.

5. K¥ ning cin thiét

e (Quay video doc.

e Duyng video ngan.

e Xu ly am thanh va 4nh sang co ban.
e Chinh mau co ban.

e Lam subtitle va motion don gian.

o Quan ly dir li¢u Media.

e Quan ly tién dJ san xuat.



e Phdi hop voi Creative Lead va VJ.
6. Chi s danh gia cong viéc

e Hoan thanh s luong video theo ké hoach.

e Ty 1¢ video hoan thanh ding thoi han.

e Chat lugng hinh anh, &m thanh va ban dyng.

e Ty 1¢ video phai quay lai hodc stra nhiéu lan.

e Thoi gian hoan thanh trung binh cho mdi video.

e Murc do tuan thu quy trinh quan ly va luu trit file.

e Kha ning chu dong dé xuat giai phap quay dung.

e Miuc do phéi hop vai Creative Lead, quan 1y kénh va VI.

7. Quyén loi

e Thu nhap thoa thudn theo nang lyc va kinh nghi¢m.

e Thudng theo hi€u qua cong viéc va san lugng ndi dung.

e Duoc cung cap thiét bi phuc vu quay dung.

e Dugc tham gia xay dung cac kénh ndi dung tir giai doan dau.

e (o6 co hoi phat trién 1én Senior Media hodc Media Lead.

e MOdi truong tré, nang dong, tap trung vao sang tao va thuong mai dién tu.

e Diy du quyén loi theo chinh sach cong ty va quy dinh phap luat.
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