
CONTOH SURAT PERMOHONAN  
KETERANGAN PERBAIKAN  

DATA IJAZAH/TRANSKRIP NILAI 
 
 

 
Medan, 04 Oktober 2024 

Hal : Permohonan 

 
Kepada Yth. 
Dekan Fakultas Ushuluddin dan Studi Islam 
UIN Sumatera Utara Medan 
Di  

Medan 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 
 
Dengan Hormat, 
Saya yang bertanda tangan dibawah ini : 
 
​ Nama​ ​ ​ : 
​ Tempat/ Tanggal lahir​:​  
​ NIM​ ​ ​ : 
​ Jurusan​ ​ : 
​ Alamat​​ ​ : 
​ No. Hp. Wa​ ​ : 
 

Dengan ini saya mohon kepada Dekan Fakultas Ushuluddin dan Studi Islam UIN 
Sumatera Utara Medan, untuk dapat memberikan / mengeluarkan surat Keterangan Perbaikan 
Data Ijazah / Transkrip Nilai, adapun kesalahan penulisan (nama/tempat/tgl lahir/Nim, tanggal 
Lulus/Akreditasi) dll. 

 
 Dengan ini turut saya lampirkan sebagai berikut: 

 
1.​ Fotocopy Ijazah Sebelumnya  
2.​ Fotocopy Transkrip Nilai 
3.​ Fotocopy KTP 

  
Demikian surat permohonan ini saya buat atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih. 
 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Hormat saya, 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Nama  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ Nim 
 
NB: 
Seluruh berkas masukkan ke dalam map 



 
 


