
Графік роботи атестаційної комісії на 2024/2025 н.р. 

№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальний 

1 Створення атестаційної комісії До 20.09.24 Директор 
2 Засідання атестаційної комісії з 

розгляду питань: 
1. Про опрацювання 
нормативно-правових 
документів, які регламентують 
порядок атестації педагогічних 
працівників у 2024/2025н.р.  
2. Про розподіл функціональних 
обов'язків між членами 
атестаційної комісії. 
3. Про ознайомлення з 
функціональними обов'язками 
членів атестаційної комісії. 
4. Про розгляд списків 
педагогічних працівників, які 
підлягають черговій атестації у 
2024/2025 н. р. із зазначенням 
терміну проходження курсів 
підвищення кваліфікації. 
5. Про строки проведення 
атестації у 2024/2025 н.р. 
6. про затвердження графіка 
проведення засідань атестаційної 
комісії. 
7. Про визначення строків та 
адреси електронної пошти для 
подання педагогічними 
працівниками документів на 
проходження атестації у 
2024/2025 н.р. 

Вересень, 2024 Директор 

3 Уточнення списків педагогічних 
кадрів для проведення атестації 

До 09.09.24 Секретар 
атестаційної 
комісії 

4 Затвердження списків 
педагогічних працівників, що 
проходять атестацію в поточному 
році, ознайомлення з вимогами 
до кваліфікаційних категорій та 
педагогічних звань 

До 10.10.24 Голова 
атестаційної 
комісії 



5 Ознайомлення педагогічних 
працівників, що атестуються, з 
«Положенням про атестацію 
педагогічних працівників» (наказ 
МОН № 805 від 09.09.2022) 

Жовтень, 2024 Голова 
атестаційної 
комісії 

6 Відвідування 
навчально-виховних заходів під 
час вивчення системи і досвіду 
роботи педагогів, що 
атестуються 

Листопад, 
2024-березень, 
2025 

Члени 
атестаційної 
комісії 

7 Засідання педагогічної ради з 
розгляду атестаційних матеріалів 

Січень, 2024 Голова 
атестаційної 
комісії 

8 Засідання атестаційної з розгляду 
питань про 
встановлення(підтвердження) 
кваліфікаційних категорій, 
присвоєння(підтвердження) 
педагогічних звань 

До 01.04.25 Голова 
атестаційної 
комісії 

9 Оформлення атестаційних листів 
за підсумками атестаційної 
комісії 

Протягом трьох 
днів, після 
засідання комісії 

Секретар 
атестаційної 
комісії 

10 Аналіз підсумків атестації 
педагогічних працівників 

Квітень, 2024 Голова 
атестаційної 
комісії 

11 Підготовка звітної та 
статистичної документації за 
підсумками атестації поточного 
навчального року 

Квітень, 2024 Секретар 
атестаційної 
комісії 

 


