Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN, broj 120/16), €lanka 38. Statuta
Osnovne $kole ,Klinga Sela®, Klin&a Sela, Skolski odbor na svojoj 4. sjednici dana 30. lipnja
2017. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci Osnovne Skole , Klin€a Sela“, KlinCa
Sela (u daljnjem tekstu: Skola) u provodenju postupaka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava roba i usluga te provedba projektnih natje€aja procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna na koje se odredbe Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuju.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave dijele se na:

- postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost do 20.000,00 kuna

- postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od
100.000,00 kuna

- postupci nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna a
manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih natjeCaja, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova.

Clanak 4.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Skola je obvezna u odnosu na sve
gospodarske subjekte voditi raCuna o naCelima javne nabave te moguénosti primjene
elektronickih sredstava komunikacije.



POKRETANIJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

(1) Struno povjerenstvo koje imenuje ravnatelj Skole naruditelja internim aktom
provodi sve postupke jednostavne nabave za potrebe Skole &ija je procijenjena
vrijednost ve¢a od 20.000,00 kuna.

(2) U slu€aju potrebe za provedbom postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena
vrijednost ve€a od 20.000,00 kuna, postupak jednostavne nabave zapoCinje danom
slanja Zahtjeva za pripremu i poCetak postupka jednostavne nabave odgovornoj osobi
naruCitelja.

(3) Po dostavljanju zahtjeva iz prethodnog stavka ovog Clanka, odgovorna osoba
naru itelja izraduje Odluku o poCetku postupka jednostavne nabave.

(4) Odluka iz stavka 3. ovog Clanka sastoji se od: naziva predmeta nabave, procijenjene
vrijednosti nabave, izvora planiranih sredstava (pozicija i konto proraCuna), ovlaStenih
predstavnika naru itelja i njihovih obveza i ovlasti, te ostalih potrebnih podataka.

(5) Ako se radi o nabavi proizvedene dugotrajne imovine i dodatnim ulaganjima na
nefinancijskoj imovini koja se financiraju iz sredstava osnivaCa narucitelja, naruCitelj
je duzan osnivaCu poslati zahtjev za potvrdivanje osiguranih sredstava unutar
proraCuna. Ako se osnivaC pozitivho oCitovao na zahtjev naru itelja, odgovorna
osoba narucCitelja donosi Odluku o poCetku postupka jednostavne nabave.

(6) Zahtjev za pokretanjem postupka jednostavne nabave iz stavka 2. ovog Clanka
sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 20.000,00 kuna
moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

(2) Postupak jednostavne nabave zapoCinje danom slanja zahtjeva iz €lanka 5. stavka 2.
ovog Pravilnika odgovornoj osobi narucitelja.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST DO 20.000,00
KUNA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzZbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po izboru narucitelja.

(2) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja ili osoba koju je on ovlastio.



(3) Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog €lanka vodi nadlezna sluZba za
financije.

JEDNOSTAVNA NABAVA ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD
20.000,00 KUNA, A MANJA OD 1000.000,00 KUNA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve€e od 20.000,00 kuna ,a
manje od 100.000,00 kuna, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na
adrese najmanje dva gospodarska subjekta ili objavom poziva na internetskim
stranicama Skole.

(2) 1znimno od stavka 1. ovog Clanka, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti i samo
jednom gospodarskom subjektu:

- zbog tehniCkih ili umjetnicCkih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljuCivih
prava,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga pravnog savjetovanja,
zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

- kod nabava koje se ponavljaju (ako se gospodarski subjekt koji pruza
uslugu/isporucCuje robu/izvodi radove nalazi u A kategoriji dobavljaca u knjizi ISO
standarda),

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

JEDNOSTAVNA NABAVA ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA 0D 100.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ODNOSNO
500.000,00 KUNA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i projektnih
natjeCaja, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova, provodi se slanjem poziva na
dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta ili objavom poziva na
internetskim stranicama Skole.

(2) 1znimno od stavka 1. ovog Clanka, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo
jednom gospodarkom subjektu sukladno odredbama €lanka 8. stavka 2. ovog
Pravilnika.



PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na na€in da
sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditeljima omogucavaju izradu i dostavu
ponude.

(2) Kriterij za odabir ponude je najpoviljniji omjer cijene i kvalitete.

Clanak 11.

(1) Poziv za dostavu ponuda iz Clanka 8. i 9. ovog Pravilnika upucuje se na nacin koji
omogucava dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(elektroniCka poSta, telefaksom, poStanskom poSiljkom i dr.)

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od
tri dana od dana upucivanja poziva na dostavu ponuda, odnosno objavljivanja poziva
na internetskim stranicama Skole.

(3) Ponude se dostavljaju u skladu s naCinom odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

(5) Ponude otvaraju najmanje dva ovlaStena predstavnika po isteku roka za dostavu
ponuda, a najkasnije 15 dana od isteka navedenog roka.

Clanak 12.

(1) OvlaStene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda te predlaZu odgovornoj osobi narucitelja odabir ponude prema
kriterijima za odabir.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda, od najpovoljnijeg ponuditelja moZe se traZiti
dopuna ili pojaSnjenje ponude.

(3) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se Obavijest o odabiru
(elektroniCka poSta, telefaksom, poStanskom poSiljkom i dr).

Clanak 13.

Nakon provedenog postupka jednostavne nabave sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s
uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka nabave
bagatelne vrijednosti (Klasa: 406-09/15-01/04; Urbroj: 238/13-40-15-01 od 29.prosinca 2015.
godine).

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Klasa: 003-05/17-06/01

Urbroj: 238/13-40-06/1-17-02

KlinCa Sela, 30. lipnja 2017.

Predsjednica Skolskog odbora:

Tanja Kralj Sovenec, dipl. uCitelj

Ravnatel;j:

Ivo Kara€a, prof.



OSNOVNA SKOLA , KLINCA SELA“
KLINCA SELA

KLASA:

URBROJ:

KlinCa Sela,

ZAHTIEV ZA POKRETANJEM POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Naziv predmeta nabave:

2. Provijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

3. Osigurana sredstva (s PDV-om):

4. lzvor planiranih sredstava (pozicija i konto Proraduna):

5. Rok poCetka i zavrSetka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge:

6. Planirano trajanje ugovora:

7. Mijesto izvodenja radova/isporuka robe/pruzZanja usluge:

8. Dinamika izvodenja radova/isporuka robe/pruzZanja usluge:

9. Rok, nacin i uvjeti placanja:

10. Osobe koje mogu sudjelovati u pripremi, provedbi postupka nabave i analizi:

11. Podaci o gospodarskim subjektima kojima se predlaZze poslati poziv na dostavu
ponuda(ako se poziv upuCuje samo jednom gospodarskom subjektu, obvezno je
navesti obrazloZenje):

Uz ovaj zahtjev potrebno je priloziti:
1. TroSkovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koliCini
2. TehniCke specifikacije, prihvaCene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene
relevantne propise
3. Napomenu u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti, koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza:



Ravnatelj:



