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FINANCE STAFF 
Bertanggung jawab atas pembukuan keuangan perusahaan. 
 
TUGAS DAN TANGGUNG 
JAWAB 

: -​ Menjalankan proses pembukuan, neraca, jurnal alur kas keluar 

masuk sesuai dengan ketentuan perusahaan 

-​ Memastikan laporan pengajuan dana beserta laporan 

pertanggungjawabannya sesuai dengan ketentuan dan SOP 

perusahaan. 

-​ Melakukan verifikasi / otorisasi progres berkas yang berkaitan 

dengan pengajuan dan pelaporan keuangan. 

-​ Melakukan pengarsipan dokumen yang menjadi tanggung jawab di 

divisi finance.   

 
KUALIFIKASI : -​ Pria/Wanita max 30th 

-​ S1 Jurusan Akuntansi, Finance, Ekonomi 

-​ Berpengalaman min 1 tahun sebagai Finance 

-​ Memiliki ketelitian 

-​ Mampu melakukan filling dokumen secara baik. 

-​ Berkepribadian baik dan menyukai tantangan. 

-​ Detail, Jujur dan Bertanggung jawab terhadap pekerjaan. 

-​ Memiliki komunikasi yang baik. 

 

 

 


