
 

Системный администратор 
 
Фонд помощи детям и молодежи «Обнажённые сердца» – благотворительная организация, системно 
помогающая людям с аутизмом и другими нарушениями в развитии. 
 
Основные направления работы Фонда: создание сети бесплатных услуг для особых детей и членов 
их семей, развитие профессионального и родительского сообщества, а также информирование с 
целью изменить отношение общества к людям с расстройствами аутистического спектра (РАС), 
синдромом Дауна, церебральным параличом, интеллектуальными, двигательными и 
множественными нарушениями. 
 
Нам в команду нужен системный администратор, который возьмет на себя заботы обо всех наших 
технических штуках. Уметь нужно всего понемногу, а именно: 
 
Обязанности: 
 

●​ Техническая поддержка и сопровождение сотрудников Фонда в офисе и удаленно. 
●​ Администрирование сервиса коллективной работы на базе Google Workspace (ex G Suite): 

управление учетными записями в Admin, troubleshooting и организация работы в Почте, 
Календаре, Драйве и других продуктах Google); 

●​ Помощь Руководителю интернет-проектов в администрировании сайтов Фонда (хостинги, 
домены, переадресации, интеграции сервисов, конфигурация nginx и прочее); 

●​ Помощь главному бухгалтеру с ЭЦП, сертификатами и администрированием 1C 
●​ Интеграция программ для внутреннего использования, администрирование ПО и 

IP-телефонии (выдача доступов, контроль кол-ва и потребностей, ведение документации); 
●​ Контроль за правильной эксплуатацией персональных компьютеров сотрудников, офисной 

техники (принтеры, камеры), сети и их обслуживание; 
●​ Собрать серверную стойку; 
●​ Ведение и контроль выполнения требований законодательства по персональным данным, 

соответствия российским и международным стандартам - 152 ФЗ и GDPR; Контроль 
выполнения требований защиты персональных данных различными сотрудниками компании, 
партнерами и контрагентами; 

●​ Написание технической документации, инструкций; 
 
Требования: 
 

●​ Опыт работ системным администратором от 3 лет; 
●​ Знание операционных систем macOS и Windows. Опыт работы с MDM-системами очень 

приветствуется; 
●​ Знание Google G-suite; 
●​ Опыт администрирования Linux и гипервизоров на его основе; 
●​ Опыт администрирования роутеров Mikrotik" 
●​ Базовые навыки работы с docker-контейнерами 
●​ Английский язык не ниже уровня Intermediate; 
●​ Ответственность‚ способности к самообучению. 



 

 
Условия: 
 

●​ фиксированный оклад по результатам собеседования, в зависимости от опыта; 
●​ оформление по ТК РФ; 
●​ полная занятость, полный рабочий день (5/2) в офисе в центре Москвы; 
●​ испытательный срок 3 месяца. 

  
Резюме и сопроводительное письмо присылать на hr@nakedheart.ru. 


