
 
Примерная форма 

 
 Ректору Волгоградской государственной 

консерватории им. П.А. Серебрякова 
О.Ю. Осадчей 
______________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) 

претендента полностью) 
 

​ Заявление 
            Прошу допустить к конкурсу на замещение должности 

____________________________________________________________, который состоится  
                          (наименование должности) 
 «____»____________ 20___г. 
Копии документов, подтверждающих соответствие моей кандидатуры квалификационным 

требованиям, документы, подтверждающие отсутствие у меня ограничений на занятие трудовой 
деятельностью в сфере образования, предусмотренных законодательными и иными нормативными 
правовыми актами, список опубликованных учебных изданий и научных трудов, список лиц, у 
которых был(а) научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены 
ученые степени, список творческих работ по направлению искусства, список подготовленных лиц, 
являющихся лауреатами (дипломантами) международных и (или) всероссийских выставок, 
конкурсов или фестивалей по направлению искусства, другие документы при необходимости 
(перечислить), прилагаю. 

 
 
дата     ​       подпись  

 



Примерная форма 
СПИСОК 

опубликованных учебных изданий и научных трудов 
____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
претендента полностью) 

 

N 
п/п 

Наименование учебных 
изданий, научных 

трудов  

Форма 
учебных 

изданий и 
научных 
трудов 

Выходные 
данные 

Объем Соавторы 

1 2 3 4 5 6 

      

 
Претендент __________________________ 
                                 (подпись) 
 
(дата) 

Примечание. 
1. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикации 

учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, со сквозной 
нумерацией: 

а) учебные издания; 
б) научные труды. 
2. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов (тема) с 

уточнением в скобках вида публикации: 
для учебных изданий: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное 
наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная 
программа; 
для научных трудов: научная монография, научная статья, тезисы докладов/сообщений научной 
конференции/съезда/симпозиума/семинара/форума/конгресса. 

Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке. Если работа 
была опубликована на иностранном языке, то указать на каком языке она была опубликована. 

Дополнительно указать, если работа опубликована в рецензируемом научном журнале; 
издании, входящем хотя бы в одну из международных реферативных баз данных и систем 
цитирования. 

3. В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и научного 
труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная.  

4. В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия 
периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, внутривузовский), 
место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных 
конференций, съездов, симпозиумов, семинаров, форумов, конгрессов; для электронных изданий 
указывается номер государственной регистрации уполномоченной государственной организации. 

Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания 
документов. 

5. В графе 5 указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций 
(дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий претенденту). 

Для электронных изданий объем в мегабайтах (Мб), продолжительность звуковых и 
видеофрагментов в минутах. 

6. В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. 
Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего 
проставляется «и другие, всего ___ человек». 

7. Работы, находящиеся в печати, не включаются. Не относятся к научным работам и 



учебным изданиям газетные статьи и другие публикации популярного характера. 
 



 
 

Примерная форма 
СПИСОК 

 
лиц, у которых претендент __________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) претендента полностью 

был(а) научным руководителем или научным консультантом и которым присуждены 
ученые степени 

 

N N 
п/п 

Фамилия, имя, отчество 
(при наличии) лица, 

которому присуждена 
ученая степень 

Шифр научной 
специальности и тема 

диссертации на 
соискание ученой 

степени 

Дата защиты диссертации в 
совете по защите диссертаций на 

соискание ученой степени 
кандидата наук, на соискание 
ученой степени доктора наук, 

дата приказа/решения о выдаче 
диплома кандидата (доктора) 

наук, наименование организации, 
выдавшей диплом 

1 2 3 4 

 
Претендент __________________________ 
                   (подпись) 
 
(дата) 

 



 
 

Примерная форма 
СПИСОК 

творческих работ по направлению искусства 
___________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) 
претендента полностью 

 

N п/п Вид творческой работы и форма 
участия 

Место публичного 
представления 

Год публичного 
представления 

1 2 3 4 

    

 
Претендент __________________________ 
                   (подпись) 
 
(дата) 
 

Примечание. 
1. Список составляется в хронологической последовательности со сквозной нумерацией. 
2. В графе 2 указываются наиболее значительные реализованные и публично представленные 

творческие проекты (поставленные спектакли, концертные композиции, фильмы, эстрадные 
представления; произведения изобразительного искусства, представленные на персональных, 
международных и всероссийских выставках, фестивалях, реализованные (или победившие на 
конкурсе) архитектурные проекты; произведения музыкального искусства, исполненные на 
международных и всероссийских фестивалях; поставленные драматургические произведения, 
дирижерские работы, концертные программы музыкантов-исполнителей, актерские работы); 
выступления на радио и телевидении, аудио- и видеозаписи творческой деятельности (роль 
соискателя в создании творческой работы (дирижер, солист, артист оркестра (хора, ансамбля), 
концертмейстер, исполнитель роли, режиссер, оператор, дизайнер, художник-оформитель, 
сценограф, художественный руководитель, балетмейстер, сценарист, композитор). 

3. В графе 3 указывается организация, в которой была представлена творческая работа и 
место ее нахождения (страна, административно-территориальное образование, город); студия 
записи, киностудия, программа радиопередачи, телеканал). 

 



 
 

Примерная форма 
 

СПИСОК 
подготовленных претендентом 

________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) претендента полностью 

 
лиц,   являющихся   лауреатами   (дипломантами)   международных   и   (или) 

всероссийских выставок, конкурсов или фестивалей по направлению искусства 
 

N 
п/п 

Фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) 

лица, являющегося лауреатом 
(дипломантом) 

международных и (или) 
всероссийских выставок, 

конкурсов или фестивалей по 
направлению искусства или 

наименование ансамбля, 
хора, оркестра 

Наименование 
выставки, конкурса или 

фестиваля 

Вид искусства 
номинация 

Год 
присвоения 
(получения) 

1 2 3 4 5 

 
Претендент __________________________ 
                   (подпись) 
 
(дата) 

 
Примечание. 
1. Указываются лица (коллективы), подготовленные претендентом в период их обучения в 

Волгоградской государственной консерватории им. П.А. Серебрякова. 
2. В графе 2 указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, 

являющегося лауреатом (дипломантом) международных и (или) всероссийских выставок, 
конкурсов или фестивалей по направлению искусства, или наименование ансамбля, хора, оркестра. 

3. В графе 3 указывается полное наименование выставки, конкурса или фестиваля (далее - 
конкурсы) (при необходимости, если это не отражено в названии, в скобках указывается их 
уровень: международный, всероссийский), место проведения конкурса, занятое место, вид премии 
или присвоенное звание (лауреат, дипломант). 

4. Творческий коллектив (оркестр, хор, камерный ансамбль) засчитывается как одно лицо. 
Участники конкурсов, имеющие (получившие) диплом участника, в список не включаются. 

5. В графе 4 указывается вид искусства: номинация. Например: музыкальное искусство: 
номинация - инструментальное исполнительство (по видам инструмента), камерный ансамбль, 
оркестровое исполнение, хоровое исполнение, вокал, эстрадное исполнение, лучший 
концертмейстер, театральное искусство: номинация - актерское мастерство, художественное 
чтение, режиссерская работа, сценография; изобразительное искусство: номинация - живопись, 
графика, скульптура, графический дизайн. 

 
 



Примерная форма 
Отчет 

                                                                         ФИО, 
                                                                      должность, 

о работе за _________________ годы 
в связи с прохождением по конкурсу на замещение вакантной должности _______________ 

(указать должность) факультета высшего образования (кафедра ______________(указать кафедру)) 
 
В связи с объявленным конкурсом на замещение вакантной должности _______________ (указать 

должность) факультета высшего образования (кафедра _______________(указать кафедру)) мною было 
подано заявление на участие в конкурсе и подготовлен отчет о работе за ________________ годы.  

1.​ Образование, наличие ученой степени, ученого или почетного звания, награды 
 

Наименование учебных заведений, специальность, квалификация, год окончания. 
Профессиональная переподготовка  
Ученая степень 
Ученое звание 
Почетное звание 
Лауреатство  
Награды (федерального, регионального, городского уровней) 
 

2. Стаж работы 
Общий стаж работы составляет __________________ 
Стаж педагогической работы составляет  __________________ 
Стаж научно-педагогической работы составляет __________________ 
 

3. Учебная и учебно-методическая деятельность 
 

Преподаваемые дисциплины по программам высшего образования, разработанные РПД, РПП, ФОС 
по программам высшего образования, методические материалы, другое (за отчетный период). 

 
4. Научная работа 

 
Участие в научных мероприятиях, научное редактирование и рецензирование, руководство научной 

работой студентов, другое (за отчетный период). 
 

5. Опубликованные учебные издания и научные труды 
 

За отчетный период опубликовано: 
Учебных изданий_______________ 
Научных работ_________________ 
Общее количество (за весь период деятельности) учебных изданий – _____, научных статей – 

______. 
 

6. Творческая работа 
 
Организация и участие в творческих мероприятиях, руководство творческой работой студентов, 

другое (за отчетный период).  
 

7. Повышение квалификации 
 

За отчетный период пройдено повышение квалификации: 
Наименование программы, количество часов, место проведения, дата окончания.  
 

8. Иные виды деятельности 
Дополнительная информация по усмотрению претендента. 
 
В случае, если претендентом на ту или иную должность заявление подается впервые или претендент ранее 
не работал в Волгоградской государственной консерватории им. П.А. Серебрякова, в отчете должна 
содержаться информация за весь период его работы по программам высшего образования. 
 
Подпись 
Дата  



 
Примерная форма 

Мотивированное заключение 
кафедры _________________________________ 

факультета высшего образования 
на соискателя вакантной должности ________________________ 

 
ФИО 

1.Образование, наличие ученой степени, ученого или почетного звания, награды 
 

Наименование учебных заведений, специальность, квалификация, год окончания. 
Профессиональная переподготовка  
Ученая степень 
Ученое звание 
Почетное звание 
Лауреатство  
Награды (федерального, регионального, городского уровней) 
 

2. Стаж работы 
 

Общий стаж работы составляет __________________ 
Стаж педагогической работы составляет  __________________ 
Стаж научно-педагогической работы составляет __________________ 
 

3. Учебная и учебно-методическая деятельность 
 

Преподаваемые дисциплины по программам высшего образования, разработанные РПД, РПП, ФОС 
по программам высшего образования, методические материалы, другое (за отчетный период). 

 
4. Научная работа 

 
Участие в научных мероприятиях, научное редактирование и рецензирование, руководство научной 

работой студентов, другое (за отчетный период). 
 

5. Опубликованные учебные издания и научные труды за отчетный период 
 

За отчетный период опубликовано: 
Учебных изданий_______________ 
Научных работ_________________ 
Общее количество (за весь период деятельности) учебных изданий – _____, научных статей – 

______. 
 

6. Творческая работа 
 
Организация и участие в творческих мероприятиях, руководство творческой работой студентов, 

другое (за отчетный период).  
 

7. Повышение квалификации 
 

За отчетный период пройдено повышение квалификации: 
Наименование программы, количество часов, место проведения, дата окончания.  
 

8. Иные виды деятельности 
Дополнительная информация. 
 

Зав. кафедрой                                                                                          ФИО 
Дата 

 
 



 
 

 Приложение № 8 
к Положению о порядке замещения 

должностей педагогических работников, 
относящихся к 

профессорско-преподавательскому составу, 
в государственном бюджетном 

образовательном учреждении высшего 
образования «Волгоградская 

государственная консерватория  
имени П.А. Серебрякова»,  

утв. приказом от 19.01.2024 № 10 о/д 

Примерная форма 
 

Волгоградская государственная консерватория им. П.А. Серебрякова  
Факультет высшего образования  

Кафедра _____________________________ 
 

Выписка из протокола № _____ 
 
от «______»  20_____  г. 
 
Присутствовали:  

1.​ ФИО, должность 
2.​ ФИО, должность 
3.​  

и т.д. 
 
 

Повестка дня: 
 

О рекомендации ________________________(ФИО, должность), к участию в конкурсном отборе на 
должность _______________________________. 

 
Слушали: 

 
 

Голосовали:  
«за» - … человек, 
«против» - …… человек,  
«воздержались» - …….. человек. 

 
Постановили:  
Рекомендовать/не рекомендовать ___________________(ФИО) к участию в конкурсном отборе на 

должность ____________________________________. 
 
 
 
 
 
Зав. кафедрой_________________________                                                          ФИО 
 
Секретарь____________________________                                                           ФИО 
 

 


