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1. GOREV TANIMI ADI __: DERS ARACLARI BiRiMI GOREVLISI

2. UST MAKAMI : Destek Hizmetler Sorumlusu

3. VEKILI : Gorevlendirilen bir gorevli

4. DAYANAGI : [Igili Mevzuat

5. TEMEL GOREVLERI : Gorev alanindaki hizmetlerin yerine getirilmesine iligkin ig ve iglemleri
yapmak.

6. YETKINLIK : En az lise mezunu olmak,

7. GOREV VE SORUMLULUKLARI :
a) Ders sunum ve toplantilar icin gerekli arag ve gereclerin temini, bakim ve onarimi,

b) Kat dershanelerinin ¢aligma organizasyonu,

c) Donem 4,5, 6 6grencilerine tahsis edilen dolaplarin dagitimi, zimmetlenmesi ve bozulan dolaplarin
onarilmasi,

d) Mesleki Beceriler Laboratuvarinda (MBL) bulunan tibbi maketlerin bakimi,

e) Laboratuvar e@itiminde kullanilan malzemelerin iglenecek derslere gére hazirlanmasi, temini ve
diizeninin saglanmasi,

f) Ogrenme kaynaklari merkezinde bulunan bilgisayarlarin diizenli caligmalarini saglamak, gelen 6grencileri
yonlendirmek,

g) Doénem 1,2, 3, 4,5 ve 6. siniflarin, asistan sinav sorularinin basim islerini yapmak,

h) Fakllte sekreterliginden gelen her tiirlii baski ve yayini hazirlamak,

i) Asistan uzmanlk belgelerini yazdirmak,

j)  PDO’ ye ait tiim dizgi ve baski islerini yapmak,

k) Asistan karnelerinin baski ve cilt iglerini yapmak,

I) Yeniyurirlage girecek yonetmelik tiiziik ve yonergelerin basim ve yayinini saglamak.

8. YETKILERI : Temel is ve sorumluluklarda tanimlanan tim hizmetlerin yapilmasi denetim ve

kontrollinden sorumludur.
9. IS cIKTISI : Planlanan ig ve iglemlerin zamaninda ve eksiksiz olarak tamamlanmasi.
10. BIiLGi KAYNAKLARI: Mevzuat.

11. iLETISiM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER: Fakiilte Sekreteri, Egitimle ilgili birimler.
12. ILETISIM SEKLI : EBYS, E-Posta, Telefon, Faks, fakiilte web sayfasi.

ONAY
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Birimi Kalite Kom. / Dekan Yardimcisi Dekan
imza imza imza

*Kalite Biriminde bulunan bu belge imzali, giincel ve kontrollii olup; elektronik ortamda olan veya baskisi alinmi$ olanlar KONTROLSUZ
KOPYA” ézellikli belgedir.
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