BENH VIEN LAO VA BENH PHOI CA MAU

QUY TRINH
QUAN LY DUQC

M3 tai ligu : QT.QLCL.06
Lanbanhanh : 01
Ngay ban hanh : Thang /2025

Phan phé duyét tai li¢u:




QT quéan 1y dugc

2.
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Tai liéu nay khi dwoc ban hanh coé hiéu lyc thi hanh nhw sw chi dao cua
Ban Giam doc Bénh vién.
Mbi don vi dwoc cung cap 01 bdan ¢é déng dau Kiém sodt ciia phong Ké
hoach — Tai chinh. Cac don vi khi co nhu cau SLZ’a~ doi, bo sung tai liéu, dé nghi
lién hé voi phong Ké hoach — Tai chinh dé dwoc ho tro.

quy trinh / quy dinh / hieéng dan nay.
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I.  MUC PIiCH:

bam bdo st dung thuoc cho nguoi bénh dugc an toan, hop 1y, hi€u qua va
kinh t¢.

Pam bao cac quy dinh vé bao quan, sir dung va thanh toan tai chinh.

II.  PHAM VI AP DUNG:

D61 tuong ap dung: tat ca cac mat hang thuoc tai Khoa Dugc — Vit tu —
Thiét bi Y t€ (sau ddy goi tat la Khoa Duoc) trit thuoc gy nghién va thudc
hudng tam than.

Trach nhiém ap dung: kho thudc noi trii va ngoai tri.

III. TAILIEU THAM KHAO:

Thong tu 22/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cua BO Y té vé viéc quy dinh to
chuc va hoat dong ciia Khoa Dugc bénh vién.
IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT:

* Gidi thich thuat ngir: Khong.

* Tir viét tit:

- BV: Bénh vién

- BHYT: Bao hiém Y té

* Nhdn vién y té gom: Bac si, Diéu duwong, Ky thudt vién
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V.  NOIDUNG QUY TRINH:
STT | Trach nhiém thuc hién Trinh tu thuc hién

Dur trit thudce

'

Nhép thudc

!

Cép phat thube

'

Bio quin thudc

!

Kiém tra, bao cao

01 Thu kho

02 Thu kho + Théng ké

03 Nhén vién cap phat

04 Thu kho

05 Thu kho + Théng ké

VL. DIEN GIAI QUY TRINH:
VI.1. Dy tru thudc:

- Méi thang 1am dy tru 2 1an vao ngay 01 va ngay 15 thu kho (Duoc si dai
hoc duwoc phdn cong) can ¢t vao s6 luong thude sir dung trong thang, s6 luong
t6n kho thuc té, tinh hinh bénh tat trong thang can ddi lai cac thudc va dat sb
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lugng thude can mua cho thang sau.

- Nop bang du tru cho Trudng khoa Duoc té ky duyét, sau d,é Trudng khoa
s€ phan cong cho nhan vién hanh chinh dugc dat thudc truc ti€p cho cong ty
tring thau.

VI.2. Nhip thude:
- Tét ca cac loai thude phai duoc kiém nhap trude khi nhap kho.

- Hoi dong kiém nhap do Giam déc BV quyét dinh. Thanh phan gom:
Tr}r(”mg khoa Dugc, Trudéng phong Ké hoach — Tai chinh, ké toan dugc, thu kho,
thong ké duoc.

- Noi dung kiém nhap: kiém tra ddi chiéu giira hoa don véi thue té va két
qua du thau vé cac chi tiét cua tung mdt hang nhu: tén thudc, ndng do (ham
lwong), don vi tinh, s6 luong, sd kiém soat, don gia, han dung, nudc san xuit,
thanh tién.

- Hang hoa phai nguyén ven bao bi, néu bi thiéu hodc mat tem niém phong
phai l4p bién ban va thong bao cho nha phan phdi dé bo sung, giai quyét.

- Toan bd thudc dugc kiém nhép trong thoi gian t6i da 1a mot tuan tir khi
nhan vé kho.

- Khi nhan hang kiém tra diéu kién bao quan doi vdi cac thuoc co yéu cau
bao quan dic bi¢t hodc theo y€u cau trén nhan hang hoa.

- Viét s6 kiém nhap (theo mau). S6 kiém nhap phai ghi day du cac ndi dung
néu trén va xac nhan dat ti€u chuan nhap kho, c6 day du sy ching kién va phai
ky xac nhan cua thanh vién trong hoi dong chap thuan cho nhép kho.

VI.3. Cép phat thubc:
a. Kho thudc ndi tra:

- Bac si kham bénh, ra y 1énh vao hd so bénh 4n. Piéu dudng téng hop
thudc tir ho so bénh an vao hé théng phan mém quan 1y kham chita bénh sau d6
in phiéu linh thudc trinh bac si diéu tri ky duyét, va goi dién bao nhiing phiéu
can lanh xudng Khoa Duoc.

- Duoc si duyét t’hué)c giuyét trén phiéu linh thudc cta khoa, trai. Phan hoi
lai khoa diéu tri khi thay phi€éu khong phu hop.

- Nhan vién kho thuoc in cac phiéu xuat theo yéu cau cua khoa trai. Soan
thudc theo ndi dung ghi trén phiéu xuat.

- Nhan vién kho thudc giao thudc cho khoa, trai. Viéc giao nhan dugc thuc
hién dung nguyén tic 3 kiém tra, 3 di chiéu giita nhan vién kho va diéu dudng
ctia khoa, ca 2 cung ky x4c nhin vao phiéu linh thudc va phiéu xuat thube. Sau
d6 mbi bén s& giri 1 bd gdm 1 phiéu linh va 1 phiéu xuit.

- Hang ngay thong ké s luong thude, cac thudc trén hé théng phin mém
quan ly khdm chira bénh nhu: thudc sbt rét; thudc va dung cu ké hoach hoéa gia
dinh, theo phiéu linh yéu cau cta cac khoa, luu sb lugng vao phan mém quan ly
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thudc tai Khoa Duoc.

- Hang ngay, cac khoa hoan tra lai Khoa Dugc nhiing thudc khong sir dung
hét trong ngay vao phi€u hoan tra thuoc.

- Cudi thang kiém ké kho, tong hop bao cdo s6 luong hang hoa nhap, Xudt
va ton kho trong mot thang. Péi chiéu s6 liéu gita bo phan thdng ké duoc véi ké
toan dugc ctia phong Ké hoach — Tai chinh.

- Hang thang b6 phan théng ké duogc in bao cdo nhdp xuit ton trong thang
thdng ké toan bo sd liéu va bao cdo cho Truong khoa Dugc.

b. Kho thubc ngoai trua:
- Phat thudc cho ngudi bénh c6 thé BHYT.
Quy trinh gom 4 bwéc:

+ Buée 1: duyét thude. Duge si duyét don thude trén hé thong phan mém
quan 1y kham chita bénh theo tht tu. Tir chdi duyét thube néu phat hién sai sot
trong don thudc, thong bao lai voi bac si ké don; phdi hop vai bac si ké don
trong viéc diéu chinh don thudc hoic thay thé thudc.

+ Buéde 2: soan thudc. Thude duge soan theo ndi dung trén don thude téng
hop goém: tén thuoc, s6 lugng thuoc, s6 khoan thuoc.

+ Bude 3: kiém lai thudc. Thude sau khi soan duoc kiém lai va cho vao
trong bao bi trude khi chuyén sang khu phat thudec.

+ Budc 4: phat, linh thude. Phat thudc theo tht tu thude di duge léy ra. So
sanh mé y té cua nguoi bénh: giita don thudc nguoi bénh dua voi ma trén don
thudc tong hop. Sau khi ngudi bénh linh thude: yéu cau ngudi bénh kiém tra lai
thudc trude khi ra vé va khong khiéu nai vé sau.

VI.4. Bio quén thudc:

- Thubc nhap vé sau khi da kiém tra ddy du theo hoa don. Thu kho sap xep
theo timg loai thuc, nhom thudc vao ta, ké, tén thudc quay ra ngoai, sap xep
thudc theo nguyén tic dé thay, dé lay, dé kiém tra. Hang nhap trudc dé bén
ngoai, hang nhap sau dé bén trong va luu ¥ han sir dung.

- Thyc hién 5 chdng:
e Chéng am.
° Chéng mdi, mot, chuot.
e Chbng tham hoa (chdy no, ngdp lut).
e Chédng qua han dung.
° Chéng trom cép, mat mat, hu hao, nham 1an.

- Khong dé hong v@, thira thiéu, mat mat vuot qua muc quy dinh, han ché
xdy ra dén muc to1 thiéu. Néu c6 phai bao cdo cho Truong khoa Dugc.

- Kho phai dugc trang bi hé théng lam lanh, nhiét ké, am ké, quat thong
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g6, ddm bao nhiét do khong qua 30°C va do am < 70%.

- - Cac thude bao quan trong tu lanh theo dung huong dan ghi trén bao bi san
pham (c6 nhiét ké theo ddi nhiét do tir 2 - 8°C).

- Kho phai dugc trang bi hé théng chita chay, c6 ti€u 1énh chita chay, ndi
quy phong chay, chita chay.

- Theo doi han st dung:

e Thudc nhap phai c6 han st dung tir 6 thang trd 1én ddi véi thude co
han dung tir 2 ndm trd 1€n; 3 thang d61 vaoi thude ¢o han dung tir 01 dén 02 nam;
1/4 han dung do61 vdi thude ¢6 han dung dudi 1 nam.

e Hing thang c6 bang theo ddi chéat lugng thudc (cam quan, han
dung).

e Thudc hét han st dung, thudc hu hong bé v& Khoa duge 1am bién
ban va dé nghi xin hiy theo dung quy dinh. Giam dbc ky quyét dinh thanh 1ap
Hoi ddng huy thudc. Khoa dugc va cac phong chirc ning thuc hién hay thude
hét han st dung, thudc hu hong, bé va.

VIL.5. Kiém tra, bao bao

- Thu kho thudng xuyén kiém tra sd luong, han st dung, chét luong thudc.

- Kiém ké kho vao ngay 29 hoic 30 cudi thang.

- Hang thang bao cdo tinh hinh st dung thude, dbi chiéu voi ké toan dugc
cua Phong Ké hoach — Tai chinh.

- Bao cao tinh hinh st dung thudc trong BV dinh ky hang nam giri vé S6 Y
té, BO Y té (Cuc Quan 1y kham, chita bénh) vao trudc ngay 15/10 hang nam (s6
liu I nam dwoc tinh tir 01/10 dén hét ngay 30/9 ciia nam ké tiép).

- Thong bao kip thoi thude it st dung hodc gan hét han str dung bang vin
ban hoac bang 101 trong giao ban dé€ cac Trudng khoa nhac nhé céac bac si trong
qua trinh k€ toa.

- Hang thang bao c4o nhap, xuit, ton kho cho Phong Ké hoach - Tai chinh.

- Hang thang bao c4o tinh hinh st dung céac thudc cap theo chuong trinh Ké
hoach hoéa gia dinh cho Trung tam K¢ hoach hoéa gia dinh, vac xin tiém chung tré
so sinh cho ................... , thudc trong chuong trinh phong chong HIV cho
.......................... , thuoc sot rét cho Bénh vién Lao va Bénh phoi Ca Mau.
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