B Wap, 8
\»-*"
/ AN

TN

UNIVERSITAS KH. A. WAHAB HASBULLAH

UNWAHA

Alamat : JI. Garuda No. 09 Tambakberas Jombang Telp/Fax 0321-853533

Website : www.unwaha.ac.id email : unwaha@unwaha.ac.id

Nomor
Lampiran
Perihal

Kepada Yth.

: 040/A/BAU-UNWAHA/SEd/1/2026

: Pendataan Sif Mengantor Semester Genap 2025/2026

: Segenap Tenaga Pendidik dan Kependidikan Unwaha
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Assalamualaikum Wr. Whb.

Salam silaturrahim, semoga kita senantiasa dalam keadaan sehat wal afiyat dan
selalu dalam lindungan Allah SWT, sehingga diberikan kelancaran dalam
melaksanakan aktivitas sehari-hari. Aamiin.

Dalam rangka pembukaan semester genap tahun akademik 2025/2026, maka
perlu kami sampaikan beberapa hal berikut terkait pendataan sif mengantor:

1.

Segenap tenaga pendidik dan kependidikan yang menghendaki perubahan
sif masuk dimohon untuk mengisi formulir pendataan mengantor Semester
Genap Tahun Akademik 2025/2026 paling lambat Rabu, 28 Januari 2026
melalui tautan Pendataan Pegawai Mengantor.

Dosen Wajib Mengantor (Dosen dengan Tugas Tambahan, Dosen
Sertifikasi, dan Dosen Baru penugasan di atas 1 September 2023) yang
menghendaki perubahan sif masuk dipersilahkan mengisi formulir.

Dosen tidak wajib mengantor yang menghendaki mengantor dapat mengisi
formulir dan wajib membuat Surat Pernyataan Mengantor sesuai dengan
format berikut Surat Pernyataan.

Tenaga Kependidikan yang menghendaki perubahan sif masuk wajib
mendapat surat rekomendasi dari atasan unit kerja dan di unggah dalam

formulir.
Pembagian Sif mengantor sebagai berikut:

Sif Masuk Pagi Masuk Siang

Jam Datang 07.00-09.00 WIB | Jam Datang 09.01-11.00 WIB
Jam Pulang 12.00-17.00 WIB | Jam Pulang 14.01-17.00 WIB

Dosen

Jam Datang 07.00-08.00 WIB | Jam Datang 09.01-10.00 WIB

Tendik

Jam Pulang 13.00-17.00 WIB | Jam Pulang 15.01-17.00 WIB

Untuk penyesuaian sif mengantor dosen dengan jam mengajar, silahkan
dikoordinasikan dengan kaprodi masing-masing.

Dosen wajib mengantor yang tidak mengisi formulir dianggap mengantor
sesuai dengan sif masuk terakhir, dan dosen yang wajib mengantor mulai
semester ini, jika tidak mengisi formulir maka dianggap masuk sif pagi.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeG4n_HHkSilgeEYY_3gkUg52AjkV1-COTmvN5QmM30P5972A/viewform
https://docs.google.com/document/d/1f3K76WHVIlgUHkeKCJtHVbuIWPxUhdHW/edit?usp=drive_link&ouid=105503076572755538722&rtpof=true&sd=true
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8. Sif masuk mengantor pegawai Semester Genap Tahun Akademik 2025/2026
berlaku efektif mulai hari Ahad, 01 Februari 2026.

Demikian surat edaran ini dibuat, atas perhatian dan kerjasamanya disampaikan
terima kasih.

Wassalamualaikum Wr. Wb.




