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Bagian 1.  Persiapan 
Fitur import berfungsi untuk duplikasi isi kelas dari website yang sama dari emas3 ke emas3. 
Fitur ini sangat membantu dosen dalam mengisi isi kelas semester baru atau kelas paralel yang 
isi kelas masih kosong tanpa harus membuat dari awal lagi. 

 

Bagian 2. Cara Import Kelas 
Langkah 1. ​Masuk ke dalam kelas semester lalu atau kelas master di website EMAS3 

(emas3.ui.ac.id) yang akan di import isi kelasnya.  

 
Gambar 1. Kelas yang akan di import 

Langkah 2. ​Copy kode MK - kode kelas dengan cara ke bagian settings lalu ke course short 
name di kelas yang akan di duplikasi, seperti gambar dibawah ini. 
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Gambar 2. Course short name 

 

Langkah 3. ​Masuk ke kelas baru, klik more, kemudian klik course reuse lalu klik import seperti 
gambar di bawah ini. 

 
Gambar 3. Fitur Import 

 
Langkah 4. ​Kemudian akan masuk ke halaman course selection. Ada beberapa langkah yaitu  

1. Paste kode MK - kode kelas yang sudah di copy dari kelas lama 
2. Klik search 
3. Klik radio button jika course short name dan couser full name sudah benar 
4. Klik continue 
Seperti gambar dibawah ini. 
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Gambar 4. Course selection 

 
Langkah 5. ​Untuk bagian initial settings mengikuti default saja tidak perlu ada yang diubah.Ada 

2 pilihan import yaitu jump to final step jika semua isi kelas akan di import, dan 
next jika hanya beberapa materi dan aktivitas yang akan di import.Seperti gambar 
di bawah ini. 

 
 

Gambar 5. Initial settings 
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Langkah 6. ​Jika klik next akan masuk ke halaman schema settings, pilih aktivitas dan materi 

yang ingin di import dengan cara di ceklis seperti gambar dibawah ini.Jika sudah 
bisa scroll ke bawah klik button next. 

 

 
Gambar 6. Schemal settings 
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Langkah 7. ​Kemudian akan masuk ke halaman confirmation and review, memastikan apakah 

aktivitas yang akan di duplikasi sudah benar. Seperti gambar di bawah ini. 

 
Gambar 7. Confirmation and review 

 
 

Langkah 8. ​JIka sudah mengecek aktivitas dan sudah benar bisa scroll ke bawah, klik perform 
import, seperti gambar di bawah ini. 

 
Gambar 8. Perform Import 
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Langkah 9. ​Tunggu beberapa saat, jika sudah selesai import akan tampil keterangan seperti di 

bawah ini, bahwa duplikasi berhasil, kemudian klik continue. 

 
Gambar 9. Proses import selesai 

 
Langkah 10. Proses duplikasi dengan import selesai. 

 
Gambar 10. Kelas berhasil di duplikasi 
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