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เน่ืองจาก AEG ใหค้วามสำคัญเป็นอยา่งยิง่ในเรือ่งของสุขภาพ สภาพแวดล้อม ความปลอดภัย และความเป็นอยูท่ี่ดี
ของเด็กนักเรยีนทุกคน และนโยบายฉบบัน้ีมีความสำคัญอยา่งยิง่ต่อผู้ใหญท่ี่ทำงานใน Unity Concord 
International School (UCIS) ทุกคน เด็กทุกคนมีสิทธไิด้รบัการคุ้มครองในเรือ่งของความปลอดภัย ไม่มีขอ้ยกเวน้
ในเรือ่งของ อายุ เพศ วฒันธรรม รสนิยมทางเพศ เชื้อชาติ หรอืการเป็นบุคคลท่ีไรค้วามสามารถ เด็กทุกคนจะได้รบั
สิทธใินการคุ้มครองความปลอดภัยท่ีดีภายในโรงเรยีน เจ้าหน้าท่ีในโรงเรยีนมีหน้าท่ีคุ้มครองและส่งเสรมิสวสัดิภาพ
ของนักเรยีนตามกฎหมายและความถูกต้อง เจ้าหน้าท่ีโรงเรยีนต้องดำเนินการตามขัน้ตอนท่ีเหมาะสมเพื่อคุ้มครอง
เด็กจากอนัตรายไม่วา่จะจากการบาดเจ็บทางรา่งกาย การทารุณกรรม การถูกละเลยการเอาใจใส่ การทำรา้ยเด็กทาง
อารมณ์ หรอืปัจจัยอื่น ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับสภาพความเป็นอยูท่ี่ของเด็กนักเรยีน 
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1. หน้าท่ีและความรบัผดิชอบ 

หวัหน้าทีมคุ้มครองดูแลเด็กท่ีได้รบัมอบหมายจาก  AEG Mr. Paul Farran 

ผู้คุ้มครองความปลอดภัยเด็กชัน้อนบุาล UCIS Mr. John Conger 

ผู้คุ้มครองความปลอดภัยเด็กชัน้ประถมศึกษา UCIS 
 
ผู้คุ้มครองความปลอดภัยเด็กชัน้มัธยมศึกษา UCIS 

Mr. Sylvain Naud 
 
Dr. Glenn Pinder 

อธกิารบดีของ AEG Mrs. Tina Ellingsworth 

 
2. ขอบเขต 

คณะทีมงาน UNITY CONCORD INTERNATIONAL SCHOOL (UCIS) ยนิดีต้อนรบับุคคลทุกท่านท่ีมาเยอืน

โรงเรยีนของเราด้วยความอบอุน่ 

ในฐานะท่ีเราเป็นหน่ึงในโรงเรยีนของ AEG เรามีหน้าท่ีตามกฎหมายในการดูแลสุขภาพ การรกัษาความ

ปลอดภัย และความเป็นอยูท่ี่ดีของนักเรยีนและเจ้าหน้าท่ีทุกคน รวมถึงหน้าท่ีในการ “คุ้มครอง” นักเรยีนและ

เจ้าหน้าท่ีทุกคนจากการตกอยูภ่ายใต้อนัตรายหรอืการละเมิดทุกรูปแบบ หน่วยงานกำกับดูแลของ AEG และฝ่าย

บรหิารอาวโุสของโรงเรยีนมีหน้าท่ีรบัผดิชอบในการตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่กรณีท่ีเก่ียวข้องกับขัน้ตอนการคุ้มครองและ

ปกป้องเด็ก จะไม่ทำใหเ้กิดความไม่พงึพอใจ โรงเรยีน AEG จึงกำหนดใหบุ้คคลภายนอกทุกคน (โดยไม่มีขอ้ยกเวน้) 

ปฏิบติัตามนโยบายและขัน้ตอนต่อไปน้ี 

หลักปฏิบัตินโยบายน้ีมีไวเ้พื่อ :  

●​ เพ่ือใหแ้น่ใจวา่นักเรยีนทุกคนของโรงเรยีน ได้รบัความคุ้มครองท่ีปลอดภัยภายในโรงเรยีน โดยท่ีพวกเขาได้

รบัการปกป้องคุ้มครอง ได้รบัการสนับสนนุ และชีแ้นะทัง้ในและนอกหอ้งเรยีน 

●​ เพ่ือใหแ้น่ใจวา่บุคคลภายนอกท่ีเขา้มาในโรงเรยีนตระหนักถึงนโยบายและความคาดหวงัของเราเก่ียวกับการ

คุ้มครองความปลอดภัยนักเรยีน  
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●​ เพ่ือใหมั้น่ใจวา่บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัโรงเรยีนทุกคนปฏิบัติตามขอ้นโยบายของทางโรงเรยีน 

3. วตัถุประสงค์ 

วตัถุประสงค์หลักของนโยบายฉบบัน้ีจัดขึ้นเพื่อใหมี้ระเบียบปฏิบัติและขัน้ตอนท่ีชดัเจนเพื่อใหมั้น่ใจวา่

โรงเรยีนของเรามีสภาพแวดล้อมความเป็นอยูท่ี่ดีและท่ีปลอดภัยสำหรบันักเรยีนและบุคคลกรทุกคนในโรงเรยีน 

เพ่ือใหบุ้คคลภายนอกท่ีนเข้ามาภายในโรงเรยีน พนักงาน ผู้ปกครอง นักเรยีน รบัทราบและปฏิบติัตาม

แนวทางการคุ้มครองและปกป้องเด็ก    

นโยบายน้ีมีผลใชกั้บ :  

●​ บุคคลภายนอกทัง้หมดท่ีเข้ามาในวทิยาเขตของโรงเรยีน UCIS ทัง้ในระหวา่งวนัเรยีนรวมถึงกิจกรรมหลังเลิก

เรยีน (รวมถึงการเยีย่มของครูสอนดนตร ีโค้ชกีฬา ผู้จัดกิจกรรม และผูเ้ยีย่มชมท่ีเก่ียวข้องกับหวัข้อ เชน่ นัก

เขยีน นักข่าว) 

●​ ผู้อำนวยการโรงเรยีนทุกท่าน 

●​ ผู้ปกครอง-นักเรยีนทุกคน 

●​ บุคลากรท่ีเก่ียวข้องกับการศึกษาอื่นๆ (นักจิตวทิยาเด็ก, เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ, เจ้าหน้าท่ีงานหนังสือ) 

●​ ชา่งดูแลอาคารและชา่งบำรุงรกัษาและผูว้า่จ้างอสิระอื่น ท่ีเขา้มายงัสถานท่ีของโรงเรยีน  

 

4. ขัน้ตอนสำหรบับุคคลภายนอกท่ีเขา้มายงัสถานท่ี (นอกเวลารบั/ส่ง) 

บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีทุกคนจะต้องระบุวตัถุประสงค์ของการเขา้สถานท่ี และเตรยีมพรอ้มสำหรบั

การแสดงบตัรประจำตัวท่ีออกใหโ้ดยหน่วยงานราชการหากมีการสอบถาม 

บตัรประจำตัวท่ีเป็นทางการอาจรวมถึง: บตัรประจำตัวประชาชน หนังสือเดินทาง ใบขบัขี ่(ไม่รบัสำเนา) 

เอกสารประจำตัวท่ีออกโดยรฐับาล(ราชการ) 

1.​ รถยนต์ท่ีมา ใหห้ยุดอยูท่ี่แผงกัน้หน้าประตูรกัษาความปลอดภัยหลัก เวน้แต่ป้ายทะเบยีนน้ันมีการขึ้น

ทะเบียนไวแ้ล้ว 
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2.​ ระบบการจดจำป้ายทะเบยีนจะทำการตรวจสอบ และหากเป็นรถยนต์ (บุคคลภายนอก) ท่ีไม่ได้รบัอนญุาตให้

เขา้โรงเรยีน  ใหข้อบตัรประจำตัว/ใบขับขีจ่ากคนขบั 

3.​ เจ้าหน้าท่ีรกัษาความปลอดภัยจะออกป้ายสำหรบับุคคลภานอก (ระบุวา่ผูม้าติดต่อ) ใหกั้บผู้ขบัขีร่ถยนต์ 

4.​ ใหผู้้มาติดต่อทำการติดต่ออาคารอำนวยการ สำนักงานผู้อำนวยการ/อาจารยใ์หญ ่ หรอืสำนักงานเจ้าหน้าท่ี

ตามความเหมาะสม(ตามท่ีต้องการเขา้พบ) 

5.​ เจ้าหน้าท่ีรกัษาความปลอดภัยจะโทรศัพท์ไปท่ีสำนักงานฝ่ายบรหิารหรอืผู้อำนวยการ/อาจารยใ์หญ่หรอื

เจ้าหน้าท่ีเพื่อแจ้งการมาติดต่อของผูม้าติดต่อหากจำเป็น 

6.​ เม่ือมาถึงสำนักงาน ผูม้าติดต่อควร: 

●​ ลงชื่อในสมุด/สแกนQR Code ผูม้าติดต่อ โดยระบุ ชื่อ สถานะผูม้าติดต่อ วตัถุประสงค์ในการติดต่อ 

และหมายเลขป้ายประจำตัว ซ่ึงผูติ้ดต่อจะได้รบับัตรผูม้าติดต่อเพื่อแสดงตนขณะอยูใ่นโรงเรยีน 

ณ อาคารสำนักบรหิาร วธิกีารเหล่าน้ีใชกั้บผูม้าติดต่อท่ีไม่มีบัตรผูม้าติดต่อ UCIS เชน่ ผูป้กครอง

และผู้ติดตาม ผูม้าติดต่อโรงเรยีนทุกคนต้องลงชื่อ 

●​ เม่ือสิน้สุดการติดต่อ บุคคลภายนอกต้องลงชื่อออก และส่งคืนบตัร 

7.​ ผู้มาติดต่อทุกคนจะต้องติดป้ายไวใ้นท่ีท่ีมองเหน็ได้ เจ้าหน้าท่ีจะไม่สามารถอนญุาตใหเ้ขา้สู่พื้นท่ีการศึกษา

ของโรงเรยีนได้หากผูม้าติดต่อไม่มีบตัรประจำตัว 

ผู้มาติดต่อท่ีเป็นผู้รบัเหมา / พนักงานจัดส่งของ ใหล้งชื่อท่ีป้อมยาม สำหรบัผูร้บัเหมา - หลังจากลงชื่อและส่งมอบบตัร

ประจำตัวแล้ว พวกเขาจะได้รบับตัรผูร้บัเหมา หลังจากน้ีพวกเขาจะได้รบัการปฐมนิเทศและการฝึกอบรมด้านความ

ปลอดภัยก่อนเขา้โรงเรยีน  

บุคคลภายนอก จะรวมถึง กลุ่มผูม้าเยีย่มชม กลุ่มตรวจประเมินผล หวัหน้าโรงเรยีนอื่นๆ สมาชกิผู้ปกครอง เจ้าหน้าท่ี

จัดส่งของท่ีเขา้มาส่งของและกลับออกไปในทันที ไม่จำเป็นต้องลงชื่อเขา้-ออก ในสมุดบนัทึกบุคคลภายนอก 
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5. ภาคผนวก A - คำแนะนำสำหรบับุคคลภายนอก 

 
UNITY CONCORD INTERNATIONAL SCHOOL – ขอ้ปฏิบติัสำหรบับุคคลภายนอก 

         กรุณาติดบัตรผู้มาติดต่อตลอดเวลา                              ไม่อยูโ่ดยลำพังกับเด็กท่ีไม่ใชบุ่ตหลานของท่านโดยเด็ดขาด 
 
 
 
 
 
 
 
กรุณาใชห้อ้งน้ำสำหรบัผู้ใหญ่ท่ีกำหนดใหเ้ท่าน้ัน                    หา้มถ่ายภาพหรอืวดีิโอของเด็กๆก่อนได้รบัอนญุาต   
 
 
 
 
 
 
 
     
ในกรณีทีคุณพบเหน็หรอืได้ยนิข้อกังวลหรอืข้อสงสัยใดๆ               สถานท่ีน้ี มีการบันทึกภาพและวดีิโอเพ่ือรกัษาความปลอดภัย    
                    กรุณาติดต่อเจ้าหน้าท่ี                                                 ตลอด 24 ชัว่โมง ภายใต้ พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล       
                                                                                 

 
 
 
 

 
 

ขอขอบคุณท่ีปฏิบติัตามนโยบายบุคคลภายนอกของเรา  
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6. ภาคผนวก B - หลักปฏิบติัของบุคคลภายนอก   

หลักปฏิบติัของ AEG สำหรบับุคคลภายนอกท่ีเขา้มายงัสถานท่ี  

AEG ใหค้วามสำคัญกับคุณค่าและยนิดีต้อนรบัสำหรบัประสบการณ์การเรยีนรูท่ี้มีคุณค่าท่ีสังคมมอบใหกั้บเราทุกคน 
หลักปฏิบัติต่อไปน้ีสรุปความคาดหวงัในการปฏิบติัขัน้ต่ำทัว่ไปสำหรบัผู้เยีย่มAEG ทุกคน หลักปฏิบติัน้ีมีวตัถุประสงค์
เพ่ือส่งเสรมิสภาพแวดล้อมเชงิบวกซ่ึงสนับสนนุนโยบายและแนวปฏิบติัในการปกป้องเด็กของเรา  

1.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีต้องติดบัตรผู้มาติดต่อตลอดเวลา 
2.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีต้องไม่อยูกั่บเด็กท่ีไม่ใชบุ่ตรหลานของตนเองตามลำพังโดยเด็ดขาด 
3.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีต้องหลีกเล่ียงการสัมผสัตัวเด็กท่ีไม่ใชบุ่ตรหลานของตนองโดยเด็ดขาด 
4.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีควรประพฤติตนในลักษณะท่ีเหมาะสมและใหเ้กียรติสถานท่ีทัง้ทางท่าทาง

และวาจา 
5.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีควรใชส้ถานท่ี/สิง่อำนวยความสะดวกท่ีโรงเรยีนกำหนดไว ้(เชน่ หอ้งน้ำ

สำหรบัผู้ใหญ่ หอ้งเปล่ียนเส้ือผา้สำหรบัผู้ใหญ่)  
6.​ ทางโรงเรยีนคาดหวงัใหบุ้คคลภายนอกท่ีเขา้มายงัท่ีน้ีจะมีความเคารพและใหเ้กียรติทุกคนในโรงเรยีน ด้วย

ใจจรงิ 
7.​ หากบุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีพบเหน็ขอ้กังวลใด ๆ เก่ียวกับสวสัดิภาพท่ีดีของนักเรยีน หรอืหากพบ

วา่นักเรยีนแจ้งขอ้กังวล สามารถแจ้งเจ้าหน้าท่ีโรงเรยีนได้ทันที  
8.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ี ไม่ควรรบัเงนิหรอืสิง่ของใด ๆ จากเด็ก และไม่ควรใหเ้งนิหรอืสิง่ของใด ๆ 

กับเด็กท่ีไม่ใชบุ่ตรหลานของตนอยา่งเด็ดขาด 
9.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ี จะต้องทำการขออนญุาติเจ้าหน้าท่ีในโรงเรยีนก่อนถ่ายภาพและวดิิโอเด็ก

ท่ีไม่ใชบุ่ตรของตนเองทุกครัง้ 
10.​ บุคคลภายนอกท่ีเข้ามายงัสถานท่ีทุกคน ต้องรบัผิดชอบต่อพฤติกรรมของตนเอง และควรหลีกเล่ียงการกระ

ทำใด ๆ ท่ีเป็นเหตุชกัจูงใหเ้กิดผลเสียในโรงเรยีน 

การลงนามด้านล่างแสดงวา่ท่านรบัทราบขอ้ตกลงต่อหลักปฏิบัติของ AEG สำหรบับุคคลภานอกท่ีเขา้มาในโรงเรยีน 
ตามท่ีระบุไวข้้างต้น หากมีการละเมิดหลักจรรยาบรรณน้ี อาจถูกเชญิใหอ้อกจากสถานท่ี 

 หากคุณมีคำถามหรอืขอ้กังวลใด ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการปกป้องคุ้มครองเด็ก โปรดติดต่อesg@aegcm.com หรอื
ติดต่อเจ้าหน้าท่ีท่ีแผนกต้อนรบั  

                            

            ชื่อ-นามสกุล                                              ลายมือชื่อ                                                วนัท่ีลงนาม 
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7. นโยบายการปกป้องคุ้มครอง 

เด็กทุกคนมีสิทธท่ีิจะเติบโตอยา่งปลอดภัยจากอนัตราย เด็กไม่ควรได้รบัอนัตรายทัง้ทางบา้นหรอืทาง
โรงเรยีน โรงเรยีน Unity Concord International School (UCIS) มุ่งมัน่ท่ีจะใหทุ้กคนท่ีเขา้มายงัสถานท่ีหรอืทำ
งานกับโรงเรยีนของเรา ตระหนักถึงความรบัผดิชอบของตนเพื่อใหแ้น่ใจวา่เยาวชนของเราทุกคนปลอดภัย  

เด็กอาจรูจั้กหรอืคุ้นเคยกับผูใ้หญบ่างคนในฐานะท่ีเป็นผูป้กครองหรอืบุคคลท่ีปฏิบัติงานในโรงเรยีน เด็กมักมองวา่ผู้
ใหญ่และโดยเฉพาะอยา่งยิง่คนท่ีคุ้นเคยเป็นคนท่ีเชื่อถือได้ เพื่อปกป้องตัวคุณเองและเด็กนักเรยีนทุกคนควรปฏิบติั
ตามหลักต่อไปน้ี 

●​ หา้มอยูกั่บเด็กท่ีไม่ใชบุ่ตรหลานของท่านตามลำพังโดยเด็ดขาด 
●​ หากพบวา่เด็กนักเรยีนพยายามพูดคุยและเขา้หาคุณมากกวา่ปกติ กรุณาแจ้ง DSL 
●​ หลีกเล่ียงการสัมผสัเด็ก เวน้แต่มีกรณีฉุกเฉินท่ีอนัตรายต่อเด็ก 
●​ หา้มมีการแลกเปล่ียนหมายเลขโทรศัพท์หรอืชอ่งทางการติดต่ออื่น ๆ กับเด็กทุกคนท่ีพบในโรงเรยีน 

หากเด็กอยูใ่นสถานการณ์อนัตราย 

หากท่านเขา้มายงัสถานท่ีหรอืทำงานในโรงเรยีนด้วยเหตุผลทางธุรกิจ การสนทนากับเด็กอาจเกิดข้ึนได้น้อย
มาก แต่หากวา่วตัถุประสงค์หลักท่ีเข้ามายงัสถานท่ีคือการทำงานท่ีเก่ียวข้องกับเด็กโดยตรง คุณอาจพบวา่การ
สนทนากับเด็กส่งผลใหเ้กิดความกังวลเก่ียวกับความปลอดภัยของเด็ก 

เด็กอาจจะบอกผูใ้หญ่วา่พวกเขาอยูใ่นอนัตราย เด็กสามารถบอกคุณได้วา่กำลังถูกรงัแกในโรงเรยีน หรอืแม้
กระทัง่ผู้ใหญป่ฏิบติัต่อพวกเขาอยา่งเลวรา้ย อาจเป็นไปได้วา่คุณอาจสังเกตเหน็บางสิง่บางอยา่งท่ีทำใหคุ้ณคิดวา่เด็ก
อาจได้รบัอนัตราย หากสิง่น้ีเกิดข้ึน ใหฟั้งแต่อยา่ใหค้ำแนะนำ  
หากคุณคิดวา่เด็กอาจถูกทำรา้ย คุณต้องไม่เก็บเป็นความลับ แม้วา่เด็กจะขอใหคุ้ณทำเชน่น้ันก็ตาม คุณมีหน้าท่ีดูแล
ในการส่งต่อข้อมูลเพื่อปกป้องเด็กในอนาคต คุณจะไม่ประสบปัญหาหากคุณส่งขอ้มูลต่อไป  

กรุณาแจ้งใหท้ราบ: หากคุณกังวลเก่ียวกับความปลอดภัยของเยาวชนในโรงเรยีน คุณต้องรายงานขอ้กังวลน้ีไปยงั 
John Conger ผูคุ้้มครองความปลอดภัยเดก็ชัน้อนบุาล หรอื Sylvain Naud ผูคุ้้มครองความปลอดภัยเดก็ชัน้
ประถมศึกษา  หรอื Glenn ผูคุ้้มครองความปลอดภัยเดก็ชัน้มัธยมศึกษา หรอื Tina Ellingsworth AEG 
อธกิารบดีของ AEG หรอื Paul Farran หวัแผนก EHS ของ AEG กรุณาอยา่เพกิเฉย หากพบขอ้กังวลใด ๆ 
กรุณารายงานต่อเจ้าหน้าท่ี 
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8. ภาคผนวก C - แบบฟอรม์ลงชื่อเขา้-ออกสถานท่ีสำหรบัผูป้กครองและบุคคลภายนอก 
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