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PASSO A PASSO PARA ASSINATURA DA ATA DE QUALIFICAÇÃO OU DEFESA DO 
TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 

 
 
Prezado (a) colega,  
 

1)​ Depois de ter agendado a banca de qualificação/defesa no formulário do site; 
 

2)​ A secretaria cria, no processo SEI, uma pasta com todas as atas. Você deverá 
procurar a ata correspondente; 

 
 

 
 
 

3)​ Encontrada a ata, você deve clicar em editar, que corresponde ao desenho do 
pergaminho na parte superior do SEI; 

 
4)​ Desse modo, você indicará o resultado da avaliação. Salve e assine o processo. 

 
 


