
PANDUAN SUBMIT ARTIKEL   
1.​ Silahkan klik tombol REGISTER. (bagi yang belum pernah daftar). Atau LOGIN  (bagi yang 

sudah pernah daftar di jurnal tersebut). 

 
2.​ Ketika di Klik REGISTER, Maka muncul layar berikut. 

 
Keterangan : (Harus diisi kolom yang bertanda bintang merah) :  

a.​ First Name (nama pertama) 
b.​ Middle Name (nama tengah) 
c.​ Last Name (nama akhir) 
d.​ Affiliation (nama afiliasi, asal institusi penulis) 
e.​ Country (asal negara) 
f.​ Email (email aktif penulis) 
g.​ Username (nama yang akan dipakai di jurnal), saran, satu kata saja 
h.​ Password (isikan password untuk LOGIN ke jurnal, bukan password email. Minimal 

password adalah 6 digit) 
i.​ Repeat Password (silakan ulangi password tersebut) 
j.​ Request The Reviewer Role (tidak usah dicentang). 

Ada beberapa kasus yang terjadi, misal, nama penulis hanya satu kata, maka silahkan tulis kata 
tersebut di Last Name.  
Contoh : (First Name) Ahmad – (Last Name) Ahmad 

3.​ Setelah semua form diisi, klik REGISTER. 



4.​ Kalau berhasil, maka akan muncul tampilan seperti ini (bila belum berhasil, maka ada form yang 
belum terisi atau ada kesalahan, silahkan diperbaiki) 

 
5.​ Klik Make a New Submission (submit artikel baru). 
6.​ Maka akan muncul tampilan berikut : 

 
Cermati dan centang semua point dalam Submission Requirements. Adapun Comment for the 
editor (boleh di isi boleh tidak), lalu klik Save and Continue. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7.​ Setelah save and continue akan muncul tampilan berikut: 

 
Klik article Component (Akan Muncul beberapa pilihan, pilih Article Text)  

8.​ Setelah memilih Article text, akan muncul tampilan berikut (klik Upload File) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9.​ Silahkan upload file yang akan disubmit. (Tunggu sampai centang hijau, klik Continue) 

 

 

 
10.​ Klik Complete. 

 
 
 
 
 
 
 



11.​ Akan muncul tampilan berikut (Klik Save and Continue) 

 
12.​ Kemudian akan muncul layar berikut (silahkan isi yang berbintang merah saja. Kemudian klik 

Save and Continue) 

 
13.​ Setelah save and continue.. maka akan muncul tampilan berikut (klik Finish Submission) 

 
 
 



14.​ Klik OK. 

 
15.​ SELAMAT !!!! ... anda sudah berhasil submit artikel di jurnal Lingua Franca. 

Konfirmasikan aktivitas submit artikel Anda ini di contact person (email atau WA) 
Jurnal untuk respon yang lebih cepat..Syukran. 
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