
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      ..................................................................... 

ท่ี .....................................................................​       วันท่ี .......................................................              

เร่ือง  รายงานการส่งคืนเงินตามข้อสังเกตของหน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต  1  

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.......  
 

​ ​ ตามท่ีหน่วยตรวจสอบภายใน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 1 ได้เข้า

ติดตามตรวจสอบตามแผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. โดยมีข้อ

สังเกตในเร่ืองการใช้จ่ายเงินไม่ตรงตามวัตถุประสงค์ และระเบียบ หรือข้อกำหนดของเงินประเภทน้ันๆ จึงให้

เจ้าหน้าท่ีการเงิน โรงเรียน................................... ดำเนินการเรียกเงินคืนจากผู้ท่ีเก่ียวข้อง รายละเอียดดังน้ี  

​ ​ 1. มีรายการจ่ายเงินไม่ถูกต้องตามระเบียบ/แนวทางท่ีกำหนด หรือไม่ถูกต้องวัตถุประสงค์ ​
จำนวน ......... รายการ 

​ ​ ​ - ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการเบิกเกินสิทธิ จำนวน......รายการ  รวมเป็นเงิน....... บาท ​
(.........................................................) เบิกจ่ายจากเงิน อุดหนุนรายหัว-ก่อนประถม จำนวนเงิน........บาท / 

อุดหนุนรายหัว-ประถม  จำนวนเงิน........บาท / รายได้สถานศึกษา จำนวนเงิน........บาท ฯลฯ 

​ ​ ​ - เงินสะสมประกันสังคมของครูอัตราจ้าง จำนวน......รายการ  รวมเป็นเงิน......... บาท 

(...........................................................) เบิกจ่ายจากเงิน อุดหนุนรายหัว-ก่อนประถม จำนวนเงิน........บาท / 

อุดหนุนรายหัว-ประถม  จำนวนเงิน........บาท / รายได้สถานศึกษา จำนวนเงิน........บาท ฯลฯ 

​ ​ ​ - ค่าวัสดุท่ีไม่เก่ียวกับการเรียนการสอน/วัสดุท่ีไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ จำนวน......

รายการ  รวมเป็นเงิน............. บาท (..................................................) เบิกจ่ายจากเงิน อุดหนุนรายหัว-ก่อน

ประถม จำนวนเงิน........บาท / อุดหนุนรายหัว-ประถม  จำนวนเงิน........บาท / รายได้สถานศึกษา จำนวน

เงิน........บาท ฯลฯ 

​ ​ ​ - ค่าใช้จ่ายท่ีมีการเบิกจ่าย แต่ไม่พบหลักฐานการจ่ายเงิน จำนวน......รายการ   

รวมเป็นเงิน....... บาท (.........................................................) เบิกจ่ายจากเงิน อุดหนุนรายหัว-ก่อนประถม 

จำนวนเงิน........บาท / อุดหนุนรายหัว-ประถม  จำนวนเงิน........บาท / รายได้สถานศึกษา จำนวนเงิน........บาท 

ฯลฯ 

​ ​ 2. เจ้าหน้าท่ีการเงินเรียกคืนเงินจากผู้เก่ียวข้องเรียบร้อยแล้ว  จึงเห็นควรดำเนินการต่อไปน้ี 

​ ​ ​ 2.1 ออกใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ท่ีส่งคืนเงิน 

​ ​ ​ 2.2 อนุมัติให้นำเงินฝากเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร อุดหนุนรายหัว-ก่อนประถม จำนวน

เงิน........บาท / อุดหนุนรายหัว-ประถม  จำนวนเงิน........บาท / รายได้สถานศึกษา จำนวนเงิน........บาท ฯลฯ 

​ ​ ​ 2.3 บันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณท่ีเก่ียวข้อง 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุมัติให้ดำเนินการตามเสนอ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (.......................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​         เจ้าหน้าท่ีการเงิน/ผู้ได้รับมอบหมาย 
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     ทราบและอนุมัติส่งคืนต่อไป 

 

 (.......................................................) 

 

ผู้อำนวยการโรงเรียน..................... 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      ..................................................................... 

ท่ี .....................................................................​       วันท่ี .......................................................              

เร่ือง  รายงานการส่งคืนเงินตามข้อสังเกตของหน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต  1  

 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.......  
 

​ ​ ตามท่ีหน่วยตรวจสอบภายใน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 1 ได้เข้า

ติดตามตรวจสอบตามแผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. โดยมีข้อ

สังเกตในเร่ืองการใช้จ่ายเงินไม่ตรงตามวัตถุประสงค์ และระเบียบ หรือข้อกำหนดของเงินประเภทน้ันๆ จึงให้

เจ้าหน้าท่ีการเงิน โรงเรียน................................... ดำเนินการ ดังน้ี  

​ ​ 1. มีรายการจ่ายเงินไม่ตรงตามวัตถุประสงค์ จำนวน ......... รายการ 

​ ​ ​ 1.1 ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการเพ่ือการอบรมของคุณครู จำนวน......รายการ  ​
รวมเป็นเงิน............. บาท (...........................................................) เบิกจ่ายจาก เงินอุดหนุนฯ รายการค่า

กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ซ่ึงเป็นค่าใช้จ่ายท่ีไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของเงิน ท่ีเน้นกิจกรรมเสริมสร้าง 

พัฒนาคุณภาพผู้เรียนเป็นสำคัญ ​
 ​ ​ ​ 1.2 เงินสมทบประกันสังคม จำนวน......รายการ  รวมเป็นเงิน............. บาท ​
(...........................................................) เบิกจ่ายจาก เงินอุดหนุนฯ รายการค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ซ่ึง

เป็นค่าใช้จ่ายท่ีไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของเงิน ท่ีเน้นกิจกรรมเสริมสร้างพัฒนาคุณภาพผู้เรียนเป็นสำคัญ ​
​ ​ ​ 1.3 ค่าปรับปรุงซ่อมแซมระบบคอมพิวเตอร์ จำนวน......รายการ  รวมเป็นเงิน............. 

บาท (...........................................................) เบิกจ่ายจาก เงินอุดหนุนฯ รายการค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้

เรียน ซ่ึงเป็นค่าใช้จ่ายท่ีไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของเงิน ท่ีเน้นกิจกรรมเสริมสร้างพัฒนาคุณภาพผู้เรียนเป็น

สำคัญ  

​ ​ ​ 1.4 ค่าไฟฟ้า/ค่าน้ำประปาบ้านพักครู จำนวน......รายการ  รวมเป็นเงิน............. บาท 

(...........................................................) เบิกจ่ายจาก เงินอุดหนุนฯ รายการค่าจัดการเรียนการสอน รายหัวระดับ

ก่อนประถม/ประถมศึกษา ซ่ึงเป็นค่าใช้จ่ายท่ีไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของเงิน ​
​ ​ ​ - อ่ืนๆ โปรดระบุ 

​ ​ 2. เจ้าหน้าท่ีการเงิน จึงขออนุมัติดำเนินการ ดังน้ี  

​ ​ ​ 2.1 ขอเปล่ียนแปลงรายการใช้จ่ายเงินท่ีได้เบิกจ่าย ตามรายการท่ี 1.1 , 1.2 และ1.3 

เบิกจ่ายจากเงิน………………………….ซ่ึงไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของเงิน เปล่ียนเป็นเบิกจ่ายจาก  อุดหนุนราย

ตสน.สพป.ชลบุรี เขต 1 



หัว-ก่อนประถม จำนวนเงิน........บาท / อุดหนุนรายหัว-ประถม  จำนวนเงิน........บาท / รายได้สถานศึกษา 

จำนวนเงิน........บาท ฯลฯ 

​ ​ ​ 2.2 ขอเปล่ียนแปลงรายการใช้จ่ายเงินท่ีได้เบิกจ่าย ตามรายการท่ี 1.4 เบิกจ่ายจาก

เงิน………………………….ซ่ึงไม่ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของเงิน เปล่ียนเป็นเบิกจ่ายจาก  เงินรายได้สถานศึกษา 

จำนวนเงิน........บาท ฯลฯ 

​ ​ ​ 2.3 ขอถอนเงินฝากธนาคาร จากบัญชี เงินรายได้สถานศึกษา จำนวนเงิน...........บาท 

เพ่ือนำฝากคืน เงินอุดหนุน-โรงเรียน ................... **ถ้าเป็นการเปล่ียนแปลงเงินอุดหนุน แต่คนละประเภทของ

เงิน ไม่ต้องดำเนินการตามข้อ 2.3** 

​ ​ ​ 2.4 บันทึกรายการรับ – จ่าย ในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณท่ีเก่ียวข้อง 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและอนุมัติให้ดำเนินการตามเสนอ 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (.......................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​         เจ้าหน้าท่ีการเงิน/ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

     ทราบและอนุมัติส่งคืนต่อไป 

 

........................................................ 

(.......................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน..................... 
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กรณี ขออนุมัตินำส่งรายได้แผ่นดิน 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      ..................................................................... 

ท่ี .............................​        วันท่ี ..........................................              

เร่ือง  รายงานการส่งคืนเงินตามข้อสังเกตของหน่วยตรวจสอบภายใน สพป.ชลบุรี เขต  1  

ตสน.สพป.ชลบุรี เขต 1 



 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.......  
 

​ ​ ตามท่ีหน่วยตรวจสอบภายใน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 1 ได้เข้า

ติดตามตรวจสอบตามแผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .............. ของ

โรงเรียน………………………………. โดยมีข้อสังเกตในเร่ืองการใช้จ่ายเงินไม่ตรงตามวัตถุประสงค์ และระเบียบ หรือ

ข้อกำหนดของเงินประเภทน้ันๆ จึงขออนุมัติดำเนินการดังน้ี  

​ ​ 1. โรงเรียน………………….มีการเก็บรักษาเงินอุดหนุนปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียนยากจนท่ีไม่

สามารถรับเงินได้ไว้  เกินกว่า 2 ปีงบประมาณ  จำนวนเงิน…………….บาท (...............................................) 

​ ​ 2. เจ้าหน้าท่ีการเงิน ขออนุมัติดำเนินการขอถอนเงินฝากธนาคาร จากบัญชี ……………………… 

เลขท่ี……………………………..​
จำนวนเงิน...............บาท เพ่ือนำส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

​ ​ 3. เจ้าหน้าท่ีการเงินบันทึกรายการรับ – จ่าย ในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณท่ีเก่ียวข้อง 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติ  

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ......................................... 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (.......................................) 

​ ​ ​ ​                เจ้าหน้าท่ีการเงิน/ผู้ได้รับมอบหมาย 

 

     ทราบและอนุมัติส่งคืนต่อไป 

 

........................................................ 

(.......................................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน..................... 

 

** หมายเหตุ .. เม่ือโรงเรียนนำส่งเงินนำฝากเป็นรายได้แผ่นดินเรียบร้อยแล้ว ให้โรงเรียนจัดทำหนังสือแจ้ง

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีฯ โดยด่วน  

 

ตสน.สพป.ชลบุรี เขต 1 


