
                                                                                                     ЗАТВЕРДЖУЮ:             
Голова атестаційної комісії 

                                                                                    __________ Т. АКСТОЛЕВИЧ 
План заходів 

з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників  
Смолінського ліцею №1 смолінської селищної ради Кіровоградської 

області 
у 2024-2025 н. р.  

 
№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальні Організацій
но-правова 

основа 
1.​  Підготовка та видання наказу «Про 

створення атестаційної комісії І рівня 
та атестацію педагогічних працівників 
у 2024-2025 н. р.» 

До 
20.09.2024 

Директор 
ліцею 

Наказ 

2.​  Ознайомлення з наказом директора 
«Про створення атестаційної комісії I 
рівня». Розгляд списків педагогічних 
працівників про проходження чергової 
атестації. Розподіл обов’язків 

06.10.2024 Заступник 
директора з 

НВ 
(засідання 

АК ) 

Наказ, 
протокол  

3.​  Оформлення стенду з питань атестації 
педагогічних працівників, рубрика на 
сайті закладу. 

До 
18.10.2024 

Директор 
ліцею,  

секретар АК 

Нормативн
і 

документи 
4.​  Складання списків педагогічних 

працівників, які підлягають черговій 
атестації, строків проходження 
підвищення кваліфікації та подача їх 
до атестаційної комісії 

До 
10.10.2024  

Заступник 
директора з 

НВР  

Список 
педагогів, 

графік, 
сертифікат

и про 
підвищенн

я 
кваліфікаці

ї 
5.​  Прийом заяв від педагогічних 

працівників щодо позачергової 
атестації, підвищення кваліфікаційної 
категорії, присвоєння звання, 
перенесення чергової атестації.  

До 
20.12.2024  

Секретар АК Заяви 
педагогів 

6.​  Затвердження списку педагогічних 
працівників, які атестуються у 
2024-2025 н. р., графіка роботи 
атестаційної комісії та ознайомлення їх 
під підпис. Прийняття рішення щодо 
перенесення строку чергової атестації 
(може прийматися впродовж року) 

До 
08.10.2024  

Голова АК, 
Секретар АК 

(засідання 
АК ) 

Протокол  



7.​  Опрацювання нормативно-правових 
документів       педагогічними 
працівниками, які атестуються 

До 
21.10.2024  

Заступник 
директора з 

НВР 

Нормативн
і 

документи 
8.​  Розгляд атестаційною комісією 

документів педагогічних працівників, 
які атестуються 

03.03.2025 Голова АК, 
Секретар АК 

(засідання 
АК) 

Протокол 

9.​  Вивчення атестаційною комісією 
практичного досвіду роботи вчителів, 
що атестуються 

До 
03.03.2025  

Члени 
атестаційної 

комісії 

Доповідні 
записки 

10.​ Презентація досвіду роботи педагогів, 
які атестуються. 

25.03.2025 Вчителі, які 
атестуються 

НПД 

11.​ Підготовка атестаційних листів До 
20.03.2025  

Секретар АК  Атестаційн
і листи 

12.​ Засідання атестаційної комісії. 
Прийняття рішень атестаційною 
комісією щодо результатів атестації 
педагогічних працівників 

26.03.2025 Секретар АК 
(засідання 

АК ) 

Протокол  

13.​ Видача одного екземпляра 
атестаційного листа педагогічним 
працівникам під підпис 

26.03.2025 Секретар АК Атестаційн
і листи 

14.​ Наказ директора за результатами 
атестації 

26.03.2025- 
29.03.2025  

Директор 
ліцею  

Наказ 

15.​ Доведення до відома педагогічного 
працівника наказу за результатами 
атестації, подача його до бухгалтерії 
для нарахування заробітної плати 

До 
29.03.2025 

Секретар АК Підписи у 
наказі 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


