PHONG GDPT HUYEN VINH THUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THI TRAN DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
S0: 01/DA-THCS Thi tran Vinh Thudn, ngay 02 thang 01 ndam 2024
PE AN

Vi tri viéc 1am trong don vi sw nghi€p cong lap
cia Truong THCS Thij Tran

Can cir Nghi dinh 6 106/2020/ND-CP ngay 10/09/2020 cua chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va so luwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Can _cur Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/1 Q/2023 cua Bo GDDT
huwdng dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc so6 lwong nguoi lam viéc
trong cdc co so gido duc pho thong cong lap;

Truong THCS Thi Trén, xay dung dé an vi tri viéc 1am trong don vi su nghi¢p
cong lap nhu sau:

Phén I
SU CAN THIET XAY DUNG PE AN VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong ciia don vi sw
nghiép cong lap

Truong THCS Thi Trén 14 co s& gido duc phd thong ctia hé théng gido duc
quéc dan. Truong co tu cach phap nhan, c6 tai khoan va con dau riéng; c6 nhiém
vu va quyén han: xay dyng chién lugc, ké hoach phat trién nha trudong gin voi dleu
kién kinh té - xa hoi clia dia phuong. Xac dinh tam nhin, st ménh, cc gia tri cot
16i vé& gido duc, van hoa, lich st va truyén théng ctia nha truong. Xay dung va to
chtrc thyc hién ké hoach gido duc cua nha trudng theo chuwong trinh gido duc phd
thong do Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao (GDPT) ban hanh. Phdi hop véi gia
dinh hoc sinh, t6 chtrc va ca nhan to chirc cac hoat dong gido duc. Tuyén sinh, tiép
nhan hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh cua GDPT. Thuc hi¢n ké hoach phé
cap giao duc trong pham vi duoc phan cong. T chire cho gido vién, nhan vién, hoc
sinh tham gia cac hoat dong xa hdi. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cua
phap luat. Huy dong, quan 1y, sir dung cac nguodn luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh ctia phap luat. Quan 1y, sir dung va bao quan co so vat chét, trang thiét bi
theo quy dinh ctia phép luat. Thuc hi¢n cac hoat dong vé bao dam chat lugng gido
duc, danh gia va kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh ctia Bo GDDT. Thuc
hién cong khai vé cam két chét luong gido duc, cac diéu kién dam bao chat luong
gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phép luat. Thuc hién dan chu, trach
nhi€m giai trinh cua co s& gido duc trong quan ly cac hoat dong giao duc; bao dam
viéc tham gia cia hoc sinh, gia dinh va xa hoi trong quan 1y cac hoat dong gido duc


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1j3BRqmO8jp0NZaV2_zfXUb3WpIE1p1qD/edit#gid=2108829580
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theo quy dinh cua phap luat. Thuc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh
cua phap luat.

V& co ciu to chic, bd may:

Nhan sy duoc giao ndm 2023 theo Dé an la: 59 ngudi

Thuc té ¢6 mat 1a: 56 ngudi, trong do:

-Chiara: + Hiéu trudng: 01 nguot;  + Pho Hiéu trudng: 01 nguoi.

+ Nhan vién: 05 + Gido vién giang day: 49.
- C6 1 Tb Van phong va 6 to chuyén mén:

Téng ) nguoi lam vi¢e dugc xac dinh 1a vién chirc theo quy dinh la 59; Sd
lugng vién chuc hién cé 1a 56 pgu’c‘ri, trong d(’),nﬁ: 30, dan toc: 03, nir dﬁp tdc: 00;
Thac si: 00, Pai hoc: 46, Cao dang: 10, trung cap: 00 (01 nhan vién hop dong).

2. Nhirng yéu t6 tac dong dén hoat doéng ciia don vi sw nghiép cong lap
2.1. Yéu t6 bén trong

- Thyc hién muc ti€u giao duc theo quy dinh ctia Luat Gido duc 2019;

- Pugc Nha nude cip ngan sach hoat dong;

- Puoc trang bi thiét bi, k§ thuat dap tmg cho cong tac quan 1y bang cong
nghé thong tin, timg budc thuc hi¢n day va hoc bang gido an dién tu;

- Pugc trang bi hé thong Internet cap quang, phuc vu tdt cho viéc Gmg dung
CNTT trong day va hoc.

2.2. Yéu t6 bén ngoai

- Tinh hinh kinh té x4 hoi cua dja phuong 6n dinh, doi song nhan dan ngay
cang dugc cai thién tao dieu kién thuan lgi cho viéc hoc tap cua hoc sinh.

- Nhan thac pﬁa phu huynh con han ché. Mot bo phan phu huynh hoc sinh
khong quan tam dén viéc hoc tap ctia con cai con pho thac cho nha trudong.

- Mt bang dén tri chwa dong déu.

- Co s6 ha tang chua day du thiéu chd vui choi cho thiéu nhi.

II. CO SO PHAP LY PE XAY DUNG NOQI DUNG PE AN

1. Van ban phap ly vé viéc thanh lap, quy dinh chirc niing, nhiém vu va co

cau to chirc cua don vi suw nghi€p cong lap

- Luat Giao duc sd 43/2019/QH 14, ngay 14/06/2019.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua chinh phu, vé stra d6i bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP.

- Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu, quy dinh vé vi
tri viéc lam trong don vi su nghi¢p cong lap;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-giao-duc-2019-367665.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-85-2023-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-590467.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-106-2020-ND-CP-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phi sira doi, bo
sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chuc, vién chirc, nang ngach cong chue,
thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop ddng mot sd loai cong viée trong co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi€p cong lap;

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV cta Bo Noi vu : Ban hanh Quy ché to chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang ngach cong chure, thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chtrc, vién chire, thi nang ngach cong churc, thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;

- Thong tu sd 03/2019/TT-BNV ngay 14/05/2019 cua B Noi vu stra d6i, bd
sung mot sd quy dinh vé tuyen dung cong chure, vién chire nang ngach cong chue,
thing hang chtc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché d6 hop déng mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh s0 852/2001/QD-UB ngay 09/08/2001 ciia UBND huyén Vinh
Thuan vé viéc thanh lap truong Trung hoc co s¢ Thi Tran.

2. Cac vin ban phap 1y lién quan dén chirc ning nhiém vu, quyén han cia
don vi sw nghi€p cong lap

- Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia B6 GDDT ban hanh
biéu 1€ trudng trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co
nhiéu cap hoc.

3. Vin ban quy dinh vé chirc danh nghé nghiép, co' ciu vién chirc va sb
lwrgng nguoi lam viéc trong don vi sy nghié€p cong lap

- Nghi dinh s6 111/202/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu v& thyc hién
ché do hop dong mdt sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudéc, don vi
su nghiép;

- Théng tu sb 03/2021/TTLT-BGDDT-BNV ngay 02/02/2021 gitta Bo GDDT
va BO No6i vu quy dinh ma sd, ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p va bé nhiém, xép
lvong vién chirc giang day trong céac trudng trung hoc co sd cong 1ap.

- Thong tu lién tich s6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 19/05/2015 gitra

B6 Vin hoa Thé thao va Du lich va Bo Noi vu quy dinh ma sd va tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thu vién.

- Thong tu sd 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/05/2015 gitta BO Y té va BO
No6i vu quy dinh ma s0, ti€u chuan chirc danh ngh€ nghiép bac si, bac si y hoc du
phong, y si.

- Thong tu sd 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cua B¢ Tai chinh vé quy
dinh ma so, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va x&p luong doi voi cac ngach
cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dy trit;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 cua B Noi vu quy dinh ma
s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va x€p luong doéi vdi cac ngach cong chic
chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-161-2018-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-cong-vien-chuc-thuc-hien-che-do-hop-dong-336803.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-06-2020-TT-BNV-Quy-che-to-chuc-thi-tuyen-xet-tuyen-cong-chuc-vien-chuc-458640.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-03-2019-TT-BNV-tuyen-dung-cong-chuc-vien-chuc-nang-ngach-thang-hang-chuc-danh-404626.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-32-2020-TT-BGDDT-Dieu-le-truong-trung-hoc-co-so-truong-trung-hoc-pho-thong-443627.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-111-2022-ND-CP-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-03-2021-TT-BNV-sua-doi-che-do-nang-bac-luong-thuong-xuyen-doi-voi-can-bo-cong-chuc-479530.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-lien-tich-02-2015-TTLT-BVHTTDL-BNV-chuc-danh-nghe-nghiep-vien-chuc-nganh-thu-vien-283075.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-lien-tich-10-2015-TTLT-BYT-BNV-tieu-chuan-chuc-danh-bac-si-bac-si-y-hoc-du-phong-y-si-276099.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Ke-toan-Kiem-toan/Thong-tu-77-2019-TT-BTC-tieu-chuan-chuyen-mon-nghiep-vu-xep-luong-doi-voi-cong-chuc-ke-toan-428573.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-02-2021-TT-BNV-xep-luong-doi-voi-cac-ngach-cong-chuc-chuyen-nganh-hanh-chinh-467710.aspx
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- Thong tu lién tich 5O 08/2019/TT-BGDDT ngay 02/05/2019 cua B6 GDDT
quy dinh ma s, tiéu chuan churc danh nghé nghiép va xép luong nhan vién thiét bi,
thi nghiém trong céc truong trung hoc va truong chuyén bi¢t cong lap.

- Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 cua B6 GDDT hudng
dan danh muc khqng vi tri vi¢e lam va dinh mirc s6 lugng ngudi lam viéc trong céac
co s& giao duc pho thong cong 1ap.

- Can ct Thong tu s6 03/VBHN-BGDDT ngay 23/06/2017 cua Bo GDDT vé
Ban hanh quy dinh ché d6 1am viéc gido vién pho thong.

- Thong tu 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/07/2018 cua Bo GDDT vé ban hanh
quy dinh chuan hi¢u truédng co sé gido duc pho thong.

- Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 cia Bo GDDT vé ban
hanh quy dinh chuan nghé nghi¢p gido vién co s& giao duc pho thong.

Phan II
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQGNG NGUOI LAM VIEC,
HQP PONG LAO PONG VA CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA
HQP PONG LAO PONG

1. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc 1anh dao, quan ly, diéu hanh
Téng s6 ¢6 2 vi tri, v6i 2 nguoi 1am viée. Trong do:

- Hiéu truong: 01 nguoi ;

- Pho Hiéu trudng: 01 ngudi. (hién thiu 1 vi tri)

2. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép
Tong s6 ¢6 3 vi tri, véi 51 ngudi, gdom:

- Gido vién Trung hoc co sé: 49 nguoi .

- Gi4o vién tong phu trach d6i: 01 nguoi.

- Trung tdm hoc tip cong dong: 01 nguoi.

3. Vi tri viéc 1am giin véi cong viée hd trg, phuc vu

Tong s6 ¢6 2 vi tri. Trong do:

a) V1 tri viéc lam thudc bién ché vién chire: 05 vi tri, voi 03 nguoi.
- Ké toan: 01 nguoi.

- Van thu, kiém thu quy: 00 nguoi (Gido vién ki€m nhiém).

- Thiét bi, thi nghi¢m: 00 nguoi (Gido vién kiém nhi€m).

- Thu vién: 01 nguon.

- Y té: 01 nguoi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-08-2019-TT-BGDDT-chuc-danh-nghe-nghiep-va-xep-luong-nhan-vien-thiet-bi-trong-truong-hoc-412905.aspx
https://docs.google.com/document/d/121M1OILm2NWJ8ZDqes2TjzvOc99wdWbK/edit
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Van-ban-hop-nhat-03-VBHN-BGDDT-2017-che-do-lam-viec-doi-voi-giao-vien-pho-thong-355032.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-14-2018-TT-BGDDT-quy-dinh-chuan-hieu-truong-co-so-giao-duc-pho-thong-389080.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-20-2018-TT-BGDDT-quy-dinh-chuan-nghe-nghiep-giao-vien-co-so-giao-duc-pho-thong-392701.aspx

5
b) Vi tri viéc 1am thudc hop dong (theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 ctia Chinh phu): 01 vi tri, véi 01 nguoi
- Bao vé: 01 nguoi
(kem theo phu luc 1)

II. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP HIEN CO

(Khong tinh nhimg nguoi 1a hop dong lao dong theo Nghi dinh sd
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phit)

- Vién chirc twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang II hodc twong duong
26/56; chiém 46,43% tong so;

- Vién chure twong tmg voi chuce danh nghé nghiép hang I1I hodc tuong duong
27/56; chiém 48,21% tong so;

- Vién chuc tuong tng voi chirc danh nghé nghiép hang IV hoic tuong duong
3/56, chiém 5,36% tong so;

1. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc 1anh dao, quan ly, diéu hanh

Vién chirc twong ng voi chirc danh nghé nghiép hang II hodc trong duong 1a
2/2, chiém 100% tong so.

2. Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat ddng nghé nghiép

- Vién chirc twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang II hodc twong duong
24/51; chiém 47,06% tong so;

- Vién chue twong tmg voi chue danh nghé nghiép hang 111 hoic tuong duong
27/51; chiém 52,94% tong so;

3. Vi tri viéc l1am gan véi cong viéc ho trg, phuc vu

- Vién chtrc twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang II hoic twong duong
0/0; chiém 00% tong s0;

- Vién chue twong tng voi chie danh nghé nghiép hang III hoic twong duong
1/3; chiém 33,33% tong s0;

- Vién churc twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang IV hoic twong duong
2/3; chi€ém 66,67% tong so;

IV. KIEN NGHI, PE XUAT:

Hié¢n nay, truong THCS Thi Tran thiéu 6 nhén sy so véi quy dinh tai Thong tu
s 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo6 GDPT hudng din danh muc
khung vi tri viéc lam va dinh muc sé luong ngudi lam viée trong cac co sd gido
duc phd thong cong 1ap

Trong do:
- Vi tri viéc l1am gan véi cong viéc 1anh dao, quén ly, dieu hanh

Thiéu Phé Hiéu truéng: 01 ngudi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-111-2022-ND-CP-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-111-2022-ND-CP-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
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- Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat ddng nghé nghiép

Thiéu 5 nguoi; Gido vién Trung hoc co sd trinh d0 Pai hoc su pham,
chia ra: 1 Khoa hoc Tu nhién, 1 1ly-Cong nghé, 2 Toan, 1 Am nhac./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GDDT huyén Vinh Thuan;

- Phong Noi vy huyén Vinh Thuén;
- website: http://c2thitran.vinhthuan.edu.vn
- Luu: VT.

Nguyén Thanh Phong

PHE DUYET CUA LANH PAO
PHONG GIAO DUC VINH THUAN




PHONG GDPT HUYEN VINH THUAN

TRUONG THCS THI TRAN

Phu luc 4

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tuw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM GIAO VIEN THCS HANG I

Tén vi tri viéc lam:

Gido vién trung hoc co sé¢ hang 1

Ma vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

c6 tham quyén.

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét,
van ban huong dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cay
t6 chuc va hoat dong cua truong tiéu hoc cong 1ap ciia co quan

(B6 sung cu thé so, ky hiéu, trich yéu ctia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thyce hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong cac truong trung hoc co so.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

sinh

TT | Nhiém vu,
mang cong Cong viéc cu thé
viée
in .A e eran Theo ban mo ta vi tri viéc lam
Thyc hién cac nhiém vu cua gido vién trung |, ., X
hoc co s& hang II va hang 11 cua gido vién trung hoc co's6
i ; ; hang I va hang II1
Thyc hién cac nhiém vu khéc cia gido vién
trung hoc co sé hang I:
. Tham gia bién soan hodc tham dinh hodc  |C6 quyét dinh phé duyét danh
Giang day, . - iAo . 1A <
. lua chon sach giao khoa, tai liéu gido duc  [sach tham gia bién soan hodc
2.1 |gido duc hoc

dia phuong hodc cac tai liéu day hoc khac
va tai liéu boi dudng cho gido vién.

tham dinh.
Hoan thanh nhiém vu bién
soan hodc tham dinh theo ké

hoach.

San pham dat yéu cau theo

quy dinh.




Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

TT | Nhiém vu,
mang cong

viéc

Cong viéc cu the

Lam bdo cdo vién, chia sé kinh nghiém
hoic day minh hoa & céac 16p tap huan, bdi
dudng phat trién chuyén mén, nghiép vu
gido vién tir cip huyén tré 1én hodc tham
oia day hoc trén truyén hinh.

Tai liéu tap hudn, boi dudng
dugc cap co tham quyén phé
duyét.

C6 quyét dinh tham gia bao
cao vién hodc van ban cu
tham gia chia sé¢ kinh nghiém,
hodc day minh hoa.

Hoan thanh nd1 dung cac 16p
tap huan, boi dudng theo
phan cong.

Tai liéu day hoc trén tmyén
hinh, bai gidng dugc chiéu
trén truyén hinh.

Chu tri trién khai, huéng din dong nghiép
trién khai cac chi truong, ndi dung d6i moi
cuia nganh.

Tai liéu trién khai, huéng dan
dong nghiép trién khai cac
chu truong, noi dung doi méi
clia nganh duogc cép c6 tham
quyén phé duyét.

Tham gia cong tac kiém tra chuyén mon,
nghiép vu cho gido vién tir cip huyén tro
lén; tham gia danh gia hoic huéng dan cac
san pham nghién ciru khoa hoc va cong
nghé tir cap huyén tro 1én.

C6 quyét dinh thanh 1ap doan
kiém tra chuyén mon, nghiép
vu cho gido vién tir cap huyén
trg 1én.

Hoan thanh cong tac kiém tra
theo ké hoach.

C6 quyét dinh tham gia danh
gia hodc huéng dan cic san
pham nghién ctru khoa hoc va
cong nghé tir cAp huyén trd
1én.

Tham gia ban to chiic hodc ban giam khao
hoic ban ra dé trong cac hoi thi (cta gido
vién hodc hoc sinh) tir cdp huyén tro 1én
(néu co).

C6 quyét dinh tham gia ban t6
chitc hoac ban giam khao
hoac ban ra dé cac hdi thi.

Hoan thanh cac nhiém vu Ban
phin cong.

Cac nhiém vu

22 Whac

[Theo phan cong cua hi¢u trudng

Hoan thanh dung tién do, bao
dam chét luong theo yéu cau
d6i voi timg viéc dugc phan
cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong




Puoc quan ly true tiép
va kiém duyét ket qua
bai

Quan Iy trye tiép

Cic don vi phdi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén
mon.

Hoc sinh cua cac 16p duogc
phan cong chu nhiém, day hoc
noi riéng; hoc sinh cua truong
trung hoc co s& ndi chung.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
hen thuong; hoi dong ky luat; hoi
ong tu van; to chic Pang Cong san
iét Nam; tO chirc Cong doan; td

chirc Poan Thanh nién Cong san H)

Chi Minh; t6 chirc Doi Thiéu nién
ién phong HO Chi Minh; cac to

chuyén mon; t6 vin phong; 16p hoc;

o phuc vu cac hoat dong gido duc

[dac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Bén chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo

Thyc hién trach nhiém quéan 1y nha nudc déi véi
140 duc trung hoc co sé theo quy dinh.

Uy ban nhan Flén tinh, thanh ph(f) truc thudc
trung wong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap
tinh.

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc ddi véi
gido duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhan déan cép huyén;

Phong Gido duc va Bao tao va cic co quan
chuyén mon khac thugc Uy ban nhan dan cap
huyén.

Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc ddi voi
gido duc trung hoc co s theo quy dinh.

Uy ban x4, phuong, thi tran; cac truong trung
hoc co s& khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido
duc trung hoc co s&; phat huy vai tro cua nha
truong voi cong dong.

Cac t6 chure, doan thé khac.

Huy dong su tham gia ciia cac to chirc, doan thé
vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh cua
nha truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Quan ly hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc co s& dugc giao quan ly.

4.2 |Quan 1y sb sach dbi véi gido vién theo quy dinh.

43 Puoc tu cht thuc hién nhiém vy chuyén mon véi su phan cong, hd tro cta té chuyén
mon va nha trudong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhan
5.1- Yéu cau vé trinh dg, kinh nghi¢ém, pham chéat ca nhan
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Nhoém yéu cau

Yeéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang cir nhan tré 1én thude nganh dao tao gido vién déi véi gido vién
trung hoc co s6. Truong hop mén hoc chua di gido vién c6 bang cir nhan
thudc nganh dao tao gido vién thi phai co bang cir nhan chuyén nganh
pht hop va c6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido
vién trung hoc co so theo chuong trinh do B9 trudéng B Gido duc va bBag
tao ban hanh.

Boi dudng, chimg chi

- Puoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuin chic danh nghé nghiép giao
vién trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- C6 tir du 06 nam gitr chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s
hang II (ma s0 V.07.04.31) hodc twong duong theo quy dinh.

- Puogc cong nhan 1a chién si thi dua cép bd/ban/nganh/tinh trd 1€n hodc
bﬁng khen tur cép tinh tr¢ 1én; hoac dugc cong nhan dat mdt trong cac
danh hiu: gido vién day gioi, gido vién chu nhi¢m 16p gioi, gido vién lam|
Téng phu trach Poi Thiéu nién tién phong HO Chi Minh gidi tir cip
huyén tr¢ 1€n.

- Pat chuan nghé nghiép gido vién co sd gido duc phd thong.

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua bang, phap luat
cta Nha nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé gido duc trung
hoc co s6.

- Thudng xuyén trau doi dao diic, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh duy, uy tin cia nha gido; guong mau trudce hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén
va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip do dong nghiép.

- Thyc hién nghiém céc quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua

vién chuc va quy dinh ciia B§ Giao duc va Pao tao vé dao dic nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang

lue Tén nang luc Cép dd
Giao tiép g xi. 4-5
Hop tac, hd trg dong nghiép. 4-5
Thich ¢mg véi su thay doi. 4-5
Nhém ning luq Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 4-5

chung

Str dung cong nghé thong tin.

Dap ing y€u cau cua

Str dung ngoai ngir hodc tiéng dan toc.

cong viée (do co quan
c6 tham quyen quan ly
quyet dinh)
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Nhom nang
luc

Tén nang luc

Tich cuc, chi dong thyc hién va tuyén truyén van dong,
huéng dan ddng nghiép thuc hién chu truong, dudng
16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha nudc, quy dinh
va yéu cau ciia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc
co s& vao nhiém vu duoc giao.

4-5

C6 kha nang thuc hién va hudng dan, hd trg dé)ng
nghiép xay dung ké hoach day hoc va gido duc phu hop
véi diéu kién thuc té cia nha truong va dia phuong;
hudéng dan, hd tro dong nghiép xay dung bai hoc theo
chu dé lién mon.

C6 kha nang thuc hién va hudng dan, hd trg dong
nghiép trong viéc van dung phuong phap, cong ngh¢
day hoc va giao duc theo huéng phat trién pham chat,
nang luc hoc sinh phi hop véi diéu kién thuc té cia nha
truong va dia phuong.

4-5

Nhom nang luc
chuyén mon

Van dung va huéng dan, hd trg dong nghiép trong viéc
st dung cac hinh thirc, phuong phap kiém tra, danh gia
két qua hoc tap, rén  luyén va su tién bo ctia hoc sinh
theo hudng phat trién phidm chat, nang luc hoc sinh.

4-5

Van dung va huéng dan, hd tro dong nghiép trong viée
trién khai c6 hiéu qua cac bién phap tu vén tam ly,
hudng nghiép cho hoc sinh, cach 16ng ghép trong hoat
dong day hoc va gido duc.

4-5

C6 kha nang . dé xuét v6i nha truong cac bién phap tang
cudng sy phdi hop chit ché gitta nha trudng voi cac to
chtre, ca nhan c6 lién quan trong viéc thuc hién cac hoat
dong day hoc, giao duc hoc sinh.

4-5

C6 kha ning huéng dan, hd trg dong nghiép, chia sé
kinh nghi¢ém vé phat trién nang luc chuyén mon, nghiép

vu.

45

Ghi cha: Cap d6 dugc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhat 1a 5 va thap nhat 1a 1.

PHE DUYET HIEU TRUONG

Nguyén Thanh Phong
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TRUONG THCS THI TRAN

Phu luc 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM GIAO VIEN THCS HANG II

Tén vi tri viéc lam:

Gido vién trung hoc co sé hang 11

Ma vi

tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

c6 tham quyén.

Thyuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat,
van ban huéng dan vé chirc ning, nhiém vy, quyén han, co ciuyl
t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc cong 1ap ctia co quan

(B0 sung cu thé so0, ky hi€u, trich yéu ctia van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Thyce hién nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh trong cac trudng trung hoc co so.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéd

sinh

Nhiém vu,
TT o At A ‘n 2
mang cong Cong viéc cu thé
viéc
Thyc hién cac nhi€ém vu cua gido[Theo ban md ta vi tri viéc lam cua gido
vién trung hoc co s& hang 111 vién trung hoc co s& hang 111
Thuc hién cac nhiém vu khac cua
gido vién trung hoc co s& hang
I1:
Tai liéu bdi dudng hodc day minh hoa,
Giang day, - Lam bao cédo vién hodc daythu nghiém dugc cap c6 thAm quyén
2.1 |giao duc hoc |minh hoa ¢ cac 16p boi dudngthong qua. Khoéa boi dudng hodc day

gido vién hodc day thtr nghiém
cac md hinh, phuong phap, cong
nghé mai tir cip trudng tré 18n]
chu tri cac ndi dung boi dudng v4
sinh hoat chuyén dé ¢ to chuyén
mon hodc tham gia xay dung hoc
li€u dién tur.

minh hoa, tho nghiém cta nha truong
duoc t6 churc.

Tai liéu boi dudng, sinh hoat chuyén dé &
t6 chuyén moén duoc cip c6 tham quyén
thong qua. Khoa bdi dudng, sinh hoat
chuyén dé & t6 chuyén mén dugc hoan
thanh theo ké hoach.
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TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong viéd

Nhiém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu thé

- Tham gia huéng dan hodc danh
gia cac san pham nghién ciy
khoa hoc va cong nghé tir cap
truong tro 1én.

Co6 quyét dinh tham gia danh gia hoic
huéng dan cac san pham nghién ciry
khoa hoc va cong nghé tir cAp trudng tro
1én. Hoan thanh nhiém vu danh gia hodd
huéng din cac san phim nghién ctu
khoa hoc duoc phan cong.

- Tham gia cac hoat dong xa hoi,
phuc vu cong déng; thu hut sy
tham gia cua cac t6 chic, c nhan
trong vi¢c td chuc cac hoat dong
day hoc, gido duc hoc sinh.

Hoan thanh cac hoat dong xa hoi, phuc
vu cong dong dugc phan cong;

Céc hoat dong day hoc, gido duc hod
sinh c6 su tham gia ctua céc to chuc, c4
nhan.

- Tham gia doan danh gia ngoaij
hodc cong tic kiém tra chuyén
mon, nghiép vu cho gido vién tuj
cap truong trd 1én.

C6 quyét dinh thanh 1ap doan doan danh
gid ngoai hodc kiém tra chuyén mon,
nghiép vu cho gido vién tir cip trudong trd
1én. Hoan thanh cong tac danh gid hoac
kiém tra theo ké hoach.

- Tham gia ban giam khdo hodc
ban ra d¢ hoic nguoi hudng dan
trong cac hdi thi (cia gido vién|
hoic hoc sinh) tir cip truong trd)
1én (néu co).

C6 quyét dinh tham gia ban giam khao
hodc ban ra dé hodac nguoi hudng dan
trong céc hdi thi;

Hoan thanh cac nhiém vu Ban phan
cong.

2.2

Cac nhiém vu
khac

Theo phan cong cua hi¢u truong.

Hoan thanh ding tién do, bao dam chét
luong theo yéu cau doi véi ting viée
duoc phan cong cu thé.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Duge quan ly trye tiép
va kiem duyét két qua

boi

Quin 1y true tiép

Cac don vi phdi hop chinh

Hi¢u truong, pho hiéu
truong, to trudng chuyén
mon.

cong chu nhiém, day hoc

hoc co s& noi chung.

Hoc sinh ctia cac 10p dugc phan|Viét Nam; to chitc Cong doan; td

riéng; hoc sinh ctia truong trunglChi Minh; t6 chirc Poi Thiéu nién

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
[khen thuong; hoi dong ky luét; hoi
dong tu van; to chuc Pang Cong san|

noijchuc Poan Thanh nién Cong san HO

Tién phong HO6 Chi Minh; cac t§
chuyén mon; to vin phong; 16p hoc;
to phuc vu cac hoat dong gido duc
dac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai
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Co quan, té chic ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

B6 Gido duc va Pao tao; cac don vi thudc Bg. [Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc doi voi

140 duc trung hoc co so theo quy dinh.

Uy ban nhan }ién tinh, thanh ph(f) true thudc
trung wong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén
mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc ddi voi
gido duc trung hoc co s theo quy dinh.

huyén.

Uy ban nhan déan cip huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nudc déi véi
gido duc trung hoc co s& theo quy dinh.

Uy ban x4, phuong, thi
hoc co s& khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh giao
duc trung hoc co sd; phat huy vai tro cua nha
trurong voi cong dong.

tran; cac truong trung

Cac to chirc, doan thé khac. vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh ctia nha

Huy dong sy tham gia cua cac to chirc, doan thé

truong.

4- Pham vi quyén han

TT

quén han cu thé

4.1 |Quan Iy hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc co s& duoc giao quan ly.

4.2 |Quan IV sb sach dbi véi gido vien theo quy dinh.

4.3

Dugc tu chu thuc hién nhi€ém vu chuyén moén véi sy phan cong, ho trg ctia to chuyén
mon va nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, niing lrc va pham chit ca nhén
5.1- Yéu cau vé trinh do, kinh nghiém, pham chat ca nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang cir nhan try 1én thudc nganh dio tao gido vién déi véi gido vién
trung hoc co s6. Truong hop mén hoc chua di gido vién co bang cir nhan
thudc nganh ddo tao gido vién thi phai co bang ctr nhan chuyén nganh
pht hop va c6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido
vién trung hoc co sé theo chuong trinh do B trudng B Gido duc va Pao
tao ban hanh.

Boi dudng, chimg chi

- Buoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.

- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido
vién trung hoc co so theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- C6 tir du 09 nam gilr chirc danh nghé nghiép gido vién trung hoc co s
hang III (ma s6 V.07.04.32) hoac tuwong duong theo quy dinh.

- Puogc cong nhén la chién si thi dua co s&; hodc dugc nhan b'fmg khen,|
giay khen tur cap huyén tr¢ 1én; hodc dugc cong nhin dat mot trong cag

danh hiéu: gido vién day gidi, gido vién chil nhi€m 16p gidi tir cap truong]
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Nhom yéu cau Yeéu cau cu thé

Minh giéi tir cap huyén trg 1én.

trg 1én, gido vién lam Tong phu trach Doi Thiéu nién tién phong HO Chi

- Pat chuén nghé nghiép gido vién co sé gido duc phd thong.

hoc co s6.

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chu truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat
cua Nha nudc, cac quy dinh cia nganh va dia phuong vé gido duc trung

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh duy, uy tin cia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xtr cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cic quyén
va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip do dong nghiép.

- Thuc hi¢n nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao vé dao dic nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang

lre Tén nang luc Cép dd
Giao tiép g xir. 3-5
Hop tac, ho trg déng nghiép. 3-5
Thich ¢mg véi su thay d6i. 3-5
Nhom néng lyg Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

chung
St dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngir hoic tiéng dan toc.

Pap tng yéu cau cua
cong viéc (do co quan
c6 thAm quyén quan Iy
quyét dinh)

Nam vimng chi truong, dudng 161, chinh sach, phap luat
ciia Pang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh,
dia phuong vé& gido duc trung hoc co s¢ va trién khai
thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao.

3-5

Co6 kha nang diéu chinh linh hoat ké hoach day hoc va
gido duc phu hop véi diéu kién thuc té cta nha truong
va dia phuong; c6 kha ndng xay dung bai hoc theo chu
dé lién mon.

3-5

Nhom ndng luc| .
chuyén mén |[Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung linh hoat,

hi¢u qua cac phuong phép, cong ngh¢ day hoc va giao
duc dap mg muc tiéu chuong trinh gido duc phd thong,
phu hop voi diéu kién thuc té cia nha trudng va dial
phuong.

Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung sang tao
cac hinh thuc, phuong phap kiém tra, danh gid két quaj
hoc tap, rén luyén va su tién bo ctia hoc sinh theo huong

bhat trién pham chit, ning luc hoc sinh.

3-5
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Nhom niang
luc

Tén nang luc

C6 kha nang van dung c6 hiéu qua cac bién’ phap tu van
tam ly, huong nghi€p phu hop voi tirng doi tuong hog
sinh trong hoat dong day hoc va gido duc

Chu dong, tich cuc tao dung mbi quan hé hop tac lanh
manh, tin tuéng voi cha me hoc sinh, céc t6 chtic, ¢4
nhan cd lién quan trong viéc thuc hién cac hoat dong
day hoc, gido duc hoc sinh.

3-5

Chu dong nghién clru va c6 kha nang cap nhat kip thof
cac yéu cau moéi vé chuyén mon, nghiép vu; cé kha
nidng van dung sang tao, phu hgp, cé hiéu qua cac hinh
thirc nang cao nang luc chuyén mon, nghié€p vu ctia ban|

than.

3-5

Ghi chu: Cap d6 dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhat 13 5 va thip nhat 1a 1.

PHE DUYET HIEU TRUONG

Nguyén Thanh Phong
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Phu luc 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap -

Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRI VIEC LAM GIAO VIEN THCS HANG III

Tén vi tri viéc lam:

Giso vién tiéu hoc hang 111

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

cua van ban)

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap ludt,
van ban hudng dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciy
t6 chirc va hoat dong cua truong trung hoc co s¢ cong 1ap cua
co quan c6 thim quyén. (B6 sung cu thé sb, ky hiéu, trich yéu

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hi¢n nhi¢m vu gidng day, gido duc hoc sinh trong cac trudng trung hoc co so.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Nhiém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu the

2.1

Giang day,
2140 duc hoc
sinh

Xay dung ké hoach gido duc cia mén hoc
dugc phan cong va tham gia xay dung ké
hoach gido duc cua td chuyén mon theo
muc tiéu, chuong trinh gido duc cap trung
hoc co s0.

Ké hoach giang day, giao duc
th‘sinh duoc cap co6 tham
quyén phé duyét.

Day hoc va gido duc hoc sinh theo chuong
trinh, ké hoach gido duc cua nha truong va
to chuyén mén; quan 1y hoc sinh trong cac
hoat dong gido duc do nha truong td chirc.

Hoan thanh céc ndi dung cua
ké hoach giang day, gido duc
hoc sinh duoc cdp co tham
quyén phé duyét.

St dung cac phuong phap day hoc, gido
duc theo hudng phat huy ning lyc, pham
chit cta hoc sinh, tich cuc hoa hoat dong
cua hoc sinh.

Gido 4an bai giang va hoat
dong day hoc, gido duc dugc
danh gia dat yéu cau vé
phuong phap.

Thuc hién cac hoat dong kiém tra, danh gia
két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh theo
quy dinh.

Hoan thanh cac hoat dong
kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh
theo quy dinh.

Hoan thanh diy du cac sb
sach vé kiém tra, ddnh gia két
qua hoc tip, rén luyén cua
hoc sinh theo quy dinh.
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TT

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Nhiém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu the

Tham gia phat hién, bdi duwéng hoc sinh

ning khiéu hoic phu dao hoc sinh yéu
kém hoidc hwéong dan sinh vién thuc tap
su pham (néu co).

Hoan thanh céc 16p bdi dudng
hoc sinh ning khiéu hodc phu
dao hoc sinh yéu kém theo
yéu cau.

Quyét dinh hoac van ban
phan céng huéng dan sinh
vién thuc tdp su pham. Hoan
thanh ké hoach huéng din
sinh vién thuc tap su pham.

T6 chic cic hoat dong tu van tam Iy,
huong nghiép cho hoc sinh va cha me hoc
sinh cua 16p dugc phan cong.

Hoan thanh cac hoat dong tu
van tam 1y, hudng nghiép cho
hoc sinh va cha me hoc sinh
cua 16p duoc phan cong theo
ké hoach.

Ph6i hop voi cac t6 chire, ca nhan co lién
quan dé thuc hién cac hoat dong day hoc,
gido duc, tu van tam ly, hudng nghiép cho
hoc sinh.

Cac hoat dong day hoc, gido
duc, tu vadn tam ly, huong
nghiép cho hoc sinh co su
tham gia cla cac to chiic, ca
nhan c6 lién quan.

Tham gia cac hoat dong cua td chuyén
mon; tham gia nghién ctru khoa hoc; hoan
thanh hé thong hd so quan 1y hoat dong
gido duc theo quy dinh; thuc hién cong tac
phd cap gido duc trung hoc co s& va gido
duc hoa nhap trong pham vi dugc phan
cong; tham gia t6 chirc cac hoi thi (cua gido
vién hodc hoc sinh) tir cap truong trd 1én
(néu co).

Tham gia day du, c6 chét
luong cac hoat dong cua to
chuyén mon,;

Hoan thanh hoat dong nghién
ctru khoa hoc theo ké hoach;

C6 day du hé théng hd so
quan ly hoat dong gido duc
theo quy dinh;

Hoan thanh cong tac phd cap
gidao duc trung hoc co s¢ va
2140 duc hoa nhdp theo phan
cong;

'Van ban phan cong, clir nguoi
tham gia t6 chic cac hoi thi
tir cap truong trd 1én. Hoan
thanh nhi€ém vu dugc phan
cong.

Hoan thanh cac khoa dao tao, chuong trinh
boi dudng theo quy dinh; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luyc chuyén mon,

nghiép vu.

Hoan thanh viéc dao tao, bdi
dudng theo ké hoach.
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. o n ‘n Tiéu chi danh gia hoan
Cac nhiém vu, cong viéc X A ‘A
thanh cong viéc
TT | Nhiém vu,
mang cong Cong viéc cu the
viéc
Hoan thanh dung tién d¢, bao
Cac nhiém vu A A e \ dam chat luong theo yéu cau
2.2 ) i * |Theo phan cong cua hi¢u truéng. G chat [uong yeu o
ac doi véi ting viéc dugc phan
cong cu thé.

3- Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puoc quan ly truec tiép
va kiém duyét ket qua
béi

Quan ly trye tiép

Cic don vi phéi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén
mon.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
hen thuong; hoi dong ky luat; hdi
ong tu van; to chirc Pang Cong san|

Hoc sinh cua cac 16p dugc phan|Viét Nam; td chuc Cong doan; t0
cong chu nhiém, day hoc noéi
riéng; hoc sinh cua truong trung(Chi Minh,; td chitc Poi Thiéu niénl
hoc co s¢ no6i chung.

chiuc Doan Thanh nién Cong san HO

ién phong HO Chi Minh; cic td
chuyén mén; to van phong; 16p hoc;
b phuc vu cac hoat dong gido duc
ac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chic ¢6 quan hé chinh

Ban chit quan hé

Bo6 Giao duc va Dao tao; cac don vi thude Bo.

Thuc hién trach nhi€ém quan 1y nha nudc ddi véi
140 duc trung hoc co so theo quy dinh.

Uy ban nhéq dan tinh, thanh Phé truc thudc
trung wong (Uy ban nhan dan cap tinh);

S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén
mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc ddi véi
gido duc trung hoc co s theo quy dinh.

Uy ban nhan déan cip huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cic co quan
chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nudc ddi véi
gido duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban x4, phuong, thi tran; cac truong trung
hoc co s& khac.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido
duc trung hoc co so; phat huy vai trd cua nhd
trueong voi cong dong.

Cac t0 churc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua cac to chirc, doan thd
vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh ctia nh

truong.

4- Pham vi quyén han
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TT Quyén han cu thé
4.1 Quan 1y hoc sinh dang hoc tai truong trung hoc co s& duoc giao quan ly.
4.2 |Quén ly s6 sach ddi véi gido vién theo quy dinh.
4 3 Dugc tuy chu thyc hi¢n nhi€ém vu chuyén mén véi sy phan cong, hd tro cua to chuyén
mon va nha truong.

5- Cac yéu cau vé trinh dg, kinh nghiém, nang luc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu ciu vé trinh d9, kinh nghi¢m, phidm chét c4 nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- C6 bang cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido vién dbi voi gido vién
trung hoc co s. Trudng hop mon hoc chua du gido vién c6 bang cir nhan
thudc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh|
phil hop va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham danh cho giio|
vién trung hoc co so theo chuong trinh do B9 truéng B Gido duc va bBag
tao ban hanh.

- Gido vién truong trung hoc co s¢ thude ddi tuong phai thuc hién nang
trinh d6 chuan dugc dao tao quy dinh tai Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP
hodc thudc dbi tuong quy dinh tai Thong tur sb 24/2020/TT-BGDDT thi
khong xét dén yéu ciu vé trinh d6 dio tao.

Boi dudng, chimg chi

- Buoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu.

- C6 chung chi bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép gido
vién trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Kinh nghiém (thanh
tich cOng tac)

Pat chuan nghé nghiép gido vién co sd gido duc phd thong.

Pham chat ca nhan

- Chép hanh cac chii trwrong, dudng 18i chinh sach ciia Dang, phap luat
cua Nha nudc, cac quy dinh cua nganh va dia phuong vé gido duc trung
hoc co s6.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chat, danh duy, uy tin ciia nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, di xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén
va loi ich chinh ddng cua hoc sinh; doan két, gitip do dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cia

vién chirc va quy dinh cuia Bo Gido duc va Pao tao vé dao durc nha giao.

5.2- Cac nang luc

Nhém ning Tén nang luc Cap dd
lwe
Giao tiép g xi. 3-5
Nhom nang luc (X A A
chung Hop tac, ho tro dong nglﬂuep. 3-5
Thich tmg voi su thay doi. 3-5
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Tu hoc, nghién ctru khoa hoc.

3-5

Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngit hodc tiéng dén toc.

Dép tmg yéu cau cia
cong viéc (do co quan
c6 tham quyén quan ly
quyét dinh)

Niam duge cha truong, dudng 161, chinh sach, phép luat
ciia Pang, Nha nudc, quy dinh va yéu cau cia nganh|
dia phuong vé gido duc trung hoc co sé va trién khai
thuc hién vao nhiém vu dugc giao.

3-5

Nam viing kién thirc cia mon hoc dugc phan cong
giang day; c6 kha nang xay dung duoc ké hoach day
hoc va gido duc theo hudng phat trién pham chét, ning
luc hoc sinh.

3-5

C6 kha nang ap dung c6 hiéu qua cac phuong phap day
hoc va giao duc phat trién pham chat, nang luc hoc sinh,
tich cuc hoa hoat dong cua hoc sinh.

3-5

(Nhom nang luc
chuyén mon

Str dung dugc cac phuong phap kiém tra, danh gia két
qua hoc tap, rén luyén va sy tién bd ciia hoc sinh theo
hudng phat trién pham chit, nang luc hoc sinh.

3-5

C6 kha nang tu van tam 1y, hudng nghiép cho hoc sinh;
16ng ghép cac hoat dong tu van tdm 1y, hudng nghiép
vao trong hoat dong day hoc va gido duc.

3-5

Xay dung dugc mdi quan hé hop tic voi cha me hoc
sinh, cac t0 chtrc, c4 nhan c6 lién quan trong viéc thuc
hién cac hoat dong day hoc, giao duc hoc sinh.

3-5

Xay dung va thuc hi¢n ké hoach hoc tap, boi dudng

3-5

phat trién chuyén mon, nghiép vu cuia ban than.

Ghi chu: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhat 13 5 va thip nhat 1a 1.

PHE DUYET HIEU TRUONG

Nguyén Thanh Phong
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Phu luc 4

Doc lap -

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM THIET BI, THi NGHIEM

Tén vi tri viéc lam:

Thiét bi, thi nghiém

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

t6 chirc va hoat dong cua truong

cua van ban)

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét,
van ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau

co quan c6 thim quyén. (B6 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu

trung hoc co s¢ cong 1ap cua

1- Muc tiéu vi tri viéc l1am

Thyc hién cong tac thiét bi, thi nghiém trong céc trudng trung hoc co soé.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong
viéc

Cong viéc cu the

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

Cong tac thiét
bi, thi nghiém

Quan ly, bdo quan, st dung thiét bi; luu gitr,
su dung ho so thiét bi; sua chira nhitng thiét
bi don gian.

Cac thiét bi ctia nha truong
duoc quan ly, bado quan ding
quy dinh

Lap ké hoach sir dung, mua sam, sira chita
thiét bi ciia nha trudng; béo co va dé xut
vo1 hiéu truong nha truong phuong an thanh
Iy, tiéu hity thiét bi, hoa chat hong, hét han
su dung.

Ké hoach st dung, mua sam,
stra chira thiét bi cua nha
truong dugc phé duyét;

Céc thiét bi, hoa chit hong,
hét han st dung dugc thanh 1y,
tiéu huy dung quy trinh.

Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong
tac thit bi, thi nghiém.

Thuc hién ddy du ché do bao
cao theo yéu cau.

Chu tri cdc ndi dung sinh hoat chuyén dé vé
thiét bi, thi nghi¢m ¢ truong.

Tai liéu sinh hoat chuyén dé
duoc duyét;

Hoan thanh cac budi sinh hoat
chuyén de vé thiét bi, thi
nghiém.

Chu tri thuc hién viéc khai thac phﬁn mém
ung dung quan 1y thiét bi.

Phan mém tmg dung quan ly
thiét bi duoc khai thac, van

hanh dung quy trinh.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
mang cong
viéc

TT

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

Chu tri viéc to chuc lam do dung day hoc,
thiét bi don gian véi vat liéu dé kiém & diajhoc, thiét bi don gian voi vat
phuong.

Ké hoach lam cac do dung day

liu dé kiém ¢ dia phuong
dugc phé duyét va trién khai
thuc hién bao dam tién do,
chét luong.

Phdi hop véi gido vién chudn bi cac thiét bi
hoa chit va vat liéu can thiét trong cac baihoda chit va vat liéu can thiét
thuc hanh, thi nghiém; dam bao cac didultrong cac bai thuc hanh, thi
kién vé an toan, phong chéng chay nd trongnghiém; dam bao cac diéu
qua trinh thuc hanh, thi nghiém.

JKip thoi cung cép cac thlet bi,

kién v€ an toan, phong chéng
chay nd trong qué trinh thyc
hanh, thi nghiém.

Ph6i hop to chirc, danh gid cac cudc thijTham gia day du cic cudc thi
[khoa hoc k¥ thuat ctia hoc sinh c6 lién quanfkhoa hoc k¥ thuat cta hoc
deén thi nghiém tr cap truong tro 1€n.

sinh c6 lién quan dén thi
nghiém tir cAp trudng tré 1én
theo su phan cong cia cip co
thim quyén.

hoc,

Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; ty
ty boi dudng, nang cao nang luc
chuyén mon nghiép vu.

Hoan thanh ké hoach dao tao,
bo61 dudng.

Cac nhiém vu

2.2 khac

Theo phan cong cua hi¢u trudng.

Hoan thanh dung tién do, bao
dam chat luong theo yéu cau
dbi voi ting viée dugce phan
cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Duge quan ly trye tiép
va kiém duyét ket qua
boi

Quin ly true tiép

Cac don vi phdi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén
mon

Céc thiét bi, thi nghiém cta nha
truong.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ky luét; hoj
dong tu van; t6 chirc Pang Cong san
Viét Nam; t6 chuc Cong doan; td
chirc Poan Thanh nién Cong san HJ
Chi Minh; t6 chc Doi Thiéu nién
Tién phong HO6 Chi Minh; cac t
chuyén mén; t6 van phong; 16p hoc;
to phuc vu cac hoat dong gido duc

dac thu caa truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai
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Co quan, té chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

B6 Gido duc va Pao tao; cac don vi thuoc Bo. [Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc ddi véi
140 duc trung hoc co so theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé true thudc

frung wong (Uy ban nhan dan cap tinh); Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nudc dbi voi

P LM \ . |gid t h 5 th inh.
S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén gido dyc trung hoc co 56 theo quy din

mon khac thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

Uy ban nhan déan cip huyén;

Thuc hién trach nhiém quan ly nha nudce doi voi

Ph ., $ Dio tao Vi 4 h : :
ong Gido duc va PBao tao va céc co quan bido duc trung hoc co s& theo quy dinh.

chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan cip
huyén.

Uy ban xa, phuong, thi trin; cac truong trung [Thuc hién cong tac thiét bi, thi nghiém; phat huy
hoc co so khac vai tro cua nha truong véi cong dong.

Huy dong su tham gia ctia cac to chirc, doan thé
Céc t0 chuc, doan thé khac vao cong tac quan ly, sir dung thict bi, thi nghiém
phuc vu hoat ddng day hoc, gido duc hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 Quan 1y cac thiét bi, thi nghiém ctia nha truong.

4.2 |Quan 1y sb sach dbi vai cong tac thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

Puoc tu chu trong cong tac thiét bi, thi nghiém theo quy dinh, bao dam dap tng muc tiéu

4.3 Ze i1 S, \
do1 madi can ban, toan dién giao duc, dao tao.

5- Cac yéu cau veé trinh dg, kinh nghiém, ning lyc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghi¢ém, pham chit ca nhén

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh Cong nghé thiét bj
Trinh d6 dao tao truong hoc (hodc c6 bang tot nghiép cao dang trd 1én cac chuyén nganh
khac phu hop vdi vi tri viée lam thiét bi, thi nghiém & truong trung hoc).

- Puoc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

Boi dudng, chimg chi | Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé

nghiép vién chic thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.

Kinh nghiém

thanh tich cong tac) Khong

i - Chéap hanh cic chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
Pham chat cd nhan  |cua Nha nudce va cac quy dinh cua nganh;
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Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

- Trung thuc, khach quan, c6 y thuc trau ddi dao dure, néu cao tinh than
trach nhi¢ém. Gilt gin pham chat, danh dy, uy tin cta vién chuc; doan két,
giup do dong nghié€p va hoc sinh;

- Thye hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh chuyén mén
k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cap do
Giao tiép (g x1r. 3-5
Hop tac, hd trg déng nghiép. 3-5
Thich tmg véi su thay doi. 3-5
Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
chung .
St dung cong nghé thong tin. Dap tng yéu cau ctua
cong viée (do co quan
Str dung ngoai ngit hoic tiéng déan toc. co ﬂ}ﬁm quyén quan Iy
quyét dinh)

Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i cua
Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nude, quy dinh

va yéu cau cua nganh doi vadi cap hoc vao trong linh 35
vue cong tac.
Thuyc hién c6 hiéu qua Kké hoach gido duc cua nha 3-5
truong.

Nhom niing luc Co‘ kha ndng qudn lyz s dur~1g, ba,o quan thlet‘ bi; 3-5

chuyén mén phong chong chay nd va chira chdy trong truong hop

xay ra chay no trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém.
C6 kha ning stra chira, tu 1am va phéi hop véi gido 3-5

vién, hoc sinh, cha me hoc sinh lam d6 dung day hoc,
thiét bi don gian.

d) C6 kha ning van dung linh hoat, phdi hop va hd tro
gido vién su dung c6 hi€u qua thiét bi, thi nghiém vao 3-5
thuc tién giang day cho hoc sinh.

Ghi chi: Cap d6 dugc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhat 1a 5 va thap nhét 1a 1.

PHE DUYET HIEU TRUONG

Nguyén Thanh Phong
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BAN MO TA VI TRi VIEC LAM GIA

Phu luc 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap -

Tw do - Hanh phic

oVvU

Tén vi tri viéc lam:

Giao vu

M3 vi tri viéc lam:

Ng

ay bat dau thue hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

cua van ban)

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét,
van ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau
t6 chirc va hoat dong ciia trudng trung hoc co sé cong 1ap cua
co quan c6 tham quyén. (B6 sung cu thé sd, ky hiéu, trich yéu

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hi¢n cong tac gido vu trong truong trung hoc co so.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

vu

TT | Nhiém vu,
mang cong Cong viéc cu the
viée
Ké hoach coéng tac gido vul
hang nam dugc cap cd tham
Az o én phé duyét; Hoan thanh
Lap ké hoach, thyc hién cong tac gido quljyen phe 11}’6 , oan” an
) R NP VP .|ké hoach coéng tic gido wvu
hang ndm cua nha truong; bao cdo dinh ky, a
. N - duoc duyét;
thuong xuyén theo quy dinh.
Hoan thanh cac bdo céo theo
yéu cau.
Quan ly, theo doi h¢ théng hd so, s6 sach{Hé théng hd so, s sach dﬁy
_|cua nha truong lién quan dén hoc sinh. du theo yéu cau.
21 Cong tac giao )
: Hoan thanh cong tac tuyén

Phdi hop thyuc hién cong tac tuyén sinh v
cac nhiém vu dugc giao lién quan dén thi,
kiém tra, danh gia hoc sinh.

sinh; cong tac thi, kiém tra|
danh gia hoc sinh dugc giao.

Phébi hop véi gido vién, nhan vién trong nhal
truong quan ly, theo doi hoc sinh hang
ngay: tong hop két qua hoc tap va rén luyén
cua hoc sinh.

Cung cip kip thoi thong tin
quan ly, theo ddi hoc sinh
hang ngay;

Hoan thanh viéc téng hop két
qua hoc tap va ren luyén cua
hoc sinh dung han theo quy
dinh.
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mon nghiép vu.

Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tuy
hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén

Hoan thanh ké hoach dao tao,
boi dudng.

Cac nhiém vu

22 khac.

Theo phan cong cua hi¢u

Hoan thanh dung tién do, bao
dam chat luong theo yéu cau
dbi v6i timg viée duoc phan
cong cu thé.

trudng.

3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Puogc quan ly trye tiép

boi

va kiém duyét két qua Quan Iy truc tiép Cac don vi phdi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén

A SO.
Mmorn.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ky luat; hoi
ddng tu van; to chirc Pang Cong san
Viét Nam; to chire Cong doan,; to

Hoc sinh truong trung hoc co [chirc Poan Thanh nién Cong san Hb

Chi Minh; t6 chirc Doi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh; céc to
chuyén mon; td van phong; 16p hoc;
to phuc vu cac hoat dong gido duc
dac thu cua truong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh

Bén chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nudc déi véi
gido duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
trung wvong (Uy ban nhan dan cép tinh);

So Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén
mon khac thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thyc hién trach nhiém quéan 1y nha nudc déi véi
gido duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhan dan cip huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap
huvyeén.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc ddi véi
gido duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban x, phuong, thi tran; cac truong trung
hoc co s& khac.

Thuc hién cong tac gido vu; phat huy vai tro cua
nha trrong voi cong dong.

Cac t6 chure, doan thé khac

Huy dong sy tham gia cuia cac to chirc, doan thé
vao cong tac quan ly, theo doi hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
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4.1 Quan 1y hoc sinh cua trudong trung hoc co sd.

4.2 Quan 1Y sd sach ddi voi cong tac gido vu theo quy dinh.

s 3 Puoc tu chu trong cong tac gido vu theo quy dinh, bao dam dap ung muc tiéu ddi méi
' can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau veé trinh dg, kinh nghi€ém, ning lyc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chit ca nhén

Nhom yéu cau Yeéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao
2140 vu).

C6 bang t6t nghiép cao dang su pham trd 1én (hodc c6 bang t6t nghiép
cao dang trd lén cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam

Boi dudng, ching chi

nghiép vién chirc gido vu theo quy dinh.

- Puoc hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu.

- Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé

Kinh nghiém (thanh tich

N \ Khong.
cong tac) g

Pham chat ca nhan

doan két, gitip d& dong nghiép va hoc sinh.

- Chép hanh céc chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
ludt ctia Nha nudc va cac quy dinh ctia nganh.

- Trung thuce, khach quan, c6 y thic trau ddi dao durc, néu cao tinh than
trach nhi¢m. Gilr gin pham chat, danh duy, uy tin ctia can bd vién churc;

- Thyc hién nhiém vu theo dung quy ché, quy dinh cua phap luét.

5.2- Cac nang luc

Nhom niang luc Tén nang luc Cip do
Giao tiép tng xir. 3-5
Hop tac, hd trg ddng nghiép. 3-5
Thich mg véi sy thay dbi. 3-5

Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

chung
Str dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngir hoic tiéng dén toc.

Dép tmg yéu cau cia
cong viéc (do co quan
c6 tham quyén quan ly
quyét dinh)

Hicu va biét van dung chu truong, duong 161 ciia Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc, quy dinh va yéu
Nhém ning lyc|cau cua nganh doi voi cap hoc vao trong linh vie cong
chuyén mon [tac;

3-5

Thuc hién co6 hi¢u qua ké hoach, chuong trinh gido duc
cua nha truong;

3-5
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C6 nang lyc t6 chirc va quan 1y hoc sinh dé thyc hién
cO hi¢u qua cac nhi¢ém vu cua vién chirc gido vy;

3-5

C6 kha nang phdi hop va giao tiép tot v6i dong nghiép;
tu van, ho trg hoc sinh va cha me hoc sinh trong thuc
hién nhiém vu.

3-5

Ghi chu: Cap d6 dugc xac dinh tir cao xudng thip, cao nhat 1a 5 va thap nhat 1a 1.

PHE DUYET HIEU TRUONG

Nguyén Thanh Phong
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Phu luc 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap -

Tw do - Hanh phic

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM TU VAN HQC SINH

Tén vi tri viéc lam:

Tw van hoc sinh

M3 vi tri viéc lam:

Ngé

ay bét dau thue hién:

Quy trinh cong viéc lién quan:

cua van ban)

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét,
van ban hudng dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co cau
t6 chirc va hoat dong cua trudng trung hoc co s¢ cong 1ap cua
co quan c6 thim quyén. (B6 sung cu thé s, ky hiéu, trich yéu

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thyc hi¢n céc nhiém vy lién quan dén cong tac tu vén hoc sinh trong céc truong trung hoc co s&
theo quy dinh tai Thong tu sé 31/2017/TT-BGDDT ngay 18/12/2017 ciia B6 GDDT vé hudng
dan thyc hién cong tac tu van tdm 1y cho hoc sinh trong trudng phd thong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

TT | Nhiém vu,
mang cong Cong viéc cu thé
viéc
Lap ké hoach, thuc hién cong tac tu van hoc[Ké hoach cong tac tu vin hoc
sinh hang nam cua nha truong; bao cdo dinh|sinh hang nam dugc cap co
ky, thuong xuyén theo quy dinh. tham quyén phé duyét;
Hoan thanh ké hoach cong tac
tu van hoc sinh dugc duyét;
Hoan thanh cac bao cao theo
A ) yéu cau.
71 Cong tac tu . . . . . 5 . )
“* |van Quan ly, theo doi hé thong ho so, s6 saich  [H¢ thong ho so, s6 sach day

lién quan dén cong tac tu van hoc sinh.

du theo yéu cau.

Phbi hop v6i gido vién, nhan vién trong nha
truong to chic cac hoat dong tu van hoc
sinh (bao gdm ca tu vin chu dong va tu van
theo nhu cau ctia hoc sinh, phu huynh).

Hoan thanh cac hoat dong tu
van hoc sinh theo ké hoach
duoc duyét.

Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tur
hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén|
mon nghiép vu.

Hoe‘m thanh ké hoach ddo tao,
boi dudng.

2.2

Cac nhiém vu
khac

Theo phan cong cua hi¢u truong.

Hoan thanh dtng tién do, bao
dam chat luong theo yéu cau
ddi voi tu'ng viéc duogc phan

cong cu thé.

3- Cac moi quan hé cong viéc
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3.1- Bén trong

Duge quan ly trye tiép
va kiém duyét két qua
boi

Quin ly true tiép

Cac don vi phdi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u
truong, to trudng chuyén
mon.

Hoc sinh cua truong
CO SO.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ky luét; hoj
dong tu van; t6 chirc Pang Cong san
Viét Nam; t6 chuc Cong doan; td
chtrc Poan Thanh nién Cong san HJ
Chi Minh; t6 chc Doi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh; céac t
chuyén mén; t6 van phong; 16p hoc;
to phuc vu cac hoat dong gido duc
dac thu cua truong chuyén biét.

trung hoc

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc c6 quan hé chinh

Bén chit quan hé

Bo6 Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc Bo.

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nuéc ddi véi
120 duc trung hoc co s theo quy dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
trung wvong (Uy ban nhan dan cép tinh);

So Gido duc va Pao tao va cac co quan chuyén
mon khac thudéc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thyc hién trach nhiém quéan 1y nha nudc déi véi
gido duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban nhan dan cip huyén;

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mon khéc thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nuée doi voi
gido duc trung hoc co s¢ theo quy dinh.

Uy ban x4, phuong, thi tran; cac truong trung
hoc co s& khac.

Thuc hién cong tac tu van hoc sinh; phét huy vai
tro cua nha truong voi cong dong.

Cac t0 churc, doan thé khac.

Huy dong su tham gia cua céc to chirc, doan the
vao cong tac tu van hoc sinh.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé
4.1 Quan 1y hoc sinh cua truong trung hoc co so.
4.2 Quan 1y sd sach ddi vdi cong tac tu vin hoc sinh theo quy dinh.
4 3 Bugc tu chu trong c@ng ‘Féc tu van hoc sinh theo quy dinh, bao dam dap tng muc tiéu doi
mG1 can ban, toan dién gido duc, dao tao.

5- Cac yéu cau veé trinh dg, kinh nghi€ém, ning lyc va pham chat ca nhan

5.1- Yéu ciu vé trinh d9, kinh nghi¢m, phidm chét c4 nhan
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Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én cac chuyén nganh khac phu hop
véi vi tri viée lam tu van hoc sinh.

Boi dudng, chimg chi

Duoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d0 chuyén mon, nghiép vu.

Kinh nghiém (thanh tich
cong tac)

Khong

Pham chat ca nhan

- Chép hanh céc chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc va cac quy dinh ctia nganh.

- Trung thuc, khach quan, ¢6 ¥ thirc trau doi dao dtrc, néu cao tinh than
trach nhiém. Gilt gin pham chat, danh dy, uy tin ciia can bd vién chuc;

doan két, gitip &5 dong nghiép va hoc sinh.

- Thyc hién nhiém vu theo ding quy ché, quy dinh cuia phap luat.

5.2- Cac nang luc

Nhom niang lug Tén nang luc Cap do
Giao tiép tmg xir. 3-5
Hop tac, hd trg ddng nghiép. 3-5
Thich tng vé6i su thay ddi. 3-5

Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5

chung
St dung cong nghé thong tin.

Str dung ngoai ngir hodc tiéng dén toc.

Dép tng yéu cau cia
cong viée (do co quan
c6 tham quyén quan ly
quyét dinh)

Hiéu va biét van dung chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc, quy dinh va yéu

Nhom nang luc

chuyén moén

quan dé thuc hién nhiém vu.

P . Lo . & \ ~ R 3-5
cau cua nganh doi vai cap hoc vao trong linh vue cong
tac.
Nam ving dac diém tam, sinh ly lra tudi; nhan dién
duogc tinh da dang va tinh nhay cam cta doi tugng can 3-5
tu van.
Nim vitng, ¢6 hiéu biét vé cic hoat dong nghé nghiép. 3-5
C6 kha nang thiét ké va thuc hién cac chuong trinh
phong ngtra, can thi€p, thuc day strc khde va kha nang 3-5
huc hoi tam 1y cua hoc sinh.
C6 kha nang thiét ké va thuc hién cac chuong trinh 3.5
hudng nghiép.
C6 kha nang phdi hop véi cac to chire, ca nhén c6 lién 3.5

Ghi chu: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhat 13 5 va thip nhat 1a 1.

PHE DUYET CUA LANH PAO
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TRUONG THCS THI TRAN

Phu luc 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM VIEN CHUC
HO TRQ HQC SINH KHUYET TAT

Tén vi tri viéc lam:

Vién chirc hd tro gido duc ngudi khuyét tat

Ma3 vi tri viéc lam:

Ngay bt dau thyc hién:

Quy trinh cong vi¢e lién quan:

(Bb sung cu thé s, ky

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat,
van ban huong dan vé chirc niang, nhiém vu, quyén han, co cau
td chirc va hoat dong cua truong trung hoc co s¢ cong 1ap cua
co quan c6 tham quyén.

hiéu, trich véu cua van ban)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hi¢n cac nhiém vu lién quan dén cong tac ho tro gido duc hoc sinh 1a nguoi khuyét tat, hoc
sinh hoc hoa nhép trong cac trudng trung hoc co sé.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh céng
viéc

Nhiém vu, mang
cong viéc

Cong viéc cu thé

2.1

Cong tac hd tro
gido duc nguoi
lkhuyét tat

Tham gia xdy dung ké hoach
gido duc cd nhan cho

khuyét tat.

nguoi

[Ké hoach gido duc cd nhan cho nguoi

[khuyét tat duoc phé duyét.

HO tro nguoi khuyét tat hoc tap
va rén luyén ki nang déc thu, ki
nang song phu hop voi kha nang|
va nhu cdu cua ngudi khuyét tt.

Tré em 1 nguoi khuyét tat hoan thanh
chuong trinh hoc tap va ren luyén ki
nang dac thu, ki ndng song phu hop.

Ho tro gido vién trong cac hoat
dong cham soc, gido duc nguoi
khuyét tat.

.ﬂ(huyét tat dugc hoan thanh ding tién

Cac hoat dong hd tro gido duc nguoi

d6 va chat luong yéu cau tai chuong
trinh, ké hoach duogc duyét.

Tham gia huy dong hoc sinh[Hoan thanh ké hoach huy dong ngudi

khuyét tat dén truong tiéu hoc.

[khuyét tat dén trudong hoc tap.

HO trg, tw van cho gia dinh
nguoi khuyét tat va cong dong
vé kién thtrc, ki nang cham soc,

ia0 duc ngudi khuyét tt.

Cac kién thuc, ki nang cham soc, giao

duc ngudi khuyét tat dugce phd bién dén|

g gia dinh cua hoc sinh la nguoi
uyét tat.
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Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan thanh céng
viéc

T Nhiém vu, ming

cong viéc

Cong viéc cu the

gi4 hoc sinh khuyét tat.

Phoi hop véi gido vién giang
day, gido vién chui nhiém danh

Cac hoat dong phdi hop danh gia hoc
sinh khuyét tat dugc hoan thanh dung
tién do va chét luong yéu cau tai
chuong trinh, ké hoach duoc duyét.

vi€c lam.

Hoan thanh cac chuong trinh bdi
dudng; tu hoc, tu boi dudng,
nang cao nang lyc chuyén mon
nghiép vu theo yéu cau ciia vi tri

Chung nhan, chirng chi cac chuong
trinh boi dudng.

Cac nhiém vu

22 hhac.

truong.

Theo phan cong cua hi¢u

Hoan thanh ding tién do, bao dam chat
luong theo yéu cau doi voi tung vige
duoc phan cong cu theé.

3- Cac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puwoc quan Iy trye tiép va kiém
duyét két qua béi

Quan Iy tryec tiép

Cic don vi phéi hop chinh

Hi¢u truong, pho hi¢u truong, td
trudng chuyén mon.

Hoc sinh 1a nguoi
khuyét tat, Hoc sinh
giao duc hoa nhap.

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ky luat; hoi
ddng tu van; to chirc Pang Cong san
Viét Nam; to chire Cong doan; t6 chirc
Doan Thanh nién Cong san HO Chi
inh; t6 chtrc Dgi Thiéu nién Tién
hong H6 Chi Minh; cac t6 chuyén
on; to van phong; 16p hoc; td phuc
u cac hoat dong gido duc dac thu cua
ruong chuyén biét.

3.2- Bén ngoai

Co quan, tb chirc ¢6 quan hé chinh

Bén chit quan hé

Bo Giao duc va Pao tao; cac don vi thude Bo.

Thyc hién trach nhiém quan 1y nha nudc déi véi
gido duc trung hoc co sé noi chung, gido duc
hoc sinh 1a nguoi khuyét tat noi riéng theo quy
dinh.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
trung wong (Uy ban nhan dan cép tinh);

S& Gido duc va Bao tao va cac co quan chuyén
mon khac thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

Thuc hién trach nhiém quan Iy nha nudc dbi voi
2140 duc trung hoc co s& ndi chung, gido duc
hoc sinh 1a nguoi khuyét tat noi riéng theo quy
dinh.

Uy ban nhan déan cip huyén;

Thuc hi¢n trach nhi€ém quan ly nha nudc ddi véi
gido duc trung hoc co sé noi chung, gido duc
hoc sinh 1a nguoi khuyét tat noi riéng theo quy

dinh.
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Co quan, t6 chirc 6 quan hé chinh Ban chit quan hé

huyén.

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mon khac thugc Uy ban nhan dan cap

hoc co s& khac.

Uy ban xa, phuong, thi trén; cac truong trung

Thuc hién nhiém vu hd tro gido duc nguoi
[khuyét tat tai dia phuong; phat huy vai tro ctua
nha truong véoi cong dong.

Cac t6 chure, doan thé khac.

Huy dong sy tham gia cua cac to chirc, doan thé
vao hoat dong cham séc, gido duc hoc sinh la
neuoi khuyét tat.

4- Pham vi quyén han

TT quén han cu thé
11 Quan Iy hoc sinh 13 ngudi khuyét tat dang hoc tai truong trung hoc co sé duoc giao
' quan ly.
4.2 Quan 1Y s6 sach ddi v4i nhan vién hd tro gido duc ngudi khuyét tat theo quy dinh.
4 3 Chu dong trong ndi dung, phuong phap hd trg nguoi khuyet tat hoc tap va rén luyén ki
' ning dic thi, ki ning séng phil hop v6i kha ning va nhu cau ciia nguoi khuyét tat.,

5- Céc yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, ning lrc va pham chit ci nhéan

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, pham chét c4 nhén

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Thuc hi¢n theo quy dinh cua B0 trudéng B Gido duc va Pao tao

tac)

e vé trinh d6 chuin duoc dao tao.
Bdi dudng, chimg chi Khong
Kinh nghiém (thanh tich cong [Khong

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém, tan tuy véi cong viéc, tich cuc cai
tién, dac rat kinh nghiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuong yéu, ton trong va dbi xir cong bang ddi véi ngudi
khuyeét tat; ho trg, bado vé quyen va 1oi ich hop phéap cua nguoi
khuyét tat;

- Co trach nhiém hop tac voi dong nghiép, gia dinh nguoi khuyét
tat va cac to chirc, c4 nhan khac trong viéc hd trg gido duc nguoi

khuyét tat;

- Thyc hién 161 song lanh manh, van minh, phu hgp v6i moi

trudng gido duc.

5.2- Cac nang luc
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Nhém ning luc Tén ning luc Cép do
Giao tiép (g x1r. 3-5
Hop tac, hd trg ddng nghiép. 3-5
Thich (mg véi su thay doi. 3-5
Nhém ning lyc Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 3-5
chung .
Str dung cong nghé thong tin. Dap ung yéu cau cua
cong viéc (do co quan co
Str dung ngoai ngit hodc tiéng dan toc. tham quyén quan ly quyet
dinh)
C6 kién thire hiéu biét vé phap luat, thuc hién phap 3-5
luat trong co sé& gido duc trung hoc co s¢ va van hoa
hoc duong.
C6 hiéu biét vé ddc diém, nhu cau ctia nguoi khuyét 3-5

tat; cong tac hd tro giao duc ngudi khuyét tat va cac
chinh sach ctia Nha nudc, cua nganh, cua dia phuong
lién quan dén cong tac ho tro gido duc nguoi khuyét
tat.

Nhoém néang luc

chuyén mén Thuc hi¢n hodc phoi hop thuc hién dugc ndi dung 3-5

chuong trinh hd trg gido duc nguoi khuyét tat cap
trung hoc co so.

Van dung dugc kién thirc va ki ning chuyén mén co 3-5
ban vao thyc tién ho trg gido duc cho nguoi khuyét

tat.

Co ki nang ho trg, tu vén, tham gia, phéi hop voi 3-5

gido vién, gia dinh va cong dong trong gido duc
neuoi khuyeét tat.

Ghi chu: Cap do dugc xac dinh tir cao xudng thap, cao nhat 1 5 va thip nhéat 1a 1.

PHE DUYET HIEU TRUONG

Nguyén Thanh Phong
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PHONG GDDT HUYEN VINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THI TRAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/DA-THCS IT. Vinh Thugn, ngay 15 thang 6 nam 2022
PE AN

Vi tri viéc lam trong don vi sw nghiép cong lap
cua Trwong THCS Thi Tran

Can cir Nghi dinh 6 1 06/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua chinh
phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap;

Can _ci Thong tu s6 16/2017/TT-BGDPT ngay 12/7/2017 cua B GDDT
hwong dan danh muc khung vi tri viéc lam va dinh mirc s6 lwong nguoi lam viéc
trong cdc co so giao duc pho thong cong lap,

Thyee hién Céng van sé 370/PGDDT-TC ngay 25 thang 11 nam 2021 cua
Phong GD&DT huyén Vinh Thudn vé viéc khan truong xay dung Dé an vi tri viéc
lam trong don vi sy nghiép cong lap.

Truong THCS Thi Trén, xay dung dé an vi tri viéc 1am trong don vi su nghiép
cong lap nhu sau:

Phin I
SU CAN THIET XAY DUNG PE AN VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong ciia don vi su
nghiép cong lap

Truong THCS Thi Trén 1 co s& gido duc pho thong ctia hé théng gido duc
quéc dan. Truong cé tu cach phap nhan, co tai khoan va con déu riéng; c6 nhiém
vu va quyén han: xay dung chién luge, ké hoach phat trién nha truong gz‘in v6i diéu
kién kinh té - x& héi cua dia phuong. Xéc dinh tam nhin, s& ménh, cac gia tri cot
16i vé gido duc, vin hoa, lich st va truyén théng ctia nha truong. Xay dung va to
chtrc thyc hién ké hoach gido duc cua nha trudng theo chuwong trinh gido duc phd
thong do Bo truong Bo GDDT (GDPT) ban hanh. Phdi hop véi gia dinh hoc sinh,
td chlrc va c nhan t6 chirc cac hoat dong giao duc. Tuyén sinh, tiép nhan hoc sinh,
quan 1y hoc sinh theo quy dinh cia GDPT. Thuc hién ké hoach phd cap gido duc
trong pham vi dugc phan cong. T6 chirc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham
gia cac hoat dong xa hoi. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh ctua phap luat.
Huy dong, quan 1y, str dung cac ngudn lyc cho hoat dong gido duc theo quy dinh
ctia phap luat. Quan 1y, sir dung va bao quan co s vat chat, trang thiét bi theo quy
dinh cua phap luat. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chét luong gido duc, ddnh
gid va kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh ctia B GDDT. Thuc hién cong
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khai vé cam két chat luong gido duc, cac diéu kién bao dam chat luong gido duc va
thu, chi tai chinh theo quy dinh ctia phap luat. Thyc hién dan chu, trach nhiém giai
trinh ctia co s& gido duc trong quan ly cac hoat dong gido duc; bdo ddm vi¢c tham
gia cua hoc sinh, gia dinh va xa hoi trong quan 1y cac hoat dong gido duc theo quy
dinh ctia phap luat. Thuc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phap
luat.

Vé co céu to chire, bd may:

Nhan sy duoc giao theo Pé 4n 1a: 59 nguoi
Thuc té ¢6 mat 1a: 54 ngudi, trong do:

- Lanh dao:

+ Hiéu trudng: 0 nguoi;

+ Phé Hi¢u trudng: 01 nguoi.

+ Nhan vién: 05

+ Gido vién giang day: 48

- C6 1 T6 Vin phong va 7 t6 chuyén mén:

Tong s6 nguoi 1am viée duoc xac dinh 1 vién chtc theo quy dinh 13 59; S6
lugng vién chac hién co6 1a 54 nguoi, trong do ni: 30, dan tdc: 3, nit dan tdc: 0;
Thac si: 01, Pai hoc: 36, Cao dang: 16, trung cap: 01 va 01 nhan vién hop dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP.

2. Nhirng yéu t6 tac dong dén hoat dong ciia don vi sw nghiép cong lap
2.1. Yéu t6 bén trong

- Thyc hi¢n muc tiéu giao duc theo quy dinh ctia Luat Gido duc;

- Puoc Nha nudc cép ngan sach hoat dong;

- Puoc trang bi thiét bi, k§ thuat dap tng cho cong tac quan ly bang cong
ngh¢ thong tin, tirng budc thuc hién day va hoc bang gido an dién tu;

- Pugc trang bi hé thong Internet cip quang, phuc vu tot cho viéc tmg dung
CNTT trong day va hoc.

2.2. Yéu td bén ngoai

- Tinh hinh kinh té x4 hoi cua dija phuong 6n dinh, doi song nhan dan ngay
cang duoc cai thi¢n tao dieu ki¢n thuan lgi cho viéc hoc tap cua hoc sinh.

- Nhan thtc cua phu huynh con han ché. Mot bo phan phu huynh hoc sinh
khong quan tam dén viéc hoc tap ctua con cai con pho thac cho nha truong.

- Mit bang dan tri chua dong déu.
- Co s6 ha ting chua day du thiéu chd vui choi cho thiéu nhi.
II. CO SO PHAP LY PE XAY DUNG NOI DUNG PE AN

1. Vin ban phap ly vé viéc thanh lap, quy dinh chirc niing, nhiém vu va co
cau to chirc cia don vi sw nghi€p cong lap
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- Luat Giao duc sd 43/2019/QH14, ngay 14 thang 6 nim 2019.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctua Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién churc;

- Nghi dinh 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phu, quy dinh vé vi
tri viéc lam trong don vi sy nghi€p cong lap;

- Nghj dinh s6 161/2018/NDP-CP ngay 29/11/2018 cuia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sd quy dinh vé tuyén dung cong chie, vién chirc, nang ngach cong chue,
thing hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot sd loai cong viée trong co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap;

- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV cta Bo Noi vu : Ban hanh Quy ché to chirc
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chtc, thi ning ngach cong chue, thi hodc xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong
chure, vién chire, thi nang ngach cong churc, thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chuc;

- Thong tur s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/05/2019 ciia Bo Noi vu sira doi, bo
sung mot sO quy dinh v€ tuyén dung cong chirc, vién chirc nang ngach cong chire,
thang hang chirc danh nghé nghiép vién churc va thuc hién ché d¢ hop dong mot s6
loai cong vi€c trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap.

- prét dinh s6 852/2001/QD-UB ngay 09/08/2001 cua UBND huyén Vinh
Thuén vé viéc thanh lap truong Trung hoc co s¢ Thi Tran.

2. Cac vin ban phap 1y lién quan dén chirc ning nhiém vu, quyén han caa
don vi s nghi€p cong lap

- Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo GDDT
ban hanh diéu I¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong phod
thong c6 nhi€u cap hoc.

3. Vin ban quy dinh vé chitc danh nghé nghiép, co' ciu vién chirc va so
lwrgng ngwoi lam viéc trong don vi sw nghi€p cong 1ap

- Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cua Chinh phi vé
thuc hién ché do hop dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nudc, don vi su nghiép;

- Thong tu sd 03/2021/TTLT-BGDDT-BNV ngay 02/02/2021 gitta Bo GDDT
va BO No1 vu quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p va bé nhiém, xep
lvong vién chirc giang day trong céac trudng trung hoc co s& cong 1ap.

- Thong tu lién tich s6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 19 thang 5 nam

2015 gitta B Van hoa Thé thao va Du lich va Bo Noi vu quy dinh ma s va tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép vién chitrc chuyén nganh thu vién.

- Thong tu sO 10/2015/TTLT-BY T-BNV ngay 27 thang 5 nam 2015 gitra B Y
t¢ va Bo No1 vu quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép bac si, bac siy
hoc du phong, y si.
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- Thong tu sé), 77/2019/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2019 cua B¢ Tai chinh
v€ quy dinh ma so, ti€u chuan chuyén moén, nghiép vu va xep luong doi voi cac
ngach cong churc chuyén nganh ké todn, thué, hai quan, dy trit;

- Thong tu s6 02/2021/"[T—BNV cﬁ,a B6 Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuin
chuyén mon, nghi¢p vu va x€p luong doi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh va cong churc chuyén nganh van thu.

- Thong tu lién tich sO 08/2019/TT-BGDDT ngay 02/5/2019 cua B6 GDDT
quy dinh ma s, ti€u chuan chirc danh nghé nghi¢p va x€p luong nhan vién thiét bi,
thi nghiém trong cac truong trung hoc va truong chuyén biét cong 1ap.

- Thong tu sb 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua B6 GDDT huodng dan
danh muc khur}g vi tri viéc lam va dinh muc s6 lugng nguoi lam viée trong cac co
sO gido duc phod thong cong lap.

- Can ct Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia Bo GDPT
Théng tu Ban hanh Quy dinh vé ché do lam viéc dbi voi gido vién phd thong da
duoc stra d6i, bd sung tai Thong tu s6 15/2017/TT- BGDDT ngay 09/6/2017 cia
B6 GDDT;

- Thong tu 14/2018/TT-BGDDT ngay 20/07/2018 cua Bo GDDT vé ban hanh
quy dinh chuan hiéu trudng co s¢ gido duc pho thong.

- Thong tu sé 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/08/2018 cua B6 GDDT vé ban
hanh quy dinh chuan nghé nghi¢p gido vién co s& giao duc pho thong.

Phan II
XAC PINH VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC, HQP
PONG LAO PONG VA CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA
HQP PONG LAO PONG

1. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc 1anh dao, quan ly, diéu hanh
Téng s €6 2 vi tri, v6i 2 nguoi 1am viée. Trong do:

- Hi€u truong: 01 nguoi (hién chua c6 vi tri nay);

- Pho Hi€u trudng: 01 nguoi.

2. Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat ddng nghé nghiép

Téng s6 ¢o 1 vi tri, v&i 52 nguoi.

- Gi4o vién Trung hoc co so: 51 nguoi (hién nay dang thiéu 3 nguoi).
- Gi4o vién tong phu trach d6i: 01 nguoi.

3. Vi tri viéc 1am giin véi cong viée hd trg, phuc vu

Tong s6 ¢6 2 vi tri. Trong do:

a) V1 tri vi€c lam thude bién ché vién chure: 09 vi tri, véi 05 nguoi.
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- Ké toan: 01 nguoi.

- Van thu kiém thu quy: 01 nguoi (Giao vién ki€ém nhiém).
- Thiét bi, thi nghiém: 01 nguoi (Gido vién kiém nhiém).

- Thu vién: 01 nguoi.

- Y té : 01 nguoi.

b) Vi tri viéc 1am thudc hop ddng (theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17
thang 11 nam 2000 cua Chinh phu): 01 vi tri, v61 01 nguot

- Bao vé: 01 nguoi
(kem theo phu luc 1)

II. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP

(Khong tinh nhimg ngudi 1a hop dong lao dong theo Nghi dinh sd
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cta Chinh phu)

- Vién chure twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang II hoic twong duong
27/59; chiém 45,763% tong so;

- Vién chuc tuong tng voi chie danh nghé nghiép hang III hoic twong duong
29/59; chiém 49,153% tong so;

- Vién chuc twong tng voi chie danh nghé nghiép hang IV hoic twong duong
3/59, chiém 5,085% tong so;

1. Vi tri viéc lam gan v6i cong viéc 1anh dao, quéan ly, dieu hanh

Vién chirc twong ng voi chirc danh nghé nghiép hang II hoic trong duong 1a
2/2, chieém 100% tong so.

2. Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép

- Vién chtrc twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang II hoic twong duong
23/52; chiém 44,231% tong so;

- Vién chuc twong tng voi chie danh nghé nghiép hang III hoic twong duong
29/52; chiém 55,769% tong so;

3. Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hd trg, phuc vu

- Vién churc twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang II hoic twong duong
1/5; chiém 20% tong so;

- Vién churc twong tmg voi chirc danh nghé nghiép hang 111 hodc tuong duong
1/5; chiém 20% tong so;

- Vién chure twong ung voi chirc danh nghé nghiép hang IV hoic tuong duong
3/5; chiém 60% tong so;

IV. KIEN NGHI, PE XUAT:

Hién nay, truong THCS Thi Tran thiéu 4 nhan su so véi quy dinh tai Thong tu
s0 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cia B6 GDPT hudéng dan danh muc
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khung yi tri viéc 1am va dinh muc sb luong ngudi lam viéc trong cac co s& gido
duc pho6 thong cong l1ap. Trong do:

- Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc linh dao, quan 1y, diéu hanh

Tong s6 ¢6 2 vi tri, thiéu 01 nguoi.

- Hi€u truong: 01 nguoi.

- Vi tri viéc 1am giin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép

Téng s6 ¢6 52 (gém ca vi tri tong phu trach) vi tri, thiéu 3 nguoi.

- Gido vién Trung hoc co sé: 3 nguoi. Trong do:

+ 02 giao vién chuyén mon Toan.

+ 01 giao vién chuyén mén Khoa hoc tu nhién (Hodc gido vién cé trinh do
chuyén mon Ho4, Sinh).

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT;
- Phong Noi vu huyén;
- Luu: VT.
Nguyén Thanh Phong

PHE DUYET CUA LANH PAO
PHONG GIAO DUC VINH THUAN




