
 

 
 
1-. Objetivo 
 
A Realizar evento de honores a la bandera.  
 
2-. Alcance 
 
B Se puede utilizar el programa en cada evento de honores a la bandera.  
Qué comprende/delimita tu procedimiento 
 
3-. Inicio, desarrollo y cierre: 
 
 
INICIO DESARROLLO CIERRE 

●​  ●​  ●​  

 
 
4-. Insumos 
 
INSUMOS 
Documentales (internos y externos): 

●​ Convocatoria a reunión 
●​ Programa del evento.  

 
Materiales y equipos: 

●​ Micrófono 
●​ Bocina 

 
Financieros: 

●​ Dinero para botellas de agua 
 
 
 
 
 
5-. Documentos y evidencias generadas: 
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DOCUMENTO RESGUARDO / ENLACE 

●​ Programa de honores a la 
bandera.  

●​  

 
 
6. Definiciones 
 

●​ Efemérides  
●​ Programa del evento 

 
7. Descripción de actividades 
 
 

1.​ Definir el día y horario del evento.  
2.​ Buscar información, datos relevantes o fechas conmemorativas del país 

que se festejan en la semana a realizar el evento.  
3.​ Organizar la información que se integrará en el programa del evento. 
4.​ Integrar la información organizada en el formato del programa, así como 

los avisos, frases o actividades que algún docente necesite realizar en el 
evento.  

5.​ Darle estructura organizando las actividades por momentos.  
6.​ Elegir a los alumnos que apoyarán a compartir información de las fechas 

conmemorables.  
7.​ Asignar a los alumnos la información a compartir.  
8.​ Informar a la comunidad escolar el día y hora del evento. 
9.​ Preparar el material y espacio en donde se llevará a cabo.  
10.​Llevar a cabo el evento el día y hora establecido con base al programa.  
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8-. Diagrama de flujo 
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9. Administración de cambios: 

 

Cambio hecho: Fecha: 

Creación del procedimiento 

Honores a la bandera  

09/05/2025 

 Describir la modificación  Fecha de modificación  

 

 

10. Frecuencia de revisión: 

Semestral. Próxima fecha: 30 de marzo del 2025. 
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