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APELLIDOS 
RAMIREZ PARRA 

NOMBRES 

MÓNICA ALEJANDRA 

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACIÓN 

1023872071 

LUGAR Y FECHA DE 
NACIMIENTO 

COLOMBIA - Bogotá, 1 de Mayo de 1987 

DIRECCIÓN Calle 52F Sur 24C - 41 Bloque 12 Apto 303 
CIUDAD BOGOTA 
TELÉFONO FIJO 3030092 
TELÉFONO CELULAR 3143274170 
CORREO ELECTRÓNICO mramirezp22@yahoo.es 
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EDUCACIÓN SUPERIOR, PREGRADO Y POSGRADO 
Inicie con el estudio más reciente, en modalidad académica indique: 

UN: Universitaria ES: Especialización MG: Maestría DOC: Doctorado 

TC: Técnica TL: Tecnológica TE: Tecnológica especializada OT: Otros 

 
MODALIDAD 
ACADÉMICA 

TÍTULO OBTENIDO INSTITUCIÓN 
TERMINACIÓN 

MES AÑO 

 
UN 

PROFESIONAL EN 
NEGOCIOS 
INTERNACIONALES 

CORPORACIÓN UNIFICADA 
NACIONAL CUN 

  

 
TC 

LOGÍSTICA DE COMERCIO 
EXTERIOR 

CORPORACIÓN UNIFICADA 
NACIONAL CUNSENA 

MAY 2009 

 
TC 

GESTIÓN CONTABLE Y 
FINANCIERA 

SENA JUL 2006 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 
Inicie con el empleo actual o más reciente, Si requiere adicionar más experiencia laboral, imprima o copie nuevamente esta hoja 
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EMPRESA O 
ENTIDAD 

MAPFRE SEGURO S.A. 

CARGO Aprendiz SENA 

FUNCIONES / 
OBJETO 
CONTRACTUAL 

Elaborar y enviar de manera oportuna y confiable las diferentes 
declaraciones de Impuestos, los medios magnéticos a las 
entidades de control y las facturas correspondientes a la 
información suministrada por las diferentes áreas para su cobro 
respectivo. Atender y solucionar efectivamente los requerimientos 
que llegan al área de impuestos por parte de clientes internos y 
externos. 

FECHA DE 
INGRESO Marzo 1 de 2004 FECHA DE RETIRO Agosto 1 de 2005 

TOTAL MESES 17 TELEFONO 6503300 
JEFE INMEDIATO Argelia Jimenez 
 
 
EMPRESA O ENTIDAD  
CARGO  
FUNCIONES / 
OBJETO 
CONTRACTUAL 

 

FECHA DE 
INGRESO    

TOTAL MESES    
JEFE INMEDIATO  
 
 

EMPRESA O 
ENTIDAD  

CARGO  
FUNCIONES / 
OBJETO 
CONTRACTUAL 

 

FECHA DE 
INGRESO    

TOTAL MESES    
JEFE INMEDIATO  
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EMPRESA O 
ENTIDAD  

CARGO Auxiliar Administrativo de Servicios 

FUNCIONES / 
OBJETO 
CONTRACTUAL 

Encargada de realizar la generación de envíos  de la 
correspondencia de CODENSA – EMGESA, generación de 
informes, reporte de novedades, realizar inventario de insumos, 
entrega y recolección de envíos del cliente, organizar y archivar. 

FECHA DE 
INGRESO 

 
Enero 12 de 2009 

FECHA DE 
RETIRO Marzo 24 de 2009 

TOTAL MESES 2 TELÉFONO 2940794 – 4166166  
JEFE INMEDIATO Mónica Sanchez 
 
EMPRESA O 
ENTIDAD MATRIX ASSIST S.A. 

CARGO Auxiliar Administrativa de Afiliaciones 

FUNCIONES / 
OBJETO 
CONTRACTUAL 

Capturar y digitar los datos básicos de los afiliados, manejar 
bases de datos, validar la información en las solicitudes de 
afiliación, manejar documentos y archivos. Generar los soportes 
físicos sobre la información capturada para la verificación y 
corrección de datos. Recepción de llamadas y atención al cliente 
telefónica y personalizada. 

FECHA DE 
INGRESO 

 
Noviembre 16 de 
2006 

FECHA DE 
RETIRO Abril 22 de 2007 

TOTAL MESES 5 TELÉFONO 626 08 36  

JEFE INMEDIATO Martha Turriago 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA 

Código: FR-GAD-41 
Página : 5 de 6 Versión Fecha 

02 06 DE ABRIL 2015 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
​  
 

 

Certifico que he leído los términos de referencia y las condiciones generales para la 

postulación, y manifiesto bajo la gravedad de juramento y para todos los efectos legales 

que SI    X      NO        me encuentro dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad del 

orden constitucional o legal para ejercer cargos o celebrar contratos de prestación de servicios y 

que todos los datos consagrados en este formato son veraces 

 

Autorizo a ASOCARS para consultar mis antecedentes disciplinarios, fiscales y penales 

 

 

 

FIRMA: 

 

CONDICIONES GENERALES PARA LA POSTULACIÓN: 
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●​ El formato diligenciado debe ser remitido al correo electrónico 
contratacion@asocars.org.co o físicamente a la Calle 70 # 11 A – 24, a más tardar en la fecha y hora 
indicada en los términos de referencia de la convocatoria.  
 
●​ Para postulaciones vía correo electrónico, debe indicar en el asunto el nombre de la 
convocatoria que se indica en los términos de referencia y se debe enviar la última hoja con la 
firma electrónica o  escaneada.  

 

●​ Para postulaciones físicamente en las oficinas, tenga en cuenta que el horario de recepción 
de documentos es de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm 

mailto:contratacion@asocars.org.co

