MAu bién ban s6 02

CO QUAN ™ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:.../BB-LV

BIEN BAN LAM VIEC*

Hoém nay, hoi... gio... phut, ngay ..../..../......, tai @

Chiing t6i gom:
1. Ngudi c6 tham quyén 1ap bién ban:

Ho va tén: Chuc vu:

Co quan:

2. Nguoi chung kién (néu co):

Ho va tén: Nghé nghiép:
bia chi:

3. <Cd nhdn/Té chire>" bi thiét hai (néu c6): @

4. <Cda nhdn/To6 chirc>" ¢6 lién quan tryc tiép dén vu viéc:

<Ho va tén>"; Gidi tinh:

Ngay, thang, nam sinh:..../..../ Qudc tich:

Nghé nghiép:

Noi & hién tai:

S6 dinh danh c4 nhan/Ho chiéu: ;
ngay cap: .../.cf ... ; noi cap:

<Tén cua to chire>":
bia chi tru sé chinh:

Ma ) doanh
1074 11 <) SRS

S6 GCN ding ky dau tu/doanh nghiép hoic GP thanh 1ap/ding ky hoat dong:
........ ; NGAY CAP: ..ooooi) oo e NOT CAD:

Ngudi dai dién theo phap luat: @ Gidi tinh:

Chtrc danh: ©

Tién hanh 13p bién bén lam viéc doi v6i <ong (ba)/to chirc>" c6 lien quan
truc tiép dén vu viéc:

1. Thoi gian xdy ra vu viéc:

2. bia di€m xay ra vu viéc:



3. Dién bién cua vu viéc:
4. Hién truong:

5. Thiét hai (néu co):

6. Y kién trinh bay ctia <cd nhdn/té chirc>" bi thiét hai (néu co):

7. Loi khai ctia <cd nhan/té chire>" ¢6 lién quan truc tiép dén vu viéc:
8. Y kién trinh bay ctia nguoi chimg kién (néu c6):

9. Céc bién phéap xir Iy va ngin chin hau qua do su viée giy ra (néu cd):
10. <Tang vat/phuong tién>" c6 lién quan dén vu viéc (néu cd):

Bién ban 1ap xong héi... gio... phit, ngdy..../..../......, gdm... tO, dugc lap thanh...
ban c6 ndi dung va gia tri nhu nhau; da doc lai cho nhiing ngudi c6 tén néu trén cung
nghe, cong nhan 1a dung va cung ky tén dudi day; giao cho 6ng (ba) ©

13 <cd nhdn/ngueoi dai dién cua t6 chire>" cb lién
quan truc tiép dén vu viéc 01 ban, 01 ban luu hd so.

<Trwong hop cia nhan/nguwoi dai dién ciia to chire ¢6 lién quan trye tiép dén
vu viéc khong ky bién ban lam viéc>

Ly do ong (ba) ©................. 13 <cd nhdn/nguoi dai dién cia t6 chire>" c6 lién
quan truc tiép dén vu viéc khong ky bién ban:

CA NHAN/NGUOI PAI DIEN NGUOI LAP BIEN BAN
CUA TO CHUC CO LIEN QUAN PEN VU (Ky, ghi ré chitc vu, ho va tén)
VIEC
(Ky, ghi ro ho va tén)
CA NHAN/NGUOT DAI DIEN NGUOI CHUNG KIEN
TO CHUC BI THIET HAI (Ky, ghi 16 ho va tén)

(Ky, ghi ro ho va tén)



<In ¢ mdt sau>"" Bién ban di giao tryc tiép cho <cd nhdn/nguoi dai dién cia té
chirc>"  ¢6 lién quan tryc tiep dén wvu viéc vao hoi.. gid... phut,
NZAY...coo/vovee e

NGUOI NHAN BIEN BAN
(Ky, ghi rvo ho va tén)

* Mau nay dugc st dung dé lap bién ban ghi nhan sy viéc va ghi 16i khai cua
nhing c4 nhan/t chirc c6 lién quan dén vu viéc quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu 58
Luat Xt Iy vi pham hanh chinh (stra d6i, bd sung nam 2020 va nam 2025).

™ Luu ¥ Iya chon va ghi thong tin cho phi hop véi thuc té cta vu viéc.
) Ap dung ddi véi trudng hop bién ban duoc giao truc tiép cho ca nhan/ngudi dai
dién cua to churc c6 lién quan tryc ti€p dén vu viéc.
() Ghi tén co quan clia ngudi c6 tham quyén lap bién ban theo hudng dan vé thé
thirc cua Chinh phu.
@ Ghi dia chi noi 1ap bién ban.
(37) Ghi ho va tén ctia ngudi bi thiét hai/ho va tén, chirc vu ctia ngudi dai dién va tén
cua to chirc bi thiét hai.
~ “ Ghi ho va tén clia ngudi dai di¢n theo phap ludt cia doanh nghi¢p/nguoi ding
dau to chirc khong phai 1a doanh nghiép.
‘ (53 Ghi chtic danh cta nguoi dai dién theo phdp luat ciia doanh nghiép/nguoi ding
dau t6 chirc khong phai 1a doanh nghiép.
© Ghi ho va tén ctia ca nhan/ngudi dai dién cta to chire ¢6 lién quan truc tiép dén
vu viéc.



