
德光教會 場地外借使用申請表 
2022.11.06小會通過實施 

申請單位 
 

申請日期：   年  月  日 申請人: 

場地使用負責人:            
電  話: 

使用時間：   年   月   日   時   分 
        至   年   月   日   時   分共   小時 

使用用途: 

 
 
 
 

其他需求：□空調 □音響   □電視/投影機 

□電腦 □告示牌 □使用餐點 

場地位置: 
□4F 禮拜堂          □3F 301教室 

□3F 302教室         □3F 303教室 

□3F 討論室          □3F 親子室 

□2F 201教室         □2F 禱告室 

□2F 協談室          □1F 副堂 

□B1 親子教室 

申請審核： 
總務幹事：               (確認 1.申請4F禮拜堂是否符合使用細則 ​

  2.場地時間是否衝突) 

主任牧師：               

為場地奉獻： 
      $          元 
 出納同工： 

若需使用音響、電腦、投影機請事先派人與總務幹事了解使用操作​
※ 4F禮拜堂影音設備需由音控組同工統籌操作                          音控小組：                  

場地使用基本規定： 
1. 出借對象以非營利事業單位為原則。 2. 4F禮拜堂須依「德光教會4F禮拜堂外借使用規則」（附件）規定
辦理。 3. 請依申請時間使用。 4. 所有場所嚴禁吸煙、喝酒、打牌、賭博、大聲喧嘩。 5. 請維護場所物品之
完整，使用後請整理歸位。 6. 保持場所的整潔，使用後請關閉空調、關燈及關閉相關設備。 7. 申請人應
於一個月前提出申請，並於使用前繳清奉獻金額． 8. 如有未竟事宜，另以教會決定辦理。 

為教會場地奉獻參考 
 堂室 時數 奉獻 提供服務項目 

1 4F 禮拜堂  4小時 9,000 空調、音響、電視、網路 
2 3F 301教室 4小時 2,000 空調、音響、投影機、網路 
3 3F 302教室         4小時 2,500 空調、音響、投影機、網路 
4 3F 討論室           4小時 1,000 空調、電視、網路 
5 2F 201教室          4小時 2,500 空調、音響、投影機、網路 
6 2F 協談室 4小時 1,000 空調、電視、網路 
7 1F 副堂           4小時 2,500 空調、音響、投影機、網路 
8 3F 303教室、親子室 4小時 1,000 空調、電視、網路 
9 2F 禱告室 4小時 500 空調 

10 B1 親子教室 4小時 500 空調 
附 
註 

1.​若為本教會牧區、單位之聚會原則上不必為場地奉獻，中、總會舉辦活動免場地奉獻 
2.​若教會會友參與申請福音性質活動使用，可參考酙酌自由奉獻 
3.​超過4小時者，按時間比例酌收費用 

相關連絡資訊 
德光教會:台南中會德光教會​ ​ ​ ​ 火警電話：119 
地址：台南巿東區崇德四街100號​ ​ ​ 報案電話：110、06-2907243(文化派出所) 



電話：06-2601360​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ 醫療電話：巿醫-06-2609926、新樓
06-2748316 
 

附件： 

德光教會4F禮拜堂外借使用規則 
1.​ 禮拜空間主要使用於主日崇拜或本教會之特別活動，外界申請者須說明其莊重性、場地可回復

性等考量。 
2.​ 申請者應依下列原則辦理，經同意後借用： 

a、​ 音響影音設備須由本會音控組同工統籌操作，申請者可搭配工作人員協助。 
b、​ 電子管風琴原則不予出借，如確認由專業演奏者彈奏且經教會同意後方可出借。 
c、​ 不出借商業機構、亦不得有商業行為。 
d、​ 不得任意搬移物品設備、張貼或佈置。 
e、​ 活動中宜安排本會牧師分享、致詞或禱告等程序。 
f、​ 外借使用性質宜與基督信仰相關，外借申請如有衝突，以基督信仰相關申請者為優先。 

 
 


