Vacature fractiesecretaris Volt Utrecht (20 uur per week)
De gemeenteraadsfractie van Volt Utrecht is op zoek naar een fractiesecretaris ter
ondersteuning van de fractie voor 20 uur per week.

Heb je interesse in (lokale) politiek en lijkt het je leuk om onze fractie praktisch en
organisatorisch te ondersteunen? Ben je een ster in het voorbereiden van vergaderingen, het
organiseren van evenementen en het onderhouden van contacten binnen en buiten het
Stadhuis? Of denk je dat jij gewoon de juiste persoon bent voor deze functie? Dan nodigen
we je van harte uit om te solliciteren!

Wie zijn wij?

Wij zijn Volt! Een pan-Europese, progressieve partij die streeft naar een verenigd,
democratisch en duurzaam Europa. We zijn actief is in 30 landen, in de Europese, landelijke
en lokale politiek. Volt heeft tot doel om ons continent duurzamer, socialer, democratischer
en daadkrachtiger te maken. De partij staat voor optimisme en nieuwe energie in Nederland
en Europa.

Wat ga je doen?

We zoeken een fractiesecretaris die ervoor zorgt dat alle processen in de fractie soepel
verlopen en het contact onderhoudt met de Volt-community in Utrecht en andere
Volt-fracties. Op donderdagavond vergadert de fractie. Donderdag is de vaste vergaderdag
van de gemeenteraad, ook in de avonduren. Als fractiesecretaris ben je daarbij aanwezig. De
overige uren zijn, in overleg, flexibel in te vullen.

In de gemeenteraad gebeurt ontzettend veel: debatten, werkbezoeken, contact met inwoners
en de vereniging. Daarom zijn we op zoek naar iemand die kan structureren en ons kan
faciliteren in onze processen en organisatie én het contact met de community en andere
Volt-fracties versterkt.

Een greep uit je werkzaamheden:

Je zorgt ervoor dat de processen binnen de fractie soepel verlopen

Je bereidt de fractievergadering voor, notuleert en volgt acties op

Je onderhoudt contacten binnen en buiten het stadhuis

Je organiseert werkbezoeken en fractie-evenementen, zoals heidagen en

discussieavonden

Je onderhoudt actief contact met de Volt-community in Utrecht en andere Volt-fracties

Je bent hét aanspreekpunt voor leden, werkgroepen en het beleidsteam

e Je houdt in de gaten of onze politieke speerpunten op de raadsagenda staan en of er
relevante raadsbrieven zijn verstuurd

e Je ondersteunt tijdens raadsvergaderingen

Wat vragen wij van je?

Je kunt goed organiseren en overzicht houden

Je bent accuraat

Je bent communicatief vaardig en van nature een netwerker

Je bent lid van Volt of wordt dat

Je kunt zelfstandig werken, maar vindt het ook leuk om onderdeel te zijn van een

team. Eigen initiatief wordt gewaardeerd en daar is veel ruimte voor.

e Je hebt een flexibele werkhouding; vergaderingen en activiteiten van de
gemeenteraad vinden geregeld in de avond plaats.

e Je hebt een uitstekende beheersing van de Nederlandse taal

Als je bij ons in dienst komt, vragen we je om een actuele Verklaring Omtrent Gedrag (VOG).
Natuurlijk vergoeden wij deze kosten.



Wat hebben we je te bieden?
e Een inspirerende werkplek waarbij je veel ervaring opdoet met de politiek en veel
ruimte krijgt om jezelf te ontwikkelen;
Een leuke, bevlogen fractie
De mogelijkheid bij te dragen aan onze groeiende politieke partij;
Een centraal gelegen werkplek in hartje Utrecht;
De mogelijkheid om vanuit huis te werken;
Een salaris van €2878,- tot €4052,- (0.b.v. 36 uur), inschaling op basis van ervaring.
Een aanstelling voor een jaar, met mogelijkheid tot verlenging.

Is deze baan jouw op het lijf geschreven? Dan ontvangen wij graag je CV en een korte
motivatie uiterlijk 31 augustus 2026.

Voor meer informatie over de vacature kun je contact opnemen met volt@utrecht.nl We zijn
niet op zoek naar het schaap met vijf poten, dus twijfel je? Neem dan ook contact op.

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld



