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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc
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KE HOACH THANG 09 / 2023
(Tir ngay 29/09/2023 dén ngay 8/10/2023)

I. YEU CAU CHUNG:
Ky niém 78 nim Qudc khanh nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam (02/09/1945 —
02/09/2023), thyc hién chu diém “Truyén thong nha truong”, véi cac yéu cau sau:
- T chuc phuc vu ban doc.
- Sap xép, che chan sach, trang thiét bi trong phong Thu Vién.
- Lén ké hoach hoat dong ndm cua b phan Thu Vién.
- Thong bao lich lam vi€c cta bd phén Thu Vién.

- Trang bi cac loai ho so, so sach phuc vu cho cong tac chuyén mon.
II. NOI DUNG CONG VIEC CU THE:

Giong Riéng, ngay 17 thang 09 ndm 2023

Nguwoi Thue
TUAN NOI DUNG LAM VIEC Hién
- Hop t6 phéan cong dau nam.
Tungdy |- Chuan bi sach gido khoa, sich tham khao cho gido vién va hoc
05/09/2023 | sinh muon. Can b phu
dén ngay |- Lam nghiép vu thu vién ddi véi céac loai séch méi nhén. trach thu
08/10/2023 |- Chuan bi sach nghiép vy, tham khdo, sach gido khoa cho gido vién
vién va hoc sinh muon.
01 - T6 chirc phuc vu ban doc.
(Tirngdy |- Két hop véi gido vién chi nhiém, ban giam hiéu cho hoc sinh | Can bd phu
05/09/2023 | nghéo, hoc sinh c6 hoan canh kh6 khan muon séach. trach thu
dénngay |- Théng bao lich lam viéc cta bo phan Thu Vién. vién
10/09/2023) | - Tiép tuc lam nghiép vu thu vién dbi v6i cac loai sach mai nhan.
02 - T chuc phuc vu ban doc.
(Tirngdy |- Trang bi cac loai hd so, sé sach phuc vu cho cong tac chuyén
12/09/2023 | mon: Can b phu
dén ngay + Céc hd so, so sach chuyén mon. trach thu
17/09/2023) + Céc loai ho so quan li viéc mugn sach ctia can bd gido vién, vién
nhan vién, hoc sinh.
- Lén ké hoach hoat dong nam cua b phan Thu Vién, nam hoc
2023-2024.
03 - T6 chirc phuc vu ban doc.
(Tirngdy |- Chuén bi tai liéu, gidi thiéu sach phuc vu cho tuyén truyén sach | Can bo phu
19/09/2023 |nhan ky niém ngay thanh lap nuéc va Qudc khanh nudc | trach thu
dénngay | CHXHCNVN (02/09). vién
24/09/2023) |- T chirc cho hoc sinh ding ky 1am thé thu vién (Thé muon sach
tham khao vé nha cua hoc sinh).
04 - T chuc phuc vu ban doc.
(Tirngdy |- Hoan thanh cac loai hd so chuyén mon. Cén bg phu
26/09/2023 |- Thuc hién truc va theo ddi viéc doc sach tai chd cua gido vién va trach thu
dén ngay | hoc sinh. vién

01/10/2023)




05 - T6 chtrc phuc vu ban doc. Can b phu
(Tungay |- Phéat dong phong trao doc sach va quyén gdp sach doc chung toan | trach thu
03/10/2023 | truong. vién
dénngay |- Kiém ké va bdo céo tinh hinh hién c6, con mat cta kho sach.
08/10/2023) | - Thng ké viéc muon — tra sich trong thang.
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