
การจดัซือ้พสัด ุครุภัณฑ ์วงเงนิไม่เกิน ๕๐,๐๐๐ บาท (ตาม ว804) 
 

1.รายงานขอซือ้ (สามารถมอบหมายคนไปซือ้จดัทำได้) 
-TOR 
-งบประมาณ 
-ราคากลางเอาวงเงนิงบประมาณมาเป็นราคากลาง 

2. การยืมเงนิ/สำรองจา่ย สามารถยืมเงนิสำรองจา่ยหรอืใชเ้งนิสดดำเนินการได้ตามระเบียบ 
3. การจดัซือ้ เจา้หน้าทีพ่ิจารณาเลือกผู้ขายทีมี่อาชพีและประกาศราคาไวท้ัว่ไป หากเห็นวา่ราคาเหมาะ   
                      สมให้เจรจาซือ้ไดโ้ดยตรง 
4. การตรวจรบั  เจา้หน้าทีผู่้ซือ้สามารถเป็นผู้ตรวจรบัพัสดเุองได้ โดยเขยีนขอ้ความวา่ "ได้รบัมอบ  
                     พัสดไุวค้รบถ้วนถกูต้องแล้ว" ในใบเสรจ็รบัเงนิหรอืใบกำกับภาษี พรอ้มลงลายมือชือ่ 
                     กำกับ *บิลเงนิสดหรอืใบรบัเงนิสดใชไ้ม่ได้* 
5.การรายงานสรุปผล จดัทำรายงานสรปุผลการจดัซือ้ (ชือ่ผู้ขาย รายการ จำนวนเงนิ) เสนอผู้อำนวย
การภายใน ๕ วนัทำการ นับจากวนัทีซ่ือ้ 
 
หมายเหต:ุ ระเบียบน้ีเริม่มีผลบังคับใชตั้ง้แต่วนัที ่๑ ธนัวาคม ๒๕๖๘ เป็นต้นไป 
 

 

 


