UBND TINH BA RIA — VONG TAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KY THUAT CONG NGHE

CHUAN PAU RA CHUONG TRINH PAO TAO
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:2584/0P—-CPKTCN, ngay 08 thang 08 nam 2020
ciia Hiéu trudmg truong Cao dang Kj thudt Cong nghé Ba Ria — Viing Tau)

Tén nganh, nghé: Ké toan doanh nghiép

Ma nganh, nghé: 5340302

Trinh dd dao tao: Trung cap

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Hoc xong chuong trinh nay, sinh vién dat dugc cac chuén sau:

1. Kién thic :

+ Trinh bay dugc mot s6 kién thirc vé cong nghé thong tin co ban, sir dung may tinh,
xtr 1y van ban, sir dung bang tinh, trinh chiéu, internet trong Chuan k¥ nang st dung
Cong nghé thong tin co ban

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh trj, vin hoa, xa hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

+ Trinh bay duoc cac khai niém vé quan tri cudc doi, k¥ ning lam viéc nhom, k¥ ning
giao tiép, ing x1r, cac nguyén tic co ban vé phong van tuyén dung.

+ Trinh bay duoc hé théng tai khoan ké toan doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc céac loai thué hién hanh;

+ Xac dinh dugc hé thong chimg tir ké toan trong doanh nghiép;

+ Trinh bay duoc cac hinh thirc ké toan hién hanh;

+ Trinh bay duoc cac nghiép vu ké toan lién quan nhu ké toan thanh toan, ké toan kho,
ké toan tién luvong, ké toan tai san cb dinh, cong cu dung cu, ké toan gia thanh, ké toan

ban hang, ké toan khach san, nha hang.



+ Trinh bay dugc cic phuong phap tinh gia xuat kho, nhap kho vat liéu, thanh pham,
hang hoa;

+ Trinh bay duoc cac phuwong phap tinh gi tri hang ton kho;

+ Trinh bay dugc cac diéu kién ghi nhan tai san c¢d dinh;

+ Hiéu va trinh bay duoc cach xac dinh nguyén gia, thoi gian khu hao tai san cb
dinh;

+ Phan biét dugc tai san cb dinh va cong cu dung cuy;

+ Trinh bay dugc thu tuc dang ky tham gia bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép, nguoi phu thudc giam trir gia canh;

+ Trinh bay dugc ty 1€ trich cac khoan theo luong;

+ Trinh by dugc cich hach toan tién lwong va cac khodn trich theo luong, thué thu

nhap c4 nhan, luong lam ting ca thém gio ngay 18;

+ Trinh bay dugc ché do thai san, that nghiép, lvong huu, hudng bao hiém xi hoi mot
lan;

+ Trinh bay dugc cac loai chi phi san xuét va cac cach tinh gid thanh san pham trong
doanh nghiép san xuat;

+ Trinh bay duoc cach tinh chi phi san xuat do dang cubi ky;

+ Trinh bay dugc cac phuong thirc ban hang;

+ Trinh bay dugc cac quy dinh vé ké toan trong qua trinh thyuc hién cac nghiép vu cua
nghé;

2.Ky Nang

2.1.K¥ niing nghé:

+ Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh:

+ Viét duoc hd xin viéc, hd so nang luc ¢4 nhan; xac dinh dugc muc ti€u cho ban than;
1am viéc nhom hiéu qua; giao tiép hiéu qua trong cac tinh huéng hang ngay.

+ Chuén bi hod so tim viéc, hd so nang lyc ca nhan; viét CV: C6 kha nang khai thac
hiéu qua ning luc ca nhan; phdi hop lam viéc giita cac ca nhan khi tham gia lam viéc

theo nhom; rén luyén dé ting cudng k¥ ning giao tiép trong cac tinh hudng hang ngay.


http://ketoanthienung.net/cach-hach-toan-tien-luong-va-cac-khoan-trich-theo-luong.htm

+ Thu thép, xir 1y thong tin, s6 liéu ké toan, cac chimg tir ké toan thong qua cac nghiép
vu kinh té phéat sinh nhu: viéc mua ban hang hda, cong cu dung cy, tai san o)
dinh...thyc hi¢n thu tién/chi tién,...;

+ Hach toan duogc cac nghiép vu kinh té kinh té phat sinh lién quan dén cac phan hanh
ké toan nhu: ké toan thanh toan, ké toan kho, ké toan tién luong, ké toan tai san ¢
dinh, cong cu dung cu, ké toan gia thanh, ké toan ban hang, ké toan khach san, nha
hang, ké toan xay dung, ké toan hanh chinh sy nghiép.

+ Lap va quan 1y dugc phiéu thu, phiéu chi theo biéu mau dé lam cin ct cho thu quy
thu - chi tién.

+ Theo doi va quan ly cong no;

+ Thuyc hién dugc cac giao dich voi ngan hang: rut tién, chuyén tién, thanh toan qua
thé, ddi chiéu chimg tir, s6 phu ngan hang,. ..

+ Xt Iy va hach toan duogc khi kiém ké phat hién thira, thiéu hang ton kho;

+ Kiém tra va giam sat viéc luan chuyén hang ton kho (Nhap-Xuat-Ton kho), bao cdo
kho dinh ky hang thang va dinh muc san pham;

+ Lap duoc ching tir nhap kho - xuat kho dé theo ddi va kiém soat dugc tinh hinh
nhap - xuét - ton kho & tat ca cac khau, cac bd phan trong hé théng san xuét, kip thoi
dé xuét viéc lap ké hoach duy tri;

+ Lap bang phan bd cac chi phi tra trude, cong cu dung cuy...va hach toan cac khoan
phan bd do;

+ Theo dbi, quan 1y, tinh va trich khiu hao tai san ¢ dinh;

+ Theo doi, xac dinh va cap nhat dugc ching tur vé tai san ¢ dinh, cong cuy, dung cu
kiém tra xac nhén tai san c6 dinh, cong cy, dung cu khi nhap;

+ Cap nhat ting giam tai san cb dinh, 1ap danh sach ting giam tai san c6 dinh ting
thang, nam;

+ Tap hop duge chi phi xay dung co ban, chi phi stra tai san c6 dinh, chi phi stra chira
nha xudng, 1ap quyét toan xay dung co ban, chi phi stra chita hoan thanh;

+ Lap duoc bién ban ban giao tai san va trach nhi¢m str dung tai san, bién ban thanh Iy
tai sn c6 dinh;

+ Lap duogc thé tai san co6 dinh, so tai sdn c6 dinh, HO6 so tai san c6 dinh...



+ Cung cip sb liéu va tai liéu lién quan vé tai san ¢ dinh khi c6 yéu ciu cua phong ké
toan;

+ Tinh lvong cho can by, cong nhan vién va thuc hién cac khoan trich theo luwong;

+ Xay dung duoc ky tinh lwong véi cach tinh gio lam, ngdy bit dau va két thuc ky
lwong, trj gia co ban dé tinh ..

+ Lap duoc cac ching tir, bao cdo ké toan cdo chi tiét, tong hop va phan tich tinh hinh
st dung thoi gian lao dong, tinh hinh st dung quy tién lvong, quy bao hiém x3 hoi, dé
xudt cac bién phap co hiéu qua dé khai thac tiém ning lao dong, ting ning suét lao
dong.

+ Tinh dugc thué thu nhép ca nhan va ké khai thué thu nhdp ca nhan.

+ Thanh toan kip thoi tién lwong va cac khoan phai tra cho can bo nguoi lao dong theo
ché do.

+ Theo dbi va tinh toan gia thanh san xudt thuc té theo timg san pham;

+ Tinh duoc két qua hoat dong kinh doanh tai don vi;

+ Tinh va xac dinh duge cac loai thué phai ndp;

+ Lap dugc bao cdo tai chinh va bao céo thué ctia doanh nghiép;

+ Str dung thanh thao 1 dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

+ Ung dung dugc 5S vao trong cong viéc;

2.2. K§ ning mém: C6 chimg chi ddo tao k¥ nang mém, trong do:

- (o k¥ nang phan tich va xur ly thong tin.

- C6 k¥ nang giao tiép chuyén mon va xa hoi linh hoat.

- (o6 ky nang lam viéc theo nhom.

3.Mirc tw chi va trach nhiém:

+ Lam vi¢c doc 1ap, l1am viéc theo nhom;

+ Cé y thue hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

+ C6 y thuc trach nhiém trong cong viéce, trong sir dung, bdo quan tai san trong doanh
nghiép.

4.An toan lao dong:



- C6 chimg chi huan luyén k¥ thuét an toan lao dong — vé sinh lao dong.
5. Ngoai ngir, tin hoc:
- Sur dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xtr 1y, ing dung
cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cta nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cia
Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé.
6. Vi tri cong tic sau khi tét nghiép:
Sinh vién tot nghiép ngudi hoc ¢ ning luc dap Gmg cic yéu cau tai cc vi tri viée 1am
ctia nganh, nghé bao gébm: K& toan vén bing tién; K& toan hang ton kho va phai tra
nguoi ban; K& toan tai san ¢ dinh,; Ké toan ban hang va phai thu khach hang; Ké
toan tién luong, cac khoan trich theo lwong; Ké toan chi phi va tinh gia thanh; Ké toan
téng hop.
7.Kha niing hoc tip ning cao trinh dd sau khi tét nghiép:
- Co kha nang ty hoc tap, nang cao trinh do chuyén mon, tiép thu nhanh céc cong
nghé mai

- Sau khi t6t nghiép c6 thé hoc lién thong trinh d6 dai hoc, ciing chuyén nganh.






	+ Trình bày được thủ tục đăng ký tham gia bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp, người phụ thuộc giảm trừ gia cảnh; 
	+ Trình bày được tỷ lệ trích các khoản theo lương; 
	+ Trình bày được cách hạch toán tiền lương và các khoản trích theo lương, thuế thu nhập cá nhân, lương làm tăng ca thêm giờ ngày lễ; 
	+ Trình bày được chế độ thai sản, thất nghiệp, lương hưu, hưởng bảo hiểm xã hội một lần; 

