
Kepada Yth.​
Kepala Sekolah ________________________​
di Tempat​
​
Dengan hormat,​
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:​
​
Nama     : _____________________________​
Jabatan  : _____________________________​
Alamat   : _____________________________​
​
Dengan ini saya mengajukan pengunduran diri dari posisi saya sebagai ______________________ 
di ______________________, ​
terhitung mulai tanggal ___ ___________ 20___. Keputusan ini saya ambil dengan pertimbangan 
pribadi dan tanpa ada paksaan dari pihak manapun.​
​
Saya mengucapkan terima kasih atas kesempatan, ilmu, dan pengalaman berharga yang saya 
dapatkan selama mengajar di sekolah tersebut. ​
Mohon maaf jika selama ini terdapat kekurangan atau kesalahan dalam melaksanakan tugas 
saya.​
​
Demikian surat ini saya buat dengan penuh kesadaran. Atas perhatian dan pengertiannya, 
saya ucapkan terima kasih.​
​
Hormat saya,​
​
(Tanda Tangan)​
_____________________________​
 


