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B1. Trach nhi€ém chinh:

- Theo ddi va kiém tra tinh hop 1y, hop 18 ctia cac hd so du an, cac hop dong vé tién 4o, sb lugng, chat
luong, chimg tir hang hoa, dich vy lién quan dén MEP

- Lap khai toan dy an, dy toan MEP cho timg g6i thau. Kiém tra gia tri du toan MEP tir don vi TVTK.
Tham gia t6i vu hoa vé gi tri va giai phap thiét ké

B2. No6i dung cong viéc cu thé:

1. Tryc tiép tinh toan khdi lugng MEP tir ban vé thiét ké cung cap cho t6 xét thau lam co s& moi
thau, tham gia du thao hd so moi thau trinh Trudéng Bo phan xem xét;
2. Yéu cau cac BO phan lién quan giai thich va diéu chinh lai khdi luong MEP chua phii hgp. Néu can
thiét, yéu cau cac cac Bo phan lién quan cung cép s6 liéu chi tiét vé khéi lugng MEP; 3. Phén tich cac
thong tin lién quan dén khdi lvong MEP cua du 4n; tham gia 14p du toan thi cong/ngan sach thi cong
phu hop cho céc du én;
4. Truc tiép tinh toan, dbi chiéu, kiém tra khdi lugng MEP theo ngan sach dugc duyét voi khdi
lwong MEP thi cong thuc té tir Bo phan lién quan giri 1én theo timg ky thanh toén;
5. Pam bao cac hd so dé xuét thanh toan day du, chinh xéc, kip thoi theo quy trinh va quy dinh
cua Cong ty;
6. Kiém soat khdi luong MEP thanh quyét toan véi cac Nha thau;
7. Théng nhét khdi luong voi Ban Quan 1y Du an trinh Trudng B phan xem xét;
8. Pé xuat phuong an giai quyét khdi lugng MEP chénh 1éch dén Truong Bo phén; 9. Lién hé véi
cac Nha cung cip, Nha thau phu dé xac dinh khung don gia thi céng cho cac cong tic MEP lam
co s& kiém tra don gia cac géi thau;
10. Xtr 1y cac chénh 1éch khéi lugng MEP v6i cac B phén lién quan theo su chi dao cia Trudng
Bo phan;
11. Tham gia xay dung bd don gia giao khoan, dinh mirc ndi b cho hang muc MEP cua Cong
ty; 12. Thuc hién céc cong tac khac theo yéu ciu ciia Trudng Bo phan.

C. quén han

- Tham muu, kiém tra va c6 y kién vé khéi luong, chat luong lién quan cong trinh. - Kiém tra duoc

ho so thanh quyét toan, khéi lugng don gia theo hop dong va phat sinh di duoc duyét, kiém soat chi

phi lién quan dén chi phi xay dung, stra chita.

- Kiém ké dot xut viéc cung cap vat tu tai cong trudng vé ching loai va sé lugng so voi khdi lugng
trong hop dong.

D. Cac yéu cau doi véi vi tri:

D1. Céc yéu cau vé bang cap/ching chi

1. Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Xy dung, Kinh té xiy dung, Kién tric, ...
2. Thanh thao vi tinh van phong.




D2. Yéu ciu vé kinh nghiém/kién thirc

3. Téi thiéu 5 nam kinh nghiém & vi tri twong dwong (Iap hd so moi thau; tinh toan, boc tach
khdi luong MEP céc dy én cao téng, s

4. Kinh nghiém tham gia du 4n Cao ting cong trinh cép 1;

5. Am hiéu vé ki thuit cong trinh, quy chuan, tiéu chuén va cac quy dinh cta nha nudc vé xay

dung; 6. Doc hiéu hop dong. C6 kha niang phan tich va tong hop van dé;

7. C6 kha niang 1ap ké hoach, bao céo, trinh bay;

8. C6 kién thuc téng quan vé MEP, vt liéu MEP;

9. Thanh thao cac phin mém du toan, chinh stra ban vé, lam bién phap thi cong.

D3. Cac yéu cau khac vé pham chat, tinh cach/ky ning, kha ning

10. Trung thuc, trach nhiém, clu tién.

11. K§¥ nang 1ap ké hoach, phan tich, kiém soat tét.
12. Kha nang trinh bay, dam phan.

13. Lam viéc nhom, ddce 1ap.

14. Khé ndng lam viéc ngoai gio, di cong tac xa.

E. Cac ché dj phuc loi:

- Luong theo churc danh, chiic vu va nang luc;

- Puoc tham gia day du cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN;

- Kham stc khée dinh ky, du lich hang nam;

- Luong thang 13, thudng theo két qua kinh doanh cua Cong ty.

F. CAc chi tiéu danh gia két qua thwe hién cong viéc:

- Nam dugc don gia va tong gia tri lién quan dén du todn cac cong trinh va du an. - Hoan thanh viéc
boc tach khoi lugng, 1ap du toan chi ti€t cac hang muc cong trinh theo ban vé, chuan bi ho so dau

thau va cac ho so lién quan.

- Theo ddi phan nghiém thu chi tiét timg cong doan da thyuc hién, tong hop, bio céo phan sai sot, thiéu

hut, dé xuat cac phuong an chinh sira, bd sung kip thoi.
- Kiém tra tinh hop 1y, hop 1& ciia cac hd so.




