. .. A Ma tai liéu: HC-15-BM04
QUY DINH QUAN LY TAI LIEU Phién ban: Ver 5.0

Ngay ban hanh:

PHIEU PE NGHI THAY POI TAI LIEU

Kinh géi:  Ban Giam déc Cong ty

Lanh dao cép trén

NGUOT A8 NI ¢ ..o BOphan: ...
TEN tA1 LIEU MG 1 oot

M3 6 131 TeU: . ...eeeeeeeeee ngay ban hanh........................ lan ban hanh:..........

Nay dé nghi thay ddi v6i ndi dung nhu sau:

Y kién
Trang, Chuong, Muc . N _ 2. - - - -
Stt \ _ 5. Noi dung dé€ nghi thay doi Chap thuan | Khong chap
de nghi thay doi .
thuan
Noi nhan: Ngay .....thang....nam 20...
ONG/BA:...ooeiiie i Nguoi dé xuat ky tén
Hovatén:......................oiiiiiiii.

Phan y kién cua Lanh dao cap trén

TP Ha No61, Ngay .....thang....nam 20...
Khéng dong ¥: D Lanh dao ky tén
(Vui long théng bdo cho nguoi dé nghi biét)
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Ma tai ligu: HC-15-BM04

QUY DINH QUAN LY TATLIEU | Phién bin: Ver 5.0

Ngay ban hanh:

Pong ¥: [ ]
Nguoi dugce chi dinh soan thao la:

Phan danh cho nguwoi soan thdo

- Nguoi soan thao thuc hién theo huéng dan cong viéc soan thao tai liéu (tham khao thém Thi tuc
kiém so4t tai liéu).

- Y kién cua nguoi soan thao tai licu:

Sau khi soan thao xong, nguoi soan thao 1ién hé¢ Phong HCNS dé xac dinh sb cua tai liéu cho phu

hop trude khi ky va chuyén cho Truéng bo phan ky va phan xem xét.

Ghi chu: TP Ha No6i, Ngay .....thang....nam 20...
Sau khi ky tén xong, ngudi soan thao chuyén Nguoi soan thao ky tén

tai liéu da dugc ky vao 6 soan thdo, 6 xem
xét kém phiéu dé xuit nay cho Phong HCNS
lam Tha tuc phé duyét va phan phdi

Hovatén:.......ooooiiiiiiiiiii i,
Phin danh cho Phong HCNS (trach nhiém Kiém soat tai liéu ciia Cong ty)
Nhan xét: TP Ha N1, Ngay .....thang....nam 200...

TP Hanh chanh — Nhan su
1. Phi hop vé hinh thuc tai lidu:
Co phu hop D Khong phu hop

2. Phi hop vé tinh hé théng:
Co phu hop Khong phu hop

D D Hovatén:..............oiiiiiiiii .




. .. A Ma tai liéu: HC-15-BM04
QUY DINH QUAN LY TAI LIEU Phién ban: Ver 5.0

Ngay ban hanh:

Ghi cha: Néu khong phu hop, Phong HCNS chuyén tai liéu lai cho bo phan soan théo chinh stra lai,
néu phu hop thi chuyén tai liéu cuing véi phiéu ndy 1én Ban Giam ddc phé duyét. Sau d6 phan phdi
tai liéu va luu phiéu dé nghi.




