
Mẫu 3.15 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

BIÊN BẢN BÀN GIAO/GIAO NỘP SẢN PHẨM/TÀI LIỆU  

Dự án: [tên dự án] 
Hạng mục, sản phẩm: [tên hạng mục, sản phẩm] 

Hôm nay, ngày    tháng     năm 20...., tại .............................., chúng tôi gồm: 

BÊN GIAO: [Đơn vị thi công] / [Đơn vị quản lý dự án] 

Địa chỉ:  
Điện thoại:                  ​​ Fax:  
Đại diện:  
- Ông/Bà:................................., ​ Chức vụ:.......................................... 
- Ông/Bà:................................., ​ cán bộ bàn giao tài liệu 

BÊN NHẬN: [Đơn vị quản lý dự án] / [Đơn vị nhận giao nộp, lưu trữ]  

Địa chỉ:  
Điện thoại:  ​    ​ ​ Fax:  
Đại diện:  
- Ông/Bà:................................., ​ Chức vụ:.......................................... 
- Ông/Bà:................................., cán bộ tiếp nhận tài liệu 

Hai bên cùng bàn giao sản phẩm/tài liệu (đã được kiểm tra, nghiệm thu) thực hiện dự án theo 
danh sách sau: 

TT Sản phẩm, tài liệu Số lượng Hình thức Ghi chú 

1.​     

2.​     

 Hai bên xác nhận đã giao và nhận đầy đủ theo danh sách tài liệu trên.  
Biên bản lập thành ... .bản, mỗi bên giữ .... bản có giá trị pháp lý như nhau. 

Người nhận 
(Ký, họ và tên) 

 

Người giao 
(Ký, họ và tên) 

 
ĐẠI DIỆN BÊN NHẬN 

(Ký tên và đóng dấu) 
ĐẠI DIỆN BÊN GIAO 
(Ký, họ tên và đóng dấu) 



 


