
การเบิกค่าใช้จ่ายในการดำเนินการสอบ 

 ​ ​ 1. หนังสือนำส่ง 

 ​ ​ 2. สรุปงบหน้าใบสำคัญเบิก 

 ​ ​ 3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน 

 ​ ​ 4. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนปฏิบัติงานของกรรมการ เจ้าหน้าท่ีดำเนินการสอบ 

 ​ ​ 5. บัญชีลงเวลาคณะกรรมการดำเนินการสอบ 

​ ​ 6. ค่าเคร่ืองด่ืม (ใบสำคัญรับเงิน และสำเนาบัตรประชาชน) 

 ​ ​ 7. ค่าชดเชยสนามสอบ (ใบเสร็จรับเงิน) 

 ​ ​ 8. ค่าใช้จ่ายขนข้อสอบ 

 ​ ​ ​ -ใช้รถราชการ ขออนุญาตใช้รถตามระเบียบว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 

 ​ ​ ​ -จ้างเหมารถ ดำเนินการตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2560 

 ​ ​ 9.คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการสอบ 

 ​ ​ 10.รายละเอียดห้องสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ท่ี ศธ 07083......./............                                                สกร.อำเภอ.................................................. 

 ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ........................................................................ 

 

                                                                  วัน เดือน ปี 

 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกเงินค่าดำเนินการสอบปลายภาคเรียนท่ี......../.................... 
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้จังหวัดลำพูน 
 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย  หลักฐานการเบิกจ่ายค่าดำเนินการสอบ​ ​ จำนวน​       1         ชุด 

 ​ ​ ด้วย ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ......................... ขอเบิกจ่ายเงินค่าดำเนินการสอบนักศึกษา

การศึกษาข้ันพ้ืนฐานนอกระบบหลักสูตร กศน.2551 ภาคเรียนท่ี......  .. ประจำปีการศึกษา ................. เม่ือวันท่ี 

......................................  ณ ........................................ โดยขอเบิกเงินงบประมาณประจำปี........... 

แผนงาน................................................... ผลผลิตท่ี..................โครงการ .............................รหัสศูนย์

ต้นทุน.................................รหัสงบประมาณ.......................รหัสกิจกรรมหลัก.......................แหล่งของ

เงิน.......................รหัส e-budget…………………….. เป็นเงิน.........................บาท 

(....................................................................)  

 ​ ​ ขอรับรองว่าได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินถูกต้องตามระเบียบท่ีเก่ียวข้องทุกประการและ

ได้อนุมัติเบิกจ่ายเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว เพ่ือจ่ายเป็นค่าดำเนินการสอบ ต่อไป 
 

                 ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ ต่อไป 

​  

   ​ ขอแสดงความนับถือ 

 
                                                            ( ................................................. ) 

​ ผู้อำนวยการ สกร.อำเภอ................................. 



 

 

 

กลุ่ม.......................................... 

โทร. ........................................ 

โทรสาร  ......................................... 

 

 

 

 

งบหน้าใบสำคัญเบิก 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ........................................ 

ประจำภาคเรียนท่ี..........ปีการศึกษา.................... 

สนามสอบ........................................................ 
 

ท่ี รายการ จำนวนเงิน หมายเหตุ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันท่ี..........เดือน............พ.ศ................. 

คณะกรรมการอำนวยการ​​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

คณะกรรมการกลาง​ ​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

คณะกรรมการกำกับการสอบ​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

นักการภารโรง​ ​ ​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

 

 

วันท่ี..........เดือน............พ.ศ................. 

คณะกรรมการอำนวยการ​​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

คณะกรรมการกลาง​ ​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

คณะกรรมการกำกับการสอบ​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

นักการภารโรง​ ​ ​ จำนวนวันXจำนวนคนXจำนวนเงิน 

 

 

ค่าน้ำด่ืม วันท่ี..........เดือน............พ.ศ................                        เป็นเงิน 

ค่าชดเชยสนามสอบ ​ ​ ​ ​                   เป็นเงิน 

  

  

(ตัวอักษร)....................................................................................... รวมเป็นเงิน 

  

 

 

                                                             ลงช่ือ ........................................................ผู้ขอเบิก 

                                                                    (……………..…………………………………) 



                                  บันทึกข้อความ 
............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ......................................... 

เร่ืองเดิม ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ...................ได้ดำเนินการจัดสอบวัดผลสัมฤทธ์ิทางการ

เรียนของนักศึกษา........................................ในระหว่างวันท่ี..............................................   ณ สนามสอบ

…………………………………………….จำนวน..........................ห้อง 

 ​ ​ ข้อเท็จจริง บัดน้ีการดำเนินการสอบวัดผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของนักศึกษาได้เสร็จส้ินลง

เรียบร้อยแล้ว  เป็นเงินจำนวน...........................บาท (........................................................) โดยขอเบิกเงิน

งบประมาณประจำปีงบประมาณ ................. แผนงาน : ………………………………………………….…………………………  

งบเงินอุดหนุน ค่าจัดการเรียนการสอน ฯลฯ 

​ ​ ข้อกฎหมาย  คำส่ังกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ท่ี 88 /2566 เร่ือง ยกเลิกคำส่ังมอบอำนาจให้ผู้

อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอและผู้อำนวยการศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้เขต ปฏิบัติราชการแทน  

         ข้อเสนอแนะ จึงขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินการสอบวัดผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เป็นเงิน

จำนวน ............................บาท (..............................................................................) พร้อมน้ีได้ส่งเอกสารหลักฐาน

เบิกเงินประกอบด้วย ​ ​ 1...................................................​จำนวน................ชุด 

 ​ ​ ​ ​ 2...................................................  จำนวน................ชุด 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่าย 

 

  ช่ือ…………………………..……………...ผู้ขอเบิก 

  (............................................................) 

 

ตรวจสอบแล้วและเห็นควรดำเนินการเบิกจ่าย 

งบ........................................................................... 

จำนวน...........................................................บาท 

ลงช่ือ...................................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

   (..........................................................) 

อนุมัติการเบิกจ่าย 

ลงช่ือ..............................................................ผู้อนุมัติ 

    (..................................................................) 

ตำแหน่ง............................................................ 



ตำแหน่ง........................................................ 

 

 

 

 

บัญชีลงเวลาคณะกรรมการดำเนินการสอบปลายภาค ภาคเรียนท่ี.........../............ 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ.....................จังหวัด....................... 

สนามสอบ...................วันท่ี......................................................... 

 

ลำดับท่ี ช่ือ-สกุล ลายมือช่ือ เวลามา ลายมือช่ือ เวลากลับ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักฐานใบสำคัญรับเงินคณะกรรมการดำเนินการสอบปลายภาค ภาคเรียนท่ี......../......... 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ.....................จังหวัด....................... 

สนามสอบ...................วันท่ี.................................................. 

 

ลำดับท่ี ช่ือ – สกุล เลขบัตรประจำตัว ค่าตอบแทน ลายมือช่ือ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

  รวม  

 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)...........................................................ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินถูกต้องแล้ว 

 

 



 ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................................ผู้จ่ายเงิน 

 ​            (............................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบสำคัญรับเงิน 
 

                                                     ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ…………….. 
 

                                                                               วันท่ี……..เดือน................พ.ศ…………. 
 

                       ข้าพเจ้า………………………………………………..................อยู่บ้านเลขท่ี ………………..หมู่ท่ี…………..

ถนน…………………………………..ตำบล………………………….อำเภอ…………..….จังหวัด……….………………ได้รับเงินจาก 

ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ……………………………ดังรายการละเอียดต่อไปน้ี 

 

รายการ จำนวนเงิน 

   

   

   

   

   

   

   



   

   

   

   

รวม (บาท)   

 

                    ตัวอักษร  (.......................................................................................) 

 

                                                     (ลงช่ือ).........……………………………………….ผู้รับเงิน 

                                        ​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

 

           (ลงช่ือ).......................................................ผู้จ่ายเงิน 

                                        ​ ​ ​ ​ ​ (..................................................) 

             

 

 

  

 

       

 


