
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської 
області  
____________С.М.Бутенко 

                    
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 14 по 18 червня 2021 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідаль
ні виконавці 

1.Щотижнева апаратна 
нарада у начальника 
відділу освіти, молоді та 
спорту з порядком 
денним: 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. Гадяч 

Порядок підготовки та 
проведення апаратних 
нарад у начальника 
відділу освіти, молоді 
та спорту 
затвердженого наказом 
відділу освіти, молоді 
та спорту від 
02.03.2016 № 56 

14.06.2021, 
початок о 
9.00 год. 
 
 
 
 
 

Бутенко 
С.М., 
Лукаш Л.І. 

1)Про роботу відділу 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради у 
системі Прозорро: 
проблеми та перспективи 

Закон України «Про 
публічні закупівлі» 

14.06.2021 Калевич 
Н.В. 

2)Про проведену роботу із 
зверненнями та скаргами 
громадян за  І півріччя  
2021 року 

Закон України «Про 
звернення громадян» 

14.06.2021 Бутенко 
С.М. 
Ходатенко 
О.О. 
Кузьменко 
Р.В. 

3)Про стан військового 
обліку у закладах освіти 
Гадяцької міської ОТГ 

Ст. 33, 34, 37, 38 
Закону України «Про 
військовий облік і 
військову службу» 

14.06.2020 Кузьменко 
Р.В. 
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Місце проведення: кабінет 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 

   
 
 

2.Забезпечити поповнення 
матеріалами офіційного 
веб-сайту відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

Для здійснення 
інформатизації та 
організації освітнього 
процесу у закладах 
освіти Гадяцької 
міської ОТГ. 
Висвітлення та 
організація основних 
заходів 

07.06.2021 
– 
30.06.2021 

Кузьменко 
Р.В., 
Павленко 
А.М., 
Лукаш Л.І., 
керівники 
структурни
х 
підрозділів 

3.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності 
інформаційних довідок для 
облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдержадміністрації, 
міській раді, ПОІППО, 
Департаменту соціального 
захисту населення  

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
20.09.1995 № 747 
«Про затвердження 
Положення про роботу 
з кадрами в 
центральних і 
місцевих органах 
виконавчої влади» 

07.06.2021 
– 
30.06.2021 

Кузьменко 
Р.В. 
Павленко 
А.М. 
Лукаш Л.І., 
Калевич 
Н.В. 

4.Виконання Плану заходів 
з попередження насильства 
у сім’ї  
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 
 

Обласний план 
невідкладних заходів 
із запобігання та 
протидії домашньому 
насильству та 
насильству за ознакою 
статі на 2021-2022 
роки 

07.06.2021 
– 

30.06.2021 
(відповідн
о до плану 
роботи ЗО 

на 
2020/2021 
навчальни
й рік щодо 
виконання 

плану 
заходів з 

попередже
ння 

насильства
) 

Лукаш Л.І., 
заступники 
з НВР 
закладів 
освіти 

5. Виконання плану заходів 
з реалізації Національної 
стратегії реформування 
системи юстиції до 2023 
року 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
облдержадміністрації 
від 16.03.2020 № 
669/03.02-12 «Щодо 

07.06.2021 
– 

30.06.2021 

Павленко 
А.М., 
заступники 
з НВР 

http://hadiach-voms.at.ua
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Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
(група ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 

виконання 
розпорядження КМУ 
від 21.11.2019 № 
1335» 

 (останній 
місяць 

кварталу) 

закладів 
освіти 

6. Проведення ряду 
інформаційних заходів 
щодо запобігання 
зараження коронавіросом 
COVID-19 для директорів 
та педагогічних 
працівників в умовах 
додаткових карантинних 
обмежень. 
Проведення вакцинації 
працівників закладів та 
установ освіти 
 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 

Постанова Кабінету 
Міністрів від 17 
лютого 2021 року № 
104 «Про внесення 
змін до деяких актів 
Кабінету Міністрів 
України» 

07.06.2021 
– 

30.06.2021 
(щоденно) 

Бутенко 
С.М. 
Лукаш Л.І. 

7. Онлайн 
інструктивно-методичні 
наради у спільноті Viber 
для директорів та 
заступників директора 
закладів освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади 
 
 
Адміністратор: головний 
спеціаліст Павленко А.М. 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради – 
група Viber 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю: ​
 
-щодо розбудови 
внутрішньої системи 
якості освіти закладів 
освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади; 
- про вручення 
документів про освіту 
для випускників 2021 
(до 25.06.2021 р.); 
- щодо звітування 
директорів закладів 
освіти перед 
громадськістю, 
колективом та 

Щоденно 
(за 

необхіднос
ті) 

Поч. 14.45 
год. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Павленко 
А.М. 
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батьками (до 
18.06.2021 р.); 
-щодо зарахування, 
відрахування та 
переведення учнів 

До 
15.06.2021 

8. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу, зокрема 
з використанням 
інформаційно- 
комунікаційних технологій 
 
Місце проведення: заклади 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 
(робота з окремими 
анкетами, розробленими 
МОН України) 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на випадки 
булінгу (цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

07.06.2021 
– 

30.06.2021 
 (щоденно) 

Павленко 
А.М., ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

9. Консультування 
керівників закладів освіти з 
питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Кодекс законів про 
працю України 

07.06.2021 
– 

30.06.2021 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Павленко 
А.М. 

10. ЗНО – 2021 з географії 
 
 
Місце проведення: 
Гадяцька спеціалізована 
школа І-ІІІ ступенів № 3 
імені Івана Виговського 
Гадяцької міської ради; 
Гадяцький ліцей І-ІІІ 
ступенів № 4 імені Лесі 
Українки Гадяцької міської 
ради 

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
31.12.2005 № 1312 
«Про невідкладні 
заходи щодо 
запровадження 
зовнішнього 
незалежного 
оцінювання та 
моніторингу якості 
освіти» 

15.06.2021 
 

11.00 год. 

Бутенко 
С.М. 
Ємець С.М. 
 

11.Підготовка матеріалів та 
організаційне забезпечення  
проведення апаратних 
нарадах у начальника 
відділу освіти, молоді та 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 «Про 
підготовку планів 

14.06., 
22.06.,  

29.06.2021 

Бутенко 
С.М. 
Лукаш Л.І. 
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спорту Гадяцької міської 
ради  (за окремим планом) 

місячних апаратних 
нарад» 

12.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 

Наказ відділу  «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту Гадяцької 
міської ради» від 
16.01.2017 № 31 

До 17.06., 
24.06.2021 

Павленко 
А.М. 

13.Ремонтні та 
упорядкувальні роботи у 
закладах освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади 
 
Місце проведення: заклади 
та установи освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закони України «Про 
загальну середню 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

07-30.06. 
2021 

Бутенко 
С.М. 
Тарасенко 
В.І. 

14.Урочистості з нагоди 
видачі свідоцтв про базову 
загальну середню освіту 
випускникам 9-их класів 
ЗЗСО м. Гадяч та 
Біленченківського ЗЗСО 
І-ІІ ст. (з дотриманням 
протиепідемічних заходів 
та відповідно до «жовтої» 
зони) 
 
Місце проведення: заклади 
загальної середньої освіти 
м. Гадяч та 
Біленченківського ЗЗСО 
І-ІІ ст. 

На виконання листа 
Міністерства освіти і 
науки України від 27 
квітня 2021 № 1/9-218 
«Про організоване 
завершення 2020/2021 
навчального року» та 
наказу відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
від 15.04.2021 № 83 
«Про організоване 
закінчення 2020/2021 
навчального року, 
зарахування до 
закладів загальної 
середньої освіти та 
звільнення від 
проходження 
державної підсумкової 
атестації учнів, які 
завершують здобуття 
початкової, базової та 
повної загальної 
середньої освіти» 

18.06.2021 
 

10.00 год. 
 
 
 
 
 

 

Бутенко 
С.М. 
Павленко 
А.М., 
директори 
ЗЗСО 
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15.Підготувати план роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту на ІІІ квартал 2021 
року 

Наказ відділу  «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту Гадяцької 
міської ради» від 
16.01.2017 № 31 

До 20.06. 
2021 

Павленко 
А.М. 

16.Підготувати план роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту на липень 2021 року 

Наказ відділу  «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту Гадяцької 
міської ради» від 
16.01.2017 № 31 

До 20.06. 
2021 

Павленко 
А.М. 

17. Засідання колегії 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради 
 
Місце проведення: 
читальний зал ВОМСу м. 
Гадяч 
 
Порядок денний: 

Закон України «Про 
освіту» 

16.06.2021 
 

14.00 год 

Бутенко 
С.М., 
Павленко 
А.М. 

1)Про впровадження 
«Інтелект України»  в 
роботу середньої школи 
 
 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради (з 
дотриманням 
протиепідемічних заходів) 
 
 

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 
України від 14.12.2016 
№ 988-р «Про 
схвалення Концепції 
реалізації державної 
політики у сфері 
реформування 
загальної середньої 
освіти «Нова 
українська школа» на 
період до 2029 року 

16.06.2021 
 
 

Директор 
Гадяцького 
ліцею І-ІІІ 
ступенів № 
1 імені 
Олени 
Пчілки 

2)Про організацію роботи 
та виконання заходів щодо 
організованого початку 
нового 2021/2022 року та 
підготовку закладів освіти 
в осінньо-зимовий період 

Закон України «Про 
освіту» 

16.06.2021 Павленко 
А.М. 
Тарасенко 
В.І.  
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3)Щодо діяльності 
інклюзивних класів та груп 
у ЗО 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

16.06.2021 Павленко 
А.М., 
Шкрьоба 
С.В., 
Директори 
ЗО 

4)Щодо Стратегії розвитку 
ЗО на відповідний період 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

16.06.2021 Павленко 
А.М., 
директори  
ЗО 

5)Про перспективну 
мережу закладів освіти 
міста на 2021/2022 
навчальний рік. 
Встановлення 
територіальних меж 
мікрорайонів Гадяцької 
миіської територіальної 
громади 

Керуючись статтею 32, 
пунктом 1 статті 52, 
пунктом 6 статті 59 
Закону України “Про 
місцеве 
самоврядування в 
Україні”, статтею 14 
Закону України “Про 
освіту” 

16.06.2021 Павленко 
А.М. 

6)Про організацію право 
виховної та правоосвітньої 
роботи з учнями закладів 
загальної середньої освіти 

Закон України «Про 
освіту» 

16.06.2021 Директори 
закдів 
загальної 
середньої 
освіти 

7)Аналіз стану пожежної та 
техногенної безпеки, 
охорони праці, безпеки 
життєдіяльності і 
цивільного захисту 

Ст. 21 Закону України 
«Про повну загальну 
середню освіту», ст. 20 
Закону України «Про 
дорожній рух», ст. 10, 
20 Кодексу цивільного 
захисту України 

16.06.2021 Кузьменко 
Р.В. 

8)Індикатор досягнення 
результатів Комплексної 
програми розвитку 
освітньої галузі за 
2016-2020 рр. та 
перспективи Комплексної 
програми на 2021-2025 рр. 

Рішення сесії 
Гадяцької міської ради 
«Про затвердження 
Комплексної програми 
розвитку освіти на 
2021-2025 рр.» 

16.06.2021 Калевич 
Н.В. 

9)Внутрішня система 
оцінювання якості освіти. 
зокрема, дистанційної 
освіти 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту», Положення 
про дистанційну 
форму освіти 

16.06.2021 Павленко 
А.М., 
директори 
закладів 
освіти 
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Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ 
Відповідальн

і за 
виконання 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 11.12.2021 № 
3391/02.01-13 «Інформація 
про дітей громадян з 
Луганської та Донецької 
областей та АР Крим, що 
влаштовані до ЗДО та 
ЗЗСО Гадяцької міської 
територіальної громади» 

Павленко 
А.М. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

Щосереди 

2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 29.03.2021 № 
03.02-18/ 350 «Щодо 
надання інформації» 

Лукаш Л.І. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

Щопонеділк
а та 
щосереди 

3. Лист міської ради від 
09.01.2020 № 75/03-18 
«Подання інформації щодо 
важливих подій» 

Павленко 
А.М. 

Інформація міській 
раді 

До 12.00 год 
кожної 
п’ятниці 

4. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 21.09.2020 № 
03.02-18/1965 «Про 
здійснення моніторингу 
дотримання рекомендацій 
щодо організації 
протиепідемічних заходів у 
закладах освіти на період 
карантину у зв’язку з 
поширенням 
коронавірусної хвороби 
COVID-19» 

Лукаш Л.І. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

Щовівторка 
та 
щоп’ятниці 
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5.Лист міської ради від 
14.09.2020 № 2641/03-54 
«Щодо надання 
інформації» 

Лукаш Л.І. Інформація міській 
раді 

Щовівторка 
та 
щоп’ятниці 

6. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА № 02.01-12/2431 від 
11.12.2020 «Про реалізацію 
експериментального 
проєкту щодо проведення 
щокварталу моніторингу та 
оцінки ефективності 
діяльності голів обласних, 
Київської та 
Севастопольської міських 
державних адміністрацій» 
 

Павленко 
А.М. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 
 
 
 
 
 
 
 

До 
15.06.2021 
 
 
 
 
 
 
 

7. Лист Гадяцької міської 
ради від 19.02.2021 № 
966/03-76 «»Про облік 
багатодітних сімей області» 

Лукаш Л.І. Звіт міській раді До 
15.06.2021 

8.Наказ Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 17.02.2021 № 25 
«Про затвердження Плану 
основних заходів 
цивільного захисту для 
закладів освіти області на 
2021 рік» 

Кузьменко 
Р.В. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
15.06.2021 

9.Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 30.03.2021 № 
2518/05.02-18 «Щодо 
виконання постанови 
Кабінету Міністрів України 
від 24.02.2021 № 145 

Лукаш Л.І. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
20.06.2021 

10. Лист міської ради від 
17.03.2021 №1455/03-76 
«Про проведення 
моніторингу видачі 
посвідчень батьків та 
дитини з багатодітної 
сім’ї» 

Лукаш Л.І. Звіт на міську раду До 
20.06.2021 
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11. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 27.11.2020 № 
5760/03.02-18 « Про стан 
виконання плану заходів» 

Лукаш Л.І. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
20.06.2021 

12. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 07.05.2021 № 
04.01-08/606 «Щодо 
чисельності дітей 
шкільного віку, що 
планується забезпечити/ 
охоплених оздоровленням 
та відпочинком у 2021 
році» 

Кузьменко 
Р.В. 

Інформація на 
Департамент освіти 
і науки полтавської 
ОДА 

До 
19.06.2021 

13. Лист Гадяцького 
РТЦКтаСП від 14.12.2018 
року «Відомість про 
наявність і технічний стан 
транспортних засобів і 
техніки, а також про 
громадян, які працюють на 
підприємстві, в установі та 
організації на таких 
транспортних засобах і 
техніці» 

Кузьменко 
Р.В. Звіт на РТЦКтаСП До 

20.06.2021 

 
 
 
Павленко (05354) 2-16-03 


