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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
 
1.1. Положення про порядок складання іспитів та отримання Свідоцтв про позашкільну 
освіту випускниками (далі - Положення) регулює питання отримання Свідоцтва про 
позашкільну освіту здобувачами позашкільної освіти «Закладу позашкільної освіти «Центр 
творчості дітей та юнацтва Олександрівського району» Запорізької міської ради»  
 (далі – ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району»). 
1.2. Випускниками ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району» вважаються здобувачі 
позашкільної освіти, які закінчили навчання за навчальною програмою гуртка (вищий 
рівень навчання) або закінчують навчання в ЗЗСО або пройшли навчання в гуртку не 
менше, ніж 5 років. 
1.3. Відповідно до п. 1 Порядку видачі випускникам свідоцтв про позашкільну освіту, 
затвердженого наказом МОН України від 12.08.2009 р. №746, свідоцтва видаються 
випускникам ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району», які здобули відповідні знання, 
навички та вміння, передбачені навчальними програмами гуртків, склали в установленому 
порядку кваліфікаційні іспити, на підставі рішення педагогічної ради закладу.  
1.4. Іспит має за мету оцінити якість засвоєних теоретичних та практичних знань, ступінь 
розвитку творчого мислення, сформованість навичок самостійної роботи, уміння синтезувати 
отримані знання та застосовувати їх до рішення практичних задач. 
1.5. Іспит проводиться в усній, письмовій або тестовій (за допомогою форми Google) формі, 
в залежності від профілю гуртка з обов’язковим практичним завданням. 
 

2. ОРГАНІЗАЦІЙНИЙ ЕТАП - ПІДГОТОВКА ДО ПРОВЕДЕННЯ ІСПИТІВ 

2.1.​Складання списків випускників ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району», які 
претендують на отримання Свідоцтва про позашкільну освіту: 
2.1.1​ заступник директора з навчально-виховної роботи ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського 
району» у термін до 01 квітня за поданням керівників гуртків складає списки вихованців, 
які виявили бажання скласти випускні іспити та отримати Свідоцтва про позашкільну 
освіту; 
2.1.2​до іспиту допускаються здобувачі позашкільної освіти, які закінчили навчання за 
навчальною програмою гуртка (вищий рівень навчання), закінчують навчання в ЗЗСО та 
пройшли навчання в гуртку не менше, ніж 5 років.  
2.2. Робота комісії: 
2.2.1 комісія по проведенню випускних іспитів затверджується не пізніше ніж за 30днів до 
дати проведення іспитів, наказом по закладу;  
2.2.2 до складу комісії входить директор ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району», його 
заступники, методисти, практичний психолог, керівники гуртків; 
2.2.3 загальна кількість членів комісії не може бути меншою за три особи та перевищувати 
п’ять осіб. 
2.3​ Підготовка екзаменаційних білетів: 
2.3.1​ зміст питань екзаменаційних білетів повинен в повному обсязі відповідати змісту 
навчальної програми гуртка; 



2.3.2 екзаменаційний білет має містити завдання трьох рівнів складності та творче завдання/ 
практичне четвертого рівня складності відповідного профілю (Додаток 1); 
2.3.3   кількість екзаменаційних білетів для складання іспитів не менше ніж 15; 
2.3.4​ екзаменаційні білети готуються керівником гуртка, погоджуються екзаменаційною 
комісією та надаються для ознайомлення до 25 квітня поточного навчального року;  
2.3.5​ екзаменаційні білети затверджуються рішенням методичної ради ЗПО «ЦТДтаЮ 
Олександрівського району»; 
2.3.6​ після затвердження екзаменаційних білетів, вони надаються здобувачам 
позашкільної освіти у строк не пізніше ніж  10  днів до проведення іспиту; 
2.3.7​ напередодні іспиту для здобувачів позашкільної освіти (за їх бажанням) керівником 
гуртка проводяться консультації. 
2.4.​  Випускні іспити в ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району» проводяться в період 
з 15  по 30 травня. 
2.5.​ При складанні розкладу іспитів в ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району» 
враховуються строки проведення іспитів, екзаменів, підсумкових атестацій в ЗНЗ, в яких 
навчаються здобувачі позашкільної освіти, інтервал між іспитами, в яких бере участь 
дитина не може бути меншим за три дні.  
 

3.​ ПРОВЕДЕННЯ ІСПИТІВ 
 

3.1.​ Комісія вважається правомочною, якщо під час іспитів присутні не менше 2/3 її складу. 
3.2. Неприбуття здобувача позашкільної освіти на іспит відмічається в протоколі словами 
«не з’явився». Вихованці, які не прибули на іспит без поважних причин, не мають права на 
перенесення дати іспиту, а отже, і на отримання Свідоцтва про позашкільну освіту. 
3.3. У випадку відсутності здобувача позашкільної освіти з поважної причини, про що 
адміністрацію ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району» буде попереджено не пізніше ніж 
за один день проведення іспиту, екзаменаційна комісія приймає рішення про зміну дня 
проведення іспиту для даного здобувача позашкільної освіти, але не пізніше останнього 
робочого дня навчального року. 
3.4. Іспит розпочинається в день і час, визначений наказом по закладу.  Вихованці 
отримують індивідуальні білети з завданнями та мають до двох астрономічних годин на 
підготовку/виконання завдань.  
3.5. Не пізніше визначеного часу письмові роботи здаються членам комісії, в разі усного 
екзамену – розпочинається співбесіда здобувача позашкільної освіти з членами комісії. 
3.6. Результати іспиту оцінюються комісією за дванадцятибальною шкалою. 
3.7.​ За результатами оцінювання складається Протокол випускних іспитів (Додаток 2). 
3.8. Оцінка за результатами усного іспиту оголошується здобувачу позашкільної освіти 
протягом години після закінчення іспиту. Результати оцінювання письмових екзаменаційних 
робіт доводяться до здобувачів позашкільної освіти не пізніше, ніж через 24 години після 
закінчення іспиту (оголошенням на офіційному сайті ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського 
району», на дошці оголошень закладу або іншим чином, оговореним з учасниками іспиту). 

 
 
 
 
 



 
 

4.​ ВИДАЧА СВІДОЦТВ ПРО ПОЗАШКІЛЬНУ ОСВІТУ ВИПУСКНИКАМ  
ЗПО «ЦТДтаЮ ОЛЕКСАНДРІВСЬКОГО РАЙОНУ», 

ЯКІ УСПІШНО СКЛАЛИ ІСПИТИ 
 

4.1. Педагогічною радою закладу на підставі протоколів екзаменаційної комісії приймається 
рішення про видачу Свідоцтв про позашкільну освіту випускникам ЗПО «ЦТДтаЮ 
Олександрівського району», які успішно склали іспити. 
4.2. Вручення Свідоцтв відбувається, як правило, на урочистому святі, присвяченому 
закінченню навчального року. 
4.3. Отримують Свідоцтва здобувачі позашкільної освіти в присутності батьків чи осіб, які 
їх замінюють. 
4.4. Видача Свідоцтв реєструється у Книзі обліку та видачі свідоцтв про позашкільну освіту 
у визначеному порядку.  
 
 
 
                                                                                               
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 



 
Додаток 1 

 
КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ДОСЯГНЕНЬ ВИХОВАНЦІВ ЗПО «ЦТДтаЮ ОЛЕКСАНДРІВСЬКОГО РАЙОНУ» 

ЗА 12-БАЛЬНОЮ СИСТЕМОЮ  
 

№ 
з/п Засвоєння знань Навчально-пізнавальна активність Характер допомоги та 

контролю 
Вид екзаменаційного 

завдання 
ПОЧАТКОВИЙ РІВЕНЬ  

1. Здобувач позашкільної освіти 
володіє окремими елементами 
знань, понять за несуттєвими 
ознаками 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
розрізнені навички, елементи знань; 
спроможний дати відповідь лише на прості 
запитання 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує постійного 
керівництва, допомоги, 
контролю та корекції на всіх 
етапах навчання 

Тестові завдання з простим 
множинним вибором.  
Ці завдання передбачають 
наявність 3-4 відповідей, 
лише одна з яких правильна. 
 
 
В білеті  
6 таких тестових завдання, 
за кожну правильну 
відповідь вихованець 
отримує по 0,5 бала,  
всього може отримати до 
трьох балів. 

2. Здобувач позашкільної освіти 
володіє окремими 
фрагментами навчального 
матеріалу без встановлення 
зв'язків між ними 

Здобувач позашкільної освіти відтворює, 
розпізнає об'єкти, явища, має фрагментарні 
навички у даному напрямі; відповідає на 
запитання в межах кожного фрагменту 
знань, здатний виконувати найпростіші 
завдання за зразком за наявності постійного 
керівництва педагога 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує допомоги у вигляді 
додаткових запитань, пояснень 
більшості питань навчального 
матеріалу, корекції окремих 
здібностей, постійного 
контролю 

3. Здобувач позашкільної освіти 
володіє фрагментами 
навчального матеріалу і 
встановлює окремі зв'язки між 
ними 

Здобувач позашкільної освіти відтворює, 
розпізнає об'єкти та явища в формі окремих 
фрагментів та зв'язків між ними, виявляє 
епізодичну зацікавленість в окремих 
питаннях навчального матеріалу; здатний 
виконувати прості завдання за конкретним 
зразком з допомогою керівника гуртка 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує допомоги керівника 
гуртка у встановленні зв'язків 
між елементами набутих знань 
та навичок, підтримки 
керівника гуртка у роботі 

СЕРЕДНІЙ РІВЕНЬ  
4. Здобувач позашкільної освіти 

володіє знаннями поняття за 
несуттєвими ознаками, 
встановлює зв'язки між 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
навчальний матеріал цілісно, близько до 
отриманих теоретичних знань, здатний 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує постійної допомоги в 
отриманні навичок та вмінь у 

Тестові завдання або 
завдання на встановлення 
відповідності, зіставлення.  
 



фрагментами навчального 
матеріалу 

виконувати окремі практичні елементи, які 
притаманні даному напряму діяльності 

вигляді додаткових консультацій 
і пояснень 

В білеті  
3 таких тестових завдання, 
за кожне правильно 
виконане завдання 
вихованець отримує по 1 
балу,  
всього може отримати до 
трьох балів. 

5. Здобувач позашкільної освіти 
володіє знаннями понять за 
несуттєвими ознаками, 
здатний до репродуктивного 
відтворення окремого 
навчального матеріалу 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
навчальний матеріал цілісно, теоретичні 
знання поглиблюються, практичні 
починають набуватися 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує допомоги у вигляді 
додаткових консультацій та 
пояснень щодо набуття 
практичних навичок 

6. Здобувач позашкільної освіти 
володіє знаннями понять за 
несуттєвими ознаками, 
окремих понять за суттєвими 
ознаками, здатний до 
репродуктивного відтворення 
навчального матеріалу 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
навчальний матеріал цілісно, теоретичні 
знання поглиблюються, а практичні 
вдосконалюються, здатний самостійно 
вибудувати причинно-наслідкові зв'язки в 
творчому процесі 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує допомоги у вигляді 
додаткових консультацій та 
пояснень щодо виявлення 
причинно-наслідкових зв'язків у 
творчому процесі 

ДОСТАТНІЙ РІВЕНЬ  
7. Здобувач позашкільної освіти 

володіє знаннями частково на 
рівні понять та основних 
вимог, виконує 
репродуктивно-творчі 
завдання стандартного типу на 
середньому рівні складності 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
творчий процес у певній послідовності, 
самостійно вміє проаналізувати та виявити 
недоліки 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує збільшення вимог до 
творчого процесу, ускладнення 
завдань, можливості 
самоконтролю 

Завдання відкритої форми з 
короткою відповіддю, або 
завдання «знайти помилки», 
«продовжити речення»,дати 
визначення поняттю 
 
 

 
В білеті  
2 таких завдання, за кожне 
правильне виконане 
завдання вихованець 
отримує 1,5 бали, загальна 
оцінка за успішне виконання 
- 3 бали. 

8. Здобувач позашкільної освіти 
володіє знаннями на рівні 
понять та основних вимог, 
виконує репродуктивно-творчі 
завдання стандартного типу на 
достатньому рівні складності 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
творчий процес у логічно побудованій 
послідовності, самостійно вміє 
проаналізувати та виявити недоліки, 
узагальнити й обґрунтувати висновки 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує збільшення вимог у 
творчому процесі, ускладнення 
завдань, можливості 
самоконтролю та само 
оцінювання 

9. Здобувач позашкільної освіти 
володіє знаннями на рівні 
основних вимог та цікавиться 
науковими поняттями, виконує 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
творчий процес шляхом самостійного 
осмислення, творчого пошуку, чітко, повно, 
послідовно, обґрунтовано 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує ускладнення вимог і 
завдань у творчому процесі, 
постійного самоконтролю та 



репродуктивно-творчі 
завдання стандартного типу на 
високому рівні складності 

само  оцінювання, творчого 
підходу до діяльності 

ВИСОКИЙ РІВЕНЬ  
10. Здобувач позашкільної освіти 

володіє науковими поняттями, 
здатний узагальнювати та 
встановлювати зв’язки між 
ними 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
навчальний матеріал з усвідомленням 
зв’язків між його логічно завершеними 
частинами, здатний самостійно 
формулювати проблему на основні 
вивченого матеріалу й отриманих 
практичних навичок 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує творчої діяльності, 
умов самоконтролю та 
самооцінювання, виконання 
складних завдань за підтримки 
керівника гуртка 

Творче завдання або завдання 
підвищеної складності  

 
В білеті  
1 таке завдання,  
оцінка за успішне виконання - 3 
бали. 

11. Здобувач позашкільної освіти 
володіє науковими поняттями, 
здатний аналізувати й 
узагальнювати отриману 
інформацію, встановлювати 
зв’язки абстрактного 
характеру, виявляє цікавість до 
певного професійного 
напрямку 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
навчальний матеріал з усвідомленням 
внутрішніх глибоких зв’язків у межах 
складових дисциплін; має знання та 
практичні навички певної професії 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує творчої діяльності, 
умов самоконтролю та 
самооцінювання, виконання 
складних завдань за підтримки 
керівника гуртка 

12. Здобувач позашкільної освіти 
володіє науковими поняттями 
високого ступеня 
узагальнення, здатний 
аналізувати й узагальнювати 
отриману інформацію, 
встановлювати зв’язки 
абстрактного характеру, чітко 
усвідомлює свою професійну 
спрямованість 

Здобувач позашкільної освіти відтворює 
навчальний матеріал з усвідомленням 
внутрішніх глибоких зв’язків у межах 
складових дисциплін, здатний творити на 
високому професійному рівні 

Здобувач позашкільної освіти 
потребує творчої діяльності, 
умов самоконтролю та 
самооцінювання, виконання 
складних завдань за підтримки 
керівника гуртка 

 

 



 

Додаток 2 
 
 

Протокол №__ 
кваліфікаційних іспитів вихованців гуртка  _______________  

ЗПО «ЦТДтаЮ Олександрівського району» 
 
 

з дисципліни «_______________________» 
 
 
 
 

№ 
п/п 

П.І.Б. 
вихованця 

Дата 
іспиту 

№ 
білета 

Кількість балів Загальна 
кількість 
балів 

Оцінка 
І 
рівень 

ІІ 
рівень 

ІІІ 
рівень 

ІV 
рівень 

1          
2          
3          
 

 
 
 
 
Голова комісії       ______________________             П.І.Б.                              

                                                                     підпис 
                                
 
Члени комісії:        ______________________             П.І.Б.                              

                                                                     підпис 


