
[Ciudad], [Fecha] 

[Nombre del Destinatario]​
[Cargo o Posición]​
[Nombre de la Empresa] 

Estimado/a [Nombre del Destinatario]: 

Me dirijo a usted con el fin de expresar mi interés en la posición de [nombre del 
puesto] que su empresa ha publicado. Mi nombre es [Tu Nombre], y soy un/a [Tu 
Profesión o Área de Especialización] con experiencia en [mencionar áreas 
relevantes de experiencia]. 

He desarrollado habilidades clave en [mencionar habilidades relevantes], las 
cuales creo que serían de gran valor para [Nombre de la Empresa]. Durante mi 
tiempo en [Nombre de tu empleo o proyecto anterior], logré [mencionar logros 
o contribuciones específicas]. 

Estoy entusiasmado/a por la oportunidad de aportar a [Nombre de la Empresa] y 
estoy seguro/a de que mi perfil profesional encajará perfectamente en su equipo. 
Adjunto mi currículum para su revisión y quedo a la espera de la oportunidad de 
discutir cómo puedo contribuir al éxito de su empresa. 

Atentamente, 

[Tu Nombre]​
[Tu Información de Contacto] 


