
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ​โรงเรียนวังช้ินวิทยา อำเภอวังช้ิน จังหวัดแพร่  สังกัด สพม.แพร่ 

ท่ี​ ​ ​ วันท่ี​ ​  

เร่ือง​ ขออนุมัติยืมเงิน​ (​ ​ )​ เงินทดรองราชการ​ (​ ​ )​ เงินยืมราชการ​ (​ ​ )​ เงินนอกงบประมาณ 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนวังช้ินวิทยา 

ข้าพเจ้า​ ​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​ โรงเรียนวังช้ินวิทยา  

สังกัด สพม.แพร่ มีความประสงค์ขอยืมเงิน​ (​ ​ )​ เงินทดรองราชการ​(​ ​ )​ เงินงบประมาณ​ (​ ​ )​ เงินนอก

งบประมาณ 

จากแผนงาน​ ​ ​ โครงการ​ ​  

กิจกรรม​ ​ ​ ซ่ึงมีงบประมาณต้ังไว้​ ​ ​บาท  

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ​(​ ​ )​ เดินทางไปราชการ​ (​ ​ )​ จัดฝึกอบรม/จัดประชุม​(​ ​ )​ อ่ืน ๆ (ระบุ) 

​  

โดยจะดำเนินการระหว่างวันท่ี​ ​ ​ ถึงวันท่ี​ ​ ​ รวมระยะเวลา​ ​ วัน 

ณ​​  

พร้อมน้ีข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาการยืมเงิน ดังน้ี 

(​ ​ )​ สัญญายืมเงิน  จำนวน 2 ฉบับ​ (​ ​ )​ โครงการ/หลักสูตร  จำนวน​ ​ ฉบับ 

(​ ​ )​ ประมาณการในการยืมเงิน  จำนวน 1 ฉบับ​ (​ ​ )​ หนังสือส่ังการให้ปฏิบัติราชการ 

(​ ​ )​ หนังสืออนุญาตให้ไปราชการ  จำนวน​ ​ ฉบับ 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

​ ลงช่ือ​ ​ลงช่ือผู้ยืม 

(​ ​ ) 

 

​ ความเห็นเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง เห็นควรอนุมัติให้ยืม​ (​ ​ )​ เงินทดรอง

ราชการ 

(​ ​ )​ เงินงบประมาณ​ (​ ​ )​ นอกงบประมาณ​ จำนวน​ ​ บาท 

จากโครงการ​ ​  

กิจกรรม​​  

ซ่ึงมีงบประมาณคงเหลือจำนวน​ ​ บาท 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
   

​ □​ เห็นชอบ 

​ □​ อนุมัติ 

​ □​ ดำเนินการตามระเบียบ

​ ​ อย่างเคร่งครัด 

 



 

และผู้ยืมเงิน​ (​ ​ )​ ค้าง​ (​ ​ )​ ไม่ค้าง​ เงินยืมจากทางราชการ 

 

​ ลงช่ือ​ เจ้าหน้าท่ีการเงิน          

(นายเมธาพัฒน์  กิตต์ิธนาเสถียร) 

วันท่ี​ ​  

 

ลงช่ือ​  

​ (นายสวัสด์ิ  จิตรประเสริฐ) 

​ ผู้อำนวยการโรงเรียนวังช้ินวิทยา   

 


