
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนชุมชนบ้านฟ่อนวิทยา   อำเภอเมือง  จังหวัดลำปาง 

ท่ี กง.            / 2567​ วันท่ี ​  เดือน ​  พ.ศ. ​  

เร่ือง​ ขออนุมัติจัดจ้าง ​ ​ ​ ​ ​ ​ กิจกรรม/โครงการ​ ​ ​
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ 2567 

 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านฟ่อนวิทยา 

​ ข้าพเจ้า​​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง ​ ​  มีความประสงค์ขออนุมัติใช้เงิน

สำหรับการดำเนินการ ​ ​ ​ ​ ​ เพ่ือ​ ​ ​ ​ ​ ​
ในกิจกรรม/โครงการ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ 2567 โดยใช้เงิน ◻ อุดหนุนรายหัว ◻ รายได้สถานศึกษา อ่ืนๆ 

​ ​ ​ ​  ตามรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังแนบเป็นจำนวน​ ​ ​ บาท ​
(​ ​ ​ ​ ​ )  

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

ลงช่ือ​​ ​ ​ ​ ผู้ขออนุมัติ 

(​​ ​ ​ ​ ) 

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีการเงิน 

​  

ยอดเงินมีอยู่ ​​   บาท 

หักคร้ังน้ี ​ ​   บาท     

คงเหลือ ​ ​   บาท             

ลงช่ือ​  

( นางพลับพลึง  จุ้มคำมูล ) 

เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายบริหาร​​ ​  

​  

​
​  

 

ลงช่ือ​ ​ ​ ​  

(​ ​ ​ ​ ) 

หัวหน้าฝ่ายบริหาร​ ​  

ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 

​  

​  

 

ลงช่ือ​  

    ( นายวสันต์  เป๊ียปลูก ) 

ความเห็นผู้ของอำนวยการโรงเรียน  

​ (      )  อนุมัติ 

​ (      )  ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก ​  

 

           ลงช่ือ​  

( นางพรณิชา  ขัดฝ้ัน ) 



รองผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านฟ่อนวิทยา 

​ /​ /​  

ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนบ้านฟ่อนวิทยา 

​ /​ /​  
 

 

 

 

 

รายการละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ 

 

 

ลำดับ รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซ้ือ/จ้าง 

จำนว

น 

หน่วย 

( ) ราคามาตรฐาน 

( ) ราคาที่ได้มาจากการสืบ

จากท้องตลาด (หน่วยละ) 

จำนวนและวงเงินท่ีขอซ้ือ/ 

จ้างคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 

1 (ตัวอย่าง) การจ้างถ่ายเอกสาร คู่มือ

นักเรียน ช้ันอนุบาล 1 – 

มัธยมศึกษาปีท่ี 3 

 

500 เล่ม 5 .00 5 .00 2,500 .00 

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน (สองพันห้างร้อยบาทถ้วน) 2,500 .00 

 

 

 

 

 

 

 



 


