
 
 

REQUERIMENTO DE FÉRIAS 

Nome:​ ​ ​ ​   

Núcleo: ​ Setor:​ ​  Função:​  

 
Venho respeitosamente requerer minhas férias, se possível, pretendo gozá-las da seguinte maneira: 

(​ )​ ​ Desejo tirar tudo em único período de ​ dias no período de  /​ /​ a  /​ /​

, (​ )​ Desejo vender ​ dias a título de abono pecuniário 

(​ )​ Desejo receber o adiantamento da primeira parcela do 13º salário 

(​ )​ Desejo parcelar o período em ​ vezes na seguinte forma: 

●​ Primeiro período de ​ dias no período de  /​ /​ a  /​ /​ , (​ ) com 

venda de ​ dias a título de abono pecuniários 
●​ Segundo período de ​ dias no período de   /​ /​ a   /​ /​ , 
●​ Terceiro período de ​ dias no período de   /​ /​ a   /​ /​ , 

 
 
Observação: Conforme previsto na Lei nº 4.749/1965, o empregado poderá solicitar o adiantamento da primeira parcela do 13º 

salário por ocasião das férias. 

Destacamos que: 

●​ A solicitação deve ser realizada pelo empregado até o mês de janeiro do respectivo ano. 
●​ O pagamento da 1ª parcela do 13º salário somente poderá ser realizado a partir do mês de fevereiro, quando 

houver concessão de férias ao trabalhador. 

 
Brasília, ​ de ​ de 20​ . 

 

 
Funcionário 

 
Anuência do Gestor:​ (​ ) Defiro​ (  ) Indefiro ​ ​ Data:   /​ /​  
 

Período aquisitivo confere com a solicitação?​ Sim ( )​ Não ( ) 
Período do gozo confere com os dias solicitados?​​ Sim ( )​ Não ( ) 
A requisição do funcionário atende aos requisitos dispostos na CLT?​ Sim (  )​ Não (​ ) 
 

CONCLUSÃO​ (​ ) Defiro​ ( ) Indefiro Conforme está na solicitação 
Motivo para o indeferimento: 
 
 

Data:   /​ /​  
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