THONG BAO BAO TRi VAN PHONG
Kinh glri: Can bd nhan vién va dbitac clia congty ........ccoeevvveeeennn....

Chung téi xin tran trong thong béo vé viéc tién hanh céng tac bao tri van phong dé nang cao
chét lwong va hiéu suat 1am viéc. Thong tin chi tiét nhw sau:

Th&i gian bao tri:

BAt QAU ..ovveeeee e

KELhUC: ..o

N&i dung cbng viéc:

Kiém tra va bé9 tri hé théng dién, nwéc va PCCC
Bao dwdng thiét bi van phong va may méc

Son stra va lam mai cac khu vue can thiét
Kiém tra va cap nhat phan mém hé tro cong viéc.

Trong thi gian bao tri, cé thé anh huwéng nhd dén cong viéc hang ngay. Chung toéi xin dé&
nghi sw thdng cdm va hop tac ctia moi ngwdi d& dam bao an toan va hiéu qua trong quéa
trinh thwc hién.

Trong trwdng hop can hd tro hodc thong tin chi tiét hon, vui Iong lién hé voi
........................... qua sb dién thoai ........................ hodc qua email

Chung téi xin chan thanh cdm on sy hop tac clia moi ngwdi trong thdi gian nay. Mong rang
sau cong tac bao tri, van phong sé hoat déng hiéu qua hon.

Tréan trong,

Ky tén.



