Snabbguide till nhya Google Sites

Du skapar en Google Site genom att i din Drive klicka Nytt - Fler - Google Sites. Eller sa
skriver du sites.new i adressfaltet.

Skapa en Site

Titel och utseende

Du moéts av en enkel och avskalad redigeringslayout, dar du klickar pa "Ange webbplatsens namn"
och pa "Titeln pa din sida" for att ge din Site ett namn. Nar du for muspekaren 6ver rubrikfaltet syns
mojligheten att andra bild (bakgrund) och rubriktyp. Du kan valja en bild fran galleriet, sbka pa Google
eller ladda upp fran din egen dator/Drive. Langst till hoger kan du vélja mellan nagra fardiga teman.

Infoga text/bild/lank B
Till héger finns en meny med kommandon, men det allra mesta kan
du géra genom att helt enkelt dubbelklicka dar du vill infoga nagot
(text, bild, lankar). Du far da upp en redigeringscirkel med de Aa O
vanligaste kommandona; att Iagga till en textruta, en bild, en lank eller
ladda upp fran Drive. Precis som vanligt kan du l&agga upp enskilda
dokument eller hela mappar fran Drive.

Infoga sida

Du lar vilja ha flera sidor pa din Site. Du lagger till en ny sida genom att klicka pa Sidor 6verst i menyn
till hoger. Klicka pa plusset och ge din sida ett namn. Vill du att den nya sidan ska fungera som
undersida till en redan skapad sida, drar du den till den sida den ska ligga under, tills denna far en bla
kant. Slapp den dar.
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Forhandsgranska

Man kan nar som helst under arbetet Y L O e
forhandsgranska sin Site. Det gér man

genom att klicka pa "6gat" i toppmenyn. |

forhandsgranskningslaget kan man se bade hur Siten/sidan ser ut pa dator, surfplatta och
smartphone.

Bara klicka pa den skarm du vill férhandsgranska. Klicka pa
krysset for att komma tillbaka till redigeringslage.

Publicera
Nar du ar klar med din Site ska du publicera den. Klicka pa Publicera och ange namnet pa Siten. Valj
dessutom om din Site endast ska vara synlig foér anvandare pa utb-natet eller om vem som helst ska



kunna hitta den pa webben. (I nulaget finns endast dessa tva publiceringsalternativ.) OBS! Nar/om du
andrar nagot pa Siten maste du klicka Publicera igen, for att andringarna ska synas.

Gora lite mer med sin Site

Skapa klickbar bild (lank)

Nar man lart sig grunderna vill man férmodligen utveckla sin Site &nnu mer; da kan dessa tips vara
nyttiga. Har visas t.ex. hur man skapar en bild och gor den till en lank pa Siten (nagot som t.ex. kan
vara valdigt bra foér de mindre barnen som inte laser sa bra). Vill man inte ha text i bilden hoppar man
Over steg 1.

For att skapa en bild med text: Booker om karisk
e Oppna Google Teckning
e infoga (s6k eller hamta den bild du vill ha)
e infoga textruta dar du skriver din text
e Arkiv - Ladda ned som - JPEG-bild

For att gora bilden klickbar i nya Sites
e | Sites, dubbelklicka dar du vill ha din bild. Valj "Bilder" och ladda upp _
. T I o =§
bilden.
e Kilicka pa bilden sa att du far upp den lilla redigeringsmenyn
e Klicka pa lanksymbolen i mitten och kopiera in din lank eller valj vilken sida pa Siten lanken
ska dppna.

Infoga presentation, kalender och andra Drive-objekt

Vill man att t.ex. en presentation, en kalender, ett dokument, ett formular, en

karta eller ett YouTube-klipp syns i sin helhet pa Siten anvander man menyn E I:l i'
"Infoga" uppe till hdger och valjer det verktyg man vill infoga. Genom att sedan

klicka pa objektet far man upp en meny (kugghjulet) dar man kan géra olika

visningsinstallningar, t.ex. starta en presentation automatiskt eller bestdmma hur en kalender ska
visas.
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