Chestionar Organizational si Financiar

Informatia din chestionar este necesara pentru evaluarea capacitatilor organizatiei de a administra granturi.
Informatia din chestionar se refera la capacitatile manageriale, procedurile interne si contabile ale organizatiei
care solicita si va gestiona grantul.

Prezentarea intentionatd a datelor si informatiilor false va duce la excluderea organizatiei din procesul de
acordare a granturilor. Centrul CONTACT va asigura confidentialitatea datelor prezentate in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare.

In cazul in care chestionarul este incomplet sau lipseste, dosarul de cerere de grant nu va fi examinat.

Chestionarul trebuie sa fie completat sau verificat de o persoana autorizata din cadrul organizatiei care solicita
grantul. Chestionarul trebuie semnat de catre reprezentantul legal al organizatiei (director/presedinte).

Declaratia solicitantului de grant:

Eu, subsemnatul(a), confirm ca informatia inclusa in acest Chestionar este completa si corecta.

Nume Prenume:

Functia:

Semndtura:
Stampila organizatiei
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Informatii generale cu privire la organizatie

Organizatia care solicita grant

Denumirea legali a organizatiei!

Adresa juridici a organizatiei

Adresa fizica a organizatiei (daca difera)

Tel./Fax

E-mail

Web

Reprezentantul legal al organizatiei (persoana autorizata sa semneze contractul de grant)

Nume, Prenume

Functia

Din ce an activeaza in cadrul organizatiei

Tel.

E-mail

Directorul de Proiect (persoana de contact pentru proiectul dat)

Nume, Prenume

Functia In cadrul organizatiei

Din ce an activeaza in cadrul organizatiei

Tel.

E-mail

Contabilul organizatiei (persoana care va gestiona resursele financiare si raporta cheltuielile pe
proiect)

Nume Prenume

Studii, Calificare

Ani de experientd profesionala

Din ce an activeaza in cadrul organizatiei

Tel

E-mail

1. in ce an a fost inregistrati organizatia?

2. Indicati statutul juridic al organizatiei:
[J Asociatie Obsteasca

U] Fundatie

U] Institutie Privata

L] Alta

3. Enumerati principalele domenii de activitate ale organizatiei conform statutului:

! Denumirea legali a organizatiei, asa cum este scrisi in certificatul de inregistrare/extras.
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4. Indicati numirul de angajati in cadrul organizatiei (la momentul depunerii cererii de grant):
e Cunormaintreaga:
e Cunormaredusa:_____
e Voluntari: ____

5. Existi relatii de conflict de interese, rudenie intre angajatii organizatiei:

[ Da, oferiti detalii:
0 Nu

6. Indicati Bugetul Total al organizatiei?

Anul fiscal 2024 (MDL) Anul fiscal 2025 (MDL) Anul fiscal 2026 (MDL)
buget planificat

7. Indicati principalele surse de venit ale organizatiei? Bifati toate optiunile potrivite:
[J Granturi de la Donatori privati

U] Granturi de la Agentii Guvernamentale

[ Cotizatii de membru

[J Surse generate din prestare de servicii

[ Surse care provin din activitati de antreprenorial social

U] Donatii private

[J Contracte cu Autoritati Publice Locale, Autoritati Publice Centrale, etc.

[J Donatii din partea companiilor comerciale

L] Alte

8. Organizatia are la moment datorii/restante fata de organizatii donatoare, organele fiscale sau alte
institutii/organe ale statului?

Da, oferiti detalii:

Nu

o

9. Organizatia a fost sau este la moment implicati in litigii cu Autoritiiti Publice Locale, Autorititi
Publice Centrale, organizatii donatoare, etc?

[ Da, oferiti detalii:

1 Nu

10. Organizatia a fost verificati in ultimii 3 ani de o companie independenti de audit ?

1 Da 1 Nu

10.1 Daci da, indicati tipul auditului:
U] Organizatie
] Proiect

2 Vi rugam si indicati in EURO datele cu privire la bugetul total al organizatiei pentru anii indicati.
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11. Organizatia a mai primit granturi anterior?

[J Da, oferiti detalii in tabelul de mai jos.
L] Nu

11.1 In cazul in care organizatia a gestionat mai multe granturi, vii rugim si le indicati pe cele mai

recente si relevante (maxim 5-6, in ordinea anilor descrescdtori).

Donatorul Denumirea Proiectului Bugetul Perioada de
grantului | implementare

Persoana de contact
din cadrul organizatiei
donatoare (nume, tel,
e-mail)

11.2 Indicati proiectele curente ale organizatiei (daca este relevant).

Donatorul Denumirea Proiectului Bugetul Perioada de
grantului | implementare

Persoana de contact
din cadrul organizatiei
donatoare (nume, tel,
e-mail)

12. Ati apelat sau intentionati si apelati la alti donatori pentru a obtine suport sau cofinantare pentru

acest proiect?
[ Da, oferiti detalii:
=  Donatorul:
* Persoana de contact:
* Bugetul solicitat:

= Statutul aplicatiei: (in asteptare de raspuns, refuzats, etc.)
L] Nu

Informatii cu privire la sistemul de evidenta contabila al organizatiei

13. Sistemul de evidenti contabili utilizat de organizatie este automatizat?
[J Da, indicati denumirea programului:
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] Nu

14. Sistemul de evidenti contabild al organizatiei poate sia identifice separat pentru fiecare
contract/grant incasirile si cheltuielile fondurilor grantului?

[J Da

LJ Nu

Nota: In cazul acordarii unui grant organizatia Dvs. va trebui sa duca evidenta incasarilor si cheltuielilor
grantului separat de alte fonduri ale organizatiei.

15. Organizatia pastreazi documentatia de suport aferenti tranzactiilor (bonuri de plata, facturi,
conturi de plati, contracte, etc.)?

[ Da, cati ani?

[J Nu

16. Care este metoda de plati de baza utilizati in cadrul organizatiei?
[J Metoda tranzactiilor bancare
L] Metoda de casa

17. Enumerati plitile pe care organizatia Dvs. le efectueaza in numerar:
[ ]
[ ]

18. Indicati procentul de pliti in numerar din toate tranzactiile financiare ale organizatiei: %

19. Exista limitiri asupra extragerilor de numerar?

Nota: In cazul acorddrii unui grant organizatia Dvs. va trebui sa reduca la maxim numarul tranzactiilor in
numerar.

Proceduri interne si Control Intern

20. Indicati politicile si regulamentele de ordine internd de care dispune organizatia (bifati toate
optiunile potrivite):
LI Politica de contabilitate
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[J Politica de bugetare

U] Politica de procurari/achizitii

[ Politica de personal/resurse umane

[ Politica de compensare a cheltuielilor de transport
[ Politica de inventariere

L] Politica de gestionare a conflictele de interese

] Altele, indicati:

Nota: toate documentele bifate pot fi solicitate pentru verificare

21. In cadrul organizatiei, cine este responsabil de:

Atributie Nume Prenume Functia
Gestionarea numerarului
Semnarea actelor juridice
Semnarea documentelor
financiare
Gestionarea operatiunilor din
conturile bancare
Aprobarea cheltuielilor
Pastrarea documentelor
financiare
Operatiuni contabile
Reconcilierea conturilor
Autorizarea platilor/tranzactiilor
financiare
Emiterea/pregatirea ordinelor de
plata
Elaborarea rapoartelor financiare
catre organele fiscale
Elaborarea rapoartelor financiare
ale organizatiei (citre donatori,
publice, etc.)

22.Cat de frecvent rapoartele de numerar, soldul de numerar (inclusiv cheltuielile marunte) si
extrasul din contul bancar sunt revizuite de managementul organizatiei? (saptimanal, lunar,
trimestrial, anual, nu este revizuit)

23. Cine semneaza rapoartele de numerar si declaratiile mentionate mai sus?
[ Directorul/Presedintele

L] Contabilul

[J Altcineva

24. Descrieti succint modul in care organizatia duce evidenta orelor de munci a angajatilor:

25. Dispune organizatia de cont in valuti nationali (MDL) pentru transfer in cazul acordirii grantului?
L] Da
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1 Nu

Daci da, indicati datele dupa cum urmeaza:
Denumirea bancii

Filiala

Adresa bancii

Detinatorul contului

Codul bancii / SWIFT
IBAN

Indicati numele si functia
persoanelor care au
dreptul la prima si a doua
semnatura bancara

26. Daca organizatia nu are un cont in valuta nationalid (MDL) pentru resursele grantului, ati accepta
si-1 deschideti in cazul acordirii unui grant?

[ Da

I Nu

ANEXE

Vi rugam sa prezentati urmatoarele documente (in format electronic si, dupa caz, fotocopii

scanate, lizibile):

1) Ultimul extras din Registrul de Stat;

2) Statutul organizatiei;

3) Raportul de activitate pentru ultimul sau penultimul an de activitate (in dependentd de
disponibilitate);

4) Situatiile Financiare pentru ultimul an de activitate prezentate la Directia Generala pentru Statistica;

5) Declaratia de venituri (VEN12/0NG17) pentru ultimul an de activitate, aprobata de IFS;

6) Ultimul raport de audit conform p. 10.1 (in dependenta de disponibilitate);

7) CV-urile persoanelor-cheie (director/presedinte, director de proiect, manager de proiect, contabil);

8) CV-urile expertilor/consultantilor-cheie implicati in proiect;

Noti: In cazul in care proiectul prevede un parteneriat formal, organizatia parteners, de asemenea, va

depune Chestionarul financiar si anexele indicate mai sus.

*Centrul CONTACT fisi rezerva dreptul de a solicita orice alt document la necesitate.
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