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แบบฟอร์มการเขียนโครงการ 

งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

1. ช่ือโครงการ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

2. ภายใต้แผนงาน 

⬜​แผนงานยุทธศาสตร์เพ่ือพัฒนาศักยภาพคนตลอดช่วงชีวิต 

⬜​แผนงานพ้ืนฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ 

3. ผลผลิต/โครงการ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

4. ความเป็นมา/หลักการและเหตุผล 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

5. วัตถุประสงค์ 

5.1  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

5.2  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

5.3  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

6. ความสอดคล้องกับเป้าหมายยุทธศาสตร์ชาติ 

ยุทธศาสตร์ชาติท่ี​    ด้าน​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

เป้าหมายยุทธศาสตร์ชาติ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

7. แผนแม่บท 

ประเด็นแผนแม่บท​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

เป้าหมายแผนแม่บท​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

แผนย่อย​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

เป้าหมายแผนย่อย​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  

8. แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี 13 (พ.ศ. 2566 – 2570) 

หมุดหมายท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

เป้าหมายหลักท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          ​​  
 

9. แผนปฏิรูปประเทศด้าน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 



​ - 2 -​แบบ ร.5 

10. ความสอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์การบริหารมหาวิทยาลัย 

⬜​ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 1 ​ การเพ่ิมมูลค่าทางเศรษฐกิจด้วยนวัตกรรมของมหาวิทยาลัย 

⬜​ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 2 ​ สร้างการยอมรับและการสร้างช่ือเสียงของมหาวิทยาลัย 

⬜​ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 3 ​ สร้างและใช้เครือข่ายของมหาวิทยาลัย 

11. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ คณะ/หน่วยงานท่ีเสนอขอ 

ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

12. ความสอดคล้องกับเป้าหมาย SDGs  

SDGs เป้าหมายท่ี ​ (ตอบได้มากกว่า 1 เป้าหมาย)​ ​ ​ ​ ​ ​  

13. กิจกรรมการดำเนินงาน 

13.1) ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

13.2) ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

13.3) ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

13.4) ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

13.5) ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

14. กลุ่มเป้าหมายผู้ร่วมโครงการ   

●​ ผู้เข้าร่วมโครงการ      ​ จำนวน ​​  คน​  

●​ คณะกรรมการ​ ​ จำนวน ​​  คน 

●​ ผู้ได้รับประโยชน์คือ ​ ​             จำนวน ​ ​  คน 

15.​สถานท่ีดำเนินงาน  

​ ⬜​ ภายในมหาวิทยาลัย​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  

⬜​ ภายนอก​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

⬜​ ออนไลน์ ผ่านโปรแกรม​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  

16.​ระยะเวลาในการดำเนินงาน     

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
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17. งบประมาณ  

งบประมาณค่าใช้จ่ายตลอดโครงการ จำนวน​ ​ บาท  ประกอบด้วย 

17.1 ​ค่าตอบแทน    ​ ​ บาท  (แสดงรายละเอียดการคำนวณให้ชัดเจน) 

●​ ค่าตอบแทนวิทยากรภายในมหาวิทยาลัย 

​ (..........ช่ัวโมง X ช่ัวโมงละ..............บาท X ...........คน)​ ​ ​ ​ ​ X,XXX 

●​ ค่าตอบแทนอ่ืนๆ (โปรดระบุ....................................)​ ​ ​ ​ ​ X,XXX 

: 

: 

17.2 ​ค่าใช้สอย   ​ ​ บาท  (แสดงรายละเอียดการคำนวณให้ชัดเจน) 

- ค่าเดินทางวิทยากร 

●​ ค่าโดยสารเคร่ืองบิน/รถปรับอากาศไป-กลับ  

(เท่ียวละ.........บาท X ........คน)​ X,XXX 

●​ ค่ารถรับจ้าง (แท็กซ่ี):  [ท่ีพัก – สนามบิน/สถานีรถปรับอากาศ – ท่ีพัก]  

  (เท่ียวละ.............บาท X ..........คน)​ X,XXX 

●​ ค่าน้ำมันเช้ือเพลิง  

(...........กิโลเมตร X  กิโลเมตรละ................บาท)​ X,XXX 

- ค่าท่ีพัก/ค่าเบ้ียเล้ียง/ค่าอาหาร/ค่าเดินทาง ผู้เข้าร่วม, คณะกรรมการดำเนินงานและพนักงานขับรถ  

●​ ห้องพักเด่ียว   

(........ห้อง X ห้องละ..........บาท X จำนวน..........วัน)​ X,XXX 

●​ ห้องพักคู่   

(........ห้อง X ห้องละ..........บาท X จำนวน..........วัน)​ X,XXX 

●​ ค่าเบ้ียเล้ียงคณะกรรมการดำเนินงาน   

(...........คน X คนละ...........บาท X จำนวน..........วัน)​ X,XXX 

●​ ค่าเบ้ียเล้ียงพนักงานขับรถ 

(...........คน X คนละ...........บาท X จำนวน..........วัน)​ X,XXX 

●​ ค่าห้องประชุม/สัมมนา/อบรม   

(..........ห้อง X ห้องละ..........บาท X จำนวน.........วัน)​ X,XXX 

●​ ค่าอาหาร​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   

X,XXX 

* ค่าอาหารกลางวัน (…… ม้ือ X ม้ือละ.........บาท X ...........คน)​ X,XXX 

* ค่าอาหารค่ำ       (…… ม้ือ X ม้ือละ.........บาท X ...........คน) ​ X,XXX 

* ค่าอาหารว่าง      (…… ม้ือ X ม้ือละ.........บาท X ...........คน)​ X,XXX 

●​ ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ  (โปรดระบุ..................................)​ ​ ​ ​ ​   

X,XXX 
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: 

17.3 ​ค่าวัสดุ   ​ ​ บาท​ (แสดงรายละเอียดการคำนวณให้ชัดเจน)​  

- ค่าจ้างถ่ายเอกสาร   (....ชุด X ...บาท)​ X,XXX 

- ค่ากระดาษ A4       (...รีม X.....บาท)​ X,XXX 

- แฟ้มใส่เอกสาร       (.....โหล X....บาท)​ X,XXX 

: 

18. แผนการดำเนินงานและการใช้จ่ายเงินงบประมาณ​ หน่วย : ล้านบาท 

เดือน 

รายการ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1. แต่งต้ังคณะกรรมการ             

2. ขออนุมัติโครงการ             

3. ดำเนินกิจกรรมโครงการ             

4. ประเมินผลโครงการ             

5. รายงานผลการดำเนินการ             

เบิกจ่ายเงิน*             
*ระบุเป็นจำนวนตัวเลข ใช้ทศนิยม 3 ตำแหน่ง 

19. การนำผลจากการบริการวิชาการมาใช้ใน 

⬜ การเรียนการสอน  วิชา​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

นักศึกษาคณะ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ปรับปรุงรายวิชา​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

เปิดรายวิชาใหม่​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

⬜ การวิจัย  เร่ือง ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​  

⬜ การทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม  โครงการ​ ​ ​ (ถ้ามีโปรดระบุ)​ ​ ​ ​  

20. ตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการ (เปล่ียนแปลงไปตามประเภทโครงการในแต่ละผลผลิต) 

​ 20.1 เชิงปริมาณ 

- ผู้เข้าร่วมโครงการ จำนวน​ ​  คน 

- ผลลัพธ์จากโครงการ จำนวน​    ช้ิน/เล่ม/ชุด (หน่วยนับเปล่ียนไปตามเป้าหมายของโครงการ)  

- ดำเนินโครงการ จำนวน​​  คร้ัง 

​ ​ - จัดอบรมและสัมมนา จำนวน​ ​  เร่ือง 

​ ​ - เผยแพร่ความรู้จากการบริการวิชาการ/ทำนุบำรุง จำนวน​ ​  คร้ัง 

​ 20.2 เชิงคุณภาพ 
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​ ​ - ผู้เข้าร่วมโครงการมีความรู้ความเข้าใจเพ่ิมข้ึน ร้อยละ​  

​ ​ - ความพึงพอใจของผู้เข้ารับบริการในกระบวนการให้บริการ/ต่อประโยชน์ท่ีได้รับ ร้อยละ​  

 

20.3 เชิงเวลา (ไม่ต้องระบุเม่ือขออนุมัติโครงการ แต่ระบุว่าโครงการแล้วเสร็จตามเวลาท่ีกำหนดหรือไม่ 

อย่างไร เม่ือส่งรายงานผลโครงการ) 

​ ​  

​ 20.4 เชิงค่าใช้จ่าย (ไม่ต้องระบุเม่ือขออนุมัติโครงการ แต่ระบุค่าใช้จ่ายท่ีใช้จริงเม่ือส่งรายงานผลโครงการ) 

21. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ ได้แก่ 

21.1 เป้าหมายเชิงผลผลิตตามวัตถุประสงค์โครงการ (Output) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

21.2 เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์โครงการ (Outcome) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

21.3 เป้าหมายเชิงผลกระทบตามวัตถุประสงค์โครงการ (Impact) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

22. วิธีการติดตามประเมินผล 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

23. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

​ ผู้รับผิดชอบ ​ (ระบุช่ือบุคคลท่ีสามารถติดต่อและตัดสินใจได้​ ​ ​ ​ ​   

หน่วยงาน/คณะ/สาขา​ ​ ​ ​ ​  โทรศัพท์      (โทรศัพท์มือถือ/ภายใน)​  

E-mail (หน่วยงาน) ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
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E-mail (ส่วนตัว/สำรอง) ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  



​  

24. ตารางกำหนดการดำเนินโครงการ    

กำหนดการโครงการ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ระหว่างวันท่ี ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ณ ​ (ระบุสถานท่ีจัด)​​  

เวลา 

วันท่ี 
9.00 - 12.00 น. 13.00 – 16.30 น. 19.00 – 20.30 น. 

 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

 

หัวข้อเร่ือง​ ​ ​ ​  

(ระบุวิทยากร) 

หมายเหตุ: พักรับประทานอาหารว่าง ช่วงเช้า .......................................  และ พักรับประทานอาหารว่าง  ช่วงบ่าย …………………………………… ​ ​ ​
​ ​  

ส่ิงสำคัญ:   รายละเอียดของโครงการควรครบถ้วนตามวัตถุประสงค์และหัวข้อท่ีกำหนดในโครงการ มิฉะน้ัน โครงการจะถูกลดความสำคัญในการพิจารณางบประมาณลงได้ 

คำอธิบายการเขียนกำหนดการ:               

โครงการฯ กำหนดวิทยากรไว้ 2 ท่าน ในตารางกำหนดการควรท่ีจะระบุช่วงเวลาในการบรรยายและช่ัวโมงท่ีวิทยากรแต่ละท่านบรรยาย ให้ตรงกับการคำนวณค่าใช้

จ่ายในข้อ 15 (ค่าตอบแทนวิทยากร)  รวมไปถึงค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ตัวอย่างเช่น จำนวนม้ืออาหารและผู้ท่ีรับประทาน เช่น ค่าอาหารกลางวัน/ค่ำ/อาหารว่าง 

 


