
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนสอยดาววิทยา อำเภอสอยดาว  จังหวัดจันทบุรี   

ท่ี   สด.             /                                  วันท่ี    

เร่ือง  ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ                     

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสอยดาววิทยา   

​ ​ ด้วย ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง................................... 

จะไปราชการ........................................................................................................................................................ 

สถานท่ี................................................................................................................................................................. 

ในวันท่ี...............เดือน...........................พ.ศ......................ถึงวันท่ี...............เดือน...........................พ.ศ............... 

จำนวน.............................วัน  ระยะทาง ไป - กลับ รวม......................................กิโลเมตร และไปราชการคร้ังน้ี 

ข้าพเจ้าขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน.............................................เป็นพาหนะในการเดินทาง 

เน่ืองจาก............................................................................................................................................................... 

และขอเบิกค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินชดเชยในการใช้พาหนะ

ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2520​​  
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา   

​  

 

 ลงช่ือ........................................................ผู้ขออนุญาต 

​ ​ ​    (......................................................) 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ........................................................รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

​ ​ ​ ​ ​ ​   (นางจันทร์เพ็ญ  อินทร์อ่อน) 

 

************************************************************************************************** 

ความเห็นผู้มีอำนาจอนุมัติ 

 

​ พิจารณาแล้ว เห็นควรอนุญาต ให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเป็นพาหนะในการเดินทางไปราชการได้ และ 
 

​ (   )  ให้เบิกชดเชยค่าน้ำมันเช้ือเพลิงได้ตามระเบียบ 

​ (   )  ไม่ให้เบิกค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิง เน่ืองจาก.................................................................................. 
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​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.....................................................ผู้อนุญาต 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    (นางนฤมล  กงกุล) 

​ ​ ​ ​ ​                ผู้อำนวยการโรงเรียนสอยดาววิทยา 


