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LOI CAM DOAN

T6i 1a Nguyén Ngoc Anh - Hoc vién cao hoc khoa 22, chuyén nganh
Quan 1y cong - Hoc vién Hanh chinh Qudc gia, xin cam doan:

1. DPay la luan van do ban than t61 truc tiép thyc hién dudi sy huéng dan

ctia GS.TSKH. Nguyén Vin Tham.

2. Céc sb liéu, thong tin trong luan van la hoan toan chinh xac, trung

thuc va khach quan.

T61 xin hoan toan chiu trach nhiém vé nhitng cam doan nay./.

Tac gia luan van

Nguyén Ngoc Anh
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LOI CAM ON

Trong qua trinh hoc tap va nghién ctru dé hoan thanh luan vin cao hoc dé
tai “Cong tdac van thw, lwu trir trén dia ban huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh”
ngoai su nd luc cta ban than, t6i dd nhan dugc sy gitp d& nhiét tinh, chu ddo

ctia thiy ¢, ban bé va dong nghiép.

To1 xin bay té 101 cdm on chan thanh va sau sac nhat to1 thay truc tiép
huong dan, chi bao tan tinh va luon tiép thém strc manh, ni€m tin cho toi:

GS.TSKH Nguyén Vin Tham.

T6i xin chan thanh cam on dén Ban Giam ddc Hoc vién Hanh chinh
Qudc gia; Tap thé can bo, giang vién Khoa Sau dai hoc cung Thay, Co trong
Hoc vién Hanh chinh Quéc gia dd giang day, truyén thu kién thirc va gitp do

toi trong qua trinh hoc tap va nghién ctru.

T6i chan thanh cam on sy gitp dd, gop ¥, cung cip thong tin, sb liéu...
ciia Uy ban nhin dan huyén Kim B6i, Phong No6i vu huyén Kim Boi, cac
phong chuyén moén thudc huyén Kim Bo6i, Uy ban nhan dan cac x4, thi trin
trén dia ban huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh d cung cép sb liéu va gitp d& toi

trong qua trinh khao sat, tim hiéu, nghién ctru dé tai.

Xin chan thanh cam on gia dinh, ban bé va ddng nghiép di dong vién,

kich 1€ va gitp do& t61 trong qua trinh hoc tap va nghién ctru.

Tran trong cam on!

Tac gia luan van
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Nguyén Ngoc Anh
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MUC LUC
HA NOI - NAM 2020

LOI CAM POAN

LOI CAM ON

DANH MUC CAC BANG

MO PAU 1
Chojong 1 QUAN NIEM CHUNG VE QUAN LY NHA NQ]OC POI VOI
CONG TAC VAN THQ], LA]U TRU

1.1. Quan 1y nha nudc 6
1.1.1. Khai niém quan ly nha nuoc 6
1.1.2. Muc dich, yéu cau ciia qudn Iy nha nudce 7
1.1.3. Phuong phdp quan ly nha nuoc 7
1.1.4. Péc diém cia quan 1y nha nuwde 9

1.2. Quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit 10
1.2.1. Téng quan vé cong tdc vin thu 10
1.2.2. Tong quan vé cong tdc luu trir 30
1.2.3. Quadn Iy nha nuéce vé céng tdc van thu, leu triv 33

Chojong 2 THU'C TRANG QUAN LY NHA N@]OC VE CONG TAC
VAN THQ], LAJU TRU TAI HUYEN KIM BOI, TINH HOA BINH (GIAI
DOAN 2015-2019) 40
2.1. Khai quat vé hé thdng céc co quan quan Iy nha nude vé cong tac van
thu, luu trit tai huyén Kim Bo6i, tinh Hoa Binh 40
2.1.1. Khdi qudt chung vé huyén Kim Béi, tinh Hoa Binh 40

2.1.2. Tinh hinh qudn Iy nha nude vé cong tdc van thuw, lwu triv tai huyén
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Kim Boi, tinh Hoa Binh thoi gian qua 41
2.2. Thuc trang cong tac van thu va cong tac luu trir tai cadc co quan, don vi

cua huyén Kim B6i, tinh Hoa Binh 42
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2.3. Thuc trang cong tac quan 1y nha nudc vé vin thu, luu trir tai huyén

Kim Bo1, tinh Hoa Binh 45
2.3.1. Ban hanh cdc van ban quan 1y nha nuede thudc tham quyén dé
quan ly cong tac van thu, luu triv 46
2.3.2. Quan ly cac hoat dong nghiép vu van thu, luu tri 49
2.3.3. T6 chire, dao tao, boi dwéng cong chirc, vién chire lam cong téc
van thu, luu tri 54

2.3.4. Xdy dung t6 chirc va ké hoach phat trién ciia nganh trong pham vi

huyén 56

2.3.5. Ung dung khoa hoc va céng nghé trong céng tdc van thu, leu triv
57

2.3.6. Kiém tra va danh gid hiéu qua cong tdc van thw, luu triv 58

2.3.7. Vé cong tdc théng ké, bdo cdo va tong két cong tdc van th, leu triv . 60

2.4. Danh gia chung vé quan 1y nha nudc dbi véi cong tac van thu, luu trix

tai huyén Kim Bo6i, tinh Hoa Binh 61
2.4.1. Nhitng wu diém 61
2.4.2. Nhitng han ché, bat cdp 63
2.4.3. Nguyén nhan ciia nhitng han ché, bat cdp 65

Chojong 3 MOT SO GIAI PHAP NANG CAO HIEU QUA QUAN LY

NHA NQ]OC VE CONG TAC VAN THAQ], LAJU TRU TAI HUYEN KIM

BOI, TINH HOA BINH (GIAI POAN HIEN NAY) 67
3.1. Quan triét cac quy dinh hién hanh vé cong tac van thu, luu trir 67
3.2. Nang cao nhén thirc vé gié tri cua tai liéu luu trit trong quéan 1y nha
nudc va trong doi séng xa hoi 68

3.3. Mot s6 giai phap cu thé 70
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3.3.1. Tiép tuc cu thé héa cic quy dinh vé céng tac van thu, luu trit phil

hop voi thuc tien tai huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh 70
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3.3.2. Ting cuong céng tac chi dao, huwdng dan hoat ddng nghiép vu vin
thu, luu triv 71
3.3.3. Xay dung doi ngii cong chirc, vién chirc co du trinh do chuyén
mon, nghiép vu va kha nang wng dung cong nghé thong tin vao cong tac
van thu, luu triv cua huyén, tién t6i cho cdc xa, thi tran 73
3.3.4. Pau twr co s¢ vit chat, trang thiét bi hién dai cho cong tac van thu,
lwu trir 76
3.3.5. Phdn dau timg budc hién dai héa cong tdc vén thu, leu tri ciia
huyén theo yéu cau chung 77
3.3.6. Thwong xuyén thuc hién hoat dong kiém tra doi véi cong tdc vén thu,

lwu trit cua cac don vi thuéc huyén va Uy ban nhdan dan cdc xa, thi tran

79
3.3.7. Hoc tdp kinh nghiém ciia cdc huyén trong tinh va toan quoc 80
3.4. Mot s6 kién nghi, dé xuét 81
3.4.1. Béi véi cdc co quan Trung wong 81

3.4.2. Béi v6i Uy ban nhén dén tinh Hoa Binh va cdc Sé ban nganh ¢é

lién quan 81
3.4.3. Béi véi Uy ban nhén déan huyén, cdc xd, thi trdan 82
KET LUAN 83
DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO 85
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DANH MUC CAC BANG
Bang 2.1. S6 luwong van ban di, van ban dén giai dogn 2015-2019................ 43

Bang 2.2. Thuc trang cong chikc, vién chirc lam cong tac van thu, luu triv nam

2019. 48
Badng 2.3. 86 liéu céng téc dao tao, boi duwdng qua cdc nam ....................... 55
Bang 2.4. 86 lwong don vi dwoc kiém tra hang nam ...............cceeveeeeveveeen.. 59
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MO DAU

1. Ly do chon dé tai ludn vin

Cong tac van thu, luu trir ¢ vai tro rat quan trong ddi véi tat ca cac linh
vuc cua doi séng xa hoi. Pay la hoat dong can thiét dé phuc vu cho qua trinh
quan 1y, diéu hanh cta cac co quan, t6 chirc. Lam tSt hoat dong ndy s& c6 thé
dam bao cung cap day du thong tin, gop phan nang cao hiéu suit, chat luong
cong tac cua co quan, to chirc, phong chong bénh quan liéu, gidy to. Van ban,
hd so duge hinh thanh trong hoat dong cua cac co quan, td chirc can duoc
quan 1y mot cach khoa hoc. Nhitng van ban, tai liéu cé gia tri sé dugc luu triv
dé tra ctru, str dung khi can thiét. Tuy nhién, hién nay & nhiéu noi trong d6 c6
co quan noi t6i dang 1am viéc cong tac van thu, luu trit van chua duoc quan

tam ding mrc va con nhiéu ton tai, han che.

Huyén Kim B6i ¢6 13 phong chuyén mon, 04 don vi truc thude va 27 xa,
01 thi trdn (sau day goi chung 1a co quan, don vi). Cac co quan, don vi cua
huyén trong hoat dong ctia minh hang nim d3 ban hanh mot khéi luong tai
liéu kha 16n v6i ndi dung phong pht va ¢ nhiéu gia tri. Bé quan 1y t6t khoi
tai liéu do, cong tac van thu, Iuu trir cia huyén budc dau di duoc quan tam va

gidi quyét mot s6 nhi€ém vu do cong cudc cai cach hanh chinh nha nudc dat ra.

Trong nhitng ndm qua, cong tac van thu, luu trir & huyén Kim Boi, tinh
Hoa Binh, mic du di c6 nhiéu tién bo, nhung trén thuc té, cong tac nay van
con nhiéu han ché, chua dap ung dugce ddy du cac yéu cau dit ra trong quan 1y
nha nudc va phuc vu cho cong cudc cai cach hanh chinh cua Nha nudc nodi
chung cling nhu ctia huyén Kim B6i n6i riéng. Vi vay, viéc danh gia mot cach
toan dién hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trit, chi ra
nhirng thanh tyu va vuéng mic, xac dinh nguyén nhan va dua ra cac giai phap

nham hoan thién cong tac ndy ctia huyén Kim Boi 1 doi hoi cap thiét hién

1
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nay. Xuat phat tir thuc t& d6, t6i da chon dé tai “Céng tdc vin thw, liu trii
trén dia ban huyén Kim Béi, tinh Hoa Binh” dé nghién ctru luan vin tot

nghiép cao hoc chuyén nganh Quan ly cong ctia minh.

La mot cong chirc lam viée tai huyén Kim Bo6i, tinh Hoa Binh, tac gia
mong mudn ludn vin s& gop phan lam rd hon co sé 1y luan quan Iy nha nude
vé cong tac van thu, luu trit, tim hiéu nhimg van dé lién quan ¢ dia phuong
minh, tir 46 c6 thé dua ra nhiing khuyén nghi can thiét dé lam t6t hon cong tac
van thu, luu trit ctia huyén nha, gép phan nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy

nha nudc trong linh vyc nay.

2. Tinh hinh nghién ctru dé tai

Hoat dong van thu, luu trir tr lau da duoc nhiéu nha khoa hoc cling nhu
cac nha nghién ctru quan tam, tim hiéu. Cac nghién ctru, cac bai viét da hudng
dén cac khia canh khac nhau, noi dung khac nhau cua hoat dong nay. Co thé

ké ra mdt so tac pham tiéu bi€u nhu sau:
- “Ly ludn va thuc tién cong tdac luu trit” cua cac tac gia Pao Xuan Chuc

- Nguyén Vin Ham - Vuong Dinh Quyén va Nguyén Vian Tham bién
soan (1990).

- “Nhitng van ban chi dao, huong ddn soan thao van ban va cong tac

van thuw, heu trie” ctia TS. Nguyén Van Tham — ThS. Nghiém Ky Hong
(2001).

- “Mdy vin dé vé céng tac van phong, van thw, luu trit trong thoi ky doi

mdi” cta ThS. Nguyén Ky Hong (2003).

- “Ly luan va phuwong phadp cong tac van thu” cia tac gia Vuong Pinh

Quyén (2006).

(L3

- wéng dan soan thdo vin bdn va cong tac van phong trong cdc co
quan Pang va Nha nwée” cia GS. TSKH. Nguyén Vin Tham (2009).
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- “Soan thao va xw ly van ban quan Iy nha nuoc” cua GS. TSKH.
Nguyén Vin Tham (2010).

Nhitng cudn sach trén 14 cic cong trinh nghién ctru cia céc tac gia dé cap
dén cac khia canh khac nhau cta cong tac van thu, luu trir. Nhiéu van dé duoc
néu 1én cach day kha lau nhung dén nay van con mang tinh thoi su, can duoc
tiép tuc xem xét. Cac cudn sach di cung cdp cho toi nhitng kién thirc Iy ludn va

thuc tién vé cong tac van thu, luu trir d€ c6 thé lam sau sac hon vé van dé nay.
Mot s luan an tién si, ludn van cao hoc cling da chon hudng nay dé
nghién ctru:

- Luén 4n Tién si “Sir dung tai lieu luu triv trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nuéc Viét Nam” - Nguyén Thi Lan Anh (2018). Lu4n 4n
da

xay dung luan ctr nham dinh hudéng va dé xuat giai phdp nang cao hiéu qua st

dung tai li¢u luu trir trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc.

- Luan van cao hoc “Quadn Iy nha nudc vé cong tdac van thu, luu triv o

UBND phuwong tai TP. Ho Chi Minh” - Pham Vian Nam (2010). Luan vin nay

bao vé ndm 2010 da dua ra cac giai phap hoan thién quan Iy nha nudc vé cong

tac van thu, luu trit & UBND phuong tai thanh phé Ho Chi Minh.

- Luéan van cao hoc “Quan ly nha nwdc vé cong tac van thu, luu trie tai

tinh Thanh Hoa (giai doan 2011-2017)” - Lé Minh Nguy¢t (2018). Luan van

nay bao vé nim 2018 da dua ra mot s6 giai phap nang cao hiéu qua quan Iy

nha nude vé cong tac Van thu, Luu trit tai tinh Thanh Hoa.

Tuy nhién, hi¢n chua c6 cong trinh nao nghién ctru mot cach toan dién,
cO hé thong dudi dang mot Luan van cao hoc Quan ly cong vé Cong tac van

thu, luu trit trén dia ban huyén Kim Bo6i, tinh Hoa Binh. Vi vay, dé tai nghién
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ctru ludn van tot nghi€p cao hoc chuyén nganh Quan ly cong cua té1 con nhiéu

van dé dat ra tur thuc t€ can nghién ctru cuy thé.
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3. Muc dich va nhiém vu nghién ciru cua dé tai
3.1. Muc dich nghién ciru

Trén co s& lam rd cac van dé ly luan va thuc tién vé quan ly nha nude

doi voi cong tac van thu, luu trit, ludn van dé xuat mot s6 gidi phap nham
nang cao hi¢u qua hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac nay tai huyén Kim
Bo61, tinh Hoa Binh.

3.2. Nhiém vu nghién ciru

- Hé thong hoa, phan tich mot cach day du cac van dé 1y luan vé quan
Iy nha nudc dbi véi cong tac van thu, luu trit va thuc tién lién quan dén quan
1y nha nudc ddi v6i cong tac van thu, luu trir tai huyén Kim Boi, tinh Hoa
Binh.

- Khai quat va danh gia thyc trang quan 1y nha nudc d6i voi cong tac

van thu, luu trit tai huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh (giai doan 2015-2019).

- Pé xuat mot s6 giai phap nham nang cao hiéu qua hoat dong quan Iy
nha nudc vé cong tac van thu, luu trir tai huyén Kim Bo1, tinh Hoa Binh..

4. Poi tojong va pham vi nghién ciru dé tai

4.1. Poi tojong nghién ciru

Péi tuong nghién ciru ctia dé tai 1a cong tac van thu, luu trit tai huyén
Kim B61, tinh Hoa Binh.

4.2. Pham vi nghién ctru

+ V& khong gian, do thoi gian han hep, tac gia chua ¢ diéu kién khao sat
cong tac van thu, luu trit o tat ca cac phong chuyén mon, don vi truc thude
UBND huy¢n Kim B6i va UBND cac xa, thi tran trén dia ban huyén Kim Béi,
ma chi nghién ctru cong tac van thu, luu trit & mat s6 don vi dién hinh nhu cac

phong: Noi vu, Nong nghiép va Phat trién Nong thon, Tu phéap, Lao dong
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— Thuong binh va Xa hoi, Y té, Gido duc va Pao tao; Uy ban nhan dan cac xa:
Kim Tién, Son Thuy, My Hoa, Kim Binh, Kim Truy, Cudi Ha, Sao Bay,

Nudng Dam va Ta Son.

+ V& thoi gian: Tir ndm 2015 dén 31/12/2019.
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5. Phojong phap luan va phojong phap nghién ctru cia luan van

- Phuong phap luan: Luén van dugc nghién ctru dua trén co sé phuong

phap luan duy vat bién chirng va duy vat lich su.

- Phuong phdp nghién ctru: Trén co s& phuong phéap luan duy vat bién
chimg va duy vat lich s, viéc nghién ctu ludn van con st dung mot )

phuong phap nghién ciru cy thé sau:

+ Phuong phap phan tich va tong hop;

+ Phuong phép diéu tra, phong van, quan sat thuc té;

+ Phuong phap dbi chiéu, so sanh;

Céc phuong phap nay giup cho tac gia xir Iy dung dén céc tai lidu di doc
va sb liéu da thu thap duoc dé giai quyét cac van dé do luan van dit ra.

6. Y nghia Iy luin va thuc tién cia dé tai

- Y nghia ly lugn

Vi nhimg két qua dat duoc, luan vin s& gop phan 1am rd hon co sd Iy

luan vé quan Iy nha nudc doi1 vai cong tac van thu, luu trit & dia phuong.

- Y nghia thuc tién

Luan van c6 thé stir dung 1am tai liéu tham khao cho nhitng ngudi lam cong
tac nghién cuu, giang day, hoc tadp va nhiing nguoi lam cong tac quan ly nha
nudc vé cong tac van thu, luu trir, gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
nha nudc trong linh vuc nay, trudc hétla & huyén Kim Bo1, tinh Hoa Binh.

7. Két ciu

Ngoai phﬁn mé dau, két luan, danh muc tai liéu tham khao va phu luc,

luan van duoc chia ra lam 3 chuong:

Chuong 1. Quan niém chung vé quan ly nha nudc doi voi cong tac van

thu, Iuu trir
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Chuong 2. Thyc trang quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit tai
huyén Kim B61, tinh Hoa Binh (giai doan 2015-2019)

Chuong 3. Mot sé giai phap nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong

tac van thu, luu trir tai huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh (giai doan hi¢n nay)
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Chojong 1
QUAN NIEM CHUNG VE QUAN LY NHA N@]OC
POI VOI CONG TAC VAN THAQ], LA]U TRU

1.1. Quéan ly nha nojéc

1.1.1. Khai niém quan ly nha nwoc

Nha nudc 1a mot t6 chire dic biét cua quyén luc chinh tri, c6 bd may
chuyén trach dé cudng ché va quan 1y xa hoi. Nha nudc hoat dong trude hét vi
loi ich cua giai cap thong tri. Trong x4 hoi X4 hoi Chu nghia & Viét Nam, Nha
nuodc dai dién cho quyén lgi cia nhan dan lao dong. Hoat dong ctiia Nha nudc

dat dudi sy 1anh dao cia Bang Cong san Viét Nam.

Hiéu mét cach gén glii hon, Nha nudc 1a t6 chirc hinh thanh dé phuc vu

cho su phat trién ctia xa hoi va nhan dan.

Quan 1y nha nudc xuat hién cung véi su ra doi cia Nha nude, d6 1a quan
1y cac hoat déng cua doi sdng x3 hoi. Trén co sd cac quy dinh cta phap luat,
nhiém vu cua quan ly nha nudc co su thay doi phu thudc vao ché do chinh tri,
lich sir va dic diém van hoa, trinh do phat trién kinh té x3 hoi ctia mdi qué)c

gia, moOi vung qua cac giai doan lich su cu thé.

C6 thé hiéu “Quan 1y nha nudc 1a mot dang quan ly xa hdi dac biét, mang
tinh quyén lyc nha nudc va st dung phap lut va chinh sach dé diéu chinh
hanh vi cta c4 nhan, td chirc trén tat ca cac mit cua doi séng xa hdi1 do cac co
quan trong bo may nha nudc thyc hién, nham phuc vu nhan dan, duy tri su 6n

dinh va phat trién cua xa hoi” [30, tr.03].

Ciing c6 quan diém cho rang: “Quan Iy nha nudc 1a hoat dong thuc thi
quyén lyc nha nudc do cac co quan nha nudc tien hanh doi voi tat ca moi ca
nhan va to chuc trong xa hdi, trén tat ca cac mdt cuia doi song xa hdi bang

cach stir dung quyén lyc nha nudc ¢ tinh cudng ché don phuong nham muc
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ti€u phuc vu lgi ich chung cta ca cong déng, duy tri 6n dinh, an ninh trat ty va
thic day xa hoi phat trién theo mot dinh hudng thong nhat cia Nha nude” [28,
tr.10]

Hay “Quan 1y nha nudc 1 thuat ngir chi hoat dong thuc hién quyén luc
nha nudc ciia cac co quan trong bd may nha nude nham thue hién cac chic
nang cua Nha nudc trén co s cac quy luat phat trién xa hdi, nhim 6n dinh va
phat trién dat nude” [51, tr.155].

Du cach thirc dinh nghia vé quan 1y nha nuéc c6 phan khac nhau nhung

nhin chung, chung ta c6 thé hiéu nhu sau:

- Tha nhat, Chu thé quan 1y nha nudc 1a cadc co quan nha nudc, td chire
nha nudc, xa hoi va ca nhan dugc nha nudc uy quyén thuc hién quyén quan 1y

nha nudc.

- Thé hai, d6i twong quan 1y cua Nha nudc 13 tat ca cac cd nhan, tO
chtrc sinh séng, san xuat, kinh doanh, dich vu trong pham vi lanh thd quéc

gia, cong dan lam vi¢c bén ngoai Ianh thd quoc gia.

- Thu ba, cac linh vuc quan ly nha nudc bao gom tat ca cac linh vuc
cua doi song xa hoi nhu: chinh tri, kinh té, van hoa, xa hdi, an ninh, quoc

phong...

- Thi tu, céng cu quan 1y ctia nha nudce 1a phap luat, chinh sach, ké

hoach duogc xay dung trén co sé phap luat va muc tiéu phuc vu nhan dan.

1.1.2. Muc dich, yéu cdu ciia quan ly nha nwéc

Nha nudc 1a t6 chiic dugce 1ap nén phuc vu cho su ton tai, phat trién cua
xa hoi va nguoi dan. Hoat dong xa hoi luén van dong va phat trién, chinh vi
vay, muc dich ctia quan 1y nha nuéc do 1a phuc vu nhan dan, duy tri 6n dinh

va phat trién cua toan x3 hoi.
1.1.3. Phuwong phadp quan ly nha nwoc
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Trong t6 chirc va hoat déng ctia minh, cic co quan nha nuée sir dung rat
nhiéu phuong phap quan ly. C6 nhitng phuong phap cta cic nganh khoa hoc
khac ma khoa hoc quan 1y van dung va c6 nhiing phuong phép dac thu cua

quan ly nha nudc.
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Mot 1a, phuong phap gido duc.
Phuong phép giao duc la cach tic dong vao nhan thirc cia con nguoi
trong t6 chirc, nhdm nang cao tinh tu gidc va kha ning lao dong cta ho trong

viéc thuc hién nhiém vu.

Cac phuong phap giao duc dua trén co s¢ van dung cac quy luat nhan
thirc ctia con ngudi. Pic trung cua phuong phap nay 1a tinh thuyét phuc, tirc
la gitp con nguoi phan biét dugc phai — trai, ding — sai, 191 — hai, dep — XAu,
thién — dc. Trén co s& nhan thirc dung, ho s€ hanh dong dung, hanh dong co

luong tam, c6 trach nhi€m.

Hai 13, phuong phap t6 chire
Phuong phép ndy 1a cach thic tac dong 1én con ngudi thong qua mbi

quan hé t6 chtrc nham dua con ngudi vao khudn kho, ky luat, ky cuong.

Phuong phép nay dugc ap dung thong qua hai huéng. Mdt 14, cac co
quan nha nudc thanh 1ap cac to chirc hodc cho phép thanh lap cac t6 chic va
kiém soat hoat dong cua cac to chirc ndy. Hai 13, trong ting co quan nha nudc
phai xay dung quy ché, quy trinh, ndi dung hoat dong ctia co quan, b phan,

cd nhan va kiém tra, xt ly két qua thuc hién mdt cadch dan chu, cong bang.

Ba 13, Phuong phap kinh té
La cach thire tic dong vao d6i twong quan 1y théng qua céc loi ich kinh
té, dé cho dbi tuong bi quan 1y Iya chon phuong an hoat dong cé hiéu qua

nhat trong pham vi hoat dong cua ho.

Tac dong thong qua loi ich kinh té chinh 1a tao ra dong luc thuc day con
nguoi tich cuc hoat dong. Ban chét cua phuong phap kinh té 1a dit méi nguoi,
mdi bo phan vao nhiing diéu kién kinh té dé ho c6 kha niang két hop dung din
loi ich cua minh véi lgi ich cua to chire, cho phép con nguoi lya chon con

duong ¢6 hiéu qua nhat dé thyc hi¢n nhi€ém vy cua minh.
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Ap dung phuong phap kinh té thong qua sir dung cac don bay kinh té

nhu: tién luong, tién thudng, phu cap, gia ca, chinh sach tién té. ..

Bén 13, phuong phap cudng ché
Pay 1a cach thuc tac dong truc tiép cta cac cha thé nha nudc 1én ddi

tugng bang cac quyét dinh mang tinh chat bat budc thyc hién.

Vai tro ctia phuong phap cudng ché trong quan 1y rat to 10n, nd xac 1ap
trat tu ky cuong 1am viéc trong quan 1y nha nuéc, khau ndi cac phuong phap
quan 1y khac va giai quyét cac van dé dit ra trong quan 1y nha nudc rat nhanh
chéng. Khéng c6 phuong phap cudng ché thi khéng thé quan 1y nha nude co

hiéu luc.

Phuong phéap ndy dua trén mdi quan hé quyén luc - phuc ting, tic moi

quan hé quyén hanh trong t6 chuc.

Trong cac phuong phap néu trén, theo quan diém ctia Pang va Nha nudc
ta hién nay thi phuong phap giao duc tu tuéng, dao dirc dugc didt 1én hang
dau, phai lam thudng xuyén, lién tuc va nghiém tic. Phuong phép to chirc hét
sttc quan trong, ¢ tinh cip thiét. Phuong phap kinh té 13 phuong phép co ban,
1a dong luc thuc ddy moi hoat dong quan 1y nha nudc. Phuong phap cudng
ché 1a rat can thiét va khan truong, nhung phai duoc sir dung mét cach dung
ddn. Noi cach khac, cac phuong phép trén ludn c6 sy twong hd 1an nhau, c6

moi quan hé chat ch€ voi nhau.

1.1.4. Pic diém ciia quan ly nha nwéc

C6 nhiéu chu thé tham gia quan 1y x3 hoi nhu: to chuc chinh tri, Nha
nudc, to chite chinh tri - xa hoi, to chirc kinh té, cc doan thé nhan dan... So
v6i quan 1y ctia cac to chirc khac, quan 1y nha nude co nhitng dic diém khac

biét sau:
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- Thir nhat, Chu thé quan 1y nha nudc 1a cac co quan nha nude, to chirc

nha nudc, xa hoi va ca nhan duge nha nude uy quyén thuc hién quyén quan ly

nha nudc.

- Tht hai, d6i twong quan 1y cua Nha nudc 1a tat ca cic ca nhan, to
chtrc sinh séng, san xuat, kinh doanh, dich vu trong pham vi lanh thd quéc

gia, cong dan lam vi¢c bén ngoai lanh thd quoc gia.

- Thtr ba, quan ly nha nudc 1a quan ly toan dién va ki€ém tra trén tat ca
cac linh vuc cia doi song xa hoi nhu: chinh tri, kinh t€, van hoa, xa hoi, an

ninh, quc phong, ngoai giao. ..

- Thu tu, quan ly ctia nha nudc dya trén co s¢ phap luat va chinh sach

phu hop véi thyc té doi séng

- Tht ndm, muc ti€u ctia quan 1y nha nude 1a phuc vu nhan dan, duy tri

su On dinh va phat trién cua toan xa hoi.

1.2. Quan Iy nha nojéc vé cong tac vin thoy, loju tri

1.2.1. T(";ng quan vé cong tdac van thu

1.2.1.1. Khdi niém vé céng tac van thu

Trong hoat dong quan 1y, cac chi thé quan 1y phai sir dung van ban nhu
mot phuong tién tat yéu dé dua ra ndi dung nhét dinh, yéu cau doi tuong chiu
sy quan 1y phai thyc hién nham dat duoc muc tiéu da dé ra. Vin ban dong vai
trd rat quan trong trong hoat dong quan 1y ctia co quan, t6 chirc. Day 1a cong
cu dé dam bao thong tin cho hoat dong quan 1y, phan anh chit luong cua hoat
dong quan 1y, 1a co so dé danh gia niang luc cta nha quan 1y. Cac van ban hinh
thanh trong hoat dong quan ly va lanh dao no6i chung la phuong ti¢én quan
trong dé ghi lai va truyén dat cic quyét dinh quan 1y hodc cac thong tin can

thiét hinh thanh trong qua trinh quan 1y cta cic co quan. Hé thong cac co
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quan quan 1y nha nuéc tir Trung wong dén dia phuwong déu sir dung van ban 13

co s& phap 1y quan trong va déu dugc ban hanh bang cac thé loai phu hop dé

10
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phuc vu cho hoat dong ctia minh. Noi1 cach khéc, van ban la phuong ti€én quan
trong dé bao dam thong tin cho quan 1y, né phan anh két qua hoat dong quan

1y ctia co quan, to chirc, 1a san pham cta loai hoat dong dic thu nay.

Céc thao tac nghi¢p vu nhu: soan thdo, duyét, ky ban hanh van ban, quan
1y van ban, 1ap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; quan 1y
va st dung con dau, thi€t bi luu khoa... lién quan dén nhi€u bo phan, nhiéu ca

nhén trong m{t co quan cung tham gia thuc hién.

Theo Piéu 1 ctia Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020
ctia Chinh phua vé cong tac vin thu, cong tac van thu “bao gdm: Soan thao, ky
ban hanh van ban; quan ly van ban; 1ap hd so va ndp luu ho so, tai liéu vao
Luu trlt co quan; quan 1y va st dung con déu, thiét bi luu khoa bi mat trong

cong tac van thu” [20, tr.01].

Tir cach hiéu trén, ¢ thé dua ra dinh nghia vé céng tac van thu nhu sau:
Céng tac van thie la khdi niém ding dé chi toan bé cong viéc lién quan dén
soan thdo, ky ban hanh van ban; qudn 1y van ban; Idp ho so va nép luu hé so,
tai liéu vao Luu trit co quan, quan ly va sw dung con dau, thiét bi leu khéa bi
mdt nham ddam bdo théng tin van ban cho hoat déng quan Iy ciia cdc co quan,

to chire.

Noi dung cia cong tac van thu:
Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctua Chinh phu,

cong tac van thu gobm nhirng ndi dung nghi€p vu chu yéu sau:

Thir nhat, cac nghiép vu lién quan dén cong tac soan thao va ban hanh
van ban hanh chinh, bao gém: soan thao van ban, duyét ban thdo van ban, stra
chira, bo sung dy thdo van ban da duyét, kiém tra vin ban trude khi ky ban

hanh, ky ban hanh van ban.
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Thu hai, cac nghi€p vu lién quan dén cong tac t6 chirc quan ly va giai
quyét van ban, bao gom: t6 chirc quan ly va giai quyét van ban dén, t6 chuc

quan ly va giai quyét van ban di; sao van ban.

Thu ba, cac nghiép vu lién quan dén cong tac t6 chuc 1ap hd so va nop

luu ho so, tai li¢u vao Luu trir co quan.

Thir tu, cac khau nghiép vu lién quan dén cong tac quan 1y, st dung con

dau va thiét bi luu khéa bi mat cua cac co quan, to chiec.

1.2.1.2. Nhitng nghiép vu co ban cua cong tac Van thu

* Soan thao va ban hanh van ban

Vin ban c6 vai tro rat quan trong d6i voi hoat dong quan 1y. “Trong hoat
dong quan 1y, né vira la phwong tién, viea la san pham ciia qud trinh qudn 1y
dwoc ding dé ghi chép va truyén dat cdc thong tin, cdc quyét dinh quan Iy tie
hé thong quan 1y dén hé thong bi quan 1y va nguwoc lai” [41, tr.07]. Vin ban
ban hanh c6 dam bao chét luong va tinh kha thi trong thuc tién hay khong chii
yéu duoc quyét dinh & khau soan théao. Pé vin ban soan thao dat duge muc

dich dé ra can phai ddm bao cac yéu cau sau:

Mot la, van ban phai ddm bdo tinh muc dich. Van ban dugc ban hanh
nham dé ra cac chu truong, chinh sach hay giai quyét cic van dé sy viée cu
thé thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan, t6 chuc. Do d6, khi
soan thao tién t&i ban hanh mot van ban nao d6 doi hoi phai xac dinh rd van

de can giai quyét va két qua cua viéc thuc hién van ban.

Hai la, van ban phai ddm bao tinh khoa hoc. N6i dung van ban phai dua
trén co so ly luan va thuc tién, dam bao day du cin ctr dé ban hanh, noi dung

thong tin trong vin ban phai cu thé, rd rang, chinh xac va kip thoi.

Ba la, van ban phai ¢6 ndi dung d& hiéu, d& nho, phu hop voi trinh do
dan tri ndi chung, dam bao tdi da tinh phd thong, song khong anh hudng dén
ndi dung khoa hoc, chat ch€, nghiém tic ctia van ban.
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Bén I, van ban phai dam bao duoc ban hanh ding thé thirc do nha nudce

quy dinh.

Nam la, van ban phai dam bdo tinh h¢ thong. Noi dung cac van ban dugc
ban hanh tir Trung uong dén dia phuong va trong mdt co quan, t6 chirc khong
duoc mau thuan véi nhau khi dé cap dén cung mot van dé hoac cac van dé co

lién quan dén nhau ma phai hd tro nhau cung thuc hién nhiém vu.

Ngoai ra, van ban ban hanh can dam bao dung quy trinh. P4i v6i vin ban
quy pham phap luat thi quy trinh soan thao dugc thuc hién theo Luat ban hanh
van ban quy pham phap luat (ndam 2015). D6i voi van ban hanh chinh thi quy
trinh soan thao can dam bao theo quy dinh cia Nghi dinh 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phi1 vé cong tac vin thu.

* Té chirc quan ly va gidi quyét viin ban

Thir nhat, qudn 1y van ban di

“Van ban di 1a tit ca cac loai van ban do co quan, t6 chirc ban hanh” [20,
tr.02].

Quy trinh quan 1y véan ban di gdm céc budc sau day:

(1) Cép sd, thoi gian ban hanh vin ban.

S6 va thoi gian ban hanh vin ban dugc 1iy theo thtr tu va trinh tu thoi
gian ban hanh vin ban ctia co quan, t6 chirc trong nam (bat dau lién tiép tir s6
01 vao ngay 01 thang 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12 hang nam), sb va
ky hiéu van ban cta co quan, to chic 13 duy nhat trong mot nam, théng nhat
giita van ban gidy va vin ban dién tu.

- Viéc cip s6 van ban quy pham phép ludt: Mi loai vin ban quy pham

phap luat dugc cap hé thong sb riéng.

- Viéc cap s6 van ban chuyén nganh do ngudi dung dau co quan quan

1y nganh, linh vuc quy dinh.

Tham khéo mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

13

Tham khéo mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

- Viéc cap sb van ban hanh chinh do nguoi ding dau co quan, to chirc
quy dinh.

Pdi voi van ban giéy, viéc cép s6, thoi gian ban hanh dugc thuc hién sau
khi c6 chit ky cua nguoi co tham quyén, cham nhét 1a trong ngay lam viéc
tiép theo. Van ban mat duoc cép hé théng $6 riéng.

Pbi véi van ban dién ti, viéc cp sd, thoi gian ban hanh dugc thuc hién

bang chirc ning cua Hé thong.
(2) bang ky van ban di.
- Viéc dang ky van ban bao dam day du, chinh xéc cac thong tin can

thiét cua van ban di.

- Ping ky van ban: Vin ban duoc diang ky bang s6 hodc bang Hé
théng. Pang ky vin ban bang s6: Van thu co quan ding ky vin ban vao

sO dang

ky van ban di. Mau s dang ky vin ban di theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi
dinh Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

Ping ky vin ban bang Hé thdng: Vin ban dugce ding ky bang Hé thong
phai dugc in ra gidy ddy du cac truong thong tin theo miu so diang ky van ban

di, dong s6 dé quan 1y.

- Vin ban mat dugc ding ky theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi

mat nha nudc.

(3) Nhan ban, dong dau, ky s6 cua co quan, td chirc va diu chi do

mat, muc do khan.

- Nhan ban, dong dau cua co quan, to6 churc va dau chi do mat, mic do

khan do6i vdi van ban giay
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Van ban di dugc nhan ban theo dung $6 lugng duoc xac dinh & phﬁn noi

nhan cua van ban.

Viéc dong dau co quan, té chirc va dau chi o mat, muc do khan, duoc

thuc hién theo quy dinh tai Phy luc I Nghi dinh nay.
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- Ky s6 cua co quan, t6 chirc doi véi van ban dién tu

Ky s6 cua co quan, td chtre duge thuc hién theo quy dinh tai Phu luc I

Nghi dinh 30/2020/ND-CP.
(4) Phat hanh va theo ddi viéc chuyén phét van ban di

- Vén ban di phai hoan thanh thu tuc tai Van thu co quan va phat hanh
trong ngdy vian ban d6 duoc ky, cham nhit 13 trong ngay 1am viéc tiép theo.

Vin ban khan phai duoc phat hanh va giri ngay sau khi ky van ban.

- Vi¢c phat hanh van ban mat di phai bao dam bi mat ndi dung cua van
ban theo quy dinh ctua phép luat vé bao vé bi mat nha nuéc, ding $6 luong,

thot gian va noi nhan.

- Vin ban di phat hanh nhung c6 sai sot vé ndi dung phai dugc stra doi,
thay thé bang vin ban c6é hinh thirc twong duwong. Vin ban da phat hanh
nhung cé sai sot vé thé thuc, ky thuat trinh bay, thu tuc ban hanh phai dugc

dinh chinh bang cong van cua co quan, t0 chic ban hanh van ban.

- Thu hoi van ban

Dbi véi van ban gidy, trudng hop nhin duoc vin ban thong bao thu hoi,

bén nhan c6 trach nhi¢m gui lai van ban da nhan.

Pbi v6i van ban dién tr, truong hop nhan duoc vin ban théng béo thu
héi, bén nhan hay bd vin ban dién tir bi thu hoi trén Hé thong, dong thoi

thong bao qua Hé théng dé bén giri biét.

- Phat hanh van ban giay tor van ban duogc ky s6 cia nguodi cd tham
quyén: Van thu co quan thyc hién in van ban da dugc ky sé cia nguoi céd
tham quyén ra gidy, dong dau cta co quan, t6 chirc dé tao ban chinh van ban

gidy va phat hanh vin ban.
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- Truong hop can phat hanh vin ban dién tir tir van ban gidy: Van thu
co quan thyc hién theo quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 25 Nghi dinh
30/2020/ND-CP.
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(5) Luu van ban di.

- M&i vén ban di ctia co quan t6 chtrc phai duge luu 02 ban: Ban gbe van
ban duoc luu tai Vin thu co quan va phai duge dong dau ngay sau khi phat
hanh, sap xép theo thir ty dang ky. Ban chinh van ban luu tai hd so cong viéc.

- Luu van ban dién tur

Ban gbc van ban dién tir phai duoc luu trén Hé théng cua co quan, to

chirc ban hanh van ban.

Co quan, t6 chirc c6 Hé théng dap tng theo quy dinh tai Phy luc VI Nghi
dinh 30/2020/ND-CP va cac quy dinh ctua phap luat c6 lién quan thi st dung

va luu ban gbc van ban dién tir trén Hé thong thay cho vin ban gidy.

Co quan, t6 chirc c6 Hé thong chua dap tmg theo quy dinh tai Phu luc VI
Nghi dinh 30/2020/ND-CP va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan thi Van
thu co quan tao ban chinh van ban gidy theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 18
Nghi dinh 30/2020/ND-CP dé luu tai Van thu co quan va ho so cong viéc.

Thi hai, qudn Iy va gidi quyét van bdan dén

“Van ban den la tat ca cac logi van ban do co quan, t6 chirc nhdn dwoc

I'4
A »

trr co quan, 16 chire, cd nhan khdc gui den’”’[20, tr.02].
Vin ban dén bao gdm:
- Vian ban tir co quan ngoai giri dén tryc tiép;
- Van ban nhan dugc tor duong buu dign;

- Van ban, gidy to do cac cd nhan mang ve tir hi nghi.
Nhu vay, v€ ndi dung thé loai va tac gid ctia van ban dén rat da dang va

phtc tap ity theo timg co quan, to chic.
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T4t ca cac co quan, to chire khi c6 vin ban dén déu phai dugce tap trung
dang ky tai van phong hodc tai van thu co quan, t6 chtrc d6. Vin thu co quan

¢o trach nhiém:

(1) Tiép nhan vin ban dén
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Vin thu co quan tiép nhan vin ban tir nhiéu ngudn khac nhau. Noi dung
cong viéc tiép nhan vin ban:

- Béi véi van ban gidy

Vin thu co quan kiém tra sé luong, tinh trang bi, ddu niém phong (néu
¢6), noi gui; d6i chiéu sd, ky hiéu ghi ngoai bi v&i s6, ky hiéu cta vin ban
trong bi. Trudng hop phét hién c6 sai sot hodc dau hiéu bat thuong, Vin thu
co quan bdo ngay nguoi co trach nhiém giai quyét va thong bao cho noi giri

van ban.

TAt ca vin ban gidy dén (bao gdm ca vin ban c6 ddu chi d6 mat) giri co
quan, t6 chirc thudc dién ding ky tai Van thu co quan phai dugc boc bi, dong
dau “DEN”. D6i voi van ban gui dich danh c nhan hoic to chirc doan thé
trong co quan, to chirc thi Van thu co quan chuyén cho noi nhan (khéng boc
bi). Nhitng bi vin ban guri dich danh c4 nhan, néu 1 vin ban lién quan dén
cong viéc chung cua co quan, to chirc thi ca nhan nhan vin ban cé trach

nhiém chuyén lai cho Vin thu co quan dé ding ky.

Mau dau “PEN” duoc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghj dinh
30/2020/ND-CP.

- P61 v61 van ban dién tir
Vian thu co quan phai kiém tra tinh xac thuc va toan ven ctua van ban

dién tu va thuc hién tiép nhan trén HE théng.

Trudng hop vin ban dién tir khong dap tmg cic quy dinh tai diém a
khoan ndy hodc giri sai noi nhan thi co quan, t6 chirc nhan vin ban phai tra lai
cho co quan, t6 chitc giri vin ban trén Hé théng. Trudng hop phat hién ¢ sai
sot hodc diu hiéu bat thuong thi Vin thu co quan bao ngay nguoi co trach

nhiém giai quyét va thong bao cho noi guri van ban.
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Co quan, t6 chic nhin van ban c6 trach nhiém thong bao ngay trong
ngay cho co quan, t6 chic giri vé€ vi¢c da nhan van ban bang chirc ndng cua

Hé thdng.
(2) Pang ky vin ban dén

- Viéc dang ky van ban dén phai bao dam day du, rd rang, chinh xéc
cac thong tin can thiét theo mau s6 ding ky vin ban dén hodc theo thong tin
dau vao cta dir liéu quan 1y van ban dén. Nhitng van ban dén khong duogc
dang ky tai Van thu co quan thi don vi, ¢4 nhan khong c6 trach nhi¢m giai
quyét, trir nhitng loai vin ban dén dugc ding ky riéng theo quy dinh cua phap

luat.

- S dén ctia van ban duoc 1y lién tiép theo tha tu va trinh ty thoi gian

ti€p nhan van ban trong nam, thong nhat gitra van ban giay va van ban di¢n tu.

- Ping ky van ban: Vin ban dugc dang ky bang so hodc bang Hé
thng. Pang ky vin ban dén bang s6: Vin thu co quan ding ky vin ban

vao sO

dang ky vin ban dén. Mau s6 diang ky van ban dén theo quy dinh tai Phu luc
IV Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

Ping ky vin ban dén bang Hé thdng: Vian thu co quan tiép nhin van ban
va ding ky vao Hé théng. Truong hop can thiét, Van thu co quan thyc hién sb
hoéa vin ban dén theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh 30/2020/ND-CP. Van
thu co quan cép nhat vao Hé thong cac truong thong tin dau vao cua dir lidu
quan 1y van ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh 30/2020/ND-CP.
Vin ban dén duoc ding ky vao Hé thong phai duoc in ra gidy day du cac
truong thong tin theo mau So6 ding ky van ban dén, ky nhan va dong so dé

quan ly.
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- Vin ban mat dugc ding ky theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi

mat nha nudc.

(3) Trinh, chuyén giao vin ban dén
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- Vin ban phai duoc Vin thu co quan trinh trong ngdy, chdm nhat 13
trong ngdy lam viéc tiép theo dén nguoi co tham quyén chi dao giai quyét va
chuyén giao cho don vi hodc ca nhan dugc giao xtr 1y. Truong hop da xac
dinh 6 don vi hodc ca nhan duogc giao xtr Iy, Vin thu co quan chuyén vin ban
dén don vi, ca nhan xt Iy theo quy ché cong tac vin thu cua co quan, t6 chic.
Vin ban dén c¢6 ddu chi cac mirc @6 khan phai dugc trinh va chuyén giao ngay
sau khi nhan duoc. Viéc chuyén giao vin ban phai bao dam chinh xac va giit

bi mat nd1 dung van ban.

- Cin clr ndi dung ctia vin ban dén; quy ché 1am viéc cia co quan, to
chtrc; chtrc ndng, nhiém vu va ké hoach cong tac duogc giao cho don vi, ca
nhan, nguoi ¢ tham quyén ghi ¥ kién chi dao giai quyét. Pbi voi vin ban lién
quan dén nhiéu don vi hodc c4 nhan thi xac dinh rd don vi hodc ¢4 nhan chu

tri, phdi hop va thoi han giai quyét.

- Trinh, chuyén giao vin ban gidy: Y kién chi dao giai quyét dugc ghi
vao muc “Chuyén” trong ddu “DEN” hosc Phiéu giai quyét van ban dén theo
mau tai Phu luc IV Nghi dinh 30/2020/ND-CP. Sau khi co y kién chi dao giai
quyét ciia nguoi ¢d tham quyén, van ban dén duoc chuyén lai cho Van thu co
quan dé ding ky bo sung thong tin, chuyén cho don vi hodc ca nhan dugc giao
giai quyét. Khi chuyén giao vin ban gidy dén cho don vi, ca nhan phai ky

nhan van ban.

- Trinh, chuyén giao vin ban dién tir trén Hé thdng: Vin thu co quan trinh

van ban dién tir dén ngudi ¢ tham quyén chi dao giai quyét trén Hé thong.

Nguoi c6 tham quyén ghi ¥ kién chi dao giai quyét vin ban dén trén Hé
théng va cap nhat vao Hé thdng cac thong tin: Pon vi hodc ngudi nhan; v kién
chi dao, trang thai xtr 1y vin ban; thoi han giai quyét; chuyén vin ban cho don
vi hodc ca nhan duoc giao giai quyét. Truong hop vian ban dién tir gii kém
van ban giéy thi Van thu co quan thyc hién trinh van ban di¢n t&r trén HE
théng va chuyén vin ban gidy dén don vi hoic ca nhan dugc nguoi cd thAm

quyén giao chu tri giai quyét.
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(4) Giai quyéet va theo doi, don doc viée giai quyét van ban dén
- Nguoi ding dau co quan, t6 chirc c6 trach nhiém chi dao giai quyét
kip thoi van ban dén va giao nguoi co6 trach nhiém theo doi, don doc vige giai

quyét van ban dén.

- Khi nhan duoc vian ban dén, don vi hodc c4 nhan cé trach nhiém
nghién ctru, giai quyét vian ban dén theo thdi han quy dinh tai quy ché lam
viéc cua
co quan, t chtrc. Nhitng vin ban dén c6 diu chi cac mirc d6 khan phai dugc
giai quyét ngay.

Thir ba, Sao van ban

(1) Céc hinh thtrc ban sao

- Saoy gom: Sao y tir vdn ban gidy sang van ban gidy, sao y tir vdan ban

dién tur sang van ban gidy, sao y tir van ban gidy sang van ban dién tu.

- Saoy tir van ban giay sang van ban giay duoc thyc hién bang viéc

chup tir ban gdc hodc ban chinh vin ban gidy sang gidy.

- Sao y tir van ban di¢n tir sang van ban gidy dugc thuc hién bang viéc

in tir ban goc van ban dién tir ra giay.

- Sao y tir van ban giay sang van ban dién tr dugc thuc hién bang viéc
s0 hoa van ban giay va ky s0 cta co quan, t6 chuc.

* Sao luc

- Sao luc gobm: Sao luc tir van ban gidy sang van ban gidy, sao luc tur
van ban gidy sang van ban dién tir, sao luc tir van ban dién tr sang van ban
gidy.

- Sao lyc dugc thuc hién bang vi€c in, chup tir ban sao y.

* Trich sao
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- Trich sao gobm: Trich sao tir van ban gidy sang van ban giay, trich sao
tor van ban gidy sang van ban dién tu, trich sao tir van ban dién tur sang van

ban dién tu, trich sao tir van ban di¢n tir sang van ban giay.
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- Ban trich sao duoc thuc hién bﬁng viéc tao 1ap lai dﬁy du thé thiec,

phan ndi dung van ban can trich sao.

* Thé thurc va ky thuat trinh bay ban sao y, sao luc, trich sao dugc thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

(2) Gia tri phap 1y cta ban sao

Ban sao y, ban sao luc va ban trich sao dugc thuc hién theo diing quy
dinh cua phap luat c6 gia tri phap 1y nhu ban chinh.

(3) Thdm quyén sao vin ban

- Nguoi ding dau co quan, to6 chirc quyét dinh vi¢c sao van ban do co
quan, to chtrc ban hanh, van ban do cic co quan, to chirc khac gtri dén va quy

dinh tham quyén ky cac ban sao van ban.

- Vi¢c sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dugce thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.
* Lap ho so' va ndp loju hd so, tii liéu vao Loju trir co quan

Vian ban dugc ban hanh trong qua trinh hoat dong cta cac co quan sau khi da

duoc giai quyét can duoc 1ap thanh hd so dé tiép tuc st dung phuc vu cho hoat

dong ctia co quan hodc cac yéu cau nghién ctru khac. Pay la yéu cau mang tinh

tat yéu cta hoat dong quan 1y. Vi vay, hd so 13 thuat ngir dugc hiéu nhu sau:

Ho6 so 1a mot tap tai liéu co6 lién quan véi nhau vé mot van dé, mot su
viéc, mot doi tugng cu thé hodc c¢o6 dic diém chung, hinh thanh trong qua trinh
theo doi, gidi quyét cong viéc thudoc pham vi chire ndng, nhi€ém vu cua céac co

quan, t6 chtrc, ca nhan.

Theo khoan 14, Piéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim

2020 ctia Chinh phu vé cong tac vin thu giai thich vé “hd so” nhu sau: "Ho so
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la tdp hop céc van ban, tai li¢u c6 lién quan vo1 nhau vé mot van dé€, mot su
viéc, mot doi tugng cu theé hodc c6 dic diém chung, hinh thanh trong qua trinh
theo doi, gidi quyét cong viéc thudc pham vi, chirc ndng, nhiém vu cua co

quan, t6 churc, ca nhan” [20, tr.02].

21

Tham khéo mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

Tai khoan 15, Diéu 3 Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm
2020 caa Chinh phu vé cong tac van thu giai thich vé cong tac “lap ho so™:
"Lap ho so 1a viéc tap hop, sip xép van ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh
theo ddi, giai quyét cong viéc ciia co quan, to chirc, ca nhan theo nhiing

nguyén tac va phuong phap nhat dinh” [20, tr.02].

Lap hd so 1a cong viéc cudi clng trong cong tac vin thu co quan, duogc
thuc hién sau khi sy viéc, van dé duoc dé cap trong cic van ban lién quan da
giai quyét xong, thudng vao dip cudi nam, khi sap két thuc mot nim cong tac
cua co quan, don vi; chuan bj budc sang nam mai voi chuong trinh ké hoach

cong tac mai.

Viéc 1ap ho so giup nang cao chat lugng va hi¢u suat cong tac ctia can bJ,
cong chure, vién chirc. Bong thoi, cong tac nay gilp co quan, don vi quan ly

van ban dugc chat ch€ va tao thuan loi cho cong tac luu trir.

Can ctr dé 1ap ho so 1a Danh muyc ho so. Danh muc hé so do ngudi dung
dau co quan, to0 chirc phé duyét, dugc ban hanh vao dau nam va gui cac don

vi, ca nhan lién quan.

“Danh muc hé so la bang ké co hé théng nhitng hé so du kién duoc lap
trong ndm ciia co quan, t6 chire” [20, tr.02].

* Noi dung cta viée 1ap hd so bao gdm:

Bu6e 1: Mo hé so

- Canhan duoc giao nhiém vu giai quyét cong viée co trach nhiém mo
ho so theo Danh muc hd so hodc theo ké hoach cong tac.

- Cap nhat nhimng thong tin ban dau vé hd so theo Danh muyc hd so dd ban hanh.

- Truong hgp cac ho so khong co trong Danh muc ho so, cd nhan dugc

giao nhiém vu gidi quyét cong viéc tu xac dinh céac thong tin: Tiéu deé ho so,
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s0 va ky hi€u ho so, tho1 han bao quan ho so, ngudi 1ap ho so va thoi gian bat

dau.
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Bu6e 2: Thu thdp, cdp nhdt vin ban, tdi liéu vao hé so

C4a nhan dugc giao nhi¢m vu c6 trach nhiém thu théap, cap nhat tat ca van
ban, tai lidu hinh thanh trong qua trinh theo d&i, giai quyét cong viéc vao hd
so d3 mo, bao gdm tai liéu phim, anh, ghi am (néu c6) bao dam sy toan ven,
day du ctia ho so, tranh bi that lac.

Buée 3: Két thiic hé so

- Ho so duogc két thie khi cong viée da giai quyét xong.

- Nguoi lap hd so co trach nhiém: Ra soat lai toan bd van ban, tai liéu
cO trong hd so; loai ra khoi hd so ban trung, ban nhap; xac dinh lai thoi han
bdo quan cua hd so; chinh stra tiéu dé, s va ky hi¢u ho so cho phu hop; hoan

thién, két thac ho so.

- Lap ho so gidy: Nguoi 1ap ho so thuc hién danh so6 to do1 véi ho so co
tho1 han bao quan tir 05 ndm trd 1€n va viét Muc luc van ban do1 voi ho so cod
thdi han bdo quan vinh vién; viét chimg tir két thuc doi véi tat ca ho so.

- Lap ho so trén moi truong mang: Nguoi 1ap ho so co6 trach nhiém cap
nhat vao H¢ thong cac thong tin con thiéu. Viéc bién muc van ban trong hd so
dugc thuc hién bang chirc nang cua HE thong.

Ho so duogc 1ap phai dam bdo cac y€u cau sau:

- Phan anh dang chirc ndng, nhi¢m vu ctiia don vi, co quan, to6 chire;

- Céc van ban, tai li€u trong mgt ho so phai c6 su lién quan chat ché véi
nhau va phan dnh ding trinh tu dién bi€n cua su vi¢c hodc trinh ty gidi quyét

cong viéc.

* Viéc ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, gém:
Tht nhét, HO so, tai liéu ndp luu vao Luu trit co quan phai du thanh

phﬁn, ding thot han va thuc hién theo trinh tu, thu tuc quy dinh.
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- Ddi vé6i hd so, tai liéu xay dung co ban: Trong thoi han 03 thang ké tir

ngay cong trinh dugc quyét toan.

- Pbi voi hd so, tai liéu khac: Trong thoi han 01 nam ké tir ngdy cong

viéc ket thuc.

Tht ba, Thu tuc nop luu

- Ho so gidy

Khi ndp luu tai li¢u phai 1ap 02 ban “Muc luc hd so, tai liéu nop luu” va
02 ban “Bién ban giao nhan hd so, tai liéu” theo mau tai Phu luc V Nghi dinh
30/2020/ND-CP. Pon vi, ca nhan ndp luu tai lidu va Luu trit co quan gitt moi

loai 01 ban.

- HO so dién tur

Cé nhan dugc giao nhiém vy giai quyét cong viéc va 1ap ho so thyc hién

nop luu ho so dién tir vao Luu trit co quan trén Hé thong.

Luu trit co quan cé trach nhiém kiém tra, nhan ho so theo Danh muc;
lién két chinh xac dir liéu dic ta v6i ho so; tiép nhan va dua hd so vé ché do
quan 1y ho so luu trir dién tir trén Hé thong.

* Trach nhiém 1ap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Nguoi ding dau co quan, to chirc trong pham vi, nhiém vu, quyén han
cua minh c6 trach nhiém quan 1y van ban, tai li€u cua co quan, t6 chire; chi
dao, kiém tra, hudng dan viéc lap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit

co quan.

- Trach nhi€ém cua nguo1 dirng dau bo phan hanh chinh
Tham muu cho nguoi ding dau co quan, t6 chirc trong viéc chi dao, kiém
tra, huong dan vi¢c 1ap ho so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan

doi voi co quan, to chue cap dudi.
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T6 chuc thyc hién viée 1ap ho so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trir tai

co quan, to chuec.
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- Trach nhi¢m cta don vi va c& nhan trong co quan, t6 chirc
Nguoi dung dau don vi trong co quan, t6 chirc chiu trach nhiém trudce
nguoi ding dau co quan, t6 chirc vé viéc 1ap hd so, bdo quan va ndp luu ho

s0, tai liéu cia don vi vao Luu trit co quan.

Trong qué trinh theo ddi, giai quyét cong viéc, mdi ca nhan phai lap hod
so v€ cong viéc va chiu trach nhiém vé s6 luong, thanh phan, ndi dung tai li¢u
trong ho so; bdo dam yéu cau, chat luong ctia hod so theo quy dinh trudc khi

ndp luu vao Luu trit co quan.

Pon vi va ¢4 nhan trong co quan, t6 chirc c6 trach nhiém ndp luu nhirng
ho so, tai li¢u dugc xac dinh thoi han bdo quan tir 05 nam tro 1én vao Luu trir

CO quan.

Truong hop don vi hodc cé nhan c6 nhu ciu gitr lai ho so, tai liéu da dén
han ndp luu dé phuc vu coéng viée thi phai duoc ngudi ding dau co quan, to
chtrc d6ng y bang vin ban va phai 1ap Danh muc hd so, tai liéu gitr lai gt
Luu trir co quan. Thoi han gitr lai hd so, tai liéu cua don vi, ca nhan khong

qua 02 nam ké tir ngdy dén han nop luu.

Can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan, t6 chirc
truéc khi nghi huu, thoi viéc, chuyén cong tac, di hoc tap dai ngay phai ban
giao toan bd ho so, tai liéu hinh thanh trong qué trinh cong tac cho don vi,

Luu trit co quan theo quy ché cua co quan, t6 chc.

* Quan 1y, sir dung con ddu va thiét bi loju khéa bi mat
Con dAu, thiét bj luu khoa bi mat ¢ vai tro rat quan trong ddi véi viec
ban hanh vin ban. Con déu, thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan, to chirc phai

duoc quan ly, str dung theo quy dinh cua phap luat.

Tai khoan 1, Piéu 3, Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim
2016 vé quan 1y va sir dung con ddu quy dinh “Con d4u 1a phuong tién dic
biét do co quan nha nudc cd thim quyén diang ky, quan 1y, duoc st dung dé
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dong trén vin ban, gidy to cla co quan, tO chirc, chirc danh nha nuée” [15,
tr.01]. Nhu vy, c6 thé néi con dau thé hién vi tri phap 1y va khang dinh gia tri
phap 1y dbi véi van ban, gidy to cla cac co quan, to chirc va cac chirc danh

Nha nudc.

Viéc dong dau, thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 33 Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phu
vé cong tac van thu: “ Dau dong phai 16 rang, ngay ngan, ding chiéu va dung
dung muc ddu mau do theo quy dinh. Khi dong dau 1én chit ky, diu dong phai
trum 1én khoang 1/3 chit ky vé phia bén trai”. “Thiét bi luu khoa bi mat cta co
quan, td chirc duge sir dung dé ky s6 cac van ban dién tt do co quan, t6 churc

ban hanh va ban sao tir van ban giay sang van ban dién t”.

1.2.1.3. Vai tré ciia c¢éng tdc Van thi trong hoat dong ciia co quan, t6 chirc

Thir nhdt, cong tac van thu bao dam thong tin cho hoat dong quan 1y cua
co quan, to chuc.

Trong hoat dong quan 1y ctia cac co quan, tir viéc dé ra cac chu truong ,
chinh sach, xay dung chuong trinh ké hoach cong tac cho dén viéc quan 1y
tinh hinh, néu kién nghi vé6i cp trén hodc giai quyét nhitng cong viéc cu thé
déu phai dya vao cac ngudn thong tin co lién quan. Thong tin cang day du,
chinh x4c va nim bat duoc kip thdi thi hoat dong quan 1y cua cic co quan
cang dat hiéu qua cao. Dé cac quyét dinh quan 1y ban hanh c6 tinh kha thi cao
trong thyc té thi 1anh dao co quan, t6 chirc can phai c6 thong tin day du va
chinh xac vé nhiing van dé, su viéc c6 lién quan; céac can by, cong chirc, vién
chtrc muén 1am tdt trach nhiém ctia minh trong viéc tham muu, dé xuét cac y
kién trong giai quyét cong viéc, soan thdo vin ban vé nhitng van dé, su kién
dugc phan cong, tit yéu phai tién hanh thu thap va xir Iy cac ngudn thong tin

co lién quan.
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Nguon thong tin dugc thé hién dudi hinh thirc van ban quan 1y 1a ngudn
thong tin chu yéu va dang tin cdy nhat bdi ching c6 lién quan chit ché dén
chtrc ning, nhiém vu ctia co quan, to chtrc va chira dung cac yéu té phap 1y.
Ngudn thong tin dé phuc vu cho cong tic quan 1y déu phai trai qua cac khau
nghiép vu cta cong tac vin thu. Nhu vay, c6 thé khing dinh, cong tac van thu
thuc hién chic nang ddm bao thong tin cho hoat dong quan ly va doé cling

chinh Ia muyc dich va nhiém vu cua cong tac nay.

Thir hai, 1am tt céng tac van thu s& gdp phan nang cao hiéu suat va chat

lugng cong tac co quan, to chirc.

Vin ban dugc xem 1a phuong tién dé danh gia chat lugng hoat dong cia
mot co quan, td chirc vi hau hét moi hoat dong cua mot co quan, td chuc déu
duogc thé hién trén cac vin ban. Ma néi dén vin ban 1a dang noi dén san pham
ctia cong tac van thu. Do do, hiéu suét va chat luong cong tac clia co quan, to
chtrc n6i chung, ting can bg, cong chuc, vién chure nodi riéng ¢6 quan hé chat
ché vé6i cong tac vin thu. Néu cac khau cia cong tac van thu 1am tét nhu tiép
nhan, chuyén giao, giai quyét van ban duoc kip thoi va chinh xac; soan thao
van ban dam bao chat lugng; vao s6 vin ban di, dén rd rang; 1ap hd so hién
hanh hop 1y; cic quy dinh vé quan 1y vin ban, quan 1y va xt dung con dau
duoc chip hanh nghiém tac thi s& dam bao cung cip thong tin bang vin ban
day du, kip thoi va chinh xac cho hoat dong quan 1y cta co quan. Tir d6 gop

phan ning cao chét luong va hiéu sut cong tac clia co quan, to chirc.
Thir ba, 1am tot cong tac vin thu s c6 tic dung phong chdng bénh quan
lidu, gidy to.

Tinh trang quan liéu trong cac co quan thudng gin lién véi viéc lam phat
gidy to, tirc 12 ban hanh vin ban trong truong hop 18 ra co thé dung nhiing
hinh thirc khac dé truyén dat thong tin hoic chi dao, hudng dan thi thuan tién

va dat hiéu qua cao hon. Tac phong 1am viéc quan liéu s& dan dén lam phat
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gidy to. Nguoc lai, lam phat gidy to 1 biéu hién cia cht nghia quan lidu. Tac
hai ciia tinh trang quan liéu, gidy to 14 rat 16n. N6 1am han ché va tham chi con
gay tac hai dén viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia
Nha nude, dén hiéu qua hoat dong cua co quan, td chirc, khién cho mdi quan
hé cip trén v6i cap dudi thiéu gin bé va lam suy giam long tin cua quan

ching nhan dan.

Néu 1am tét cong tac van thu tirc 1a thyc hién tot cac khau nghiép vu nhu
chuyén giao vin ban, truyén dat cic théng tin quan 1y duoc nhanh chéng, kip
thoi; soan thao va ban hanh cac quyét dinh chinh xéac, phit hop voi quy dinh
ctia phap luat va thuc tién, co tinh kha thi cao, tuan thi nghiém tic cic quy
dinh cua Nha nudc s& gop phan giup phong chdng té quan liu, gidy to nay

sinh va phat trién.

Thir tir, 1am tot cong tac van thu s& gdp phan giit gin bi mat nha nudc, bi

mat co quan.

Theo Phép 1énh s6 30/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28 thang 12 nim 2000
ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé Bao vé bi mat nha nude thi “Bi mat nha
nudce 13 nhitng tin vé vu, viéc, tai lidu, vat, dia diém, thoi gian, 161 ndi co noi
dung quan trong thudc linh vuc chinh tri, quéc phong, an ninh, ddi ngoai, kinh
té, khoa hoc, cong nghé, cac linh vuc khac ma Nha nuédce khong cong bd hodc
chua cong bd va néu bi tiét 16 thi gay nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xi hoi
chu nghia Viét Nam” [47, tr.01].

Ngoai bi mat nha nudce, cac co quan co6 thé c6 bi mat riéng, d6 1a nhiing
thong tin ¢6 nd1 dung quan trong, néu bi tit 10 s€ gay tac hai dén hoat dong va

uy tin cua co quan do.

Cong tac van thu c6 vai trd rat quan trong doi voi viéc bao v¢é bi mat nha
nudc, bi mat co quan. Néu cong tdc quan 1y van thu thi s€ ddm bao dugc an
toan van ban, tai liu, gép phan gitt gin cho cac thong tin thudoc bi mat nha

nudc, bi mat co quan khong bi 10 ri ra ngoai.
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Thir nam, 1am tot cong tac van thu sé€ tao thuan lgi cho cong tac luu trit.

Theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, tai liéu hinh thanh trong hoat

dong cia co quan sau mot nam, khi da giai quyét xong, ddi v6i nhiing tai liéu
con gia tri nghién ctru, stir dung (gia tri thuc tién va gia tri lich str), can 1ap ho
so va giao ndp vao Luu trit co quan; dén thoi han quy dinh, nhiing tai liéu c6
gia tri lich st can giao ndp vao luu trit nha nude (luu trix lich str) dé phuc vu
cho nghién ctru 1au dai. Vi vay, tai liéu van thu 12 ngudn bo sung chit yéu cho
Luu trt co quan va luu trtr nha nude. Do do, gitta cong tac van thu va cong
tac luu trir c6 lién quan chit ché v6i nhau. Mubn cho cong tac luu trit tién
hanh dugc thuan loi thi can phai Iam tbt cong tac van thu. Néu lam tét cac
khau soan thdo, ban hanh van ban, 1ap hd so hién hanh va giao ndp tai li¢u vao
Luu trlt co quan thi s€ dam bdo cho tai li€u luu trir co chét luong va d6 chinh
xé4c cao. Do d6 s& gdp phan ning cao chat luong cua tai liéu luu trir va tao

thuan g1 cho viéc st dung, nghién ctru.

Néu cac vin ban ¢ gia tri hinh thanh trong hoat dong ctia co quan dugc
lap ho so hién hanh va giao ndp vao Luu trlr co quan dﬁy du, ding han, s¢€ tao

di€u kién phuc vu cac yéu cau nghién ctru, st dung cua co quan.

Tom lai, cong tac van thu co vai tro rat quan trong ddi vai hoat dong cua
co quan. Pay 1a mot cong tic c6 quan hé mat thiét voi viéc ban hanh duong
16i, chu trwong ciia Pang, phap luat ciia Nha nudc dé cac co quan, to chic
thuc hién cac nhi€ém vu cua minh. Pay la cong tac vira mang tinh nghi€p vu
k¥ thuat, vira mang tinh chinh tri rat cao, dugc Pang, Nha nudc, cac lanh dao

co quan coi trong, chi dao.

Tuy nhién, cong tac van thu mudn dat duoc nhiing ¥ nghia trén thi nhat
thiét phai c6 su quan 1y cia Nha nudc nham diéu chinh thong nhat cong tac
nay hudng vao muc ti€u da dé ra. Trong pham vi nhi¢m vu, quyén han cua

minh, cac co quan c6 thim quyén can ban hanh cac van ban quy pham phap
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luat hodc cin ¢t vao d6 dé ban hanh va huong dan thyuc hién cac ché do, quy
dinh vé cong tac van thu ddi véi cac co quan, to chiic thudc pham vi quan 1y
ctia minh; giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy vi pham phép ludt vé cong tac
nay theo tham quyén; t6 chure, chi dao viéc nghién ctru, itmg dung khoa hoc va
cong nghé vao cong tac van thu; td chire dao tao, boi dudng can by, cong
chtrc, vién chuc van thu; quan 1y cong tac thi dua, khen thudng trong cong tac
van thu; t0 chic so két, tong két vé cong tac vin thu trong pham vi nganh,
linh vuc va dia phuong. C6 sy quan Iy nha nudc, cong tic vin thu s di vao né

nép va hoat dong co6 hiéu qua.
1.2.2. Tong quan vé cong tic luwu triv

1.2.2.1. Khdi niém vé céng tdc lwu triv

Cong tac luu trir la mot trong nhitng hoat dong cta cic co quan nha nudce
bao gom tit ca nhitng van dé 1y luan, thyc tién va phap ché lién quan t6i qua
trinh hoat dong quan 1y va hoat dong nghiép vu nham thu thap, chinh 1y, xac

dinh gia tr1, bdo quan, théng ké va td chuc st dung c6 hi¢u qua tai liéu luu trir.

Cong tac luu trit ra doi 1a tat yéu khach quan ctia nhu cau xa hoi. D6 1a
nhu cau st dung tai li€u luu trir, st dung thong tin qua khir phuc vu cac hoat
dong thuc tién clia con ngudi hién tai. Cong tac luu trit 1d mot mit hoat dong

quan trong trong moi co quan, to churc.

Cac chtrc nang xa hoi cua cong tac luu trir 1a: Bdo quan an toan tai liéu

luu trit va to chire stir dung tai li¢u luu trit ¢6 hi€u qua.

1.2.2.2. Nhitng nghiép vu co ban cua cong tac luu trir

* Thu thap tai li¢u vao luu trir, trong dé co:
- Thu thap tai li¢u tai Luu trir co quan (luu trit hién hanh)
- Thu thap tai li€u tai luu tr@r lich s

* Xac dinh gia tri tai liéu
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Pay la viéc xem xét, danh gid cac muc do gia tri cua tai li€u trén co s&
cac nguyén tic, phuong phép, tiéu chuin do khoa hoc luu trir dé ra nham lya
chon nhiing tai lidu ¢ gia tri dé dua vao luu trit bao quan theo yéu cau.

* Thong ké tai liéu luu trir

Théng ké tai lidu luu trit bao gém: théng ké trong pham vi kho luu tri,
théng ké nha nude vé tai liéu luu tri, théng ké tai liéu luu trir trong mot co
quan luu trir (theo tirng phong, tai li€u suu tap).

* Bao quan tai li¢u luu triv

Nhiém vy ndy nhim chdng va loai trir cac kha ning lam hong, lam mat
tai liéu, lam 19 thong tin cua tai li€u, bdo dam toan ven cac phdong luu trit va
tao diéu kién cho viéc to chirc sir dung tai li¢u dat hiéu qua.

* T chirc str dung tai li¢u luu trix

Cong tac ndy nham bién cac thong tin qua khir trong tai liéu luu tri thanh
nhitng thong tin tu lidu b ich phuc vu yéu cau nghién ciru phét trién kinh té,
van hoa, khoa hoc k¥ thuét va nghién ctru lich str.

* Chinh 1y tai liéu theo yéu cau cia luu trit

Pay 1a cong tac to chuc lai tai liéu trong phong luu trit theo mot phuwong
an phan loai, trong do stra chira, hoac phuc hoi, 1ap m&i nhitng hd so, xac dinh
gia tri tai lidu, 1am cong cu tra ctru nham tao diéu kién t6i wu cho cong tac bao
quan va su dung tai liéu.
1.2.2.3. Vai tro ciia cong tdc luu trit trong hoat dong ciia cdc co quan, t6 chirc

Thit nhdt, cong tac luu trir giup cho co quan, t6 chirc dua trén nhiing thong tin

duoc luu trir dé nghién ctru, tim ra quy luat van dong, tir d6 dyu bao

v€ xu hudng phat trién cua van dé trong tuong lai.
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Thong tin dwoc luu trit phuc vu cho viée tra ctru khi can thiét trong qua
trinh soan thao van ban, dua ra nhitng dinh hudng, lam co s& cho cong tac

quy hoach, ké hoach phat trién ctia co quan, to chirc. Cing véi viéc nghién
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ctru van ban hién hanh, trong qua trinh xay duyng mot vin ban can nghién ctru
dén ndi dung van ban cia giai doan trudc, nham danh gia nhiig thanh cong,
that bai cta timg van ban, ting quy dinh; tim hiéu nguyén nhan dé ké thira
nhitng diém hop 1y, phat huy gia tri tich cuc, rat kinh nghiém va han ché

nhirng tac dong ti€u cyc cua van ban chuan bi ban hanh.

Thit hai, 1am tot cong tac luu trir gop phan ning cao hiéu qua va chat

lugng cua co quan, to chuec.

Hau hét moi hoat dong quan 1y ctia mot co quan, t6 chirc déu duoc thé
hién trén vin ban, diéu do cling c¢6 nghia 1a gin lién voi viéc to chic sir dung
van ban nodi riéng va cong tac luu trir no61 chung. Trong qua trinh xay dung
quy hoach, ké hoach phai c6 nghién ctru thuc trang van dé d6 ¢ giai doan
truée dé rat kinh nghiém, tim ra nguyén nhan 1am cho cong viéc thanh céng
hay khong thanh cong, tir d6 dua ra ké hoach phu hop véi diéu kién thuc té.
Nhu vay, hé théng vin ban quan 1y vira 13 phuong tién vira 1 san pham cua
hoat déng quan 1y, déng thoi cling 13 thanh phan tai liéu chi yéu cia phong
Luu trit co quan, t6 chirc, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua hoat

dong quan 1y ctia co quan, td chuec.

Thur ba, tai li¢u luu tritr ¢6 ¥y nghia quan trong trong nghién ctru khoa hoc,

tong két thyc tién.

Tai li€u luu trir phan anh sy that khach quan hoat dong sédng tao khoa hoc
clia co quan, to chirc nén mang tinh khoa hoc cao. N6 1a bang chung cua su
phat trién khoa hoc, phu thudc vao chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc.
Tai liéu luu trir con duoc st dung dé 1am tu liéu téng két thuc tién, danh gia,
rit ra cac quy ludt van dong va phat trién ctia hoat dong trong co quan, t6
chtrc. Trong linh vuc khoa hoc, cac nha nghién ctru st dung tai liéu luu triv dé
ké thira nhiing thanh tyu da co tur trude, [am co sé dé tim toi nhitng diéu méi

trong khoa hoc.
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M&i nganh trong xa hoi déu co sy quan 1y cia nha nudc dé dua nganh di
vao né nép, hoat dong hiéu qua. Quan 1y nha nudc dbi voi nganh luu trir da va
dang duoc quan tdm va dau tu phat trién. Tuy nhién, mot bd phan xa hoi chua
nhan thirc va coi trong nganh nay khién viéc thuc hién quy dinh vé nganh con
dang bi xem nhe. Lam sao dé ning cao hiéu qua va hiéu qua quan Iy nha nude
vé cong tac luu trir 1a mot van dé dat ra va dang dugc quan tam. Quén 1y nha
nudce tbt mai mang lai ¥ nghia thuc su cta cong tac nay ddi véi viée nang cao

chét luong hoat dong quan 1y cua cc co quan, to chirc.

1.2.3. Qudn Iy nha nwéc vé cong tic vin thuw, luu triv

1.2.3.1. Xay dung, ban hanh va chi dao, huong dan thuc hién céc van

ban quy pham phdp ludt vé céng tac van thie, leu triv

Pé thyc hién nguyén tic tip trung, théng nhat hoat dong quan 1y diéu
hanh vé cong tac van thu, luu trit can c6 hé thdng cac vin ban quy pham phap
luat. Pay 1a can cir phap 1y dua ra cac quy tic xir sy chung trong hoat dong
quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir. Trong thoi gian qua, Nha nudc
d3 xay dung va ban hanh mot hé théng vin ban quy pham phap luat tuong dbi
déy du vé cong tac van thu, luu trit. Muc dich cua hoat dong nay nham tao co
so phap 1y, gitp cho viéc quan 1y va diéu hanh cong viéc duoc hiéu qua, thong

suot.

Viéc xay dung, ban hanh va chi dao hudng dan thuc hién vé cong tac van
thu, Iuu trit co vai trd quan trong trong hoat dong quan 1y nha nudc ddi véi
cong tac ndy. Hé thong cac van ban nay di tao co sé phap 1y cho cong tac vin
thu, luu trit hoat dong ngay mot hiéu qua, dap ng yéu cau cia su nghiép

cong nghi€p hoa, hién dai hoda dat nude.

Hién nay, Cuc Van thu va Luu trit nha nude dang tich cuc day manh viée
xay dung céac van ban, nhat la cac van ban hudng dan nghi¢p vu van thu, luu
trr nham tham muu cho B6 N1 vy, dua cong tac nay di vao né nép, thuc hién

théng nhat trong pham vi ca nuéc.
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Cac B9O, co quan ngang Bd, co quan thugc Chinh phu; ciac Sé, Ban,
Nganh; Uy ban nhan dan cic cap; cac co quan, to chic, don vi ban hanh quy
ché cong tac van thu, luu trit cia co quan, don vi hay dia phuong minh phu

hop véi quy dinh ctia cac van ban quy pham phap luat vé cong tac nay.

Tt cac quy pham phap luat dugc dat ra trong cac van ban, cac co quan
chtrc nang can ban hanh vin ban nhim cu thé hoa dé huong dan, chi dao viéc
thuc hién. Bén canh d0, can kiém tra, don ddc viée thuc hién vin ban dé van
ban ban hanh dat dugc tinh kha thi va c6 hi¢u qua thuc hién trong thuc té.
Déng tho1i cling 1a co sé, can cir cho viéc xay dung va ban hanh cac ké hoach

nghiép vu sao cho phu hgp va hi¢u qua hon.

1.2.3.2. Quan ly cac hoat dong nghiép vu van thu, luu trir

Dé quan 1y thong nhat cac hoat dong nghiép vu cong tac vin thu, luu tri,
Nha nudc ban hanh cac vin ban quy pham phap luat dé huéng dan, chi dao
hoat dong nghiép vu cong tac van thu, luu trit trén toan qudc. Cac nghiép vu
quan ly van ban; 1ap ho so, tai liéu hién hanh... coa cong tac van thu va
nghiép vu thu thap, bo sung tai liéu; phan loai tai li€u, xac dinh gié tri tai li€u;
chinh 1y tai liéu; bao quan tai liu; ing dung cong nghé thong tin trong luu
trir... tai Trung tam luu trit Qudc gia va cac co quan tir Trung wong dén dia
phuong déu duoc yéu cau thuc hién theo su huéng dan, chi dao chung cia
Cuc Van thu va Luu trt Nha nudc va cac co quan chuyén mon trén co so cac

quy dinh théng nhat muc dich cta hoat dong nghiép vu nay.

1.2.3.3. T6 chirc, dao tao, boi dudng can bé

Theo Piéu 35, Luat Luu trit ndam 2011 quy dinh: “T6 chirc c6 du cac diéu
kién theo quy dinh ctua phap luat duoc dao tao, boi dudng nghiép vu luu trix;
B6 No1 vu quy dinh chuong trinh, ndi1 dung boi dudng nghié¢p vu luu trir; phéi
hop va1 BO Gido duc va Pao tao quy dinh chuong trinh khung dao tao nghiép
vu luu trr” [42,tr.11].
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Viéc quan ly, dao tao va sir dung can b lam cong tac van thu, luu trir da
dugc quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BNV ngay 28 thang 4 niam 2010
ctia Bo Noi vu huéng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va t chirc cla to
chtrc van thu, luu trit B, Co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu va Uy
ban nhéan dan céc cap va Thong tu s6 06/2015/TT-BNV ngay 08 thang 12 nim
2015 ctia Bo Noi vu huéng din chtc nang, nhiém vu, quyén han va to chirc
cia to chic van thu, luu trit B, Co quan ngang Bo. Thong tu sb
06/2015/TT-BNV  bdi bé quy dinh tai Chuwong II Théng tu sb
02/2010/TT-BNV ngay 28 thang 4 nam 2010 cta B No1 vu.

Theo d6, cac co quan, don vi tir Trung wong dén dia phuong dé phai co
can bd lam cong tac van thu, luu trit. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém vé to
chtc quan ly cén by va td chirc quan ly dao tao, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir & phi hop véi tiéu chuan nghiép vu va
ngach cong chirc, vién chic. Pay 1a nhiém vu rat quan trong boi 18 doi ngii
cong chuc, vién chic nay chinh 1a nhitng ngudi dam bao cho céc hoat dong

van thu, luu trit ¢ hiéu qua.

1.2.3.4. Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién ciia nganh

Trude yéu cau dbi mai, gop phﬁn hién thuc hoa muc tiéu dua nudc ta trd
thanh nudc cong nghiép theo hudng hién dai, nganh vin thu, luu trit cAn phai
xay dung, t6 chirc va phat trién ké hoach cua nganh theo hudéng khoa hoc, tién
tién va hién dai. Muén thuc hién duoc diéu nay, vi¢c xay dung t6 chirc va ké
hoach phat trién cia nganh can dya trén co s& chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua co quan, td churc, cac van ban hudéng dan, chi dao cua cép trén va tinh

hinh thuc té cta co quan.

Pé xay dung quy hoach, ké hoach phét trién nganh van thu, luu tri,
ngay 27/6/2012, Bo Noi vu da ban hanh Quyét dinh sé 579/QD-BNV phé
quyét Quy hoach nganh vin thu, luu trit dén ndm 2020, tdm nhin dén nim

2030 v6i muc tiéu tong quat nhu sau:
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- Quan ly théng nhét cong tac van thu, luu trir trén pham vi ca nudc;
bdo v€, bdo quan an toan va phat huy gia tri tai li¢u luu trir phuc vu ¢6 hiéu

qua su nghi¢p xay dung va bao vé To qudc;

- Pinh huéng su phét trién clia cong tac van thu, luu trit dén nam 2020
nham gép phan cung cap théng tin 1dm cin cr dé cac co quan quan 1y nha
nuéc xdy dung ké hoach, can d6i, bo sung cac ngudn luc cho qua trinh dau tu
phat trién dung dinh huéng cua Pang va Nha nude, gop phan thyc hién thanh
cong Chién luoc phat trién kinh té - xa hoi giai doan 2011-2020

- Tao co s6 phép 1y hoan chinh, ddy da dé quan 1y nha nudc vé cong tac
van thu, luu trit; [am can cur cho cac co quan, t6 churc trong bo may nha nudc
xay dung ké hoach hang nim, xay dung va phé duyét cac dy an dau tu phat
trién vé linh vue van thu, luu trit, déng thot chu dong trong viéc huy dong, st

dung cac ngudn luc [10, tr.2].

1.2.3.5. Quan ly nghién cuu khoa hoc, wng dung khoa hoc va cong nghé

trong cong tac van thu, luu triv

Cong tac nghién ctru khoa hoc, ap dung nhirng thanh tuyu khoa hoc ky
thuat nghiép vu luu trit dugc nhic dén 1an dau tién tai Nghi dinh s6 34-HPBT
ngay 01/3/1984 cua Hoi dong Bo truong quy dinh chirc ning, nhiém vu ,
quyén han va t6 chirc ctia Cuc Luu trit Nha nuée: “Phdi hop véi cac nganh
khoa hoc k¥ thuat trong nudc, doéng thoi hop tic véi cac nude xd hoi chi

nghia va cac nudc khac trén linh vuc nghién ctru khoa hoc luu triv” [31, tr.01].

Pay c6 thé 1a budc khai dau cho hoat dong nghién ctru khoa hoc, tng dung

khoa hoc va cong nghé ctia nganh van thu, luu trit & nudc ta.

Két qua cua cong tdc nghién ctru khoa hoc d61 véi nganh van thu, luu trit
nudc ta trong nhitng ndm qua dugc thé hién cu thé qua cac dé tai nghién ctru

khoa hoc cap Nha nudc, cap nganh va cap co sé¢ da dugc nghiém thu va ap
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dung trong thuc tién dé giai quyét cac van dé nghiép vu trong cong tic Vin

thu, luu trir.
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Hién nay, phan 16n cac co quan, to chirc dd Gmg dung khoa hoc k§y thuét
trong cong tic van thu, luu trir bing phdn mém quan 1y van ban va phan mém
luu trr gitp tra tim tai liéu nhanh chong, cAt trit tai liéu gon gang, lau dai va
khoa hoc. Pay 1a mot budc tién méi giup nganh van thu, luu trir hoat dong t6t
hon, tiét kiém thoi gian, cong strc, han ché khdi lugng vin ban gidy ngay cang
gia ting, d6ng thoi gop phan nang cao ning xuat, chat luong va hiéu qua hoat

dong cua co quan, to chuec.

1.2.3.6. Thanh tra, kiém tra va ddnh gid hiéu qua cong tac van th, leu triv

Pé hoat dong quan 1y nha nudce dat hi€u luc va hiéu qua cao thi cong tac

thanh tra, kiém tra can phai dugc thuc hién tdt. DI vai quan 1y nha nudc vé
cong tac van thu, luu trir, hang nam, Cuc Vian thu va Luu trit Nha nude c6 ké
hoach chi dao, huéng din cac co quan Nha nudc tir Trung wong dén dia
phuong thyuc hién cong tac thanh tra, kiém tra; dong thoi cir thanh tra ctia Cuc

két hop vo1 cac don vi thuc hién vi¢e kiém tra va ki€m tra chéo.

Thong qua hoat dong thanh tra, kiém tra nham xem xét mtc d6 hop 1y
hay khong hop 1y ctia van ban quy pham phép luat da ban hanh hoac cong
trinh nghién cuou da dé ra, kha nang thyc hién trong thuc té. Hoat dong nay
cling danh gia hiéu qua thuc té ctia ké hoach da dé ra ciing nhu hiéu qua cua
cong tac van thu, luu trir dong thoi gop phan phong ngira, ngin chin, phat
hién, xtr Iy nhitng hanh vi vi pham phap luat. Ttr do, co quan quéan ly nganh c6
thé dac rat duge kinh nghiém vé to chirc ciing nhu ban hanh cac van ban quy

dinh thuc hién cac nghi¢p vu ctia cong tac van thu, luu trir.

C6 thé hiéu hiéu qua cta cong tac van thu, luu trir 1a két qua thuc hién
cac quy dinh cua phap luat dbi voi nganh dap ung tot yéu cau phuc vu hoat
dong quan 1y clia cic co quan, to chuc trong diéu kién nganh da va dang duogc

quan tam vé thé ché€, nhan sy va nhan lyc.
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Hi¢u qua ctia cong tac van thu, luu trir dugce danh gia thong qua cac tiéu

chi sau:

- Thuc hién thdng nhit va day du cac quy dinh cta phéap lut vé cong

tac van thu, luu trir;

- Ung dung tdi da sy dau tu ctia Nha nude, cic co quan, to chirc doi véi

cong tac van thu, luu trir;

- Cong tac van thu, luu trir ddp ing dugc yéu cau phuc vu hoat dong
quan 1y cua co quan to chirc (dam bao cung cip thong tin chinh xéac, diy du,

kip thoi va dam bao bi mat).

Thong qua viéc danh gia hi¢u qua cong tac van thu, luu trir, cdc nha quan
1y c6 thé rat ra nhitng mat dugc va chua dugc cua cong tac van thu, luu trit &
don vi minh va tim ki€m cac gidi phap t6t hon nham nang cao hi€u qua quan

1y nha nudc vé cong tac nay.

1.2.3.7. Théng ké, bdo cdo va tong két cong tdc van thw, luu trir

Bo Noi vu ban hanh Thong tu s6 03/2018/TT-BNV ngay 06 thang 3 nim
2018 quy dinh ché d6 bao cao thong ké nganh Noi vu, trong d6 co quy dinh
ché do béo céo théng ké cong tac van thu, luu trir. Viéc bdo cdo, théng ke, bao
cédo dot xuat trong nhitng truong hop can thiét. Viéc bao céo, thong ké va tong
két cong tac van thu, luu trir 12 cn ct chi yéu dé danh gia hiéu qua cong tac
nay. Tir d6, cic co quan quan Iy nganh c6 thé dua ra phuwong hudng, ké hoach
hoat dong ctia nganh phu hop véi quy dinh cta phap luat va diéu kién thuc
tién ¢ ting dia phuong, giup cong tac vin thu, luu trit hoat dong hiéu qua, dap
mg yéu cau phuc vu hoat déng quan 1y cua cc co quan, to chirc.

1.2.3.8. Hop tdc quoc té vé cong tdc van thw, luu triv

Viét Nam da chinh thuc tré thanh quéc gia tha 150 cia to chic Thuong
mai Thé giéi — WTO (ngay 11/01/2007). Hoa nhap véi xu thé chung cua dat
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nude, nganh van thu, luu trit nude ta da dua hop tac qudc té dan tré thanh mot

trong nhiing hoat dong khong thé thiéu ctia van thu, luu trit Viét Nam.
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Cuc Van thu va Luu tritr Nha nudce 1a thanh vién caa Hoi déng Luu trir
Quéc té (ICA), Chi nhanh khu viuc Pong Nam A cua Hoi dong Luu trit Quéc
té (SARBICA) va td chirc Luu trit cic nudc noi tiéng Phap (AIAF). Ngoai ra,
Cuc Van thu, Luu trit Nha nudc con c6 quan hé hop tdc thuong xuyén voi

nhiéu nudc trong khu vuc va thé gioi.

Cong vin s6 AC/MV-86/594 ngay 14/10/1986 cua Hoi dong Luu trix
Qudc té (tén viét tat 13 SARBICA), ma Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudce 13
thanh vién, 13 t6 chirc khu vuc vé luu trit hoat dong v6i muc dich ting cudng
hop tac, trao doi kinh nghiém trong viéc quan 1y, bao quan va khai thac st

dung tai liéu luu trlr gitta cac co quan luu trit trong khu vuc va trén Thé gidi.

Chu tich Hoi déng Bo truong di cd6 Coéng vian s6 2448-KG ngay
27/7/1991 ddng ¥ cho phép Cuc Luu trir Nha nude gia nhap Hiép hoi qubc té
ciia Luu trir cac nude néi tiéng Phap (AIAF). Hiép hoi quan tdm diac biét toi
dao tao, trao doi kinh nghi¢m, phé bién tai liéu chuyén mon, td chirc va hién
dai hoa cac dich vu luu trit, phd bién tai liéu chuyén mén, t6 chirc va hién dai
hoa céc dich vu luu trit, phd bién ndi dung tai lidu luu trit, hd tro cac to chirc
nghé nghiép. Hién nay, AIAF c6 50 thanh vién dén tir cac nudc chau My,
chau Phi, Chau A, Chau Au va chau Dai Duong.

Tiéu két: Nhu vay, Quan Iy nha nudc vé cong tac van thu, luu trit mang
tinh quyén luc nha nudc, st dung cac vin ban quy pham phap luit ctia co
quan Nha nudc c6 tham quyén dé diéu chinh cong tac van thu, luu trir phuc vu
t6t cho hoat dong quan 1y ctia cac co quan, t6 chirc. Quan 1y nha nudc vé cong
tac van thu, luu trit gifip nganh s& c6 nhimg budc phét trién phu hop véi xu
thé phat trién cua xa hoi, luon dam bao chinh xac, kip thoi, bdo mat, an toan
va hién dai. Bé nghién ctru thyc trang cong tac van thu, luu trit trén dia ban
huyén Kim B6i, tinh Hoa Binh, tac gia tién hanh khao sat, danh gia cac noi
dung cong tac ndy tai mot s6 phong chuyén mén thuéc UBND huyén va mot

s6 UBND cip x3 trén dia ban huyén Kim B6i, tinh Hoa Binh & chuong 2.
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Chojong 2
THUC TRANG QUAN LY NHA N@]OC VE CONG TAC
VAN THQ], LA]U TRU TAI HUYEN KIM BOI, TINH HOA BiNH
(GIAI POAN 2015-2019)

2.1. Khai quat vé hé thong cic co quan quén 1y nha nojéc vé cong tac

van thoy, loju trir tai huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh

2.1.1. Khdi qudt chung vé huyén Kim Béi, tinh Hoa Binh
Huyén Kim Boi naim ¢ phia Pong nam tinh Hoa Binh, dugc thanh 1ap ngay

17/4/1959; c4ch trung tam Tha d6 Ha No¢1 78 km, cach tinh ly Hoa Binh 35km

Huyén Kim B6i c¢6 28 don vi hanh chinh gom 27 xa va 01 thi trdn dién
tich tu nhién 1a 55.103,43 ha, dan s trén 108 nghin nguoi; ¢6 3 dan toc chinh,
trong d6 dan toc Muong: 82,4%, dan tdc Kinh 14%, dan tdc Dao gﬁn 3% va

mot sO dan tdc khac.

Kim B6i 1a huyén cé tiém ning 16n vé dat ring va lao dong, ngudn
khoang san phong phu, dbi dao vé sb luong va chat luong. Hé thong duong
giao thong cua huyén twong déi thuan loi cho viéc phat trién kinh té hang hoa,
trong do, co cac quéc 16 di qua nhu quéc 16 12B ndi lién huyén voi quéc 10 6,
quéc 16 21 va duong HO Chi Minh nbi lién huyén véi Thanh phd Ha Noi va
cac tinh Ha Nam, Ninh Binh.

Bén canh nhitng thuan lgi trén, Kim Bo6i 1a huyén mién nGi chim phat
trién, dién tich dat nong nghiép it, tap tuc canh tac tir xua 13 thun néng, thu
nhap binh quan cha yéu tir nong nghiép, 14m nghiép. Hién nay huyén con 17
xa ddc bi¢t khd khan dang thuc hién Chuong trinh 135 (trong d6 c6 12 xa
thudc vung CT 229), diéu kién phat trién kinh té - x4 hoi & cac x4 nay con

nhiéu kho khan.

* Pac diém vé kinh té - xa hoi
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Trong nhitng ndm gan déy, tinh hinh kinh té - xa hoi cta huyén di tién
trién rd nét, toc do ting truong kinh té & mirc kha, co cau kinh té da co nhiing
budc chuyén bién tich cyc, doi séng ctia nhan dan timg budc duge cai thién.
Céc hoat dong y té, van hoa, gido duc ludon dugc quan tam phat trién sau rong.
Céc hoat dong dén on dap nghia, tir thién nhan dao, x6a do1 gidm ngheo duogc
thuc hién hiéu qua. Doi séng dai bd phan gia dinh nong dan duoc cai thién.
Céc gia dinh chinh sach, gia dinh c6 cong vdi cach mang déu co6 mirc séng tir

trung binh tr& 1€n so voi cong dong dan cu.

Gia tri gia tang (tinh theo gia hién hanh) 1.966.008 triéu dong; Trong do:
Néng 1am nghiép 679.103 triéu dong chiém 30,6%, Cong nghiép xay dung
372.886 tridu dong chiém 16,8%, Dich vu 1.167.780 tri¢u dong chiém 52,6%.

Thu nhap binh quan dau ngudi ndm 2018: 18.433 ngan dong.
Téng thu ngan sach nha nude toan huyén dat 45.600 triéu dong.

2.1.2. Tinh hinh qudn ly nha nwéc vé céng tic vin thw, lwu triv tai

huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh thoi gian qua

Tai huyén Kim Bo6i, Phong No1 vu huyén c6 chirc nang tham muu, giup
Uy ban nhan dan (UBND) huyén thyc hién chirc niang quan Iy Nha nudc vé
cong tac van thu, luu triv (theo Khodan 1, Diéu 7 Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP
ngay 05 thang 05 nim 2014 ctia Chinh Phu quy dinh t6 chirc co quan chuyén
mon thudc ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudce tinh). Phong
Noi vu huyén Kim B6i da bb tri cong chirc kiém nhiém cong tac van thu, luu
trit giap Trudng phong Noi vu thue hién chirc ning tham muu cho Uy ban

nhan dan huyén quan ly nha nude vé van thu, luu trit ctia huyén.

Cac co quan chuyén mén, cac don vi su nghiép thudc Uy ban nhin din
huyén Kim Béi d4 bb tri cong chirc, vién chirc trong bién ché duoc giao kiém
nhi¢m lam cong tac van thu, luu tri.

Tai Uy ban nhan dan céc x4, thi trin cong chirc Vin phong - Théng ké
dugc giao kiém nhiém lam cong tac van thu, luu trir.
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2.2. Thue trang cong tac van thop va cong tac loju trir tai cac co

quan, don vi cia huyén Kim B6éi, tinh Hoa Binh

Uy ban nhan dan huyén Kim Bo6i, cac co quan chuyén mon, don vi truc
thudc huyén va Uy ban nhan dan cac x4, thi tran (sau ddy goi chung la co
quan, td chtrc) trén dia ban huyén Kim B6i, trong qua trinh hoat dong cua

minh d3 hinh thanh nén mot khoi luong 16n cac loai van ban.

Co6 thé chia van ban hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac co
quan, t6 chirc thanh céc loai: van ban di, van ban dén va céc loai cong van,

gidy to st dung trong ndi bo cua co quan, to chur.

- Vé nguon ciia van ban

Vin ban duoc hinh thanh trong hoat dong ctia cic co quan, to chitc bao gom
c6 van ban di, van ban dén va gidy to sd sach ndi bo. Trong do, ¢ vin ban quy
pham phap luat, vin ban cé biét, vin ban hanh chinh thong thudng va mot s6 vin
ban dung trong cac linh vue chuyén mén nhu tai chinh, thong ké,. ..

- Vé néi dung vin ban

Noi dung vin ban chira dung nhimng thong tin vé hoat dong quéan 1y diéu
hanh cta cic co quan, don vi. Cac vin ban vé tong két hoat dong trong cac
linh vuc kinh té, van hoa, xa hoi trén dja ban; phan anh két qua giai quyét cac
yéu cau chinh dang cta cong dan... Noi chung, ndi dung ctia vin ban phan dnh
qua trinh thyc hién chirc ndng, nhiém vy va quyén han cua cac co quan don
V.

- Vé khoi heong van bdn

Qua tong hop bao cio, khdi lugng van ban hinh thanh trong qué trinh

hoat dong cua co quan, to6 chuc trong mot nam tuong doi nhiéu va lién tuc

tang qua cac nam.
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Bing 2.1. Sé lwong vin ban di, van bin dén giai doan 2015-2019.

S6 lojong Nim Nim Nim Nim Nim 2019
vin ban 2015 2016 2017 2018
Vanbandi | 20.929 22.424 26.908 30.823 56.144

Vin ban dén | 38.710 44.617 45.305 46.178 49.529

(Nguoén: Phong NJi vu huyén Kim Béi)

Bang s6 liéu trén cho thy khdi luong van ban di va vin ban dén do

huyén quan 1y ngdy cang ting. Luong ho so cong viéc trong nim phai 1ap

theo d6 ciing ting dé giai quyét cong viéc. Nhiém vu ctia cong chire van thu,

luu trix vi vy ciing ngdy cang ning né. Diéu nay doi hoi trinh d6 chuyén mon

ctia cong chire, vién chire 1am cong tac van thu, luu triv cin dugc nang cao dé
dap Gmg yéu cau nhiém vu thyc tién dé ra.

- Vé quan Iy cdc khdu nghiép vu ciia cong tdc van thw, luu trie tai huyén

Kim Boi

Qua thuc té kiém tra, khao sat, tic gid nhan théy cac co quan, don vi da
ban hanh nhiéu loai vin ban phuc vu cho hoat dong ctia minh. Tuy nhién, viéc
st dung hinh thirc van ban con chua ding quy dinh cua phép luat. Vi du: Van
ban c6 tén goi “Dé nghi” “Céng vin dé nghi”, 1a loai vin ban khong co trong
hé théng vin ban hanh chinh nhung rat hay dugc dung. Viéc st dung ngdn
ngir dé dién dat noi dung van ban cua cén b, cong chirc, vién chirc con han
ché. Mot s6 vin ban chua c6 co s phap 1y viing chéc, nhiéu 16i ki thuat nhu
chinh ta va viét hoa chua chuin muc. Viéc kiém tra van ban truée khi trinh ky
con bi xem nhe nén nhiéu van ban khi trinh ky con sai thé thirc. Nhitng ton tai
dé chua c6 hudng dan dé khic phuc. Vi du: Viéc danh sb6 van ban di cling
chura dam bao tinh théng nhét giira cac co quan, don vi va chua dam bao tinh
khoa hoc. Theo hudng dan tai Cong van sd 425/VTLTNN-NVTW ngay 17

thang 7 nam 2005 cua Cyc Van thu Luu trit Nha nude vé viéc hudng dan
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quan 1y vin ban di, van ban dén, d6i voi nhitng co quan ban hanh dudi 500
van ban thi danh s chung cho tat ca cac loai van ban hanh chinh, nhiing co
quan ban hanh tir 500 dén dudi 2000 vin ban mot nam thi chia vin ban thanh
ting nhom dé danh sb, nhimg co quan ban hanh trén 2000 vin ban mot nim
thi nén danh s va dang ky riéng, theo timg loai vin ban hanh chinh. Vin ban
mat dugce danh sb va dang ky riéng. Van ban Quy pham phap luat dugc danh

sO thir tu cung v61 nam ban hanh va ky hiéu cho tirng loai van ban.

Nhung qua thuc té di kiém tra & cdc co quan, don vi, tic gia thay nhiing
quy dinh trén da khong dugc thuc hién dung. Nhu vay, co thé két luan rr?mg
hoat dong quan 1y nha nudc dbi voi viée ban hanh van ban ¢ huyén Kim Bbi

chua thuc sy mang lai hi¢u qua.

- Vé nhiém vu luu van ban di

Két qua kiém tra ciing cho thay chua thuc hién ding quy dinh cua phap
luat. Theo quy dinh van ban di phai dugc luu it nhat 02 ban, mot ban luu tai
van thu, mot ban luu tai ho so cong viéc cua can bd chuyén mon (tai ca nhan
hodc don vi soan thao vin ban). Van ban luu tai van thu phai 1a ban goc va
phai duoc dong du co quan, tuy nhién can bo vin thu khi lya chon béan luu di
khong thuc hién dang quy dinh nay, con luu ban chinh, ban khong dau (nhu
UBND x4 Kim Tién, UBND x4 Son Thuy...). Hodc c6 mot s don vi vin ban
di chi luu 01 ban tai van thu co quan, ban luu tai ca nhan chuyén mon soan
thao khong duoc thuc hién do cong tac 1ap hd so cong viéc khong dam bao

(nhu UBND xa Kim Binh, UBND xa My Hoa, UBND xa Kim Truy...)

- Quan Iy va sir dung con ddu

Quan 1y va sir dung con diu ciing con ¢ sai s6t. O mot sé co quan, don
vi d3 déng dau 18n nhitng chir ky ma viéc trinh bay khong ding tham quyén
va chirc vu cua nguoi ky. No ching to viée kiém tra hoat dong ndy con han

ché nhiéu.
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- Vé kho luu triv

Huyén Kim B6i hién chua c6 kho luu trir dam bao theo ding tiéu chuan
quy dinh. Do ngan sach con han hep, chua c6 kinh phi dau tu xdy dung kho
luvu trit nén UBND huyén cling nhu cac co quan, don vi truc cia huyén da
khac phuc khé khin bang cach bd tri mot phong trong diy nha 1am viéc dé

lam kho luu trtr.

Kho luu trit ciia huyén duogc bd tri mot phong tai tﬁng 3 cua khu nha lam
viéc Uy ban nhan dan huyén véi dién tich 30m2. Kho c6 trang thiét bi co ban
cho bao quan tai liéu gdm: gia c6 dinh, hop, bia, quat thong gio, binh ctru hoa,

ban ghé...

Hién 10/17 cac phong chuyén moén, don vi truc thudc huyén da bd tri mot
phong 1am viéc dé lam kho tam véi dién tich trung binh 15m2/phong. Trang thiét

bi bdo quan tai li¢u con tho so, chi co cap hop, cap ba day va cac gia c6 dinh.

Pdi voi ny ban nhan dan cac x4, thi trin: 15/28 don vi ¢6 bd tri mot
phong 1am viéc dé 1am kho tam. Trang thiét bi bao quén tai liéu ciing tho so
v6i cap hop, cip ba day va gia ¢ dinh gidng nhu cic phong chuyén mon, don

vi tryc thudc huyén.

Nhu vay, cé thé théy ¢ huyén Kim Bo6i1 hién nay co so vat chit va dién
tich kho luu trir & cac co quan, don vi chua dam bao dé luu trir khéi lugng tai
liéu phat sinh hang nam. Mt khac chat luong phong kho luu trir cling chua

dam bao dé luu trir an toan tai liéu mot cach lau dai.

2.3. Thue trang cong tic quan 1y nha nojéc vé vin thoy, loju trir tai

huyén Kim Béi, tinh Hoa Binh

Quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir gdm 8 ndi dung (da duoc
trinh bay & muc 1.2.3). Tuy nhién, trong pham vi quyén han va thyc té cia cp
huyén, ndi dung quan Iy nha nudc vé cong tac van thu, luu trir chu yéu tp
trung vao cac van dé sau: Ban hanh cac van ban chi dao va hudng dan
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thuc hién cac hoat dong nghi€p vu van thu, luu trir; itng dung khoa hoc va
cong nghé trong cong tic van thu, luu trir; phdi hop véi cac co quan chirc
nang dé thuc hién cong tac dao tao, boi dudng va b tri st dung can bd van
thu, luu trit; xdy dung to chie va ké hoach phat trién cta nganh trong pham vi
huyén; kiém tra va danh gia hiéu qua cong tac van thu, luu trir; théng ké, bao

céo va tong két cong tac van thu, luu trir cua Uy ban nhan dan huyén.

Chinh vi vay, trong pham vi Luan van, tdc gia tap trung lam rd cac ndi

dung sau:

2.3.1. Ban hanh cdc vin bin qudn ly nha nwéc thujc tham quyén dé

qudn ly cong tac van thu, luu trir

Pé cong tac van thu, luu trit duge quan 1y théng nhét trén pham vi toan
huyén thi can phai c6 hé thong cac vin ban quan 1y nha nudc chi dao, hudng
dan vé cong tac nay. Hing ndm Phong Noi vu dd tham muu cho Uy ban nhan
dan huyén ban hanh cac van ban dé trién khai cac van ban chi dao, hudng dan

ctia cap trén cho phu hop véi tinh hinh thuc té ctia huyén.

- V& quy dinh chung: Phong Noi vu da gitp Uy ban nhan dan huyén

xay dung, ban hanh cac vin ban huéng din nghiép vu vé cong tac luu trit, tac

dong dén hoat dong nay trén pham vi cua huyén: K& hoach cong tic cong tac
van thu, luu trir hang nam; Ké hoach s6 114/KH-UBND ngay 08/12/2017
thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ting cuong cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co
quan, luu trit lich sir; Cong van 905/UBND-NV ngay 11/12/2017 caa Uy ban
nhan dan huyén vé viée 1ap danh muc hd so, lap hd so va giao nop hd so, tai

liéu vao Luu trir co quan...

Pé phu hop véi tinh hinh ctia huyén, Uy ban nhan dan huyén da ban hanh
Quyét dinh s6 05/2017/QD-UBND ngay 05/10/2017 ban hanh Quy ché cong

tac van thu, luu trit huyén Kim Boi. Quy ché cong tac vin thu, luu trit
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dugc ap dung ddi véi Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén; cac co
quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan huyén; Hoi déng

nhan dan va Uy ban nhan dan céc x4, thi tran trén dia ban huyén Kim Bai.

Viéc x4y dung va ban hanh vin ban quan ly, huéng dan nghiép vu cong
tac van thu, luu trit cling dugc cac don vi quan tdm, xay dung. Pén nam 2018,
10/16 sb co quan, don vi tryc thudc huyén Kim Bo6i thude nguén ndp luu theo
Quyét dinh s6 487/QD-UBND ngay 08/4/2015 cua Uy ban nhan dan tinh Hoa
Binh d4 xdy dung va ban hanh Danh muc hd so nhu: Phong Tu phap, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Nong nghiép va Phat trién nong
thon... P6i voi Uy ban nhan dan cap xa, két qua kiém tra cho thay: 21/28 Uy
ban nhan dan cac x3, thi trdn ban hanh dugc Quy ché cong tac vin thu, luu
tritr; 18/28 Uy ban nhan dan cac xa, thi trin ban hanh dugc Danh muc hd so,

tai ligu.

- V& t6 chuc bd may quan ly: Huyén di thuc hién Nghi dinh sb
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ctia Chinh Phu quy dinh t6 chirc cac co quan

chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huy¢n, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh,
chuyén chirc ning quan 1y nha nude vé cong tac van thu, luu trit vé Phong
No6i vu huyén. Phong Noi1 vu huyén Kim Boi da bd tri mot cong chuc trong
bién ché duoc giao kiém nhiém lam cong tac van thu va luu trir. Tai Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 02 bién ché cong
chtrc chuyén trach van thu, luu trir: 01 Trung cip van thu phu trach cong tac
van thu, 01 Cao dang van thu, luu trit phu trach cong tac luu trir. Cac co quan
chuyén mén, don vi truc thudc con lai cia ij ban nhan dan huyén b6 tri mét

cong chirc phuy trach cong tac van thu, luu trir déu 13 cong chice kiém nhiém.

Tai Uy ban nhan dan cac x4, thi tran da bd tri cong chic Van phong -

Thdng ké kiém nhiém lam cong tac van thu, luu trit.
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Nhu vay, c¢6 thé thay do1 ngli cong chirc, vién churc lam cong tac van thu,
Iuu trtr cia huyén chu yéu la ki€ém nhiém. Di€u nay da gay kho khan cho co
quan quan ly nha nudc trong viéc trién khai, t6 churc thuc hién nhiém vu cua

cong tac nay trong thuc té.

Bang 2.2. Thuc trang cong chirc, vién chirc lam cong tac van thw, luu triv

nam 2019.

Trinh d chuyén mon Trinh do LLCT
Nam 2019 | Tong cong

bH Cb TC TC SC Chua
dao tao
, 28 (trong do
Cap xa | dung chuyén 18 2 8 7 1 20
nganh 02)
, 17 (trong do
Cap huyén | dung chuyén 10 2 5 3 2 12
nganh 04)

(Nguon: Phong Noi vu huyén Kim Béi)

Bang s6 liéu cho théy, trinh d§ chuyén moén Pai hoc chiém ty 1€ 16n: cép

x4 18/28 dat 64,29%,cap huyén 10/17 dat 58,82%. Nhung dang cha y 1a ty 16
cong chuce, vién chirc dugc dao tao dung chuyén nganh van thu, luu trir con

thap: cap xa 02/28 dat 7,14%; cap huyén 04/17 dat 23,53%.

Viéc ty 1€ cong chirc, vién chuc lam cong tac van thu, luu trit dugce dao
tao dGng chuyén nganh con thap 1a do cac co quan, don vi khéng ¢ chi tiéu
bién ché riéng cho vi tri cong tac van thu, luu trir. Cac cong chirc, vién chic
duoc tuyén vao dé dam nhan cac chic danh chuyén mén khéc, nhung do yéu
cau nhiém vu ho phai ki€ém nhi€ém cong tac van thu, Iuu trir. Vi vay, nhi€ém vu
bdi dudng, nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu dé dap tmg yéu cau ngay

cang cao ma cong tac van thu, luu trit dat ra luén ludn cap thiét.
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Trinh do 1y luan chinh tri, ty 1¢ cong chirc, vién chirc lam cong tac van
thu, luu trt chua qua dao tao ly luan chinh tri hién con cao: cép xa 20/28
chiém 71,43%; cip huyén 12/17 chiém 70,59%. Diéu nay doi hoi phai c6 su
quan tam dao tao trinh d6 1y luan chinh tri cho cong chuc, vién chirc Iam cong

tac van thu, luu trit trong thoi gian toi.

- Vigc trién khai thyc hién cac van ban chi dao cua Nha nudc vé cong
tac van thu, luu trir thé hi€n ¢ chd xay dung, ban hanh cac van ban quan ly

nha

nudc vé cong tac ndy cta huyén. Sau khi c6 van ban ciia Uy ban nhan dan
tinh, S& Noi vu di yéu cau cic co quan, to chire trén dia ban tinh trién khai
thuc hién déy du cac van ban cua Nha nudc. Tai Kim Boi, Uy ban nhan dan
huyén d3 ban hanh céc vian ban nhu: K& hoach cong tac cong tac vin thu luu
trit hang nam; Ké hoach s6 114/KH-UBND ngay 08/12/2017 thyc hién Chi thi
s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu twéng Chinh phua vé viée ting cuong
cong tac lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, luu trir lich
sir; Cong van 905/UBND-NV ngay 11/12/2017 cta Uy ban nhan dan huyén
vé viée 1ap danh muc hd so, 1ap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit
CO quan; K& hoach kiém tra cong tac Cai cach hanh chinh, cong tac van thu,
luu trtr hang nam... Tuy vay, viéc dua cac van ban ndi trén vao thuc té con

nhiéu han ché.

2.3.2. Quan ly cac hoat dong nghiép vu vin thu, luu trir

Thuc hién nhiém vu quan 1y chung nham théng nhat nghiép vu cong tic
van thu, luu trir trong huyén, Uy ban nhan dan huyén Kim B6i da ban hanh
mot s6 vin ban chi dao, huéng dan nghiép vu nhu: Cong vin 905/UBND-NV
ngay 11/12/2017 ctia Uy ban nhan dan huyén vé viéc 1ap danh muc ho so, lap
ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; Ké hoach cong tac cong
tac van thu, luu trir hang nam; K& hoach sé 114/KH-UBND ngay 08/12/2017
thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thi tuéng Chinh phu vé
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viéc tang cuong cong tac lap ho so va giao ndp ho so, tai li¢u vao Luu trir co

quan, luu trir lich str.

Ban hanh cac quy dinh soan thdo va ban hanh van ban, quan 1y van ban,
st dung con diu. Vin ban quy pham phap lut caa Hoi déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cép huyén, cép xa déu duoc thuc hién theo Luat ban hanh vin
ban quy pham phép luat hién hanh va theo Quyét dinh s6 05/2017/QD-UBND
ngay 05/10/2017 ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir huyén Kim Boi

va cua co quan, to chuec.

- Song song véi quy trinh soan thao va ban hanh vin ban gidy truyén
thong, nam 2015, Uy ban nhan dén tinh trién khai thyc hién dé 4n Van phong
dién tir dén cac S¢ ban nganh, Uy ban nhan din cac huyén, thanh phd. Nam

2017 da thyc hién chir ky s6 va chuyén van ban trén hé théng, khong sir dung

van ban gidy mot sb cong viée, giam bat thu tuc hanh chinh vé sir dung van
ban gidy theo quy dinh, dap tng duoc yéu cau diéu hanh vin ban trong tinh
hinh méi. Pén nay 100% co quan, t6 chirc déu di trién khai thuc hién theo
Quyét dinh s6 2169/QD-UBND ngay 18/9/2018 ctua Uy ban nhan dan tinh
Hoa Binh vé K& hoach trién khai thuc hién guri, nhan van ban dién tir gitra cac

co quan trong hé thong hanh chinh Nha nuéc trén dja ban tinh Hoa Binh.
2.3.2.1. Quan Iy vin bdn dén:
- Hién nay, tat ca cic van ban dén tir bat ky ngudn nao déu phai duoc

quan 1y tap trung thong nhat tai Vin thu ciia co quan, to chtic theo dung quy
dinh tai Nghi dinh 110/2004/ND-CP (nay thay thé bang Nghi dinh

30/2020/ND-CP) va Thong tu s6 07/2012/TT-BNV. Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén da thuc hién dang ky vin ban dén bang

phan mém quén 1y van ban dén trén may vi tinh.
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- Viéc trinh va chuyén giao van ban dén tai cac co quan, to chirc trong

huyén dugc thuc hién nhanh chéng, chinh xac, kip thoi ding thoi gian quy

dinh, ding quy trinh dé ra, han ché duoc tinh trang nham va thit lac van ban.
- Viée giai quyét, theo ddi, don ddc viée giai quyét van ban dén da duoc
cac co quan, td chure td chure thuc hién kip thoi, ddm bao dap img dugc yéu

cau vé theo ddi, don dbc giai quyét van ban dén theo quy dinh.

2.3.2.2.. Quan ly van ban di:

- Nhiém vu quan 1y vin ban di tai cic co quan, to chirc trén dia ban
huyén duoc thuc hién theo Quyét dinh sé 05/2017/QD-UBND ngay
05/10/2017 ban hanh Quy ché céng tac vin thu, luu trir huyén Kim Béi.

- Quy dinh vé danh muc vin ban guri van ban dién tir, van ban dién tu
gui kém ban gidy duoc thuc hién theo Quyét dinh s6 2169/QD-UBND ngay
18/9/2018 ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh vé K& hoach trién khai thuc

hién gur1, nhén van ban dién tur gilta cac co quan trong h¢ thong hanh chinh

Nha nuéc trén dia ban tinh Hoa Binh va Céng vin s6 6629/VPUBND-THCB
ngay 16/10/2018 ctia Van phong UBND tinh vé viéc thyc hién danh myc vin

ban guri ban dién tir va giri kém van ban giay.

- S6 lugng van ban di cia UBND huyén binh quan trén : 9.600 vin ban/

nam, sb lwgng van ban di caia UBND xa binh quan 350 van ban/ nam.

+ S6 lugng vin ban di ciia cac co quan chuyén mon thuoc UBND cap

huyén binh quan 600 van ban/ nam.

- Hién nay tai cac co quan don vi, viéc Iuu van ban di thuc hién song
song ban gidy va ban dién tir. S6 luong ban gidy duoc luu theo quy dinh 13 02
ban: ban gbc tai Van thu va ban chinh tai hd so céng viée ctia cong chirc

chuyén mon. Tuy nhién, viéc thyc hién con nhiéu han ché.

2.3.2.3. Ldp ho so va giao ndp hé so tdi liéu vao Luwu triv co quan:
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Trong nhitng ndm qua, Uy ban nhan dan huyén da quan tim chi dao cong
tac lap hd so, giao ndp hd so tai liéu vao Luu trit co quan, nén vi¢c thuc hién
quan ly hd so, tai liéu tai cac co quan, don vi thudc huyén co chuyén bién 1o
rét. Hang nam, cac co quan, don vi can cur vao K& hoach cong tac, nhi€ém vu
trong tam dé xay dung va ban hanh Danh muc hd so cua co quan, don vi minh
theo quy dinh. bén nay, 10/16 co quan, don vi truc thuoc huyén thudc nguén
nop luu theo Quyét dinh sd 487/QD-UBND ngay 08/4/2015 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh d3 xay dung va ban hanh Danh muc ho so. Di véi cap xa:
18/28 UBND céc x4, thi tran ban hanh dugc Danh muc ho so, tai liéu, tung
budc phan ddu dén nam 2021 khong con tai liéu tén dong bé gbi khong duoc

chinh 1y va giao ndp hd so vao Luu trit co quan theo dinh.

- Viéc nop luu hd so, tai liéu gidy vao Luu trit co quan duoc thuc hién
theo quy dinh hién hanh, tuy nhién ciing con c¢d co quan to chirc thuc hién
chua nghiém. Viéc 1ap ho so cong viéc chua thanh né nép dung quy dinh, chat

lwong hoé so giao ndp c6 bd phan, don vi chua dat yéu cau dé ra.

2.3.2.4. Qudn Iy, sir dung con ddu va thiét bi lvu khéa bi mdt, chitng

minh thw s6 trong cong tdc vin thu

- Hién nay, vi¢c quan 1y va st dung con dau dugc cac co quan, to chuc

thyc hién theo Nghi dinh 6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu

vé quan 1y va st dung con dau. Con ddu dugc tap trung tai van thu theo Diéu
25 ctia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP (nay dugc thay thé bang Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP). Quy ché cong tac van thu, luu trir huyén Kim Boi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 05/2017/QB-UBND ngay 05/10/2017 da dugc cac co

quan t6 chure trén dia ban huyén thuc hién théng nhit.

* Quan 1y con dau, thiét bj luu khoa bi mat
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Nguoi dimg dau co quan, to chic c6 trach nhiém giao cho Vin thu co
quan quan ly, st dung con dAu, thiét bj lwu khoa bi mat cua co quan, td chirc

theo quy dinh.

- Vin thu co quan c6 trach nhiém: Bao quan an toan, st dung con dau,
thiét bi luu khoa bi mét cua co quan, td chirc tai tru s& co quan, t6 chirc; Chi
giao con dau, thiét bj luu khoa bi mat cta co quan, to chitc cho nguoi khac khi
dugc phép bang vin ban ctia ngudi c6 tham quyén. Viéc ban giao con dau,
thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, td churc phai dugc 1ap bién ban; Phai truc
tiép dong dau, ky sd vao vin ban do co quan, to chirc ban hanh va ban sao vin
ban; Chi dugc dong dau, ky s6 cua co quan, td chirc vao van ban da co chir ky
clia ngudi ¢ thAm quyén va ban sao vin ban do co quan, t6 churc truc tiép

thuc hién.

- Céanhan c6 trach nhiém tu bdo quan an toan thiét bi luu khoa bi mat

va khoa bi mat.

- Trong nhitng nim qua, UBND huyén chua phai xu 1y giai quyét
truong hop nao vé vi pham quy dinh va str dung con dau khong ding quy
dinh.

* Viéc str dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat

- Vin thu dong dau rd rang, ngay ngan, dung chiéu va dung ding muc

dau mau d6 theo quy dinh. Dau dong phai trum 1én khoang 1/3 chit ky vé phia
bén trai.
- Déu duogc dong 1én trang dau (cac van ban ban hanh kém theo vin ban

chinh hodc phu luc) trim mot phan tén co quan, t6 chirc hodc tiéu dé phu lyc.

- Viéc dong dau treo, ddu giap lai, dong ddu ndi trén vin ban gidy duoc
thuc hién theo Quy ché cong tac van thu, luu trir huyén Kim Bo61 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 05/2017/QD-UBND ngay 05/10/2017.
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- Déu giap lai duoc dong vao khoang giita mép phai cua vin ban hodc phu

luc van ban, trum 1én mdt phan cac to gidy; moi dau dong téi da 05 to van ban.
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- Thiét b1 luu khoa bi mat cua co quan, t6 chirc dugce sir dung dé ky so
cac van ban dién tor do co quan, t6 chirc ban hanh va ban sao tir van ban giay

sang van ban dién ttr.

2.3.3. Té chirc, dao tao, boi dwong cong chirc, vién chirc lam cong tic

van thuw, lvu triv

Thu trudng cac co quan, don vi trong huyén da c6 nhan thirc dang hon vé
vi tri, vai tro, tam quan trong cua cong tac van thu, luu triv ddi voi don vi nén
nhiém vu bdi dudng vé cong tac van thu, luu trir d dugce quan tim hon trudc.
100% cac don vi da bd tri thoi gian cho cong chirc, vién chirc 1am cong tac
van thu, luu trit di tdp huan. Cong chtrc, vién chirc lam cong tac van thu, luu
trtr luén y thic trach nhiém véi cong viée, khéc phuc khoé khan do viéc ki€ém
nhiém va khong c6 chuyén mén nén da ¢ ging hoc tap thém vé cong tac vin
thu, Iuu trit. Trinh do nghi€p vu cia cong chirc, vién chirc lam cong tdc van

thu, luu trir tor d6 da tirng budce duge nang cao.

Tuy nhién, trinh d0 chuyén mon nghi€p vu ctia cong chirc, vién chire [am
cong tac van thu, luu trir hién chwa dong déu. Ty 1é dao tao dung chuyén
nganh thép, chi dat 16%. Pa sb cac co quan, don vi truc thudc vi khong co
bién ché cong chic chuyén trach cong tic vin thu, luu trit nén cong tac van

thu, luu trit chua duoc thue thi tot.

Viée giai quyét ché d6 phu cap doc hai, ché d6 bdi dudng bang hién vat
cho cong chtrc 1am luu trir chuyén trach tai Van phong Hoi dong nhan dan va
ﬁy ban nhan dan huyén chua dugc thyc hién theo quy dinh, anh hudng dén

quyén lgi cua ngudi lam cong tac luu trit.

D¢ nang cao trinh do chuyén mén cho cén bd lam cong tac van thu, luu trir,
dap tng yéu cau cua cong viéc, hang nam, Uy ban nhan dan huyén da ctr cong
chuc tham gia day du cac 16p dao tao, boi dudng nghi€p vu vé€ cong tac van thu,

lru trit do Uy ban nhan dén tinh, S& Noi vu t6 chirc. Viée ddo tao, boi
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dudng cong chuc, vién chic lam cong tac van thu hang nam chu yéu 1a boi
dudng; do1 tuong la can bg, cong chuc lam cong tac van thu, luu trir & cac co

quan chuyén moén, don vi truc thugc huyén va Uy ban nhan dan cac xa, thi tran.

Tai cac Hoi nghi tdp huén, can bd, cong chirc, vién chic dugc cac giang
vién nhiéu kinh nghiém truyén dat, trao doi cac nodi dung tdp huan vé nghiép
vu van thu, luu trir, gdm cac chuyén dé sau: K§ ning soan thao vin ban;
Nghiép vu quan 1y vin ban di, van ban dén; Lap hd so va ndp luu hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan; Quy trinh, nghi¢p vu chinh 1y tai li€u luu trir va td
chuc tiéu huy tai liéu hét gia tri; Xac dinh gia tri tai liéu; Huéng dan bao quan

tai liéu luu trir va Kho luu trir...

Qua cac 16p tdp hudn tuy ngan han, trinh d6 chuyén mén nghiép vu cua

can b, cong chirc, vién chic déu da duoc cai thién.

Bing 2.3. 86 li¢u cong tic dao tao, boi dwing qua cdc nam

(dvt: luot nguwoi)

Nam Nam Nam Nam Nam

2015 2016 2017 2018 2019
Pao tao 0 0 0 0 0
Boi dudng 32 0 0 05 0

Bang sb liéu cho thdy, cong tic dio tao, bdi dudng cho can bd, cong
chtrc, vién chirc lam cong tac van thu, Iuu trlt & cac co quan don vi tuy duogc
huyén quan tdm thuc hién nhung chua tdt. Con han ché vé doi tuong va $6
luong it, khong thuong xuyén qua cic nim. Cong tac bdi dudng chu yéu do

S& Noi vu thye hién, huyén chua chi dong dugc trong cong tac nay.
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2.3.4. Xdy dung t6 chikc va ké hoach phdt trién ciia nganh trong pham

vi huyén

V& nhan sy lam cong tac van thu, luu trir. Can ctr vao bién ché duoc Uy
ban nhan dan tinh Hoa Binh giao, Uy ban nhan dan huyén Kim Béi da xay
dung co cau tuyén dung va bd tri, sip xép cong chirc, vién chirc 1am cong tac
van thu luu trir ddm bao dang tiéu chuin vi tri viéc 1am theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 94/QD-UBND ngay 16/01/2018 ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa
Binh vé viéc phé duyét Ban mo ta cong vi¢c va khung nang luc vi tri viéc lam
clia cac co quan hanh chinh thudéc Uy ban nhan dan cac huyén trén dia ban
tinh Hoa Binh ddi voi cong chic cdp huyén. Quyét dinh sb
02/2014/QD-UBND ngay 09/01/2014 Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh ban
hanh Quy ché tuyén dung cong chirc xa, phudng, thi tran ddi voi cong chire

cap xa.

Vé ké hoach phat trién cta nganh trong pham vi huyén, hang nam, Uy
ban nhan dan huyén da bam sat vao ké hoach cong tac van thu, luu trir cta
tinh Hoa Binh dé xay dung Ké hoach cong tic vin thu, luu trit cia huyén Kim
B6i nham ting cudng hoat dong quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu

trlr, phat huy gié tri cua tai liéu luu trir.

Trén co s& ké hoach cong tac van thu, luu trir cia huyén va dé dam bao
cong tac van thu, luu trlt ding theo quy dinh cua phép luat va phu hop véi
tinh hinh thyc té, cic co quan, don vi da xay dung va t6 churc thuc hién tot K&
hoach cong tac van thu, Iuu trit. Theo bao cdo 21/28 Uy ban nhan dan cac xa,
thi tran; 08/17 co quan, don vi truc thudc huyén da ban hanh duoc Ké hoach
cong tac van thu, luu trit. Nhan thtrc va trach nhiém cua céc co quan, don vi
vé tAm quan trong ctia cong tic van thu, luu trit timg budc dugce nang cao va
budc dau dua cong tic nay di vao né nép, khoa hoc dam bao diing quy dinh

cua phap luat.
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2.3.5. ﬁng dung khoa hoc va cong nghé trong cong tdac van thu, luu triv

Viéc dau tu kinh phi cho cong tac vian thu, luu trit d3 dugc cac co quan,
don vi quan tdm. Tai cdc co quan da trang bi mdy tinh, may in, may
photocopy, may scan, img dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh céng
viéc vao cong tac van thu. Bén canh do, cac co quan, don vi da b tri kinh phi

cho cong tac dao tao, boi dudng, tdp huan veé cong tac van thu, luu trir.

Viéc tng dung cong nghé thong tin dd dugc quan tdm va day manh.
Trong thoi gian gan day huyén da trang bi hé théng pham mém quan 1y vin
ban va diéu hanh phuc vu giai quyét cong viéc dén tat ca cac co quan chuyén
mon, don vi truc thuoc huyén va f]y ban nhan dan cac x4, thi tran. Viéc nay
d3a phat huy hiéu qua rd rét gop phan tiét kiém thoi gian, chi phi (gidy muc,

sao luu, guri buu dién...)

- Viéc tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong chuyén mon
nghiép vu dugc céc co quan, don vi duge chu trong nén da gép phan nang cao
hiéu qua cong viéc, hoc tap trao d6i kinh nghiém va trau doi k¥ ning cong

nghé

thong tin.

- Huyén da phdi hop vdi Phong Cai cach Hanh chinh (S¢ Noi vu); So
Thong tin va truyén thong tinh Hoa Binh t6 chtrc tip huan sir dung phan mém
mot ctra dién tir naim 2017 cho 76 nguoi (gdm: 02 lanh dao Thuong truc Uy
ban nhan dan huyén; Cong chirc, vién chic lIam viéc tai by phan tiép nhan va
tra két qua cua huyén: 02 nguoi; Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén
Kim Boi va cac phong chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan huyén: 42 ngudi;
Chu tich UBND, cac cong chirc 1am viéc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
mot ctra lién thong 05 x3, mdi x4 06 ngudi). Pbi vi mot huyén mién ndi day

la mdt co gang 1on.

- Thanh 18p Trung tam Hanh chinh cong huyén va dua vao hoat dong

trong thang 7/2017.
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Viéc trao ddi cac giao dich thong qua hé théng hom thu coéng vu va
chuyén vin ban qua hé théng phan mém dién tir; cAp nhat cac thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén trén Trang thong tin dién tir caa huyén duoc duy tri
thuong xuyén. Uy ban nhin dan huyén ciing tiép tuc chi dao trién khai ap
dung hé thdng quan 1y chat luong theo tiéu chuan Qudc gia ISO 9001: 2008
vao hoat dong ctia cac co quan quan ly hanh chinh nha nudc & dia phuong,
dén thoi diém hién nay da xay dung va 4p dung hé thong quan 1y chat luong
theo TCVN ISO 9001: 2008 tai cac xa, thi trin (trong d6 da trién khai thuc
hién duoc ddi véi 6/28 don vi dat ty 1¢ 21,4%), dinh huéng nhitng nam téi
hoan thién ho so thi tuc dé nghi cap thim quyén tham dinh va cong nhan ddi

vo1 cac don vi dat tiéu chuan.

- Hién tai sd phong chuyén moén, don vi truc thudc da trién khai thuc
hién hé théng quan 1y chét lwong phu hop véi tiéu chuan quéc gia TCVN ISO

la:

13/13 don vi.
-S4 don vi cap xi da duoc cong bd hé théng quan 1y chit luvong phu

hop véi tiéu chuan quéc gia TCVN ISO: 06 don vi.

- Vé chat luong hoat dong cua Cong/Trang thong tin dién tir: Trang
thong tin dién tir cia huyén da thuc hién kip thoi cdc nhiém vu dang tai cac
thong tin kinh té — chinh tri cta huyén, déng tho1 dang tai cac thu tuc hanh
chinh. Nguoi dan va to chire c6 thé dé dang tra ctru va tim hiéu cac thong tin

can thiét qua cong nay.

2.3.6. Kiém tra va ddnh gid hiéu qud céng tic vin thuw, lwu triv

Hang nam, thyc hién K& hoach van thu, luu trit cta huyén, phong Noi vu
da xay dung Ké hoach kiém tra cong tac van thu, luu trir d6i v6i Uy ban nhan
dan cap xa trén dia ban vdi muc dich ting cudng chirc ning quan 1y nha nudc
vé cong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén. Uy ban nhan dan huyén da
thanh 1ap doan kiém tra gdm: lanh dao va chuyén vién Vin phong Hoi dong
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nhan dan va Uy ban nhan din huyén, Phong Noi vy, Phong Tu phap. Cac
cudc kiém tra di chi ra cac vu diém, ton tai, han ché vé cong tac van thu, luu
trit ctia cac don vi gop phan gitp huyén chi dao thuc hién ding cac quy dinh
ctia phap luat va vin ban hudng dan cua cp trén. Pong thoi, qua cac cudc
kiém tra ciing da gop phan ning cao trach nhiém cia co quan quan Iy nha
nudc vé cong tac van thu, luu trit, ndng cao trach nhiém cta nguoi ding dau
cac co quan, don vi trong viéc chi dao, td chtre thuc hién cong tac van thu, luu
trit, tng budc dua cong tic van thu, luu trir di vao né nép theo cac quy dinh

cua Nha nudc.

Bing 2.4. Sé lwong don vi dwoc kiém tra hang nam

Nam | Nam | Nam | Nam | Nim Téng
2015| 2016| 2017| 2018| 2019
S6 lugng don vi 14 14 14 14 14 70

kiém tra

(Nguoén: Phong Noi vu huyén Kim Béi)
Bang s6 liéu trén cho théy, $6 luong cac don vi dugc kiém tra hang nam

con it so voi té)ng sb cac co quan, don vi thuoc huyén (14/45 don vi =
31,11%). Huyén dang co ké hoach ting cuong viéc kiém tra cong tac van thu,
lwru trit d6i voi cac co quan, don vi dé kip thoi phat hién, diéu chinh va hudng
dan bo sung cac diém con thiéu, chua phu hop véi quy dinh trong cong tic

van thu, luu trit tai cdc co quan, don vi.

Noi dung kiém tra tip trung vao cong tac quan 1y, chi dao va thuc hién
nghi¢p vu van thu, luu trir tai cac co quan nhu: thuc hién quan ly, nghi¢p vu
cong tac van thu, luu trir (Thé thire, k¥ thuét soan thao van ban, tiép nhan, xtr
Iy va ban hanh van ban, quan ly con déu, thuc hién lap ho so, giao nop ho so
tai liéu vao Luu trit co quan; cong tac thu thap, chinh 1y, bao quan va to chuc
khai thac str dung tai liéu luu trir tai co quan td chtrc) thuc hién ché d6 bao

c4o, thong ké cong tac vin thu, luu trir hang nam theo quy dinh cua phap luat.
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Cong tac kiém tra vin thu, luu trit thuong két hop lién nganh theo chirc
nang cua Phong Noi vu (cac linh vyc cai cach hanh chinh, thi dua khen
thudng va tén giao) vi thé ndi dung kiém tra vé linh vuc van thu, luu trit chua
dugc sau. Cong chuc thuc hién tham muu quan 1y nha nudc vé van thu, luu
trit chwa duoc bd tri chuyén trach, do d6 gip khong it khé khan. Ho so cac
cudc kiém tra chua dﬁy du, chua sau sat... con nang hinh thiec, thé hién sb

lugng kiém tra qua bdo cao chua cao.

2.3.7. Vé céng tdc théng ké, bdo cdo va tong két cong tac vin thu, liu triv

Trude nim 2013 thyc hién theo Quyét dinh s6 13/2005/QD-BNV ngay
06/01/2005 cta Bo truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh ché do bao cao thong
ké co sé cong tac van thu, luu trir va Quyét dinh sd 14/2005/QD-BNV ngay
06/01/2005 cta Bo truong Bo Noi vu vé viée ban hanh ché do bao cao thong
ké téng hop cong tac van thu, lwu trir. Tir ndim 2013 dén nim 2017 thyc hién
theo Thong tu sb 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 ctia B Noi vu quy dinh
ché do bao céo théng ké cong tac van thu, luu trir va tai li¢u luu trit. T nam
2018, ché dd bao céo duoc thuc hién theo Thong tu 03/2018/TT-BNV ngay
06/3/2018 ctia B No1 vu quy dinh ché do bao cao théng ké nganh Noi vu. Uy
ban nhan dan huyén da thuc hién ché d6 bao cao théng ké co s& cong tac van

thu, luu trir va ché do bao cdo thdng ké tong hop cong tac van thu, luu trir.

Nhin chung Uy ban nhan din huyén di thyc hién nghiém tac ché do
thong tin, bao cdo thuong xuyén, dinh ky, dot xuét, bao co théng ké téng hop
vé cong tac van thu, luu trir giri S Noi vu va Uy ban nhan dan tinh theo dung

thot gian quy dinh.

Tuy nhién, bdo cdo cuia cac co quan, don vi gui v€ huyén, sé li€u bdo cao
chua dam bdo hoan toan chinh xac. Nhiéu don vi con hi€u chua dung cac noi

dung yé€u cau cua bao cao dan dén tong hop so lieu khong xac thuc, nhu:
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- V& nhan sy lam van thu, luu trir theo hudng dan néu nhan sy lam vin
thu kiém nhiém luu trir chi bao cao thong ké & bi€u cong tac van thu khong
dua vao thong ké ¢ bi€u cong tac luu trit, nhung nhiéu don vi tong hop vao ca

hai biéu;

- V@ thuat nglt Phong luu trit, Kho luu trit chuyén dung, Gia ¢ dinh,
Gia di dong cac co quan, don vi chua hiéu ding dan dén thong ké khong
chinh xac: Theo quy dinh mdi co quan, don vi tdi thiéu c6 01 phong trd 1én,
nhu vay s6 phong luu trit chi c6 thé 16n hon hodc bang s6 co quan, t6 chic
bao cdo, song thuc té nguoc lai. Hién nay cd huyén (tham chi ca tinh) chua c6
kho nao dat chuan kho luu trit chuyén dung va ciing chwa c¢6 co quan, don vi
nao trang bi gia di déong nhung nhiéu don vi van bao cdo co (phong Nong
nghiép & PTNT, Phong Giao duc & Dao tao, Phong Y té, xa Cudi Ha, xi Sao

Bay, xa

Nuoéng Dam, xa Tua Son...)

Vin con mdt s6 co quan, don vi truc thudc va Uy ban nhan dan cac xa
chua thyc hién nghiém tuc ché do bao cao thong ké vé cong tac van thu, luu
trtr theo quy dinh, chat lugng bdo cao chua phan anh dung thuc té, thuc hién
cham so véi thoi gian quy dinh, gay kho khin cho viéc tong hop, bao cdo cap
trén, anh huong dén viéc chi dao, diéu hanh cong tac quan 1y nha nudc vé

cong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén Kim B61, tinh Hoa Binh.

2.4. Panh gia chung vé quan 1y nha nojéc ddi voi cong tac vin thoy,

loju trir tai huyén Kim Béi, tinh Hoa Binh

2.4.1. Nhitng wu diém

Quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu trir trén dia ban huyén Kim
B6i tir nam 2015 dén nam 2019 di dat duoc mot sé thanh cong nhét dinh.
Cong tac van thu, luu trir cia huyén ting bude da dugc cing cd va ngdy mot
né nép hon. Lanh dao cdc co quan, don vi da ting budc nhan thic ding vai

trdo ciia cong tac van thu, luu trit nén quan tdm hon trong quan ly, chi dao,
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huong dan t6 chuc trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit c6 né€ nép

hon, hi¢u qua.
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- Cong tac tuyén truyén, pho bién Luat Luu trit va cac van ban cua

Trung wong, cua tinh vé cong tac van thu, luu trit dén can bo, cong churc, vién

chtrc da duoc huyén quan tam thuc hién.

- Cong tac xay dung va ban hanh céc van ban chi dao da dugc quan tam

hon, nhu: xay dung quy ché céng tac van thu, luu trir; K& hoach cong tac vin

thu, luu trit; danh muc ho so, tai liéu...

- Viéc xay dung, ban hanh cac van ban it sai sét vé thé thiec, ky thuat
trinh bay theo quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu. Cac nghiép vu van
thu, luu trit thue hién né nép, dam bao ti€u chi an toan bi mat theo quy dinh.
Viéc dau tu kinh phi mua sam cac trang thiét bi phuc vu cho van thu, luu trir

dugc quan tam hon...

- Cong tac t6 chiic can b, tai Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban

nhan dan huyén da b6 tri van thu, luu trit chuyén trach. Cac don vi con lai va

ij ban nhan dan cac xa, thi trin bd tri can bd van thu, lvu trir kiém nhiém.
Nhin chung, Can bd lam cong tac van thu, luu trir da dugce cac co quan tuyén
chon va bd tri hop 1y nhat trong bién ché duoc giao, dugc tap huin qua cac

16p bdi dudng nghiép vu van thu, luu trir.

- Cong tac kiém tra, huéng dan cong tac van thu, luu trit d3 duoc huyén

quan tam thyc hién. Cac cudc kiém tra da chi ra cac vu di€ém, ton tai, han ché

vé cong tac van thu, luu trit cua cac don vi gop phan giup huyén chi dao thuc
hién ding cac quy dinh cta phap luat va vin ban huéng dan cua cap trén.
Pong thdi, qua cac cudc kiém tra cling da gop phan nang cao trach nhiém cua
co quan quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit, nAng cao trach nhiém
ctia nguoi dimg dau cac co quan, don vi trong viée chi dao, t6 chirc thuc hién
cong tac van thu, luu trit, ting budc dwa cong tac van thu, luu trit di vao né

nép theo cac quy dinh ctuia Nha nudc.
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- Tai cac co quan, don vi thudc huyén da ap dung phin mém quan ly
van ban va diéu hanh tac nghiép dé quan 1y vin ban di, dén, trao d6i thong tin

V1 co quan cap trén va gitt cac co quan véi nhau.

2.4.2. Nhitng han ché, bit cdp

Cong tac van thu, luu tritr cia huyén Kim Boi da dat duoc nhiéu két qua

nhung van con nhiing tdn tai, han ché can dugc khic phuc trong thoi gian téi:

- Mic du cong tac tuyén truyén cic vin ban quy phap phap luat vé vin thu
luu trir da kip thoi va sau rong song mat sb co quan, don vi lanh dao chua thuc
su quan tam dén cong tac luu trilt, cong tac chi dao chua sau sat, chua quyét liét,
con hinh thire, chung chung; chua ban hanh day di van ban vé cong tac vin thu,
luu trir theo quy dinh nhu: K& hoach cong tac van thu, luu trlt, Danh muc hd so
co quan hang niam, quy trinh xr 1y, giai quyét van ban va ban hanh vian ban; tng

dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu con cham.

- CoOng tac tuyén truyén pho bién cic van ban cia Trung wong, cua tinh
quy dinh vé van thu con chua thuong xuyén, nén viéc chuyén bién nhan thirc
va chap hanh cia mét s6 bd phan cong chire, vién chirc 1am cong tac van thu

chua dap ung duoc yéu cau nhiém vu.

- V& t6 chitc va bién ché: Can bo 1am cong tac van thu, luu trit du vé sb
luong nhung chit luong chua dam bao, da sd 1a kiém nhiém nén khong ding
chuyén nganh va chua dugc dao tao nghi€p vu van thu, luu trir nén két qua

cong tac chua cao, dac bi€t 1a khau luu tri.

- V& cong tac kiém tra, hudng dan: Cong tac kiém tra van thu, luu trit
thuong két hop lién nganh theo chirc ning ctia Phong Noi vu (céc linh vuc cai
cach hanh chinh, thi dua khen thudng va ton gio) vi thé nodi dung kiém tra vé
linh vyc van thu, luu trr chua dugce sau. Cong chirc thuc hién tham muu quan

1y nha nudc vé van thu, luu trit chua duge bd tri chuyén trach, do do6 gap

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

khong it khé khan. H6 so céc cude kiém tra chua day du, chua sau sat... con

nang hinh thirc. SO lugng cac don vi dugce kiém tra hang nam chua cao.
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- Hoat dong nghié€p vu cong tac van thu, luu trit con nhiéu han ché

Thir nhat, thé thirc va k¥ thudt trinh bay vin ban ctia mot sé don vi van
con sai sot: dinh 18 trang van ban, c& chit quéc hiéu, trich yéu cong van, dia
danh; kiéu chit trich yéu ndi dung vin ban, noi nhan..., dan dén chat lugng
van ban ban hanh chua cao. Dbi v6i mot s Uy ban nhan dan cép xa duogc
kiém tra, vin con tinh trang ky sai thim quyén. Nhiéu co quan, don vi chua
ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trir; Danh muc hd so co quan, don

vi; Bang tho1 han bao quan ho so, tai li¢u.

Tht hai, viéc quan ly van ban di, van ban dén & mot sb co quan, don vi
van con mot sb ton tai: so van ban di, dén va mau ddu “Pén” chua dung quy
dinh tai Thong tu s6 07/2012/TT-BNV cua Bd Noi vu (nay la Nghi dinh
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phit), chua 1ap s6 van ban mat...

Tht ba, mot s6 can bo, cong chuc, vién chure chua y thirc dugc viée 1ap
hd so cong viéc 1a viéc thuong xuyén; chua xem h so, tai liéu 12 tai san cia
co quan, Nha nuéc can phai luu cn than va hang nim chua tién hanh thu tuc
giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan theo quy dinh. Chua x4y dung ké
hoach va to chuc thu thap ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; chua tién hanh
chinh 1y va xac dinh gia tri tai liéu. Phan 16n ho so, tai liéu dang trong tinh

trang bo goi tai phong lam viée cua cac co quan, don vi.

- Kho luu tri tai cac co quan, don vi bd tri tam thoi, dién tich chat hep,
trang thiét bi bao quan tai liéu so sai, khong dam bao quy dinh ctia Nha nudc.
Nhiéu co quan, don vi con chua bd tri duoc kho luu trir nhu: UBND x3 Kim

Binh, UBND x3 Tt Son, UBND x3 Vinh Tién, Phong Tu phéap, Phong Y té,

... 100% cac co quan, don vi chua bé tri phong doc, phuong tién, trang thiét bi

phuc vu khai thac, stir dung tai li¢u con tho so...
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- Tai cac co quan, don vi thudc huyén da ap dung phan mém quan ly van
ban va di€u hanh tdc nghi€p. Tuy nhién, phan 16n cac don vi van chua trién

khai viéc 1ap ho so trén moi trudong mang.

- Cac co quan, don vi chua chu dong bé tri kinh phi trong du todn ngan
sach dugc giao dé dao tao, boi dudng, huéng dan nghiép vu van thu, luu tri,

thu thap, chinh 1y tai liéu ton dong tich déng.
2.4.3. Nguyén nhdn ciia nhitng han ché, bit cip

- Nhan thtrc v€ tam quan trong cua cong tac luu trir cua lanh dao cac cap,

cac nganh, cac dia phuong trong tinh nhung chua thuc sy day da va toan dién.
Do vay, su lanh dao, chi dao chua sau sat, quyét ligt, chua quan tam dau tu
kho Iuu trix, trang thiét bi bao quan an toan tai liéu, dic biét 1a t6 chirc chinh
1y tai li¢u luu trir con han ché.

- Lyc lugng cong chirc, vién chue lam van thu, luu trit tai cac co quan td
chtrc con thiéu va yéu vé chuyén mon nghiép vu, phan da 14 kiém nhiém nén
danh thoi gian cho cong tac luu trit qua it, tham chi bo bé.

- Cong tac 1ap ho so va giao ndp hd so hang nam vao vao Luu trit co
quan chua dugc duy tri né nép va thyc hién nghiém tac, tinh trang tai liéu con
tdn dong bd goi Iuu tai ban lam viée va tu ca nhan chua ndp Iuu vao luu trix
dung quy dinh 1a nguyén nhan co ban tiép tuc phat sinh tai liéu ton dong bod
g61 chua dugc chinh 1y va luu trit theo diing quy dinh trong tho1 gian toi.

- Viée xtr Iy ddi véi cac co quan, don vi, cong chirc vién chic thuc hién
chua nghiém tac cic quy dinh cta phap luat vé van thu, luu trit con gip kho
khin, chura c6 ché tai cu thé dé ap dung nén y thirc tuan thi quy dinh phap luat

vé luu trlt cua mot bo phéan can bg, cong chire, vién chirc chua cao.

- Cong tac van thu, luu trir chua duge quan tAim dau tu dung murc. Viée

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149
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tinh, may photo copy, may fax, may Scan... con thiéu. Kho luu trit tai cic co
quan, don vi bd tri tam thoi, dién tich chét hep, trang thiét bi bao quan tai liéu
so sai, khong dam bao quy dinh ctia Nha nudc. Tai cac co quan, don vi chua
co phﬁn mém quan 1y tai liéu luu trlr, viéc khai thac, sit dung tai liéu con
mang tinh chét thu cong, chua theo kip xu thé cong nghiép hoa, hi¢n dai hoa

hién nay.

Tiéu két: Nhu vay, qua thuc té cong tac van thu, luu trit trén dia ban
huyén Kim Bo6i, tinh Hoa Binh, c6 thé nhan théy bén canh nhiing két qua dat
duoc thi hoat dong nay con khong it nhiing tdn tai, han ché. Vi vay, dé nang
cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit cia huyén Kim
Boi, tinh Hoa Binh, cAn c6 mot sd giai phap dé phat huy wu diém va khic
phuc nhiing tdn tai, han ché nhim dua cong tac van thu, luu trir phat trién ma

tac gia luan van xin dugc dé€ xuat ¢ duoi day:
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Chojong 3
MOT SO GIAI PHAP NANG CAO HIEU QUA QUAN LY NHA Nd]OC
VE CONG TAC VAN THA], LAJU TRU TAI HUYEN KIM BOI, TINH
HOA BINH (GIAI POAN HIEN NAY)

3.1. Quan triét cac quy dinh hién hanh vé cong tac viin thoy, loju trir

Trong thoi gian qua, Pang va Nha nudc da ban hanh nhiéu vin ban nham
quy dinh, chi dao vé cong tac vin thu, luu trit; cac co quan chirc ning nhu B
No6i vu, Cuc Van thu va Luu trit Nha nudec,... cling da ban hanh nhiéu van ban
huéng dan vé to chire va nghiép vu trong cong tac van thu, luu trit. Tuy nhién,
qua khdo sat ¢ cac co quan, don vi trén dia ban huyén Kim B6i, tinh Hoa Binh
c¢6 thé khang dinh rang cac chil truong ctia Pang, chinh sach va phap luat cia
Nha nuédc, cac van ban vé nghiép vu cong tac van thu, luu trtr chua thuc su
dugc quén tri€t sau sic dén can bo, cong chure, vién chirc chuyén mén cua
huyén. Chinh vi vay viéc quan ly nha nudc va tinh hinh thyc hién cong tac
van thu, luu trit & cac co quan, don vi huyén Kim Béi van con nhiéu han ché,

yéu kém.

D¢ quan triét cac chu truong ciia Bang, cac quy dinh ciia Nha nudc dén
can b, cong chtrc, vién churc trong co quan, don vi nham t6 chirc tot coOng tac

van thu, luu trit & huyén Kim B6i1 can thuc hi€én mdt s6 viéc sau day:

Mot 1a, day manh cong tac tuyén truyén va pho bién cac chu truong cua
bang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir dén
toan thé can bo, cong chirc, vién churc nd1 chung va cong chirc, vién chire Iam

cong tac van thu, luu trir trén dia ban ban.

Hai 13, tuyén truyén dé moi nguoi hiéu 1o, day du veé vai tro cua van
ban va cong tac van thu doi véi hoat dong ctia cac co quan, t6 chiic; hi€urd y
nghia to 16n cua tai liéu luu trit va cong tac luu trit trong cong cudc xay dung

va phat trién Kinh té - Xa hoi cua dia phuong.
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Viéc quan triét day du cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé cong
tac van thu, luu trr s€ gidp cho moi cén by, cong chirc, vién chirc no1 chung
va cong chirc vién chirc phu trach cong tic van thu, luu trit néi riéng hiéu 1o
hon vé cac chu truong ctua Pang, chinh sach phap lut cia Nha nudc vé cong
tac van thu, luu trit, Iam cho moi nguoi hiéu 3 vi tri, tAm quan trong cua cong
tac van thu, luu trir ddi voi hoat dong cua ting co quan, don vi. Ttur do, nang
cao y thirc chap hanh phap luat ciia can bd, cong chic, vién chirc vé cong tac
van thu, luu trir nham dua cong tac nay di vao né nép phuc vu thiét thuc cho
hoat dong cta cac co quan, don vi va gop phan vao cong cudc xdy dung va

phat trién kinh té - x hoi cta huyén.

3.2. Néng cao nhin thirc vé gia tri ciia tai liéu loju trir trong quan ly

nha noj6c va trong doi song xa hoi

Khoan 2, Piéu 2, Luat Luu trit ndm 2011 da chi 18: “Tai liéu la vit mang
tin dwge hinh thanh trong qud trinh hoat ddng ciia co quan, t6 chike, cd nhan.
Tai liéu bao go”‘m van ban, du an, ban vé thiét ké, ban do, cong trinh nghién
citu, s6 sdch, biéu thong ké; am ban, dicong ban phim, anh, vi phim; bang, dia
ghi dm, ghi hinh, tai lieu dién tu; ban thao tac phcfm van hoc, nghé thudt, s6
cong tdc, nhat ky, hoi ky, but tich, tai liéu viét tay, tranh vé hodc in; an phcfm
va vat mang tin khdac”. Khoan 3, Piéu 2, Ludt Luu triv nam 2011 ciing noi:
“Tai lieu luu tri¢ la tai liéu co gid tri phuc vu hoat dong thuc tién, nghién ciru
khoa hoc, lich sir dwoc lua chon dé luu triv. Tai lidu luu trik bao gém ban géc,
ban chinh; trong trwong hop khéng con ban goc, bdan chinh thi dwoc thay thé
bang ban sao hop phdp [33, tr.01].

Tai liéu luu trt du & dang nao cling ¢o6 vai tro quan trong trong viéc cung
cap thong tin phuc vu cho hoat dong quan 1y nha nudc, dong thoi gop phan

phuc vu cac muc dich chinh tri, kinh t&, van hoa, khoa hoc, lich st.
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Tai liéu luu trir 1a ngudn st liéu quan trong va quy gia, phan anh toan
canh birc tranh vé hoat dong quan 1y nha nudc, 1a thude do trinh d6 quan Iy
ctia cac qudc gia qua timg thoi ky lich str. Vi ¥ nghia to 16n, tai liéu luu trix
g6p phan ghi lai va truyén ba cho thé hé sau nhitng gia tri ctia vin héa quan 1y
qua céc thoi ky, kinh nghiém quan 1y cta cac thé hé, nhd d6 thé hé sau c6 thé
ké thira, phat huy nhimng gia tri t6t dep, hoc tip dé ning cao trinh d6 quan 1y
Nha nudc, rat kinh nghiém vé nhiing sai 1am tim ra nhimg cach quan 1y hay,
rit ngan thoi gian, tiét kiém ngan sach, day nhanh sy phét trién khoa hoc quan

1y, tng dung va nang cao hi¢u qua quan 1y.

Tai li¢u luu trir c6 y nghia dac biét quan trong trong tat ca cac linh vuc
cua do1 song xa hoi, nd nhu “cudn nhat ky” c6 tinh xac thyc cao va chira dung
cac thong tin qua khur, phan anh truc ti€p cac hoat dong ctia co quan, don vi,

ca nhan.

Theo chiéu dai lich st phat trién ctia dat nude, danh gia mot cach tong
thé tai liéu luu trit c6 gia tri trén moi phuong dién: chinh tri, kinh té, van hoa,
xd hoi. N6 cho ta thdy qua trinh dung nudc va gilt nude cua cha 6ng ta tir
ngan xwa. Vi vay “Tai lidu leu triv qudc gia la di san ciia dan téc, cé gid tri
dac biét doi véi sw nghiép xdy dung va bao vé T ) quo”'c Viet Nam xa hoi chu
nghia” (Phap 1énh Luu trit Qudc gia nam 2001). Pidu d6 cho thay y nghia to
16n va tam quan trong cta tai lidu luu trit trong su nghiép xay dung va bao vé

dat nudc.

Vi vay, cac cap cac nganh noi chung va co quan quan ly nha nudc vé van
thu, luu trir trén dia ban huyén Kim B6i noi riéng can thuc hién viéc tuyén
truyén sau rong dén can b, cong chirc, vién chuc va toan dan vé gia tri cua tai

li¢u luu trir trén tat ca cac mat cia do1 song xa hoi.

Ti€p tuc nang cao trach nhiém cua quan 1y nha nudc trong nhéan thuc ve

gia tri cua tai li¢u luu trir.
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Vi gia trj to 10n cua tai liéu luu trir, cac nha quan 1y can phai xac dinh o
trach nhiém caa minh doi véi cong tac luu trir. Ngoai viéc bao v¢ an toan tai liéu,
bao vé bi mat thong tin trong tai lidu luu trit, can phat huy gia tri ciia chung.
Muén vay, co quan quan 1y nha nuée ctia huyén Kim Béi can nghién ctru, tim ra
cac bién phap dé tao co hoi va diéu kién t6t nhit cho doc gia tiép can, khai thac
va str dung tai liéu luu trit, phat huy tot nhat gia tri ctua chiing, phuc vu cho cong

cudc phat trién cta dat nudce ndi chung va huyén nha noi riéng.

Theo quan diém cua tic gia luan van, trong diéu kién con khé khin nhu
hién nay, trudc hét nén khic phuc khé khan, stra kho luu triv dé bao quan an
toan nhitng tai liéu dugc luu tai chd, bd tri phong doc tai kho luu trit huyén dé

phuc vu doc gia str dung tai li¢u tai phong doc...

Viéc phuc vu sir dung tai lidu tai phong doc 13 hinh thirc tién hanh rat pho
bién, can duogc tién hanh thudong xuyén. Hinh thic nay dé thuc hién véi co
quan luu trir va mang lai nhiéu loi ich cho doc gia. Tai phong doc, doc gia co
thé nghién ctru nhiéu tai liéu cung mot luc; duge gap gd véi can bo luu triv dé
giai dap nhimg vudng mic ciia minh, dong thoi c6 co hoi gip g, trao doi
kinh nghiém v&i cac doc gia khac va co thé sao chup nhitng tai liéu khi can
thiét. Qua phuc vu doc gia tai phong doc, can bo luu trir sé niam bat dugc nhu

cau cta doc gia dé dé xuét nhitng hinh thirc va bién phap phuc vu thich hop.

3.3. Mot s6 giai phap cu thé

3.3.1. Tiép tuc cu thé héa cic quy dinh vé cong tic vin thw, lwu triv

phit hop véi thuee tién tai huyén Kim Boi, tinh Hoa Binh

Mudn cong tac van thu, luu trit ngdy cang phat trién tét, dap Gmg yéu cau
ctia xu thé phat trién va hoi nhap, cac co quan c6 thim quyén can bd sung,
hoan thién vé sb luong cling nhu chat lugng cua cac van ban chi dao, hudng
dan nghiép vu vé van thu, luu triv phu hop véi tinh hinh thuc té tai dia

phuong; dong thdi huéng dan, kiém tra viée thuc hién cac quy dinh ddi véi

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

70

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

cac don vi truc thudc; ban hanh thém nhiing van ban nham quy dinh r0 rang,
chi tiét va ddy du cac quy dinh vé trinh tu, tha tuc khen thudng, cling nhu cd

ché tai ro rang doi véi cong tac van thu, luu triv.

Céc van ban cta huyén ban hanh can phai bam véi cac quy dinh ctia phap
luat, dung véi quy dinh cta cic co quan cap trén va phi hop vai cac co quan,
don vi tryc thudc huyén. Do vay, mdi vin ban khi ban hanh can phai c6 hudng
dan chi tiét nham cy thé héa cac quy dinh va tao diéu kién thuan loi dé cac

quy dinh d6 di vao thuc tién mot cach hiéu qua nhat.

Cac van ban khi ban hanh khong chi dap tmg yéu cau trudc mat ma can
phai mang tinh lau dai. Vi vy, trong qua trinh thuc hién, cac vin ban d6 can
phai c6 nhiing sira d6i, bo sung, thay thé, dap tng dugc yéu cau cia tinh hinh

thyc tién tai dia phuong.

3.3.2. Tang cwong céng tic chi dgo, huwong dén hoat dong nghiép vu

van thw, luu triv

Trong nhitng ndm qua, cac sb6 co quan, don vi dd quan tim dén huéng
dan nghiép vu vin thu, luu trit nhung bén canh d6 con mot sb co quan, don vi
chua thuc su quan tdm dén cong tac nay. Mot s6 co quan, don vi chua ban
hanh duoc K& hoach cong tic van thu, luu trir hang nim va quy ché cong tac
van thu, luu trit. Nhu vay, c6 thé thdy, cong tac chi dao, hudng dan hoat dong
nghi¢p vu cong tdc van thu, luu trit trong huyén da dugc quan tdm nhung
chua dong déu. Chua c6 nhiéu vin ban hudng dan nghiép vu vé cong tac nay.
Mot sb co quan, don vi chua nhan thuc dugc tam quan trong cua cong tac van
thu, luu trit nén hoat dong chi dao, hudng dan nghiép vu ddi v4i cong tac nay

con nhiéu han ché.

Vi vay, trong thoi gian téi, UBND huyén Kim Béi cin quan tam, chi dao
sat sao hon nira d6i voi cong tac van thu, luu trit. Cac co quan, don vi thudc

huyén can phai xay dung quy ché cong tac vin thu, luu trit. Day 1a mot yéu
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cau va 1a giai phap quan trong vi khi di c6 quy ché, can bg, cong chirc, vién
chtrc s€ khong con thuc hién nghi€p vu van thu, luu trir tuy tién, thuc hién
theo thoi quen, khong ding véi cac van ban quy pham phép luét hién hanh.
Nhung dé quy ché duge thyc hién mot cach nghiém tic va c6 hi¢u qua, thi
quy ché can dugc xay dung day du, chi tiét, kém theo cac ché tai di manh dé
nang cao y thirc trach nhiém cta can bd, cong chirc, vién chic ddi véi cong

tac nay.

Khi xay dung quy ché cong tac van thu, luu trit, cic co quan don vi can
bam sat vao cac quy dinh cua phap luit va hudng din cua cap trén, dong thoi

can chu trong cac van dé sau:

- Tang cuong pho bién, trién khai cac van ban luat, huéng dan nghi¢p vu
cua cap trén dé moi can bg, cong chirc, vién chirc nam 1o cac quy dinh vé

cong tac van thu, luu triv.

- Quan triét tat ca cong chuc, vién chuc lam cong tac van thu, luu tri
phai thuc hi¢n to6t cac nhi¢m vy, nghiép vu chuyén moén cia minh (nhu dang
ky, quan 1y van ban; 1ap ho so va giao ndp ho so, quan 1y va sir dung con dau,

chtng thu sb...)

- To6 chtrc ki€m tra, don doc viéc thyc hién cac quy dinh vé cong tac
van thu, luu trir & cac don vi. Lanh dao cac co quan, don vi can tang cuong
quan ly, chi dao, huéng dan, kiém tra cong tac van thu, luu trit, thuc hién

khen

thuéng doi véi don vi, c4 nhan lam tot va xir 1y don vi, c4 nhan vi pham.

- Tb chirc so két, téng két viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van
thu, luu trit tai co quan, don vi minh. Viéc nay 1a van dé con it duoc quan tdm
cta 1anh dao cac co quan, don vi. Chinh vi thé nén cong tac nay con nhiéu ton
tai, han ché. Viéc so két, téng két cong tac van thu, luu trir nén két hop thuc

hién véi so két, tong két cong tac ctia cac co quan, don vi theo dinh ky.
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Ngoai ra, hang nim UBND huyén cin to chirc tong két cong tac vin thu,
I triv trén dia ban, dé danh gid nhimg wu diém, han ché cia cic co quan, don
vi, tir d6 c6 danh gia kip thoi, chinh xac, phat huy nhitng vu diém, khic phuc
nhimg yéu diém, han ché trong cong tac nay. Gan véi viéc tong két 1a viéc khen
thuong dbi vai nhitng don vi, cd nhan lam tbt va xir Iy don vi, ca nhan vi pham

nham dua cong tac van thu, luu trir tai cdc co quan, don vi di vao né nép.

3.3.3. Xay dung doi ngii cong chirc, vién chirc co du trinh dp chuyén
mon, nghiép vu va kha nang wng dung cong nghé thong tin vao cong tac

van thuw, luu trit ciia huyén, tién toi cho cdc xa, thi tran

Mubn xdy dung duoc d6i ngii céng chirc, vién chirc lam cbng tic vin
thu, luu trir tot can phai thay doi tu duy cua lanh dao cac cép, dé ho nhén thuc
duoc dﬁy du vé vai tro, vi tri va tm quan trong cua cong tac van thu, luu trir;
tir 46 cac nha nha lanh dao s& nang cao chat lugng tuyén dung dau vao (tuyén
dung nhimg nguoi ¢6 trinh d6, dugc dao tao dung chuyén nganh), dong thoi
chu trong ctr céng chic,vién chire di dao tao, bdi dudng nghiép vu cong tic
van thu, luu trit. Pong thoi c6 ché d6 dai ngd phu hop, dong vién cong chic

vién chirc gan bo lau dai voi cong viée ho dang dam nhan.

- Trong chu trinh quan 1y cong chirc, tuyén dung 1a khau dau tién, c6
tinh quyét dinh cho sy phat trién cua co quan, don vi. Trong mot co quan, don
V1, VIEC tuyén dung duoc nhitng nguoi gioi s€ dua to1 hiéu qua hoat dong cao

hon vi cong chure 1a nhéan t6 quyét dinh dén su van hanh ctia nén cong vu.

Viéc tuyén dung cong chirc phai can cr vao yéu cau nhiém vu, vi tri viée
lam, chi tiéu bién ché va phai theo nguyén tic cong chirc, minh bach, khach
quan, dang phdp luat va dam bdo tinh canh tranh. Hinh thuc, nd1 dung thi
tuyén phai phu hop voi nganh, nghé, dam bao lwya chon dugc nhitng nguoi cd
pham chat, trinh d6 va nang luc dap tng yéu cau tuyén dung. Nhu vay, c6 thé
no1 viéc tuyén dung phai that su Xuat phat tor nhu cau cong viéc, vi¢c tim

nguoi thay vi ¢d nguoi o1 s€ sap xep, bo tri viéc.
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Cong tac van thu, luu trit ¢6 tam quan trong rat 16n cua déi véi hoat dong
ctia co quan, tO chirc ndi chung va cic co quan, to chirc ciia huyén Kim Boi
no6i riéng, néu chi bd tri cong chire, vién chic kiém nhiém 1am cong tac vin
thu, Iuu trit nhu hién nay thi s€ khong thé hoan thanh nhiém vu va dam bao
cac yéu cau d6i v6i cong tac van thu, luu trit. Pé khic phuc tinh trang nay,
ngoai cong chic chuyén trach cong tac van thu, luu trir tai Van phong HDND
va UBND huyén, can bd tri cong chirc 1am cong tac van thu va cong chirc 1am
cong tac luu trit chuyén trach, trude hét 13 & phong No6i vu huyén (co quan
tham muu cho UBND huyén quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trix
trén dia ban); sau do l1a bo tri cong chuc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu
trtr chuyén trach cho céac co quan, don vi thudc nguén ndp luu vao luu trir lich
st tinh theo Quyét dinh sd 487/QD-UBND ngay 08/4/2015 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh va cong chirc chuyén trach lam cong chuc van thu, luu trit
cho céc xa, thi trin trén toan dia ban huyén Kim B6i. Co6 nhu vay, cong tac
van thu, luu trit trén dia ban huyén méi c6 thé dap tng cac yéu cau dit ra
trong giai doan hién nay duoc néu tai Chi thi $6 05/2007/CT-TTg ngay 12
thang 3 nam 2007 caa Thu tuéng Chinh phil vé ting cudng bao vé va phat
huy gia tri tai liéu lwu trit: “Bo tri du bién ché lam lwu triv ding tiéu chudn
nghiép vu” d& “Gidi quyét xong co ban tinh trang tai liéu hién dang con ton
dong trong kho luu trit chua dwoc phan loai, lap ho so, xdc dinh gia tri tai

lieu, théng ké va ldp co so dir liéu phuc vu quan Iy, tra tim tai liéu luu trit”.

Dé c6 bién ché cong chire, vién chirc chuyén trach cong tac van thu, luu
trtr cho cac co quan, don vi thudc thudc huyén va ny ban nhan dan cac xa, thi
tran trudc hét can cd cic vian ban quy dinh huéng dan vé bién ché chuyén
trach cho cac co quan, don vi cdp huyén va cdp xa. Trén co so d6, Uy ban
nhan dan huyén s€ xay dung vi tri viéc lam chuyén trach cong tac van thu, luu

trtr cho cac don vi truc thudc va Uy ban nhan dan céc xa, thi tran.
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- Tu thyc té tinh hinh nhi€ém vu cong tdc van thu, luu trir, viéc dao tao,
boi dudng doi ngli can bg, cong chirc, vién chirc trong giai doan hién nay can

cht y mgt s6 van de sau:

Mot 13, dé boi dudng cong chire, vién chiic 1am van thu, luu trir, cép tinh,
cap huyén, cip xi can bd tri kinh phi dé to chirc tip huan, bdi dudng nghiép
vu chuyén sau vé van thu, luu trir phi hop véi timg d6i tuong cong chire, vién
chtic tai cac co quan, don vi gop phan nang cao chat lugng va hiéu qua cua

cong tac quan ly. Can tap trung vao boi dudng cac ndi dung con yeéu, nhu:

Quan 1y van ban di, van ban dén; Lap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao
Luu trlt co quan; 1ap ho so trén moi trudng mang; chinh 1y, xac dinh gia tri tai

li¢u, bao quan, s6 hoa tai liéu luu trit.

Hai 13, Can bdi dudng cong tac van thu cho tat ca can bo, cong churec,
vién chuc trong cac co quan, don vi, chit khong phai chi cong chirc, vién churc
chuyén trach va kiém nhiém cong tac ndy, vi tt ca can bd, cong chirc, vién
chuc trong co quan, don vi déu tham gia thuc hién cac khau nghiép vu khéc

cua van thu ¢ nhitng mure do khac nhau.

Ba 13, dé dam bao chat lugng dao tao, boi dudng, Uy ban nhan dan huyén
Kim Bbi can phéi hop vai Chi cuc van thu, luu trir (S6 Noi vu) dé lua chon cac

co s dao tao cb uy tin va chuyén sau vé nghi€p vu cong tac van thu, luu tri.

Bon 14, két hop dao tao chuyén mon, nghiép vu véi dao tao ngoai ngi, tin
hoc, can coi trong muc dich khong chi dao tao ra nhiing cdn bd c6 chuyén
mon, nghiép vu gidi ma con du kha ndng st dung va ting dung cong nghé

thong tin hién dai vao qua trinh tac nghiép cac nghiép vu van thu, luu tri.

Nam 13, viéc bdi dudng cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu
trit can duogc tién hanh dinh ky hang nim dé thuong xuyén cap nhét nhing
quy dinh méi, nhitng kién thirc méi vé cong tac van thu, luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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Sau la, da dang hdéa, mdé rong ndi dung dao tao, boi dudng; khong chi
bang 1y luan ma phai két hop voi thuc tién, voi nhitng hinh d4nh minh hoa cu
thé. Phai dau tu kinh phi va trang thiét bi hién dai cho qua trinh day va hoc dé

nang cao chat lugng cac 16p dao tao, boi dudng.

- Két hop cong tac dao tao, boi dudng voi st dung doi ngli can bd da

dugc dao tao. Quan tam st dung can bd lam cong tac van thu, Iuu trir ding

chuyén mon, thyc hién ding cac quy dinh vé ché d6 lao dong, ché do tién
luong, thuong. Doi voi can bo 1am cong tac luu trir, ngoai ché do luong
thudng theo quy dinh can thuc hién dﬁy du ché do phu cép doc hai theo ché
do hién hanh.

3.3.4. Pdu tw co sé vit chit, trang thiét bi hi¢n dai cho céng tdc vin

thw, luu triv

Hién nay, hau hét cac co quan, don vi chua c¢6 ngudn kinh phi riéng cho
hoat dong van thu, lwu trit ma chi vin dung trong ngudn kinh phi thudng
xuyén cua don vi dé dung cho hoat dong cta cong tac ndy. Nhung dé bat kip
xu thé hién dai héa van phong cua cac co quan, don vi thi cong tac van thu,
lru trit ciing can duoc hién dai hoa dé dam bao cung cip thong tin phuc vu
cho hoat dong quan ly cua cac co quan, td chirc. Mudn hién dai hoa duoc
cong tac van thu, luu trit can phai co kinh phi dau tu co s& vat chat, trang thiét

bi hién dai cho cong tac nay.

Pé c6 ngudn kinh phi cho cong tac van thu, luu trit can dya trén sy chi
dao chung ctia UBND tinh, S& Noi vu phéi hop véi1 Sé Tai chinh dé lap du
toan, bo tri ngudn kinh phi thudng xuyén hang nim cho UBND cic cép; cin
ctr vao d6 UBND huyén s& phan bo ngudn kinh phi cong tac van thu, luu trix
cho cac co quan, don vi thudc huyén; ngoai ra, cac co quan, don vi tuy vao
diéu kién thyc té can chu dong tao ngudn kinh phi pht hop dé dau tu cho cong

tac van thu, luu trir.
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Theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim
2007 cta Bo Noi vu huéng dan vé kho luu trir chuyén dung, thi kho luu trir
ciia huyén Kim B6i va cac co quan, don vi chua dam bao theo yéu cau va
chua dap Uing dugc yéu cu cla sb luong tai liéu hién tai. Vi vay, dé khic
phuc kho khin vé ngudn kinh phi hién tai ma van c6 kho bao quan tét tai lidu
luwu trit, trude mat cac co quan, don vi cia huyén can cai tao kho luu trit ndm
trong tru s& lam viéc dam bao yéu cAu cta viéc luu trit tai liéu, tién ti dau tu
xay dung moi kho luu trir ctia huyén dat chuan, trang bi thiét bi hién dai nhu
may hut bui, hiit &m, diéu hoa nhiét do, hé thong phong chay chira chay. Pong
tho1 cadc co quan, don vi dau tu thém ban, ghé, gia, k¢, may tinh, may fax,
may photo dé tao diéu kién thuan loi cho viéc thuc hién cac nghiép vu van
thu, Iuu trit... tir d6, timg budc hién dai hoa cong tac ndy, giam thiéu tbi da

tho1 gian, ndng cao ndng suat va chat lugng cong viéc.

3.3.5. Phin déu tirng bwdc hi¢n dai héa cong tic van thw, luu triv ciia

huyén theo yéu ciu chung

Viéc tmg dung cong nghé thong tin (CNTT) vao cong tac van thu 1a rat
can thiét, gép phan ting budc hién dai héa cong tac van thu, luu trir cia

huyén theo yéu cau chung.

Cong tac van thu 13 hoat dong dam bao thong tin bang van ban, phuc vu
cong tac quan 1y, bao gdm toan bd cac cong viée vé xay dung, ban hanh vin
ban va té chitc quan 1y, giai quyét vian ban hinh thanh trong qua trinh hoat
dong cua co quan, tO chirc. Do vy cong tac van thu trong co quan la mot
khau trung tAm cta qué trinh dién ra cac hoat dong trao d6i, luu trit va xur 1y
thong tin hién hanh. Vai tro cua cong tic van thu ngay cang dugc tang cuong,
dugc to chirc hop 1y va trién khai hién dai hoa, ty dong hoa cac khau nghiép

vu s& gbp phan nang cao duoc chat lugng cong tac quan 1y.
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Pau tu ha tang k¥ thuat tng dung CNTT, nhiéu phadn mém Gng dung trén
mang ndi by va mang di¢n rong nhu: X 1y cong van di, dén; Guri nhan van
ban; hé thdng email cong vu; nhin tin cong viéc... qua d6 ning cao hiéu qua
cong tac quan 1y, xur 1y, trao ddi van ban va cong tac; thuc hién trao doi, khai
thac thong tin mot cach thuan loi va nhanh chong, tao moi truong lam viée
hién dai, chuyén nghi¢p, giam giéy to, tiét kiém chi phi, thoi gian, cong suc,
g6p phan phuc vu tét céng tic truyén tai thong tin diéu hanh cta huyén dén

cac co quan, don vi truc thudc.

Ung dung CNTT trong cong tac van thu, luu trir 1a mot xu thé tat yéu
trong cong cudc cai cach hanh chinh. Viéc trién khai tmg dung CNTT trong
cong tac van thu, luu trir ciia huyén da timg bude duge trién khai nham giup
cho cong tac van thu, luu trir ngay mot thuén tién; tién t6i, lap ho so cong viéc
va thu nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; t6 chirc khai thac, st dung tai
liéu luu trir ngay cang khoa hoc, hién dai va hi€u qua. Viéc st dung phﬁn
mém quan 1y tai li¢u dién tr tao thuan loi cho viéc tra tim dugc kip thoi va

nhanh chong.

Pé dua cong tac nay vao né nép va tién téi chuyén nghiép va dat duoc
nhirng budc phat trién hon nita, cac don vi can dé cao trach nhiém cua nguoi
ding dau ddi véi cong tac tng dung CNTT trong cong tac van thu, luu trir.
Xay dung do1 ngili can bd lam cong tac van thu, luu trir c6 nang luc trinh do
dap ung yéu cau cong viée. Dong thoi, 1am tét cong tac dao tao bdi dudng, tap
huin nang cao trinh do tin hoc cho dodi ngti can bd. Chu trong dau tu trang
thiét bi ha tang k¥ thuat theo nhiing budc di thich hop, c6 ké hoach theo ning
luc va diéu kién thuc té cia timg don vi. Trién khai dong bo cac giai phap vé
ky thuat, t6 chirc, can bod trong dam bdo an toan, an ninh va bao mat thong tin.
Cung voi d6 1a tap trung xay dung méi trudng phap 1y, thuc day tmg dung

CNTT bang viéc som xay dung, ban hanh cac quy dinh vé quy trinh trao doi,
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xtr 1y, phat hanh vin ban dién tir, 4p dung chit ky s6 cho van ban dién tir phat
hanh chinh thirc va tai liéu luu trit dién tir dé giam vin ban gidy; xdy dung,
ban hanh cac quy dinh vé an toan thong tin, vé co ché tai chinh phu hop voi
thuc tién trién khai Gmg dung CNTT & timg co quan, don vi, qua d6 lam thay

doi phong céach lam viéc cua can bg, cong chure, vién chirc trong toan huyén.

Déi véi cong tac luu trix, trong diéu kién hién nay, cac kho luu trir (ké ca
kho luu trit ciia huyén) chua thé dat chuan theo duy dinh ctia Thong tu sb
09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007 cua Bo Noi vu ciing can dap

ung cac yéu cau thi€t yéu sau day:

- B6 tri kho luu trit c6 dién tich dam bao dé quan 1y tai liéu va xu ly
nghiép vu. Kho luu trit phai & noi cao rdo, thoang mat, xa cac khu vuc dé xay

ra chay nd, ngap ung; kho phai c6 két cau bén virng, an toan.

- Hé thong dién trong phong kho bao quan tai liéu duoc thiét ké hop 1y
va phai tuyét d6i an toan; trang bi day du cac thiét bi, phuong tién phong

chong chay, no.

- Trang thiét bi bao quan tai li¢u trong kho gé)m gia, ta, hop,cap, bia dé
dung ho so tai liéu. Cac thiét bi can dam bao yéu cu bén virng va thuén tién
trong qua trinh stir dung. Ngoai ra, tiy vao diéu kién, kho can trang bi thém thiét

bi bao chay, bao trom, thiét bi thong gio, chéng Am va céc trang thiét bi khac.

- Dé dam béo yéu cau hién dai hda cong tac luu trir can trang bi du may
tinh dé dan thuc hién viéc s6 hoa tai li¢u, 1ap co sé dir liéu d€ phuc vu quan ly

va tra tim ta1 liu.

3.3.6. Thwong xuyén thwe hién hoat dong kiém tra doi vdi cong tic vin
thu, luu trir cua cdac don vi thupc huyén va ij ban nhan dén cdc xa, thi tran
Hang nam, hoat dong kiém tra d3 duge thuc hién theo K& hoach cua ny

ban nhan dan huyén. Tuy nhién, hoat dong nay mdi chi thuc hién dbi voi mot
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s0 don vi cap xa, chua thuc hi¢n viéc kiém tra doi voi cac co quan, don vi truc

thudc Uy ban nhan dan huyén, dan dén hi€u qua cua cong tac nay chua cao.
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Vi vdy trong thoi gian t6i can ting cudng cong tac kiém tra d6i voi cac
don vi tryc thuoc huyén va Uy ban nhan dan cép Xa va viéc kiém tra phai
dugc thuyc hién thuong xuyén, lién tuc nham phat huy nhiirng uu diém dat
duoc, khic phuc nhiing tdn tai, han ché; huéng dan kip thoi ddi vai cac co
quan, don vi chua thuc hién dung quy dinh vé cong tac van thu, luu trir; nang
cao trach nhiém cta co quan quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit;
nguoi dung dau co quan, don vi trong viéc chi dao td chtre thuc hién cong tac
van thu, luu trit, tirng budce dua cong tac van thu, luu trir di vao né nép theo

cac quy dinh cua Nha nudc.

Bén canh do, can kién nghi vé1 So Noi vu tién hanh hinh thtc kiém tra
chéo cong tac van thu, luu triv ddi véi cac huyén, thanh phé; déng thoi ap
dung kiém tra chéo d6i véi cac x4, thi trin va cac co quan, don vi truc thudc.
Tao diéu kién dé cac co quan, don vi hoc tap, trao d6i, chia s¢ kinh nghiém

trong cong tac van thu, luu trir.

Gén viéc kiém tra, kiém tra chéo v&i cham diém, danh gid, thi dua khen
thudng viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir cia cac co quan, don vi. Sau
cac cudc kiém tra tién hanh danh gid, so két, tong két va trao gidy khen cho
cac co quan, don vi co6 thanh tich trong cong tac van thu, luu trit. Tu do, tao
khong khi thi dua soi ndi gifta cac co quan, don vi; tao dong luc, khich 1€ tinh
than 1am viéc ctia cong chirc, vién chirc lam cong tac van thu, luu trir va thé

hién su quan tam cua cac cap, cac nganh doi véi cong tac nay.

3.3.7. Hoc tap kinh nghiém cua cdc huyén trong tinh va toan quéc

Trong thoi gian tdi, viéc hoc tap kinh nghiém cua cac huyén trong tinh
cling nhu toan quéc nén dugc quan tam thuc hién. Viéc giao luu, hoc hdi céac
huyén trong tinh va toan qudc s& mang lai nhiéu kinh nghiém hay, cach lam
t6t gitip cho huyén Kim Bo6i t0 chuc thuc hién coéng tac Vin thu, luu trit co
hiéu qua hon, dem lai lgi ich trong viéc hoc tap kinh nghiém, cach thuc to

chtrc cong tac ndy & cac don vi ban.

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

80

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

D¢ thuc hién duogc viéc hoc tap kinh nghiém, huyén Kim B6i can quan
tdm cur can b, cong chirc, vién chuc di hoc tap, giao luu, tham quan cdc mod

hinh Vin thu, luu trit hay cia cac huyén trong tinh ciing nhu toan quc.

3.4. Mot s6 kién nghi, dé xuat
3.4.1. Péi véi cdc co quan Trung wong
Pé nghi Bo Noi vu va Cyc Vin thu va Luu trit Nha nudc:

Tham muu x4y dyng ban hanh hoan thién hon nita hé théng vin ban quy

pham phap luat va huéng dan thyc hién dé phu hop v6i Luat Luu trit.

B6 sung vé ché do, chinh sach cho cong chire, vién chic kiém nhiém lam
cong tac van thu luu trit dé nang cao doi song, tao sy an tam cho cong chuc,
vién chirc, gbp phan tao sy 6n dinh va phat trién cua nganh, nhu: quy dinh
muc phu cdp doc hai, quy dinh phu cdp wu dii nganh, trg cip thudng

xuyén,... cho nhiing ngudi lam kiém nhiém.

C6 quy dinh, hudéng dan cu thé vé dau tu xay dung kho Luru trit tdp trung

va bién ché lam cong tac luu trit tai cap huyén, cap xa.

Nghién ctru xdy dyng phian mém ding chung cho nganh van thu, luu trit

pht hop véi ting loai hinh co quan, t6 chuc.

3.4.2. Péi véi Uy ban nhan dén tinh Hoa Binh va cdc S6 ban nganh cé

lién quan

bé nghi Uy ban nhan dan tinh tiép tuc quan tam, tao diéu kién dé S¢ Noi
vu hang nim mé cac 16p tap huin cho cong chirc, vién chirc 1am cong tac vin
thu, luu trit & cac S& ban nganh cua tinh, cac huyén, thanh phé va cac xa, thi
tran dé dugc cap nhat kién thirc, rén luyén k¥ niang nham thyc hién nhiém vu

ngay cang tot hon.
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Tham muu, kién nghi vé&i cadc co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé
ché d9, chinh sach dai ngd doi véi cong chirc, vién chire kiém nhiém cong tac

van thu, luu trir.
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Hang nam quan tam, tao diéu kién, hd trg, bd sung kinh phi boi dudng
cong tac van thu, luu trit cho cac huyén, thanh phd ciia tinh dé mé céc 16p boi
dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghi¢p vu cho cong chirc, vién chirc

lam cong tac van thu, luu tri.

3.4.3. Péi véi Uy ban nhén din huyén, cdc xa, thi trin
Uy ban nhan dan huyén Kim B6i b tri ngudn kinh phi thuc hién boi
dudng cho cong chuc, vién chic lam cong tac van thu, luu trir clia cac co

quan, don vi truc thudc va cac xa, thi tran.

Cac co quan, don vi va cac x4, thi tran bo tri cong chirc, vién chuc 1am cong
tac van thu, luu trir trong bién ché dugc giao hop Iy nhat, nham tao sy 6n dinh,

tranh su thay d6i lién tuc ctia ngudi dam nhan cong tac van thu, luu trir.

Tuyén truyén, van ddng, tao diéu kién thuan lgi cho cong churc, vién chirc
vira hoc vira l[am, d€ nang cao trinh d§ chuyén mon, 1y luan chinh tri, quan ly
nha nudc, dac biét 1a nang cao cac k¥ nang giai quyét cong viéc, hoan thanh

t6t nhiém vu dugc giao.

Tiéu két: Toém lai, qua nghién ctru, cong tac van thu, luu trit trén dia ban
huyén Kim B6i1, tinh Hoa Binh bén canh nhirng uu diém, con nhiéu han ché.
Do vay, dé hoan thién quan 1y nha nudc nham dwa cong tac van thu, luu triv
trén dia ban huyén Kim Bo6i, tinh Hoa Binh vao né nép can phai thuc hi¢n
dong bo nhiéu giai phap. Cac giai phap da néu o trén can dugc thyc hién dong
bo tr viéc chi dao dén viéc trién khai thuc hién. Nhu vay, mdi giai quyét duoc
nhing ton tai, han ché trong cong tac van thu, luu trit & huyén Kim B6i, tinh

Hoa Binh va dua cong tac nay dat dugc hi¢u qua nhu mong doi.

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

82

Tham khéio mién phi céc tai liéu khéc tai luanvantot.com



https://luanvantot.com/
https://luanvantot.com/

Dich vu viét luin vin tron géi website: luanvantot.com Zalo/tele 0934573149

KET LUAN

Néng cao chét luong cua cong tac van thu, luu trit 13 mot trong nhiing
yéu td can thiét gbp phan vao céng cudc cai cach hanh chinh ¢ nudc ta hién
nay. Co thé nhan théy, cong tac van thu, luu trir trén dia ban huyén Kim Boi,
tinh Hoa Binh dd gop phan dang ké dbi voi su phat trién kinh tré - x4 hoi ciing

nhu qua trinh cai cach hanh chinh ctia huyén trong thoi ky hoi nhap phat trién.

Cong tac vin thu 13 hoat dong cung cap thong tin bang vin ban phuc vu cho
cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong & cac co quan, don vi. Pay 1a mot mit cua
hoat dong ctia bd may quan 1y, 12 cong tac khong thé thiéu trong hoat dong cua
cac co quan, don vi. Huyén Kim B6i con c6 mot s6 han ché vé cong tac nay can
lam t6t hon dé dam bao cho céc co quan, don vi c6 day du nhiing thong tin can
thiét, chinh xac phuc vu cho hoat dong ctia huyén va goép phan giai quyét cong

viéc nhanh chéng, chinh xac, hi€u qua; gitt gin bi mat Nha nudc.

Cong tac luu trit 1a mot linh vuc cia hoat dong quan 1y nha nudc bao
gbém nhitng van dé 1y luan va thuc tién vé cong tac luu trit nham bao quan va
khai thac str dung tai liéu luu trir dé st dung trude mat va lau dai. Tuy da co
nhiéu tién bo nhung huyén Kim B6i con ¢ nhiing ton tai can sém khic phuc
dé lam t6t cong tac ndy nham gitr gin, bao quan va phat huy nhiing gié tri to

16n cua tai li¢u luu trir, phuc vu cac nhu cau khéc nhau ctia do1 song xa hoi.

Can phai tang cuong quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trir dé
dua cong tac van thu, luu trlr & cdc co quan, don vi trén dia ban huyén Kim
B6i, tinh Hoa Binh di vao né nép nham phuc vu cho hoat dong cua cac co
quan, don vi; gop phan cho cong cudc cai cach hanh chinh va phat trién kinh

té - xa hoi ¢ dia phuong.

Pé hoan thién cong tac van thu, luu trir & huyén Kim B6i, tinh Hoa Binh,

can thyuc hién thuong xuyén, dong bo nhic€u gidi phap tir viéc chi dao dén vigc
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trién khai thuc hién. Cung véi giai phap nang cao nhan thirc vé gia tri cia tai
liéu luu trit trong quan 1y va doi song xa hoi, ludn van con dua ra mot so giai
phap cu thé nham nang cao hiéu qua quan ly hoat dong van thu, luu trit trén

dia ban huyén Kim Bo6i, tinh Hoa Binh.

T4t nhién, nang cao hi¢u qua cong tac van thu, luu trit trén dia ban huyén
Kim Béi, tinh Hoa Binh 13 mot nhiém vu 1au dai, phai giai quyét timg khau
mot cung voi viéc déy manh cong cudc cai cach hanh chinh va phat trién kinh
té - x4 hdi cua huyén. Nhu vay, huyén Kim Boi s€ co thé tung budc bat kip

v61 xu the phat trién cta tinh Hoa Binh va ca nudéc.
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