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記入日　　　　　年　　　　月　　　　日 
氏名： 
 

PC環境 

個人PCを所有していますか？ □はい　　　　□いいえ 

個人PCにセキュリティソフトを搭
載していますか？ □はい　　　　□いいえ 

個人PCにMS Officeは搭載して
いますか？ □はい　　　　□いいえ 

アプリケーション 

○Word 

◆過去にどのようなシーンでワードを活用したことがありますか？ 
具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。 

 
 

○Excel 

◆グラフの作成 
□データの意図にあわせて、自由にグラフを作成することができる 
□ある程度定型的なグラフ作成はできる 
□簡単なグラフ作成を数回行った程度 
□経験なし 

◆計算式を作成（以下から複数回答可） 
　  □関数を使って複雑な計算式でも自由に作成することができる 
　  □ワークシート内で、＋－×÷を用いた通常の計算式を作成できる 
　  □合計の値を出す程度 
　  □経験なし 

◆エクセルを主にどのようなシーンで活用したことがありますか？ 
　具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。 
 
 

○Power Point 

◆提案資料の作成 
□頻繁にある 
□時々ある 
□営業目的の資料作成の経験はないが、説明資料はある 
□あまりない 
□経験なし 

◆過去にどのようなシーンでパワーポイントを活用したことがありますか？ 
具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。 

 
 
 

○サイボウズ社 
「Kintone」 

◆使用経験 
□現在、ユーザーとして会社で使用している 
□現在、管理者として会社で保守運用をしている 
□過去に、ユーザーとして会社で使用したことがある 
□過去に、管理者として会社に導入した経験がある 
□経験なし 

○その他、扱えるアプリケーショ
ン・プログラム（編集・デザイン
等） 

（　　　　　　　　）□使いこなせる　□普通　□研修等で習った程度 
（　　　　　　　　　）□使いこなせる　□普通　□研修等で習った程度 
（　　　　　　　　　）□使いこなせる　□普通　□研修等で習った程度 

○その他(自由記述) 

 
 
 
 
 

 
 


