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Preparazione del pacchetto di files per la DL Unito

Cosa bisogna ottenere

Per poter procedere con la pubblicazione sulla Digital Library di Unito € necessario creare sul

proprio PC locale un pacchetto di file (c.d. “di ingestion”) cosi composto:

i file TIFF creati dallo scanner (ad alta risoluzione)
un export dei file TIFF in JPEG (a 300 dpi)
un export dei file TIFF in JPEG (a 150 dpi)

i file di testo .txt generati dal processo di riconoscimento ottico dei caratteri

un file PDF generato dai file TIFF

Tutti i file di cui sopra saranno organizzati in una struttura di cartelle e sottocartelle come la

seguente (I'esempio si riferisce all'oggetto digitale con collocazione FP 0005, che ha
BID=IEI0O095335 e numero di inventario IFP 2862):

FPOOOS5_IEIO095335_IFP2862

(cartella radice del volume nominata come

collocazione_bid_inventario dell'oggetto digitale)

tiff (sottocartella con le immagini in formato .tiff provenienti
dallo scanner nominati con humeri consecutivi (*) come
indicato sopra)

jpegl150 (sottocartella con le immagini in formato .jpg a 150 dpi
nominati con numeri consecutivi come indicato sopra)

jpeg300 (sottocartella con le immagini in formato .jpg a 300 dpi
nominati con numeri consecutivi come indicato sopra)

txt (sottocartella con i files in formato .txt del’OCR

nominati con numeri consecutivi come indicato sopra)




BEM:

UNIVERSITA
DI TORINO
pdf (sottocartella che contiene il file pdf di tutte le pagine
del volume)
IEI0095335.pdf (file in formato PDF avente come nome il solo BID de

volume e che contiene tutte le pagine del volume (**))

(*) - prestare attenzione che la cartella abbia nome “tiff” (con due f) e non ad esempio “tif”.
Prestare inoltre attenzione alla numerazione dei file che devono essere sequenziali da 0001 a nnnn
senza salti. | salti possono essere presenti se quando si € svolta la scansione si sono cancellate
immagini per rifarle in quanto venute male. |l processo di nomenclatura dei file da parte del
software dello scanner nonostante i test effettuati non rinomina le pagine in modo corretto spesso
mettendole al fondo.

(**) - Il file pdf deve essere un unico file con tutte le pagine del volume e non i singoli file pdf delle

pagine.

Per creare il pacchetto di cartelle e file come indicato sopra € disponibile una procedura

automatizzata sulla piattaforma Google Cloud Storage. Vedere qui di seguito.

Google Cloud Storage e software “Cyberduck”

Google Cloud Storage & un uno spazio server di Google che consente di velocizzare la creazione
del pacchetto di Ingestion per la Digital Library.
Caricando i soli file TIFF creati con lo scanner su Google Cloud Storage con pochi semplici
passaggi esso e dotato di appositi script che automaticamente creeranno:

e ijpega 150 ppi

e ijpega 300 ppi

e itxt del riconoscimento ottico dei caratteri

e il pdf delle singole pagine partendo dai TIFF originali.
Google Cloud Storage puo essere utilizzato anche per archiviare le digitalizzazioni (al posto di un

hard disk esterno).
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Installazione e configurazione del programma
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Per usare Google Cloud Storage € necessario scaricare ed installare il programma Cyberduck (&

sufficiente la versione gratuita).
Una volta scaricato ed installato (come qualunque altro programma) va configurato come segue:
1. Aprire il programma e cliccare su “Nuova connessione”. Si apre una finestra dove impostare
i parametri che vengono indicati dai gestori del servizio. Questi parametri sono diversi per
ogni polo e per la BEM sono (vedere figura indicata sotto):
a. options (path): /unito-dl-bucket-1
b. project id: unito-digital-library
2. Cliccare su “Connessione” e seguire le istruzioni di autenticazione con la propria email

istituzionale.

NOTA: per inserire il parametro path di cui al punto a) precedente potrebbe essere necessario

espandere la sezione “altre opzioni” al fondo della finestra.

-
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File Modifica Visualizza Vai  Preferiti  Finestra  Aiuto
S5 =
- ——
|C0"”555i0"e rapida v| L*%“ - L @ = Get a registration key! y
lNuc*.-'a CONREssione Azioni Ottieni info  Aggiorna | Maodifica Upload  Trasferimenti Disconnetti
= Mo | - > A (Cerca R
MNuova connessione n
[ Google Cloud Storage V|
Server:  storage.googleapis.com Porta: 443 7
URL:  https://unito-digital-library@storage.googl...
Project ID or Number:  [IlieRG Tl RTIETY
Authorization code:
Chiave privata S5H:  Messuno
B Memoriza password
'Z:/:\:Z' Altre opzioni
Path: /unito-dl-bucket-1
Connect Mode:  Predefinito
Encoding: UTF-2
[+]

0 Preferiti
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UPLOAD DEI FILE TIFF su Google Cloud Storage

Creare una cartella di lavoro facendo click in un punto bianco con il pulsante destro del mouse e
scegliendo “Nuova cartella” e specificando il nome desiderato. Entrare nella cartella facendoci

doppio click sopra. Nell'esempio che segue la cartella & stata denominata BEM-PRODUZIONE

& Google Storage

File Muodifica Visualizza Vai Preferiti Finestra Aiuto

UTO0815242T_Orti_fratellanza
UTD21423162T_Mel_prendersi_solenne_possesso
UTO1565405T_lI_marchese_Tana

VOV W Y Y

— Py
ey
E g—j; |CDI"II"IE55iDr‘IE rapida vl ‘1%5 -
sstet Muowa connessione Azioni
=R |- | - »  /unito-dl-bucket-1
Mome file
BEM-PRODUZIOMNE
- BEM_TEST
L UTO_TEST

Ottieni info

P

Aggiorna

Modifica

U

All'interno di questa cartella - che conterra tutti i progetti della biblioteca - si potranno creare tutte
le cartelle e sottocartelle che si desidera per archiviare i propri progetti in modo strutturato.

E’ quindi importante creare una sottocartella per ogni progetto e all'interno di ogni cartella di
progetto creare un’ulteriore sottocartella per ogni oggetto digitale che si andra a creare. Questa

ulteriore sottocartella dovra avere un nome che contiene anche il BID dell'oggetto digitale.

Nel caso della BEM il formato dei nhomi sara

COLLOCAZIONE_BID_INVENTARIO (es. FP0216_L010353293_IFP3030)

All'interno della cartella appena indicata dovra essere caricata I'intera cartella “tiff” con i file
immagine creati dalla scanner e opportunamente nominati.

ATTENZIONE: fare sempre doppio click per entrare in una cartella altrimenti i file che si caricano

verranno caricati in luoghi non desiderati.



Nell'immagine che segue si pud vedere un esempio della struttura dello spazio BEM su Google
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Cloud Storage.

& Google Storage

File Modifica Visualizza Vai  Prefenti  Finestra  Aiuto

- LT = —
Sk 6 =
L&~ |Canne55iane rapida v| ‘3%‘: - - —

Muowa connessione Azioni Ottieni info  Aggiorma | Modifica Upload  Trasferimenti

b= L

=M@ | - - funito-dl-bucket-1/BEM-PRODUZIOME
Mome file

» FPO730_TO01555096_IFP2280
v [ |EI0015285
jpegl150
Jpeg300
pf
single-page-pdf
tiff
et
IEID021423
LO10365474
LO10405463
MILD26E 79
MAPD118247
MAPD191541
MAPD151543
PUVD262545
PUVI429631
PUV04515333
RAVD135963
TES0028730
TES0030453
TES0031225
TESDO36419
TOO0TE5794
1 Elementi

WOW W W W W
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Per fare generare tutto il pacchetto di file in modo automatico da Google Cloud Storage partendo
dalle immagini tiff, procedere in questo modo:
1. caricare nella cartella BEM-FONDO-PRATO la cartella con le immagini tiff provenienti dallo
scanner
2. Attendere il completamento dell’'upload e premendo diverse volte sul pulsante “Aggiorna” a
forma di circoletto, attendere che tutti i file siano effettivamente presenti su GCS. || numero
di files sul pc deve corrispondere al numero di file su GCS.
3. Solo a questo punto, caricare nella cartella contenente le immagini tiff il file di testo

PROCESS.cmd creato sul proprio PC e contenente I'unica parola “PROCESS” al suo interno
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(vedere oltre per creare questo file). Il caricamento di questo file attiva la creazione delle
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cartelle “jpeg150”, “jpeg300”, “txt”, “pdf” e “single-page-pdf” (*).

4. Attendere che tutte le cartelle siano state create e che in ciascuna vengano creati tutti i
relativi files. Il controllo puo essere effettuato premendo di tanto in tanto il pulsante
“Aggiorna” a forma di circoletto. Tutte le cartelle create avranno terminato l'elaborazione
quando dentro ciascuna ci sara il numero di oggetti originale (=tante tiff ho caricato, tanti
jpegl50, tanti jpeg300, tanti txt e tanti pdf singola pagina dovranno esserci nelle rispettive
cartelle).

5. Quando GCS termina la creazione di tutto il necessario inviera all’'utente che si € loggato la
prima volta che la connessione viene impostata una email che lo avvisa di avere terminato.

Qui sotto un esempio di notifica:

YD) Postainarrivo x DIGITALIZZAZIONE - Lavorazioni GCS x

UniTo DL Batch Notifier <noreply@unito.it> mar 11 feb, 11:54 (2 giorni fa) Dk d “«
ame v

Job 67ab2c080a3ece056fb9bde0 succeeded
Bucket unito-dl-bucket-1
Path BEM-PRODUZIONE/BEM-FONDO-PRATO/FP0952_TO00949523_|FP2005/tiff

- ] N
f/(—1 Rispondiw <r—> Inoltra )

UniTo DL Batch Notifier - JOB 67ab2c080a3ece056fb?bdeO =

Terminato tutto questo e possibile scaricare sul proprio PC le cartelle jpeg150, jpeg300, pdf e txt e
successivamente caricare il pacchetto, completo di tiff, dal proprio pc sull’area di edit del
MAGTOOL con FileZilla e procedere con metadatazione e pubblicazione (vedere la sezione

dedicata per le relative istruzioni).

NOTA: non & necessario scaricare sul proprio PC e successivamente sulla edit-area del Magtool la
cartella “single-page-pdf” che contiene il pdf delle singole pagine del volume trattato. Questa
infatti € solo una cartella di appoggio di GCS per la creazione del file pdf complessivo del volume

(che si trovera nella cartella “pdf”).

File COMMAND.cmd

Creare sul proprio PC un file di testo con nome PROCESS (maiuscolo) ed estensione “cmd”

(minuscolo) che al suo interno contiene I'unica parola PROCESS (maiuscolo).
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Nota: attenzione che il file finale non dovra avere estensione .txt ma .cmd
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Questo file sara quello da caricare nella cartella “tiff” su Google Cloud Storage.

[ NON ] PROCESS.cmd
PPROCESS

Unica parola che deve
contenere il file. Si

tratta di un comando
per GCS.

Creazione dei file (vecchio metodo: senza usare Google Cloud
Storage)

Nel caso non si disponga del sistema Google Cloud Storage o questo sia momentaneamente non
disponibile & possibile creare il pacchetto di file necessario con il vecchio metodo indicato nel

seguito.

File TIFF

Sono il risultato prodotto dallo scanner durante la scansione (vedere sezione dedicata)
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File JPEG (sia a 150 che a 300 dpi):
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Questi file vengono creati a partire dai TIFF prodotti dallo scanner usando il software NX Studio
della Nikon procedendo come segue (la procedura si riferisce alla creazione di quellia 150 dpi e
andra ripetuta una seconda volta modificando I'impostazione dei dpi a 300 per gli altri):
1. Aprire il software NX Studio
2. Nella colonna di sinistra navigare nel computer fino a trovare la cartella che contiene i file
TIFF sorgente
3. Nella parte centrale, una volta che viene visualizzato il contenuto della cartella selezionare
tutti e soli i file tiff delle pagine dell'oggetto digitale numerati da 0001 a nnnn
4. Conifile cosi selezionati cliccare sul pulsante Esporta presente all'estremo in alto a destra

nell’interfaccia del programma. Comparira la finestra seguente dove bisognera procedere

come segue:
File di origine: |File selezionat w
Sfoglia...
Indludi sottocartelle Elimina file dopa 'esportazione

Esporta come: | JPEG ~ o MNumero di file: 408

Dimensioni totali stimate: 436 MB
Qualita: Qualita narmale

[

[[] cambia le dimensioni dellimmagine (I file selezionati hanno dimensioni dimmagine diverse)

Lato lungo: | 6416 x  Lato corto: Unita: | pixel

[ rimuovi dati di ripresa
] rimuovi informazioni XMPIFTC

[ aggiungifrimuovi profilo colore Aggiungi Rimuovi

Salva: |nella cartella spedficata ~

Cartella di destinazione: C:Wsers\PC SCANMER GAMMA\Picture e sfoglia...

[] crea nuova sottocartella ad ogni esportazione Impostazioni...

(] cambia nomi file rrrEeTo
Esporta Annulla

a. In (1) selezionare il formato di esportazione JPEG

b. In (2) attivare (se non lo & gia) la casella di spunta “Specifica” e impostare il valore di
ppi desiderato (la procedura va ripetuta due volte: una con questa impostazione a
300 e una con 150)

c. In(3) mediante il pulsante “Sfoglia” selezionare la cartella di output sul pc locale

dove si vuole andare a salvare tutte le immagini convertite in jpeg.
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5. Fare click su “Esporta”
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6. Ripetere dal punto 4 una seconda volta per generare le immagini jpeg a 150 ppi.

File TXT

Questi file contengono il testo presente nelle immagini tiff (il c.d. OCR o riconoscimento ottico dei
caratteri). Per ottenerle si usa il software ABBYY Finereader.
1. Aprire il programma ABBYY Finereader (icona disponibile sul desktop)
2. Cliccare su “Apri nell’Editor OCR” e andare a selezionare sul proprio PC i file sorgente TIFF
dell'oggetto che si sta considerando
NOTA: in BEM siamo sempre partiti dai file TIFF ma alcune operatrici e operatori di altri poli
sono partiti dai JPEG per le operazioni che seguono.
3. Il programma carichera tutte le immagini TIFF al suo interno e dopo qualche secondo avra
terminato
4. A questo punto cliccare sulla freccina accanto al pulsante “Salva” presente sulla barra dei

menu e scegliere I'opzione “Salva come TXT...”

Erione automatica: Ir v| " Salva = Testo formattate

[a Verifica

A L Salva come documento PDF ricercabile...
Seleziona .W Strumento Mano Lx Eli

Ly Salva come documento PDF selo immagine..
Testo [A] Immagine EB Ta . imento

Salva come documento Microsoft Word...

Salva come cartella di lavoro Microsoft Excel...

Salva come Pubblicazione elettronica (EPUB)...

SEON <M=

Salva in formate HTML...

Salva come TXT... ﬁ

Salva in altri formati...

-
Ex
=

Invia a Microsoft Word

Invia a Microsoft Excel

< Q=

[=]
=}

Invia all'Editor PDF...

N'ﬂ

=
+

Invia ad altre applicazioni...
Invia ad Amazen Kindle...

Invia documento per posta elettronica...
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5. Specificare nella finestra che segue la cartella dove andare a salvare tuttii file TXT che
verranno prodotti e prima di confermare aprire il menu a tendina “Opzioni file” e scegliere

l'opzione “Crea un file separato per ogni pagina’

Salva documento come... *
+ <« DIGITALIZZAZIONI (Z:) » COLLEZIONE FONDO PRATO » FPO511 » OCR v O Cercain OCR
Organizza = MNuova cartella =z - o
@ OneDrive ~ MNeome Ultima modifica Tipo Dimensione ~
0001 Documento di testo TKB
[ Questo PC g ) )
=] ooo2 Documento di testo 1KB
B Desktop =] 0003 Documento di testo 1KB
[&] Documenti (S Documento di testo 1KB
; Download |=| o005 Documento di testo 1KB
&=/ Immagini |=| o006 Documento di testo 1KB
J», Musica |=| ooo7 Documento di testo 1KB
J Oggetti 3 |=| ooos Documento di testo 1KB
] |=| o009 Documento di testo 2KB
B video ) )
. =] o010 Documento di testo 2KB
= Disco locale (C) =[ oonm Documento di testo 2KB
- Unita USE (E) =l om2 Documento di testo 3KB
#a DIGITALIZZAZIO v = 0013 Documento di testo 3KB v
MNome file: | Untitled »
Salva come: | Testo (*.txt)
Apri dc:cu.mentc: dopo Opzioni.. Opzionifile:| Crea un file separato per ogni pagina
salvataggic ;
» Mascondi cartelle I

6. Confermare con “Salva”. Nella cartella selezionata verranno creati tanti file txt quante sono
le immagini tiff con il testo riconosciuto (nota: questi sistemi hanno una certa percentuale di
riconoscimento quindi il testo prodotto potrebbe contenere degli errori che potranno

essere ignorati.

| file salvati avranno un nome del tipo “Untitled - nnnn.txt”. Si tratta ora di eliminare in blocco dal
nome la parte in eccesso in modo che il nome sia nnnn.txt. Per fare questo aprire il programma
Advanced Renamer (icona sul desktop o nella barra inferiore di Windows e seguire i passi seguenti:
1. Una volta aperto il programma eliminare tutti i metodi di nomenclatura file presenti nella
colonna di sinistra (se presenti) cliccando per ciascuno sulla piccola crocetta rossa in
corrispondenza
2. Cliccare nella parte centrale sul pulsante “Aggiungi — File” e andare a selezionare tutti e
soli i file txt creati prima navigando nel PC locale. Questi compariranno nella finestra
principale del programma. A questo punto andremo ad applicare a tutti i file un metodo per
rinominarli. In questo caso il metodo si chiama “Rimuovi” perche andremo a rimuovere i 10

caratteri in eccesso presenti a sinistra nel nome del file (es. Yntittee—nnnn.txt)



|

=

Biblioteca
— di Economia
e Management

3. Facendo riferimento allimmagine seguente, cliccare dunque su “Aggiungi metodo” nella
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colonna di sinistra (1) e selezionare il metodo Rimuovi. Il metodo comparira nella colonna

gia parametrizzato (2). Se non lo fosse impostarlo come nella immagine seguente:

M, Advanced Renamer 3.88
I3 Aggiorna  Testattivita | Anteprima | [+ Importa = o Programma - Riquadro cartelle @ Aiuto ~ | Metadati JS Console * Annulla I'attivita precedente
Tipo di attivita: Rinomina hd
© Aggiungi metodo | X 4 Cancella
£ Rinomina File inomi
B E |predefinis: - Rinomina Cartelle
|_ — m‘ © Aggiungi ~ = Lista ~ Personalizza colonne B3 Miniature = - [J] Rinomina coppie |Sei
- Nome file Nuovo nome file Percorso Errore
Mumero di rimozioni: |10 ‘ = > <
=] Untitled - 0001, txt 0001 bt Ci\Users\PC SCAMNER ...  OK
Tana g e |1 ‘ =l IJ_ Untitled - 0002, txt 0002, txt C:\Users\PC SCAMMER ...  OK
|J Untitled - 0003, txt 0003, txt C:\Users\PC SCANNER ... OK
iz d_ Untitled - 0004, txt 0004, txt C:\Users\PC SCAMMER ...  OK
|__'| Untitled - 0005, txt 0005, txt Ci\Jsers\PC SCAMNER. ... CK
[Jusa espression regolari = Untitied - 0006, txt 0006, txt C:\Users\PC SCANNER ... OK
Applica a: o » =] Untitled - 0007. txt 0007, bt Ci\Users\PC SCAMNER ...  OK
’ Sl Untitled - 0008.txt ~ 0008.1xt Ci\Users\PC SCANNER ... OK
o =] Untitled - 0008, txt 0009, et Ci\Users\PC SCAMNER ... OK
=] untitled - 0010, txt 0010, txt C:\Users\PC SCAMNER ...  OK
=] Untitled - 0011, txt 0011 tet C:\Users\PC SCAMNER ...  OK
Untitled - 0012, txt 0012, txt Ci\Jsers\PC SCAMNER ...  OK
ted Wsers\P

4. Cliccare sul pulsante “Avvio attivita” presente in alto a destra nel programma e
successivamente su “Rinomina”.

5. Tutti i file saranno rinominati secondo il criterio impostato.

Mome Ultima modifica Tipo Dirnensione
|j 0001 17/06/2022 14:21 Documenteo di testo 1 KB
|j 0002 17/06/2022 14:21 Documento di testo 1KE
|j 0003 17/06/2022 14:21 Documento di testo 1KB
|j 0004 17/06/2022 14:21 Documento di testo 1KB
|j 0005 17/06/2022 14:21 Documento di testo 1KB
|j 0006 17/06/2022 14:21 Documento di testo 1 KB
|j 0007 17/06/2022 14:21 Documento di testo 1KE
|j 0003 17/06/2022 14:21 Documento di testo 1KE
|j 0009 17/06/2022 14:21 Documento di testo 2 KB
|j 0010 17/06/2022 14:21 Documento di testo 2 KB
|j 0011 17/06/2022 14:21 Documento di testo 2 KB
|j 0012 17/06/2022 14:21 Documenteo di testo IKB

Attenzione: la procedura di nomenclatura dei file e irreversibile!



File PDF/A
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La creazione del file PDF/A avviene esattamente come fatto per i file txt menzionati sopra. L’unica
differenza e che al punto 4 si dovra scegliere “Salva come documento PDF ricercabile...” e al punto
5, nel menu a tendina prima di salvare, si dovra scegliere I'opzione file denominata “Crea un unico

file per tutte le pagine”

La creazione dei file necessari e del pacchetto di ingestion & ora terminata. Si ricorda che tutti i file

vanno organizzati secondo le indicazioni date nel paragrafo “Cosa bisogna ottenere”.
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