
 
TEMA 3: OFIMÁTICA                                                                           PRACTICAS WORD  
 
 

 

EJERCICIO PRÁCTICO 5 WORD: PLANTILLAS PREINSTALADAS 
 

 

A modo de ejemplos, vamos a utilizar un modelo de plantilla preinstalado (un currículo) 

y otro descargado de internet (tarjetas de presentación). 

 

 

1.​  Abre un documento nuevo de Word.  

2.​  

  

3.​ El documento que se abre no es una plantilla sino una copia de la plantilla 

preinstalada. Tendrá un aspecto parecido  a esto: 

ticahc4eso 



 
TEMA 3: OFIMÁTICA                                                                           PRACTICAS WORD  
 
 

 

 

 

4.​ Improvisa un breve currículum rellenando los diferentes apartados. Al acabar 

guarda el documento en el escritorio  

5.​ Guarda como CURRICULUM. 

6.​ subelO a DRIVE y compartelo con la profesora. 
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