
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสหกรณ์จังหวัดเชียงราย  ฝ่ายบริหารท่ัวไป  โทร. ๐ ๕371 1178 ต่อ 19                                   

ท่ี   ชร 0010/​ วันท่ี      มกราคม 2566        

เร่ือง  ​ขออนุญาตดำเนินการจัดซ้ือวัสดุสำนักงาน  และผู้ตรวจรับพัสดุ 

เรียน   ​ผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงราย ผ่าน หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี    

​ ​ ด้วยข้าพเจ้า………………………………………………สังกัดฝ่ายบริหารท่ัวไป มีความประสงค์ขออนุญาต

ดำเนินการจัดซ้ือวัสดุสำนักงาน  เพ่ือใช้……………………………………………………..ใช้เงินงบประมาณ จากเงินจาก

งบประมาณตามแผนปฏิบัติงาน และงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 แผนงาน

……………………….………………………………….… จำนวน 3 รายการ  ดังรายการดังต่อไปน้ี  

1.​กระดาษ A4  จำนวน 5 รีม      เป็นเงิน 670 บาท  

2. ลวดเสียบ      จำนวน 2 กล่อง   เป็นเงิน 20 บาท ​ ​  

3. หมึก BROTHER MFC L2715DW หมึก TN 2460 ใช้กับงานประจำกลุ่มส่งเสริมสหกรณ์ 3 

นางสาว………………………………………. ตำแหน่ง ………………………………………. ผู้รับผิดชอบ ซ้ือคร้ังสุดท้าย             

เม่ือวันท่ี 5 สิงหาคม 2565 ราคา 1,950 บาท (หน่ึงพันเก้าร้อยหาสิบบาทถ้วน) ขออนุมัติซ้ือคร้ังน้ีจำนวน  1 กล่อง 

ราคา ราคา 1,950 บาท (หน่ึงพันเก้าร้อยหาสิบบาทถ้วน) จำนวน  1 กล่อง 

- รวมการซ้ือคร้ังน้ี จำนวน  1 รายการ เป็นเงินท้ังส้ิน 2,640 บาท (สองพันหกร้อยส่ีสิบบาทถ้วน) 

​ ​ เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 ข้อ 25             

จึงขอเสนอแต่งต้ัง 

​ ​ นางสาว…………………………………….. ตำแหน่ง ……………………………….. เป็นผู้ตรวจรับพัสดุทำหน้าท่ี 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 

​ ​ ท้ังน้ีเจ้าหน้าท่ีจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุรวมท้ังกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา

คัดเลือกข้อเสนอและกำหนดราคากลางในงานซ้ือ/จ้าง ได้กำหนดรายละเอียดค่าใช้จ่ายตามท่ีแนบ  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 

​ …………………………………………………​ ​    …………………………………………………ผู้เสนอ 

​    (…………………………………………)​​ ​         (…………………………………………) 

​   ผู้อำนวยการกลุ่ม…………….​                   ​ ​ …………………………………… 
 

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี 

 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

 



 

(นางสาวฐิติวรดา  วงศ์ขัติย์) 

เจ้าหน้าท่ี 

/ความเห็นของ…. 
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ความเห็นของหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

​ ​ เพ่ือให้การจัดซ้ือ/จัดจ้างเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและและได้ประโยชน์สูงสุดแก่ทางราชการและเป็น

ไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 จึงเห็นควรอนุญาตให้ฝ่ายพัสดุดำเนินการจัดซ้ือ/

จัดจ้าง และผู้ตรวจรับพัสดุตามท่ีฝ่ายบริหารท่ัวไป เสนอแต่งต้ัง 

 

 

(นางสาวรุ่งทิวา  เปรมอำพล) 

​ ​ ​ ​ ​        หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี​  

​ ​  
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
 

⬜  อนุญาต ให้ฝ่ายพัสดุดำเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง             

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง วัสดุสำนักงาน ของฝ่ายบริหารท่ัวไป             

จำนวน 2 รายการ 
 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 (นายเอนก  ช่ืนใจ) 

สหกรณ์จังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 

ผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงราย 
 


