
ВАКАНСИЯ 
 
Менеджер проектов 
 
МосФорум — event-агентство полного цикла:, занимающееся разработкой и 
реализацией деловых и образовательных программ, форумов и стратегических сессий 
для корпоративных и государственных заказчиков. Мы ищем опытного и 
ответственного менеджера проектов на среднесрочное сотрудничество (до конца 
года) с перспективой дальнейшего развития в компании. 
 
Задачи: 
• Обеспечение оперативной отработки входящих запросов от заказчиков / 
руководителя проекта 
• Поиск и подбор экспертов 
• Поиск и подбор площадок 
• Поиск и подбор подрядчиков, контроль работы подрядчиков. 
• Обеспечение логистики участников (закупка билетов, проживание и питание) 
• Обеспечение застройки и оформления площадки (коммуникация с заказчиками и 
подрядчиками,постановка и контроль выполнения задач). 
 
 
Требования: 
• Опыт работы в event-сфере от 1 года 
• Опыт работы в крупных проектах,в том числе федерального уровня 
• Навыки составления технических заданий и регламентов для проектных групп. 
• Развитые коммуникативные навыки – умение выстраивать эффективное 
взаимодействие с заказчиками, экспертами и руководством. 
 
 
Условия: 
•Полная занятость, график с 10 до 19 по мск. 
• Гибрид: офис в Москве + гибрид по согласованию 
• Работа с известными экспертами федерального уровня и крупными клиентами 
• При успешном сотрудничестве-переход в штат с перспективами дальнейшего 
карьерного развития в компании 
 
Заработная плата: от 75 тыс. рублей 
 
Для отклика направляйте свое резюме: @klmptr 
 


