CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
.......... ngay...... thang ...... nam 2023
HQP PONG CONG TAC VIEN
Can cr Bo ludt Dan sy nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam ngay 24/11/2015;
Cdn cir nhu cau va nang lyc cua hai bén;

Hop dong cong tac vién nay (sau ddy goi 1a “Hop dong”) duoc xem 13 hop dong dich

vu dugc ky KL R e e, va boi cac bén:
BEN A — BEN SU DUNG DICH VU

Tén Doanh nghiép:

bia chi:

bién thoai: Email:

Ma s6 thué:

Tai Ngan hang: S6 tai khoan:.....................
Nguoi dai dién theo phap luat/uy quyén:

- Ho va tén:

- Chure vu:

- CMND/CCCD/H$ chiéu s6: cip ngay

Noi cap:

- Qudc tich:

BEN B - CONG TAC VIEN

Ho va tén cOng tac vién:

Ngay thang ndm sinh: Giditinh:.........oooin

Qué quan:



bia chi thuong tru:

bién thoai: Email:...............ooool.
S6 CMND/CCCD/Hb chiéu: NEAY CAP:.. e
Noi cap:

Hai bén ciing théa thudn ky két hop dong céng tac vién va cam két diing nhiing diéu
khoan sau day:

Piéu 1: Cong viéc theo hop dong
1. Noi dung cong viéc:'

2. Thoi han hop dong’:

3. Dia diém lam viéc’:

4. Chirc vu (néu c6):

Piéu 2: Thoi gio 1am viée

1. Thoi gian lam viéc*:

3. Ché d6 nghi ngoi’:

4. Do tinh chat cong viéc, nhu cau kinh doanh hay nhu cau cua td chire/bd phan, Cong

ty c6 thé cho 4p dung thoi gian 1am viéc linh hoat.
5. Thiét bi va cong cu lam viéc s& dugc cap phat tiy theo nhu cu cta cong viéc.

Dieu 3: Quyén lgi ciia cfng tac vién

! Pién néi dung cong viéc co thé thuc hién duoc, khong vi pham diéu cam cua ludt, khéng trai dao dirc
xd héi. i ) )

2 Dién thoi han hop dong cong tac vién theo mot cong viéc, chuong trinh, dy dn, ... cu thé thoi diém
bdt dau va thoi diém két thic hodc thire hién trong bao nhiéu ngay, tuan, thang, nam,... (Vi du: Tir
01/01/2023 - 30/06/2023).

3 Pién noi lam viéc cua cong tdc vien.

Cong tac vién co thé lam viéc tai doanh nghiép hodc lam viéc tw do, tuy theo thoa thudn cua hai bén.

! Pién thoi gian lam viéc theo gio/ ngdy cdn cir vao ndi quy, quy ché ciia doanh nghiép/lam viéc tw do
theo thoa thudn cua hai bén.

5 Tiy theo tirng triong hop ma cong tac vién cé ché dg nghi ngoi khdc nhau.

- Truong hop cong tac vién lam viéc tai doanh nghiép va lam viéc theo thoi gian chung cua doanh
nghiép thi néu ré thoi gian nghi ngoi.

- Trueomg hop céng tdc vién lam viéc tw do thi khéng can dién muc nay.



1. Thu lao®:
(Bdng chit: )

2. Khen thuéng: Cong tac vién duge khuyén khich bang vat chat va tinh than khi c6

két qua lam viéc hiéu qua theo danh gia ctia doanh nghiép.

3. Bao ho lam viéc':

4. Phuong tién di lai’:

5. Phuong thire thanh toan®:

6. Ngay thanh toan”’:

7. Yéu ciu bén sir dung dich vu cung cip thong tin, tai liéu va phuong tién dé thuc
hién cong viéc.

8. Thay ddi diéu kién cong tac vi loi ich ctia bén st dung dich vu ma khong nhat thiét

phai cho ¥ kién, néu viéc chd ¥ kién gy thiét hai cho bén st dung dich vu, nhung phai

bao ngay cho bén sur dung dich vu;

9. Yéu cau bén str dung dich vu thanh toan d'?ly du va dang han.

Piéu 4: Nghia vu ciia cong tac vién

1. Thyc hién cong vi¢c dung chét luong, ) luong, thoi han, dia diém va cac thoa
thuan khac.

2. Khong giao cho nguoi khac thyc hién thay cong viée néu khong co sy dong ¥ cla
bén sur dung dich vu.

3. Bdo quan va giao lai cho bén st dung dich vu tai li¢u va phuong tién dugc giao sau

khi hoan thanh cong viéc.

5 Pién mirc thi lao ma hai bén théa thudn phdi tra cho cdng tdc vién theo cong viéc, diw dn, chirong
trinh hodc theo thoi gian lam viéc thyc té tai dia diém thuwe hién cong viéc khi hoan thanh dich vu (trie
truong hop co thoa thugn khac).

7 Thy theo tieng cong viée, ché do ciia moi doanh nghiép dé théa thudn vé viéc trang cdp bdo hé lao
dong va phuong tién di lai cho cong tac vién trong qua trinh thuc hién cong viéc.

§ Pién phwong thirc thanh todn la chuyén khodn hodc tién mdt hodc phwong thire khéc theo quy dinh
cua phdp ludt. )

? Dién thoi gian thanh todn sau khi hoan thanh cong viéc hodc ket thic chuong trinh, dy dan. )
Truong hop chuong trinh, dw an kéo dai, co thé thoa thudn thanh toan thanh nhiéu dot theo khoi
luwong cong viéc da hoan thanh hodc thoi gian cong tdc vién da lam viéc.



4. B4o cho bén sir dung dich vu vé viéc thong tin, tai liéu khong dy du, phuong tién

khong bao dam chit luong dé hoan thanh cong viéc.
5. Gilr bi mat thong tin ma minh biét duoc trong thoi gian thuc hién cong viéc.

6. Boi thuong thiét hai cho bén st dung dich vu néu 1am mét, hu hong tai liéu, phuong

tién dugc giao hoac tiét 16 bi mat thong tin.
7. Péng cac khoan thué dy du theo quy dinh cta phép luét.
Diéu 5: Quyén lgi ciia bén sir dung dich vu

1. Yéu ciu cong tac vién thuc hién cong viéc theo dung chat luong, s6 lugng, thoi han,

dia diém va cac thoa thuan khac.

2. Pon phuong cham dut thuc hién hop dong va yéu cau bdi thuong thiét hai néu cong

tac vién vi pham nghiém trong nghia vu.

3. Puoc phép tam giir lvong trong trudong hgp cdng tac vién chua hoan thanh cac cong
viéc dugc giao hoac chua giao tra tai san cua cong ty (thiét bi, cong cu lam viéc, trang

phuc...) sau khi két thiic cong viéc.

4. Co6 quyen doi boi thuong, khi€u nai voi co quan c6 tham quyén dé bao vé quyén loi

ctia minh néu cong tic vién vi pham phép luit hay cac diéu khoan ctia hop dong nay.
Pi¢u 6: Nghia vu ciia bén sir dung dich vu

1. Cung cép cho cong tac vién thong tin, tai liéu va cac phuong tién can thiét dé thuc

hién cong viéc, bao dam viéc 1am cho cong tac vién theo Hop dong d ky.
2. Thanh toan tién day du va ding han cho cong tac vién.

Diéu 7: Chim dirt hop dong cong tic vién

Cac truong hop cham dut:

a) Hoan thanh cong viéc theo hop dong.

b) Mot trong hai bén don phuong cham dut hgp dong'”.

1 Tyrieong hop don phwong cham dirt hop dong:

- Bén sir dung dich vu cé quyén don phwong cham dirt thiee hién hop dong trong trwong hop viéc tiép
tuc thue hign cong viéc khong co loi cho bén sur dung dich vu.



¢) Hai bén thoa thuan cham dit hop dong.

Piéu 8: Piéu khoan chung

1. Trong qué trinh thuc hién hop dong, cong tac vién va bén sir dung dich vu co thé
thoa thun lai ndi dung cta hop dong theo thuc té 1am viéc phu hop véi phap luat.

2. Trong trudng hop c6 bat ky diéu khoan hodc quy dinh nao cia hop dong nay bi vo
hiéu hoic khong thé thuc hién theo quyét dinh, phan quyét cia co quan nha nudc co
thAm quyén thi cac diéu khoan va quy dinh con lai ctia hop dong van c6 gia tri hiéu luc
doi véi cac bén.

3. Nhitng van dé khong ghi trong hop ddng nay thi 4p dung theo quy dinh cta phap
luat dan su.

4. Hop dong nay duoc lap thanh ...... ban, c6 gia tri phap 1y nhu nhau, méi bén giir

..... ban chiu trach nhiém thuc hién./.
CONG TAC VIEN PAI DIEN BEN SU DUNG DICH VU

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Luwu y: Bén su dung dich vu khi cham dirt thuc hién hop déngphdi bao cho bén cung ung dich vu biét
trudc mot thoi gian hop Iy.

Déng thoi, bén sw dung dich vu phdi tra tién cong theo phé}n dich vu ma cong tac vién da thyc hién va
boi thuong thiét hai.

- Céng tdc vién cé quyén don phuong cham dirt thiee hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai
(dwoc thoa thudn tai hop dong Cong tac vién) trong truong hop bén swr dung dich vu vi pham nghiém

trong nghia vu.

(Can cir tai Piéu 520 BJ ludt Dan su 2015).



